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BUDAPEST FŐVÁROS ÖNKORMÁNYZATA FŐPOLGÁRMESTERÉNEK 
8/2024. (IX. 30.) utasítása 

Budapest Főváros Önkormányzata beszerzési és közbeszerzési szabályzatáról 
 
 
A következő utasítással történt módosításokkal egységes szerkezetben: 
 
– a szervezeti átalakításokkal összefüggésben egyes főpolgármesteri utasítások módosításáról szóló 
14/2024. (X. 30.) főpolgármesteri utasítás. 
 
 
Hatályos: 2024. november 1-től. 
 
 

 
Az utasítások szövege kizárólag az azok elfogadásakor aláírt változatban hiteles. Ennek megfelelően 
a jelen egységes szerkezetbe foglalt szöveg nem tekinthető hitelesnek, és semmilyen jogi kötelező 
erővel nem bír. 
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A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontjában meghatározott jogkörben 
eljárva, a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 67. § (1) bekezdés 
a) pontjában meghatározott feladatkörben, a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 27. § 
(1) bekezdése alapján, a Budapest Főváros Főpolgármesteri Hivatal szervezeti és működési 
szabályzatáról szóló 25/2020. (X. 26.) főpolgármesteri utasítás 8. mellékletében foglalt táblázat 
46. sorában meghatározott tárgykörben, a Budapest Főváros Önkormányzata mint ajánlatkérő által 
lefolytatandó beszerzési és közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, belső 
ellenőrzésének felelősségi rendjét, a Budapest Főváros Önkormányzata nevében eljáró, illetve az 
eljárásba bevont személyek, valamint szervezetek felelősségi körét és a közbeszerzési és beszerzési 
eljárás dokumentálásának rendjét az alábbiak szerint állapítom meg. 
 

I. Fejezet 
Általános rendelkezések 

 
1. Az utasítás hatálya 

 
1. § 

 
(1) Ez az utasítás állapítja meg 
 
a) Budapest Főváros Önkormányzata (a továbbiakban: Fővárosi Önkormányzat) mint ajánlatkérő által 
a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 4. §-a alapján lefolytatandó 
aa) közbeszerzési eljárás vagy 
ab) koncessziós beszerzési eljárás, továbbá 
b) a Kbt. 15. § (1) bekezdés a) vagy b) pontja szerinti közbeszerzési értékhatárt el nem érő, illetve a 
Kbt. hatálya alá nem tartozó árubeszerzésre, építési beruházásra vagy szolgáltatásmegrendelésre (a 
továbbiakban együtt: beszerzés) irányuló eljárás (a továbbiakban együtt: beszerzési eljárás) 
 
előkészítésének, lefolytatásának, az eljárás eredményeként megkötendő visszterhes szerződés 
előkészítésének és a szerződéses kötelezettségek teljesítésének, valamint mindezek 
dokumentálásának rendjét, továbbá a Fővárosi Önkormányzat nevében eljáró, illetve az eljárásba 
bevont személyek és szervezetek felelősségi körét. 

(2) Nem kell alkalmazni az utasítást 
 
a) a Kbt. 3. § 27. pontja szerinti közszolgáltatói szerződés megkötésére, 
b) a Kbt. 9. § (8) bekezdés a) pontja szerinti meglévő építmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az 
arra vonatkozó egyéb jog megszerzése,  
c) a Kbt. 9. § (8) bekezdés g) pontja szerinti munkaviszony, közszolgálati vagy közalkalmazotti 
jogviszony, ösztöndíjas foglalkoztatási jogviszony létesítése, és 
d) a Kbt. 111. § l) pontja szerinti pénzforgalmi szolgáltatás megrendelése esetén. 
 

2. Értelmező rendelkezések 
 

2. § 
 
(1) Az utasításban használt, a Kbt.-ben, a Kbt. felhatalmazása alapján megalkotott kormányrendeletben 

vagy miniszteri rendeletben meghatározott kifejezés alatt az ott meghatározott fogalmat kell érteni. 

 

(2) Az utasítás alkalmazásában közbeszerzés alatt a koncessziós beszerzést is érteni kell. 

 

(3) Az utasítás alkalmazásában kezdeményező: 

 

a) az az önálló szervezeti egység, amelynek feladatai ellátása körében beszerzési igény merült fel, vagy 
b) a Fővárosi Önkormányzat költségvetéséről szóló önkormányzati rendeletben meghatározott 
előirányzat erejéig reprezentációs és más dologi kiadások, valamint tárgyi eszközök beszerzése 
körében 
ba) a Fővárosi Közgyűlés képviselőcsoportja, 

bb) a Fővárosi Közgyűlés bizottságának elnöke, vagy 

bc) a tanácsnok. 
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(4) Ha a kezdeményező a Fővárosi Közgyűlés képviselőcsoportja, a Fővárosi Közgyűlés bizottságának 

elnöke vagy a tanácsnok, az utasításban a kezdeményezőnek meghatározott feladatokat a Budapest 

Főváros Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 1/2020. (II. 5.) önkormányzati 

rendelet (a továbbiakban: önkormányzati szmsz) 75. § (2) bekezdése, az önkormányzati szmsz 85. § 

(1) bekezdése, továbbá az önkormányzati szmsz 90. § (2) bekezdése szerinti köztisztviselők, illetve 

munkavállalók útján látja el. 

 

(5) Meghívásos eljárás, tárgyalásos eljárás, versenypárbeszéd, innovációs partnerség vagy dinamikus 

beszerzési rendszer alkalmazása során az utasítás alkalmazásában a részvételi szakasz lefolytatása 

során az ajánlat alatt a részvételi jelentkezést, az ajánlattételi felhívás alatt a részvételi felhívást kell 

érteni. 

 

(6) Az I. Fejezet alkalmazásában – ha az utasítás eltérően nem rendelkezik – beszerzés alatt a 

közbeszerzést is érteni kell. 

3. Alapelvek 
 

3. § 
 
A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során a Kbt. 2. §-ában 
meghatározott alapelvek érvényesítésén túl törekedni kell  
 
a) a Fővárosi Önkormányzat stratégiai terveiben meghatározottak érvényre juttatására, 
b) – a Főpolgármesteri Hivatal egységes szolgáltatás-tervezési keretrendszere alapelveivel 
összhangban – a felhasználói igények felmérésén alapuló, azokhoz igazodó beszerzések 
lefolytatására, és közérthető, felhasználóbarát szolgáltatások biztosítását lehetővé tevő beszerzésekre, 
továbbá  
c) az ezen alcímben meghatározott alapelvek érvényesítésére. 
 

4. § 
 
(1) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során törekedni kell  
 
a) a természeti erőforrások megőrzésére, az azokkal való észszerű és az erőforrások megújulását 
biztosító gazdálkodásra, 
b) a környezet igénybevételének, terhelésének és szennyezésének csökkentésére, károsodásának 
megelőzésére, és 
c) Budapest főváros önálló települési környezetvédelmi programjában és a klímavédelmi akciótervben 
meghatározott célok elérésére. 
 
(2) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során törekedni kell  
 
a) olyan megoldások előnyben részesítésére, amelyek biztosítják vagy javítják a fogyatékossággal élők 
számára a közszolgáltatásokhoz, a középületekhez, a nyilvános információkhoz, illetve az információs 
és kommunikációs technológiára épülő árukhoz és szolgáltatásokhoz való hozzáférést, 
b) a hátrányos helyzetű csoportok foglalkoztatásának elősegítésére,  
c) a nemek közötti egyensúly javítására és az egyenlő munkáért egyenlő bér elvének érvényesítésére, 
d) a tartós munkanélküliek és az idősebb munkavállalók elhelyezkedési lehetőségeinek javítására. 
 

5. § 
 
(1) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során a 4. § 
(1) bekezdésében meghatározott alapelvek érvényesítését elősegítő eszközökről, jó gyakorlatokról a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a Klíma- és Környezetügyi Főosztály 
közreműködésével módszertani útmutatót készít, amelyet a főpolgármester hagy jóvá. 
 
(2) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során a 4. § 
(2) bekezdésében meghatározott alapelvek érvényesítését elősegítő eszközökről, jó gyakorlatokról a 
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Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a Szociálpolitikai Főosztály közreműködésével 
módszertani útmutatót készít, amelyet a főpolgármester hagy jóvá. 
 
(3) Az (1) és (2) bekezdés szerint jóváhagyott útmutatót a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály közzéteszi a Főpolgármesteri Hivatal munkatársai számára elérhető belső számítógépes 
hálózaton (a továbbiakban: intranet). 
 

4. A beszerzés becsült értékének meghatározása 
 

6. § 
 
(1) A beszerzés tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során a 
kezdeményező a beszerzés becsült értékét 
 
a) a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatározott módszerek alkalmazásával – ezek közül elsődlegesen 
a beszerzés tárgyára vonatkozó, legalább három indikatív ajánlat beszerzésével – vagy 
b) – a lehetséges ajánlattevők interneten elérhető ajánlatai összehasonlításával (a továbbiakban: 
internetes árösszehasonlítás) is elvégezhető – piackutatással 
 
határozza meg. 
 
(2) A beszerzés tárgya piacának sajátosságaira tekintettel a kezdeményező – a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály vezetőjének elektronikus levélben megadott, a kezdeményező által a 
beszerzési eljárás ügyiratába iktatott jóváhagyásával – a beszerzés becsült értékét az (1) bekezdés a) 
pontja szerinti három ajánlatnál kevesebb ajánlat alapján is meghatározhatja. 
 
(3) A beszerzés tervezésekor a kezdeményező a becsült értéket  
 
a) a korábban azonos tárgyban lefolytatott beszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződésben 
meghatározott, az érintett áru, szolgáltatás vagy építési beruházás inflációval korrigált értéke alapján 
vagy 
b)  – a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztállyal egyeztetett – más objektív módszer 
alkalmazásával 
 
is meghatározhatja. 
 
(4) A beszerzés kezdeményezésekor a kezdeményező a becsült érték meghatározásánál nem vehet 
figyelembe a kezdeményezést megelőző három hónapnál régebbi adatokat. Ez alól a követelmény alól 
a főjegyző – különösen indokolt esetben – felmentést adhat. 

 
(5) A beszerzés tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljárás lefolytatása során a 
kezdeményező a beszerzés becsült értékének meghatározása céljából alkalmazott módszert, az 
alkalmazás folyamatát és eredményét írásban dokumentálja. 
 

5. Beszerzések tervezése 
 

7. § 
 
(1) A Fővárosi Önkormányzat költségvetéséről szóló önkormányzati rendelet megalkotása során 
figyelembe vett beszerzési igényt a kezdeményező a Fővárosi Önkormányzat és a Főpolgármesteri 
Hivatal tervezett beszerzéseinek nyilvántartására szolgáló Beszerzéstervező Rendszerben (a 
továbbiakban: BESZT) legkésőbb a beszerzés megvalósítása évének (a továbbiakban: tárgyév) január 
31-éig rögzíti. 
 
(2) A BESZT-ben a beszerzési igényre vonatkozóan a következő információkat kell megadni: 
 
a) kezdeményező, 
b) ajánlatkérő, 
c) a beszerzés  
ca) tárgya, 
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cb) műszaki tartalmának rövid leírása, 
cc) – a Közös Közbeszerzési Szószedetről (CPV) szóló 2002. november 5-i 2195/2002/EK európai 
parlamenti és tanácsi rendeletben meghatározott – CPV-kódja (a továbbiakban: CPV-kód),  
cd) rögzítéskor ismert tervezett becsült értéke és a becsült érték meghatározásának módszere, ideértve 
a beszerzés becsült értékébe beszámított és be nem számított más beszerzéseket, valamint ennek 
okait, valamint 
ce) ütemezése és az összköltség éves ütemek közötti bontása, 
d) – ha engedélyokirat beszerzése a Fővárosi Önkormányzat és intézményei beruházási és felújítási 
tevékenysége előkészítésének, jóváhagyásának, megvalósításának rendjéről szóló önkormányzati 
rendelet szerint szükséges, és a rögzítéskor rendelkezésre áll – az engedélyokirat száma, 
e) a beszerzési eljárás – Kbt. 49. § (1) bekezdése szerinti – fajtájára, koncessziós eljárásra vagy a III-
VI. Fejezetben meghatározott rendelkezések alkalmazására vonatkozó javaslat és ennek indoka, 
f) előzetes piaci konzultáció lefolytatására vonatkozó javaslat, 
g) a pénzügyi fedezet összege és forrása az érintett tárgyévi költségvetési kiadási előirányzat 
megjelölésével, valamint a beszerzés esetleges többletforrásigénye és annak biztosításának módja, 
h) a beszerzési eljárás megindításáról szóló döntés tervezett időpontja, 
i) a beszerzési eljárás megkezdésének tervezett időpontja, 
j) a szerződéskötés javasolt időpontja, továbbá 
k) a szerződés teljesítésének tervezett határideje. 
 
(3) A beszerzés BESZT-ben rögzített adatait a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
hagyja jóvá, tárgyév március 1-jéig. 
 

8. § 
 
(1) A Fővárosi Önkormányzat költségvetéséről szóló önkormányzati rendelet elfogadását követően 
felmerülő beszerzési igényről a Beszerzési Munkacsoport dönt.  
 
(2) A Beszerzési Munkacsoport döntése érdekében a kezdeményező a beszerzési igény felmerülését 
követően rögzíti azt a BESZT-ben. A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály gondoskodik a 
beszerzési igénynek a Beszerzési Munkacsoport soron következő ülésén történő megtárgyalásáról. 
 
(3) Az (1) bekezdés szerinti beszerzési igényt a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a 
Beszerzési Munkacsoport döntése alapján hagyja jóvá a BESZT-ben. 
 

9. § 
 
(1) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a BESZT-ben jóváhagyott beszerzési igények 
alapján elkészíti a Fővárosi Önkormányzat Kbt. 42. § (1) bekezdésében meghatározott közbeszerzési 
tervét tartalmazó előterjesztést, valamint a Fővárosi Önkormányzat tárgyévre tervezett beszerzéseit 
összesítő éves beszerzési tervét (a továbbiakban: beszerzési terv). 
 
(2) A közbeszerzési tervet tartalmazó előterjesztés-tervezetet és a beszerzési tervet a Beszerzési 
Munkacsoport megtárgyalja. 
 
(3) A beszerzési tervet a főigazgató1 hagyja jóvá. 
 

10. § 
 
A közbeszerzési tervet és a beszerzési tervet a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
negyedévente felülvizsgálja, és a 9. § megfelelő alkalmazásával elkészíti a közbeszerzési terv 
módosításáról szóló előterjesztést, továbbá a beszerzési terv módosítását. 
 

6. Összeférhetetlenség 
 

11. § 
 

 
1 Módosította: 14/2024. (X. 30.) főpolgármesteri utasítás 22. § a) pont. Hatályos: 2024. november 1-től. 
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(1) A beszerzési eljárás előkészítésében és lefolytatásában, valamint a döntéshozatalban részt vevő, 
illetve közreműködő személy és szervezet eljárásonként – az előkészítésben vagy lefolytatásban való 
részvételt megelőzően – a Kbt. összeférhetetlenségre vonatkozó szabályainak megfelelő, írásbeli 
összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz.  
 
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozat megtételére szolgáló formanyomtatványt a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály készíti el, és azt az intraneten közzéteszi. 
 
(3) Ha az összeférhetetlenségi ok az előkészítésben vagy lefolytatásban való részvétel során merül fel, 
a nyilatkozat megtételére az (1) bekezdés szerint köteles személy, illetve szervezet az 
összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot a bírálóbizottság elnökének – a bírálóbizottság elnöke 
összeférhetetlensége esetén a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetőjének – 
haladéktalanul megküldi. 
 
(4) Összeférhetetlenség esetén 
 
a) az érintett személy helyett az őt kijelölő önálló szervezeti egység vezetője, ha az önálló szervezeti 
egység vezetője is érintett, az érintett önálló szervezeti egység felett irányítási jogokat gyakorló vezető, 
b) az érintett szervezet helyett a bevonását kezdeményező önálló szervezeti egység vezetője, 
c) az érintett külső szakértő helyett – ha a külső szakértő megbízása továbbra is indokolt – a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője 
 
más személyt, szervezetet, illetve külső szakértőt jelöl ki a közbeszerzési eljárás előkészítése és 
lefolytatása során elvégzendő feladatok ellátására.  
 
(5) Bírálóbizottság tagjának összeférhetetlensége esetén a (4) bekezdéstől eltérve a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály vezetője új tag megbízására tesz javaslatot a főjegyzőnek. 
 
(6) Ha az összeférhetetlenség a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője 
tekintetében merül fel, helyette a főjegyző jár el. 
 
(7) A közbeszerzési eljárás előkészítésében és lefolytatásában részt vevő, illetve közreműködő 
személyeknek és szervezeteknek a titoktartási kötelezettség megsértése miatti felelősségre vonását a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője kezdeményezi. 
 

7. A beszerzési eljárás kezdeményezése 
 

12. § 
 
(1) A beszerzési eljárás kezdeményezésére a kezdeményező a Beszerzési Munkacsoport döntéséhez 
szükséges mértékben kidolgozott döntés-előkészítő anyagot (a továbbiakban: kezdeményező irat) 
készít. 
 
(2) A kezdeményező irat benyújtását megelőzően a kezdeményező szükség szerint módosítja a 
BESZT-ben rögzített információkat, és a módosított adattartalomról a kezdeményező iratban értesíti a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztályt. 
 
(3) A kezdeményező iratot a Koordinációs Főosztály által e célból kialakított, az intraneten elérhető 
online felületen kell benyújtani. 
 

13. § 
 
(1) A kezdeményező irat a 7. § (2) bekezdésében meghatározott információkat és a következőket 
tartalmazza: 
 
a) a javasolt beszerzés szükségességét és indokoltságát, valamint – ha a beszerzési eljárás javasolt 
fajtája azt indokolja – a beszerzési eljárás fajtájára vonatkozó javaslatot megalapozó dokumentáció, 
b) BESZT-azonosítószám, 
c) a kezdeményező által a beszerzés tárgyának összetettségére tekintettel közreműködésre felkért 
önálló szervezeti egység, ha van ilyen,  
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d) az alkalmassági követelményekre és az értékelési szempontokra vonatkozó javaslat, továbbá 
e) annak bemutatása, hogy a kezdeményező a 3. alcímben meghatározott alapelveket a beszerzés 
tárgyának vagy műszaki leírásának, a szerződéses feltételeknek, az alkalmassági feltételeknek, 
továbbá az értékelési szempontoknak a meghatározása során milyen módon tervezi figyelembe venni 
f) – ha van a javasolt beszerzés tárgyában korábban kezdeményezett, meghiúsult beszerzési eljárás – 
a meghiúsulás oka, valamint a Beszerzési Munkacsoport általi korábbi megtárgyalás időpontja. 
 
(2) Meghívásos eljárás, tárgyalásos eljárás, versenypárbeszéd, innovációs partnerség, hirdetmény 
nélküli tárgyalásos eljárás, a Kbt. 115. §-a szerinti közbeszerzési eljárás, valamint az 1. § (1) bekezdés 
b) pontja szerinti beszerzési eljárás esetében a kezdeményező irat az (1) bekezdésben 
meghatározottakon túl tartalmazza  
 
a) a Kbt. 3. § 10. pontja szerinti gazdasági szereplő (a továbbiakban: gazdasági szereplő) ajánlattételre 
történő felkérésére vonatkozó javaslatot, 
b) annak igazolását, hogy az ajánlattételre felkérni javasolt gazdasági szereplő a beszerzés tárgyának 
teljesítésére alkalmas, adószáma nincs felfüggesztve vagy visszavonva, nem áll felszámolási, 
kényszertörlési eljárás vagy végelszámolás alatt, és a tulajdonosi szerkezete átlátható, 
c) az ajánlattételre felkérni javasolt gazdasági szereplő székhelyét, e-mail címét, adószámát és 
cégjegyzékszámát továbbá  
d) az ajánlattételre felkérni javasolt gazdasági szereplő kiválasztásának részletes indokait. 
 
(3) A kezdeményező irathoz a kezdeményező mellékeli 
 
a) az eljárás előkészítésébe már bevont személyek vagy szervezetek által tett összeférhetetlenségi és 
titoktartási nyilatkozatot, 
b) a becsült érték meghatározása céljából végzett vizsgálat eredményét tartalmazó és azt megalapozó 
dokumentációt, 
c) az önálló szervezeti egység vezetőjének nyilatkozatát a Kbt. 19. § (1) és (2) bekezdésében 
meghatározott részekre bontás tilalma miatt a beszerzés becsült értékébe beszámított és be nem 
számított, a BESZT-ben rögzített más beszerzésekről, 
d) a kötelezettségvállalás teljesítéséhez szükséges fedezet rendelkezésre állását igazoló iratot (a 
továbbiakban: fedezetigazoló lap), 
e) a műszaki leírást, és 
f) a beszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés szerződéses feltételeire – így különösen 
a kötbér fajtájára és mértékére, a számlázás rendjére, az előleg mértékére, a szerződésben rögzített 
határidőkre és a keretszerződés alkalmazására – vonatkozó javaslatát. 
 
(4) A (1) bekezdés d) pontja szerinti, az alkalmassági követelményekre és az értékelési szempontokra 
vonatkozó javaslatot, a (3) bekezdés e) pontja szerinti műszaki leírást és a (3) bekezdés f) pontja 
szerinti, a szerződéses feltételekre vonatkozó javaslatot a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály által az intraneten közzétett útmutató használatával kell elkészíteni. 
 

14. § 
 
(1) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a 12. § (3) bekezdése szerinti online felületen 
benyújtott kezdeményező irat alapján megvizsgálja, hogy  
 
a) a kezdeményező irat alapján a beszerzés fajtájának megfelelő eljárás szabályszerűen lefolytatható-
e, 
b) a kezdeményező irat és az ahhoz mellékelt dokumentumok tartalma megfelel-e a jogszabályban és 
a normatív utasításban meghatározott rendelkezéseknek, azok alapján a beszerzési eljárás 
megindítható-e, 
c) a beszerzés műszaki tartalma, a szerződéses feltételek, az alkalmassági követelmények és az 
értékelési szempontok összességében a közbeszerzés által megvalósítani kívánt cél elérésére 
alkalmasak-e, 
d) a szerződéses feltételek összhangban vannak-e a kezdeményező által bemutatott szakmai 
tartalommal, az azt alátámasztó iratokkal, továbbá 
e) a szerződéses feltételek nem ellentétesek-e a Fővárosi Önkormányzat érdekeivel, és tartalmaznak-
e a Fővárosi Önkormányzat érdekeinek érvényesítéséhez szükséges biztosítékokat. 
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(2) Ha az (1) bekezdés szerinti vizsgálat során a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály azt 
állapítja meg, hogy a kezdeményező irat tartalma az (1) bekezdésben meghatározott szempontok 
mentén nem megfelelő, egyeztetést kezdeményez a kezdeményezővel a kezdeményező irat 
módosítására.  
 
(3) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a Beszerzési Munkacsoport ülése 
napirendjének megküldésével egyidejűleg jelzi, hogy a Beszerzési Munkacsoport napirendjén szereplő 
beszerzési eljárás megindításával – a (2) bekezdés szerint szükség szerint módosított – kezdeményező 
irat alapján 
 
a) egyetért, 
b) fenntartásokkal ért egyet vagy 
c) nem ért egyet. 
 

15. § 
 
A Beszerzési Munkacsoport dönt a felmerült beszerzési igény jóváhagyásáról és a beszerzési eljárás 
megindíthatóságáról. Ennek érdekében – a lehető legszélesebb körű piaci verseny biztosítására is 
figyelemmel – a kezdeményező irat alapján 
 
a) megvizsgálja a beszerzési igény indokoltságát, a fővárosi stratégiákhoz, hosszú távú tervekhez való 
illeszkedését, 
b) szükség szerint javaslatot tesz a beszerzést megelőzően szükséges előzetes piaci konzultáció 
módszertanára, céljára, 
c) megvizsgálja a beszerzési eljárás fajtájára, ütemezésére vonatkozó javaslatot, adott esetben indokolt 
javaslatot tesz a beszerzés más jogszerű módon való lefolytatására, 
d) megvizsgálja a becsült érték megalapozottságát, 
e) megvizsgálja, hogy rendelkezésre áll-e a beszerzési igény megvalósításához szükséges pénzügyi 
fedezet, költségvetési előirányzat, 
f) javaslatot tehet az alkalmassági követelményekre, értékelési szempontrendszerre, szerződéses 
feltételekre, műszaki követelményekre vonatkozóan, valamint 
g) megvizsgálja, hogy a beszerzési igény kielégíthető-e a Budapest Főváros Főpolgármesteri Hivatal 
szervezeti és működési szabályzatáról szóló 25/2020. (X. 26.) főpolgármesteri utasítás 6. § 
(3) bekezdése szerinti önkormányzati intézmény bevonásával, és javaslatot tesz az erről való döntésre. 
 

16. § 
 
A Beszerzési Munkacsoport döntésében a kezdeményező iratban foglaltaktól eltérhet, ebben az 
esetben az eltérést és a kezdeményező irat ennek megfelelő módosításának szükségességét a 
döntésében jelzi, és elrendeli a kezdeményező irat ennek megfelelő módosítását. 
 

17. § 
 
(1) Nem kell a Beszerzési Munkacsoport döntését kérni 
 
a) a Fővárosi Közgyűlés képviselőcsoportja, a Fővárosi Közgyűlés bizottságának elnöke vagy a 
tanácsnok által kezdeményezett beszerzés esetén vagy 
b) saját halottá nyilvánított személy temetésével összefüggő beszerzés esetén. 
 
(2) Az (1) bekezdésben meghatározott esetben a beszerzési eljárás akkor indítható meg, ha a 
kezdeményező irat tartalma alapján a beszerzési eljárás annak megfelelő lefolytatásával a Beszerzési 
Munkacsoport vezetője egyetért. 
 
(3) Az élet- vagy vagyonbiztonságot veszélyeztető súlyos esemény megelőzése vagy 
következményeinek elhárítása érdekében vagy más rendkívüli okból halaszthatatlan ügyben a főjegyző 
írásban eseti felmentést adhat a beszerzés Beszerzési Munkacsoport általi megtárgyalása alól. 
 

18. § 
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(1) Ha a Beszerzési Munkacsoport a kezdeményező irat módosítását rendelte el, a kezdeményező a 
Beszerzési Munkacsoport ülését követően, annak döntése alapján megfelelően módosítja a 
kezdeményező iratot. 
 
(2) A módosított kezdeményező iratot a kezdeményező megküldi a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztálynak. A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a 14. § 
(1) bekezdésében meghatározott szempontok alapján megvizsgálja a kezdeményező iratot. Ha a 
kezdeményező irat tartalma a 14. § (1) bekezdésében meghatározott szempontok mentén továbbra 
sem megfelelő, a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály egyeztetést kezdeményez. 
 
(3) Ha a kezdeményező irat módosítása a beszerzési eljárás fajtája, a beszerzési eljárás 
eredményeként megkötendő szerződés típusa vagy a műszaki tartalom jelentős megváltozását 
eredményezi, a módosított kezdeményező iratot a Beszerzési Munkacsoport újra megtárgyalja. 
 

19. § 
 
A beszerzési eljárás akkor indítható meg, ha a Beszerzési Munkacsoport a beszerzési eljárás a 
kezdeményező irat tartalmának megfelelő lefolytatásával egyetért, és – ha a Beszerzési Munkacsoport 
kezdeményező irat módosítását rendelte el – 
 
a) a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály igazolja, hogy a módosított kezdeményező irat 
tartalma a Beszerzési Munkacsoport döntésének megfelel, vagy 
b) a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője a 18. §-ban meghatározott egyeztetési 
folyamatot követően elektronikus levélben jóváhagyja a módosított kezdeményező irat tartalmát. 
 

8. A beszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés aláírásának előkészítése 
 

20. § 
 
(1) Az eredményesen lefolytatott beszerzési eljárást követően az ajánlattevővel a beszerzési eljárás 
eredményeképpen megkötendő szerződés aláírásának előkészítése és aláíratása a kezdeményező 
feladata. 
 
(2) Ha a beszerzési eljárás eredményeképpen megkötendő szerződés aláírásra felterjesztendő 
szövegének elkészítése során a kezdeményező az előterjesztés mellékletét képező szerződéstervezet 
szövegében olyan nyilvánvaló elírást vagy számítási hibát észlel, amely nem hat ki a szerződő felek 
jogaira és kötelezettségeire, és amelynek javítási módja egyértelmű, ezt jelzi a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztálynak, amely dönt arról, hogy a szerződés aláírásra felterjesztendő 
szövegében elvégezhető-e a megfelelő javítás. A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
által engedélyezett javításról a kezdeményező feljegyzést készít az ügyiratba. 
 
(3) A szerződés (2) bekezdésben meghatározott eljárásrend szerinti javítása esetén a Közbeszerzési 
és Projektmenedzsment Főosztály vezetője a szerződésnek a kiadmányozás rendjéről szóló normatív 
utasítás szerinti láttamozásakor aláírásával azt is igazolja, hogy szerződés javítása ezen utasítás szerint 
történt. 
 

9. A beszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítésével és a teljesítés 
ellenőrzésével kapcsolatos feladatok 

 
21. § 

 
(1) A kezdeményező gondoskodik 
 
a) beszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződésben a Fővárosi Önkormányzat szerződéses 
kötelezettségeinek teljesítéséről, 
b) a másik szerződő féllel való kapcsolattartásról, 
c) a másik szerződő fél szerződéses kötelezettségei teljesítésének ellenőrzéséről, és a teljesítés 
tényének a Fővárosi Önkormányzat mint jogosult általi írásbeli elismeréséről, 
d) a szerződés módosításához vagy megszüntetéséhez szükséges intézkedések megtételéről, valamint 
e) szerződésszegés esetén a szükséges intézkedések megtételéről. 
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(2) A szerződésben megjelölt kapcsolattartó a másik szerződő féllel történő kapcsolattartás során 
szükség szerint a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztállyal együttműködve jár el. 
 

22. § 
 
(1) A kezdeményező havonta ellenőrzi az általa a szerződés-nyilvántartásban rögzített szerződésekben 
foglalt kötelezettségek teljesítésének előrehaladását, és ennek eredményéről írásban tájékoztatja a 
Beszerzési Munkacsoportot. 
 
(2) Ha a beszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződésben megjelölt kapcsolattartó, a 
teljesítés igazolására jogosult személy vagy a kezdeményezőnek a szerződés teljesítésével és 
teljesítésének ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat ellátó ügyintézője olyan körülményt észlel vagy 
olyan körülményről szerez tudomást, amely 
 
a) miatt a szerződés módosítása vagy megszüntetése szükséges, 
b) a szerződés érvénytelenségéhez vezethet, vagy 
c) a szerződésszerű teljesítés akadályát jelenti, 
 
erről haladéktalanul tájékoztatja a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztályt és a 
kezdeményező felett irányítási jogot gyakorló aljegyzőt vagy gazdasági igazgatót, ilyennek hiányában 
a Főjegyzői Iroda vezetőjét, a Főjegyzői Iroda vezetője a főjegyzőt. 
 
(3) Ha a szerződés teljesítésével kapcsolatos vita vagy az észlelt körülmény súlyossága indokolja, a 
kezdeményező a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztállyal egyeztetve megkeresi a Jogi 
Főosztályt a szükséges intézkedésekkel kapcsolatos döntések előkészítésében vagy a vitarendezési 
folyamatban való jogi közreműködés érdekében. 
 
(4) Szerződésszegés észlelése esetén a kezdeményező a (2) bekezdés szerinti tájékoztatást, illetve a 
(3) bekezdés szerinti egyeztetést követően haladéktalanul gondoskodik a szerződéses partnernek a 
szerződésszerű teljesítésre történő felhívásáról a lehető legrövidebb határidő megjelölésével. 
 
(5) Ha a szerződés teljesítésével kapcsolatos vita rendezése tárgyalásos úton, észszerű időn belül nem 
történik meg, a kezdeményező – a Jogi Főosztály írásbeli álláspontjának kikérésével, azt mellékelve – 
javaslatot tesz a főjegyzőnek a szükséges intézkedés megtételére. 
 
(6) Ha a szerződés érvénytelenségének megállapítására irányuló bírósági eljárás megindítása, az 
érvénytelenség megállapítása vagy a szerződés teljesítésével kapcsolatos vita a szerződésben 
meghatározott kötelezettségvállalás módosulását, meghiúsulását vagy megszűnését eredményezi, a 
kezdeményező haladéktalanul értesíti a Pénzügyi, Számviteli és Vagyonnyilvántartási Főosztályt a 
kötelezettségvállalásnak az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet szerinti 
nyilvántartásban szereplő adatai megfelelő módosítása érdekében. 
 

23. § 
 
(1) A másik fél szerződéses kötelezettségei teljesítésének igazolására akkor kerülhet sor, ha annak 
minden, a szerződésben rögzített feltétele fennáll, és minden, a szerződésben előírt dokumentum a 
megfelelő formában és tartalommal a kezdeményező rendelkezésére áll.  
 
(2) A teljesítés igazolását szolgáló dokumentum tervezetét a kezdeményező véleményezésre megküldi 
a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak. 
 
(3) Ha a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a teljesítés igazolását szolgáló dokumentum 
tervezetére vonatkozóan – ha a szerződésből szigorúbb határidő nem következik, és e határidőt a 
kezdeményező jelezte a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak – három munkanapon 
belül nem jelezte észrevételeit, a kezdeményező maga dönt a teljesítést igazoló dokumentum 
tartalmáról. 
 
(4) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak a (3) bekezdés szerinti határidőben tett 
észrevételeit a teljesítés igazolását szolgáló dokumentum véglegesítésénél figyelembe kell venni. 
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(5) Nem kell alkalmazni a (2)-(4) bekezdést, ha a beszerzést a Fővárosi Közgyűlés bizottságának 
elnöke, Fővárosi Közgyűlés képviselőcsoportja vagy a tanácsnok kezdeményezi. 
 

10. A beszerzési eljárásban résztvevőkre vonatkozó felelősségi rend 
 

24. § 
 
(1) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
 
a) felel azért, hogy a beszerzés megindításáról szóló előterjesztés és annak elkészítése során követett 
eljárás megfeleljen a jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi 
aktusában, normatív határozatban vagy normatív utasításban meghatározott követelményeknek,  
b) felel azért, hogy a beszerzési dokumentáció megfeleljen a jogszabályok és a normatív utasítások 
rendelkezéseinek, 
c) felel azért, hogy a beszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés megfeleljen a 
szerződéssel elérni kívánt célnak, 
d) biztosítja, hogy a szerződéstervezet összhangban legyen a kezdeményező által bemutatott szakmai 
tartalommal, az azt alátámasztó iratokkal, továbbá 
e) biztosítja, hogy a szerződéstervezet egésze vagy annak egyes rendelkezései nem ellentétesek a 
Fővárosi Önkormányzat érdekeivel, és tartalmazza a Fővárosi Önkormányzat érdekeinek 
érvényesítéséhez szükséges biztosítékokat. 
 
(2) A kezdeményező felel 
 
a) a megfelelő minőségű teljesítés feltételeinek biztosításáért, 
b) a beszerzési eljárás és annak eredményeként megkötött szerződés műszaki, szakmai tartalmáért és 
azért, hogy az összhangban van a jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül 
alkalmazandó jogi aktusában, normatív határozatban vagy normatív utasításban meghatározott 
követelményekkel, továbbá 
c) a döntéshozatalhoz szükséges, a döntési javaslatot alátámasztó iratok, dokumentumok 
rendelkezésre állásáért, és ezek, valamint az iratok adatvédelmi szabályoknak megfelelő kezeléséért. 
 

II. Fejezet 
A közbeszerzési eljárás szabályai 

 
11. A közbeszerzési eljárásra alkalmazandó szabályok 

 
25. § 

 
A közbeszerzési eljárás kezdeményezésére és lefolytatására az I. Fejezet rendelkezéseit az e 
fejezetben meghatározott eltérésekkel kell alkalmazni. 
 

12. A közbeszerzési eljárás kezdeményezése 
 

26. § 
 
A kezdeményező irat a 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatározott információkon túl tartalmazza 
 
a) tárgyalásos eljárás, versenypárbeszéd, hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás és a Kbt. 115. §-a 
szerinti közbeszerzési eljárás alkalmazásra vonatkozó javaslat esetén az eljárás választásának 
szükségességére vagy célszerűségére vonatkozó indokolást és az annak alátámasztására szolgáló 
dokumentumot, 
b) a bírálóbizottság pénzügyi és a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkező 
tagjaira vonatkozó, az általuk biztosított – a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti – szakértelmet is megjelölő 
javaslatot, 
c) a részajánlattételi lehetőség kizárására vonatkozó esetleges javaslatot és ennek indokát, és 
d) – ha a közbeszerzés tárgya lehetővé teszi – a közbeszerzés központosított közbeszerzési rendszer 
keretében történő megvalósítására vonatkozó esetleges javaslatot, az érintett keretmegállapodás vagy 
keretszerződés megjelölésével és szükség szerint a csatlakozásra tett javaslattal. 
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27. § 

 
(1) A javasolt közbeszerzést 
 
a) uniós értékhatárt elérő közbeszerzés esetén legkésőbb a közbeszerzési eljárás megindításáról szóló 
döntés tervezett időpontját megelőző negyvenötödik napon, 
b) nemzeti értékhatárt elérő közbeszerzés esetén legkésőbb a közbeszerzési eljárás megindításáról 
szóló döntés tervezett időpontját megelőző harmincadik napon 
 
kell kezdeményezni. 
 
(2) Az (1) bekezdésben meghatározott határidő elmulasztása esetén a közbeszerzési eljárás 
megindításáról szóló előterjesztés a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetőjének 
kezdeményezésére, a főjegyző engedélyével terjeszthető döntéshozó elé. 
 

13. A közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés előkészítése 
 

28. § 
 
A Beszerzési Munkacsoport döntését és azt követően a kezdeményező irat esetleges módosítását 
követően a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály elkészíti a közbeszerzési eljárás 
megindításáról szóló előterjesztés tervezetét, amely 
 
a) a közbeszerzési eljárás eredményeképpen megkötendő szerződés tervezetét,  
b) a közbeszerzési eljárást megindító felhívás tervezetét, 
c) a bírálóbizottság létszámára és a bírálóbizottság tagjainak szükséges szakértelmére vonatkozó 
javaslatot, valamint  
d) a közbeszerzési eljárás megindításához szükséges, az a)-c) pontban nem említett további 
dokumentumok tervezetét 
 
mellékletben tartalmazza. 
 

29. § 
 
(1) Az előterjesztés-tervezetet a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály véleményezésre 
megküldi a kezdeményezőnek, a Gazdasági Igazgató Irodájának és a bírálóbizottság tagjául javasolt 
személyeknek (a továbbiakban együtt: véleményezők). 
 
(2) A véleményező a véleményét – észrevételt vagy egyetértésének jelzését – az előterjesztés-tervezet 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály általi megküldését követő három munkanapon belül 
megküldi a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak és minden további véleményezőnek. 
 
(3) Az észrevétel kapcsán a véleményező jelzi, hogy az 
 
a) az előterjesztés-tervezetben javasolt döntés tartalmát érinti vagy 
b) formai – stilisztikai, nyelvhelyességi, helyesírási – jellegű. 
 
(4) Ha a véleményező a (2) bekezdésben meghatározott vagy a határidőben közölt kérésére 
meghosszabbított határidőben nem küld véleményt, úgy kell tekinteni, hogy a véleményező az 
előterjesztés-tervezetet megvizsgálta, és annak tartalmával egyetért. Ennek tényét a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály az ügyiratba készített feljegyzésben rögzíti. 
 

30. § 
 
(1) A beérkezett észrevételek alapján a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály szükség 
szerint átdolgozza az előterjesztés-tervezetet; ennek során a 29. § (3) bekezdés b) pontja szerinti 
észrevételek elfogadásáról szabadon dönt. 
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(2) Ha a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály valamely, a 29. § (3) bekezdés a) pontja 
szerinti észrevétellel nem ért egyet, vagy ha a véleményezők álláspontja közötti ellentmondás feloldása 
érdekében ez szükséges, – a feladatkörükben érintett önálló szervezeti egységek meghívásával, a 
kezdeményező felett irányítási jogokat gyakorló aljegyző vagy gazdasági igazgató tájékoztatása mellett 
– egyeztetést kezdeményez, amelyen a vitában érintett véleményezők részt vesznek. 
 
(3) Ha az egyeztetéssel a véleménykülönbséget nem lehet feloldani, a vitás kérdésben a főjegyző dönt. 
A főjegyző döntésének kikéréséről a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály gondoskodik 
azzal, hogy a véleményeltérés ismertetésében minden álláspontot megfelelően be kell mutatnia, illetve 
azok képviseletének lehetőségét biztosítania kell. 
 

31. § 
 
Ha a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály a beérkezett észrevételek alapján az 
előterjesztés-tervezet tartalmát érdemben módosítja, az átdolgozott előterjesztés-tervezetet 
visszamutatja minden véleményezőnek. A visszamutatott előterjesztés-tervezetre vonatkozóan az 
előkészítő által meghatározott, az érdemi áttekintésre lehetőséget adó legrövidebb időn, de legfeljebb 
három munkanapon belül kell észrevételt tenni, majd az eltérő álláspontokat egyeztetni. 
 

32. § 
 
(1) A 29-31. §-ban meghatározott eljárást követően a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
elkészíti a közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés jóváhagyásra szánt tervezetét. 
 
(2) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője a közbeszerzés megindításáról szóló 
előterjesztés jóváhagyásra szánt tervezetét minősített vagy minősített tanúsítványon alapuló fokozott 
biztonságú elektronikus aláírásával és olyan szolgáltató által kiadott időbélyegzővel látja el, amely e 
szolgáltatást minősített szolgáltatóként nyújtja (a továbbiakban együtt: elektronikus aláírás).  
 
(3) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője aláírásával azt igazolja, hogy  
 
a) a közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés és az annak elkészítése során követett eljárás 
megfelel a jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi aktusában, 
normatív határozatban vagy normatív utasításban meghatározott követelményeknek, nem irányul azok 
megkerülésére, ennek keretében nem észlelte a tisztességtelen piaci magatartás és a 
versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 11. §-ában vagy az Európai Unió működéséről 
szóló szerződés 101. cikkében meghatározott tilalom (a továbbiakban együtt: kartelltilalom) nyilvánvaló 
megsértését, 
b) a közbeszerzési dokumentáció megfelel a jogszabályok és a normatív utasítások rendelkezéseinek, 
azok alapján a közbeszerzési eljárás megindítható, 
c) nem ismer olyan körülményt, amely akadályozná a közbeszerzési eljárás szabályos lefolytatását, 
d) a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés tervezete megfelel a szerződéssel 
elérni kívánt célnak, 
e) a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés tervezete összhangban van a 
kezdeményező által bemutatott szakmai tartalommal, az azt alátámasztó iratokkal, 
f) a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés tervezetének egésze vagy annak 
egyes rendelkezései nem ellentétesek a Fővárosi Önkormányzat érdekeivel, és tartalmazza a Fővárosi 
Önkormányzat érdekeinek érvényesítéséhez szükséges biztosítékokat, továbbá 
g) a közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések 
eredményét tükrözi, a felmerült vitás kérdésekben született megegyezéssel, illetve vezetői döntéssel 
összhangban van. 
 

33. § 
 
(1) A jóváhagyásban 
 
a) a kezdeményező, 
b) – ha van ilyen – a kezdeményező felett irányítási jogokat gyakorló aljegyző,  
c) a pénzügyi ellenjegyző és 
d) – ha a pénzügyi ellenjegyző nem a gazdasági igazgató – a gazdasági igazgató 
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[az a)-d) pontban meghatározottak a továbbiakban együtt: jóváhagyók] vesz részt. 
 
(2) A jóváhagyó önálló szervezeti egység vezetője vagy a jóváhagyó személy jóváhagyását a 
közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés-tervezeten elektronikus aláírásával igazolja.  
 
(3) A kezdeményező vezetője az előterjesztés-tervezet jóváhagyásával azt igazolja, hogy 
 
a) a döntési javaslat műszaki-szakmai tartalma a közbeszerzés által elérni kívánt cél kiváltására 
alkalmas, és 
b) a közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések 
eredményét tükrözi, a felmerült vitás kérdésekben született megegyezéssel, illetve vezetői döntéssel 
összhangban van. 
 
(4) A pénzügyi ellenjegyző az előterjesztés-tervezet jóváhagyásával igazolja, hogy nem ismer olyan 
körülményt, amely a közbeszerzési eljárás eredményes lezárulása esetén a közbeszerzési eljárás 
eredményeképpen megkötendő szerződés pénzügyi ellenjegyzését akadályozná. 
 

34. § 
 
(1) A 33. § szerinti jóváhagyást követően a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály megküldi 
az előterjesztést az előterjesztőnek aláírásra. 
 
(2) A közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztés előterjesztője a javasolt közbeszerzés tárgya 
szerint feladatkörrel rendelkező főpolgármester-helyettes, a főpolgármester vagy a főjegyző2, illetve – 
ha a beszerzést a Fővárosi Közgyűlés képviselőcsoportja, a Fővárosi Közgyűlés bizottságának elnöke 
vagy a tanácsnok kezdeményezte – a kezdeményező képviselőcsoport vezetője, a bizottság elnöke 
vagy a tanácsnok. 
 
(3) Ha a kötelezettségvállaló nem jóváhagyó vagy előterjesztő, a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály az előterjesztés előterjesztő általi aláírását követően gondoskodik az 
előterjesztés kötelezettségvállaló általi aláírásáról. 
 

35. § 
 
(1) Ha a döntéshozó a döntést a közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztésben foglalt 
tartalommal hozza meg, a kötelezettségvállalónak és a pénzügyi ellenjegyzőnek az előterjesztésen 
megtett aláírása minősül a kötelezettségvállalásnak, illetve a pénzügyi ellenjegyzésnek. 
 
(2) Ha a döntéshozó a döntést nem a közbeszerzés megindításáról szóló előterjesztésben foglalt 
tartalommal hozza meg, a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály gondoskodik a meghozott 
döntésnek megfelelő közbeszerzési dokumentáció kötelezettségvállaló, illetve a pénzügyi ellenjegyző 
általi aláírásáról. 
 

14. A közbeszerzés megindításáról szóló döntés végrehajtása 
 

36. § 
 
(1) A közbeszerzési eljárás megindításáról szóló döntés alapján a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály szükség szerint módosítja a közbeszerzési dokumentációt, és 
közzéteszi az Elektronikus Közbeszerzési Rendszerben (a továbbiakban: EKR). 
 
(2) Az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságokról a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály vezetője a főosztály ügyrendjében rendelkezik. 
 

37. § 
 

 
2 Módosította: 14/2024. (X. 30.) főpolgármesteri utasítás 22. § b) pont. Hatályos: 2024. november 1-től. 
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(1) A közbeszerzési eljárást megindító felhívás közzétételéről a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály haladéktalanul értesíti a kezdeményezőt, a Költségvetési Tervezési és Felügyeleti Főosztályt 
és a Pénzügyi, Számviteli és Vagyonnyilvántartási Főosztályt. 
 
(2)  A Pénzügyi, Számviteli és Vagyonnyilvántartási Főosztály a kötelezettségvállalásnak az egységes 
hivatali pénzügyi információs rendszerben (a továbbiakban: PIR) történő nyilvántartásba vételét a 
kötelezettségvállaló által aláírt közbeszerzési dokumentáció alapján végzi el. 
 

15. A bírálóbizottság 
 

38. § 
 
(1) A bírálóbizottság tagjait, helyetteseiket és a bírálóbizottság elnökét – a bírálóbizottság pénzügyi 
szakértelemmel rendelkező tagja, valamint a helyettese esetében a gazdasági igazgató javaslatára – a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály felterjesztése alapján a főjegyző bízza meg. A 
bírálóbizottság elnökét a bírálóbizottság közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tagjai közül kell 
kijelölni. 
 
(2) A bírálóbizottság tagja akadályoztatása esetén az akadályoztatás tényéről haladéktalanul 
tájékoztatja a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetőjét.  
 

39. § 
 
(1) A bírálóbizottság szabályszerű, törvényes működéséért a bírálóbizottság elnöke felel. 
 
(2) A bírálóbizottság ülését a bírálóbizottság elnöke hívja össze. 
 
(3) A beérkezett részvételi jelentkezések és ajánlatok értékelése során a bírálóbizottság tagjait 
észrevételezési, javaslattételi és szavazati jog illeti meg. A döntéshozatal során minden tagnak egy 
szavazata van.  
 
(4) A bírálóbizottság döntését egyszerű szavazattöbbséggel hozza meg. Szavazategyenlőség esetén 
az elnök szavazata dönt. 
 

40. § 
 
(1) A bírálóbizottság tagja felel 
 
a) azért, hogy a bírálóbizottság ülésén jelen legyen, a megadott határidőben az egyéni bírálati lapok, a 
bírálati jegyzőkönyv és a döntési javaslat elkészüljön,  
b) a közbeszerzési dokumentumok módosítására, továbbá az eljárási határidő meghosszabbítására 
irányuló döntés kezdeményezéséért, 
c) a kiegészítő tájékoztatásra adandó válasz összeállításáért, 
d) a részvételi jelentkezések, ajánlatok értékeléséért, 
e) a hiánypótlási felhívás, a felvilágosításkérés, az indokoláskérés, valamint a benyújtott dokumentumok 
megfelelőségéről szóló döntés kezdeményezéséért, 
f) az ajánlati kötöttség meghosszabbításának kezdeményezéséért, 
g) a beérkezett ajánlatok és részvételi jelentkezések bírálatáért, az egyéni bírálati lap kitöltéséért, 
h) az eljárást vagy a részvételi szakaszt lezáró döntési javaslat megtételéért, továbbá 
i) az előzetes vitarendezési eljárás során az ajánlatkérő írásbeli válasza tartalmának összeállításáért. 
 
(2) A bírálóbizottság közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tagja – az (1) bekezdésben 
meghatározottakon túl – felel 
 
a) a kartelltilalom megsértésének alapos gyanúja esetén az erre vonatkozó bejelentés megtételéért a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetőjének, 
b) a közbeszerzési eljárás során szükséges jegyzőkönyvek elkészítéséért, azok jogszabályban előírtak 
szerinti közléséért, 
c) a beérkezett ajánlatok formai megfelelőségének ellenőrzéséért, 
d) a közbeszerzési szakértelmet igénylő kérdésekben történő állásfoglalásért, 
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e) a beérkezett részvételi jelentkezések, ajánlatok értékelésének összeállításáért, és 
f) a Kbt. 72. §-a szerinti aránytalanul alacsony ár vagy más aránytalan vállalások indokolása Kbt. szerinti 
formai megfelelőségének vizsgálatáért. 
 
(3) A bírálóbizottság pénzügyi szakértelemmel rendelkező tagja – az (1) bekezdésben 
meghatározottakon túl – felel 
 
a) a közbeszerzés dokumentumai tartalmának a gazdálkodásra vonatkozó jogszabályoknak, valamint 
a pénzügyi forrásra vonatkozó elszámolási szabályoknak való megfelelőségéért, 
b) a beérkezett ajánlatok pénzügyi-számviteli megfelelőségének ellenőrzéséért, különösen az 
ajánlatnak az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény és az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet vonatkozó rendelkezéseivel, illetve a 
rendelkezésre álló pénzügyi fedezettel való összhangja vizsgálatáért, 
c) a közbeszerzés eredményeként létrejövő kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésre való 
alkalmasságáért, 
d) az előzetes vitarendezési eljárás során az ajánlatkérő írásbeli válaszának a felelősségi körébe tartozó 
tartalmáért,  
e) a Kbt. 72. § szerinti aránytalanul alacsony ár vagy más aránytalan vállalások indokolása pénzügyi 
megfelelőségéért, és 
f) az ajánlattevő gazdasági, pénzügyi alkalmasságának a szerződés tárgyához igazodó vizsgálatáért. 
 
(4) A bírálóbizottságnak a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkező tagja – az 
(1) bekezdésben meghatározottakon túl – felel 
 
a) azon adatoknak az előkészítéséért, illetve rendelkezésre bocsátásáért, amelyek szükségesek ahhoz, 
hogy az eljárásban a gazdasági szereplők képesek legyenek műszakilag megfelelő, fizikailag 
megvalósítható és gazdasági szempontból reális ajánlatot adni, 
b) a műszaki-szakmai jellegű kérdésekre adandó kiegészítő tájékoztatás tartalmáért, 
c) az előzetes vitarendezési eljárás során az ajánlatkérő írásbeli válaszának a felelősségi körébe tartozó 
tartalmáért,  
d) a beérkezett ajánlatoknak az előírt műszaki-szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelése 
vizsgálatáért, és 
e) a Kbt. 72. § szerinti aránytalanul alacsony ár vagy más aránytalan vállalások indokolása műszaki-
szakmai megfelelőségéért. 
 
(5) A bírálóbizottság jogi szakértelemmel rendelkező tagja – az (1) bekezdésben meghatározottakon túl 
– felel 
 
a) a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés tervezetének előkészítéséért, 
b) a jogi kérdésekben történő állásfoglalásért, és 
c) az előzetes vitarendezési eljárás során az ajánlatkérő írásbeli válaszának a felelősségi körébe tartozó 
tartalmáért. 
 

16. Az ajánlatok bírálata 
 

41. § 
 
(1) A beérkezett ajánlatok bontása, az ajánlatoknak a közbeszerzési dokumentációban meghatározott 
formai szempontból történő és az alkalmassági igazolások mennyiségi szempontból történő vizsgálata 
a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály feladata. 
 
(2) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály az ajánlatok bontását követően haladéktalanul 
megküldi 
 
a) a bontási jegyzőkönyvet az ajánlattevőknek, továbbá 
b) a bontási jegyzőkönyvet és a beérkezett ajánlatokat a bírálóbizottság tagjainak. 
 
(3) A bírálóbizottság tagja az ajánlatok kézhezvételét követően a bírálóbizottság elnöke által 
meghatározott határidőben nyilatkozik 
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a) hiánypótlás vagy felvilágosításkérés szükségességéről, ideértve az alacsony árra vagy más 
aránytalan vállalásra vonatkozó indokolást is,  
b) az ajánlatok érvényességéről, 
c) az eljárás eredményességéről, és 
d) eredményes eljárás esetén a nyertes ajánlattevőre, továbbá – ha a kezdeményező második helyezett 
hirdetését javasolja – a második helyezettre vonatkozó javaslatáról. 
 
(4) A bírálóbizottság pénzügyi szakértelemmel rendelkező tagja a (3) bekezdésben meghatározottakon 
túl nyilatkozik a rendelkezésre álló pénzügyi fedezet pontos mértékéről, és arról, hogy az fedezetet 
biztosít-e a nyertesként és adott esetben második helyezettként megjelölhető ajánlattevő által adott 
ajánlatra. 
 

17. A közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés előkészítése 
 

42. § 
 
(1) A bírálóbizottság elnöke összesíti a bírálóbizottság tagjainak javaslatait és az egyéni bírálati lapok 
alapján megtett szavazatait, és ez alapján bírálati jegyzőkönyvet és az ajánlatok értékelésére és az 
eljárás eredményességére vonatkozó döntési javaslatot készít. 
 
(2) A bírálati jegyzőkönyv tartalmazza 
 
a) a közbeszerzés megnevezését, 
b) a bírálati jegyzőkönyv készítésének helyét és idejét, 
c) a bírálóbizottság tagjainak nevét és a tag által biztosított szakértelmet, és 
d) az ajánlatok bírálatának és értékelésének eredményét. 
 
(3)  A bírálati jegyzőkönyvet és a döntési javaslatot a bírálóbizottság tagjai – ha minden tag rendelkezik 
ilyennel, elektronikus aláírásukkal, egyébként papíralapon aláírásukkal – hitelesítik. 
 
(4) A bírálati jegyzőkönyv és a bírálóbizottság döntési javaslata alapján az ajánlatok elbírálásáról, 
valamint az eljárás eredményéről a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály előterjesztést 
készít (a továbbiakban: a közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés). 
 
(5) A közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés melléklete 
 
a) az egyéni bírálati lap, 
b) a bírálati jegyzőkönyv, és 
c) az eljárás eredményességére vonatkozó döntési javaslat. 
 
(6) A közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit 
megfelelően alkalmazni kell azzal, hogy az előterjesztés véleményezője a bírálóbizottság tagja. 
 
(7) A közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés véleményezését követően a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály vezetője aláírásával igazolja, hogy 
 
a) a közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés és az annak elkészítése során követett eljárás 
megfelel a jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi aktusában, 
normatív határozatban vagy normatív utasításban meghatározott követelményeknek, 
b) a közbeszerzési dokumentáció megfelel a jogszabályok és a normatív utasítások rendelkezéseinek, 
azok alapján a közbeszerzési eljárás lezárható és a szerződés megköthető, 
c) a közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés a döntési javaslat tartalmát, a véleményezés, illetve a 
lefolytatott egyeztetések eredményét tükrözi, a felmerült vitás kérdésekben született megegyezéssel, 
illetve vezetői döntéssel összhangban van. 
 
(8) A közbeszerzés lezárásáról szóló előterjesztés véleményezését követően az előterjesztést a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály aláírásra megküldi a főjegyzőnek, aki az előterjesztés 
előterjesztője. 
 

43. § 
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A közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítása esetén a kötelezettségvállalás meghiúsulásáról 
a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály – a kötelezettségvállalásra vonatkozó adatoknak a 
PIR-ben történő megfelelő módosítása érdekében – haladéktalanul értesíti a Pénzügyi, Számviteli és 
Vagyonnyilvántartási Főosztályt. 
 

18. A közbeszerzési eljárással kapcsolatos további döntések előkészítése 
 

44. § 
 
(1) A közbeszerzési eljárás megindításáról vagy lezárásáról szóló előterjesztésen kívüli, közbeszerzési 
eljárással kapcsolatos döntésre irányuló előterjesztést – a kezdeményezővel egyeztetve – a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály készíti elő. 
 
(2) Az (1) bekezdés szerinti előterjesztés előkészítéséhez szükséges információt a kezdeményező a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály felhívására soron kívül biztosítja. 
 

19. A közbeszerzés központosított közbeszerzési rendszer keretében történő megvalósítása 
 

45. § 
 
Ha a Fővárosi Önkormányzat központosított közbeszerzési rendszerhez csatlakozott, a közbeszerzés 
központosított eljárás keretében történő lefolytatása  
 
a) ha az áru vagy szolgáltatás közvetlen megrendelésére irányul, a kezdeményező, 
b) ha a verseny újranyitására kerül sor, a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
 
feladata. 
 

III. Fejezet 
A beszerzési eljárás általános szabályai 

 
20. A beszerzési eljárásra alkalmazandó szabályok 

 
46. § 

 
A beszerzési eljárás kezdeményezésére és lefolytatására az I. Fejezet rendelkezéseit az e fejezetben 
meghatározott eltérésekkel kell alkalmazni. 
 

21. A beszerzési eljárás kezdeményezése 
 

47. § 
 
A kezdeményező irat a 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatározott információkon túl tartalmazza a 
következőket: 
 
a) a kezdeményező arra vonatkozó javaslata, hogy a beszerzési eljárás mely fajtáját kívánja alkalmazni, 
az indok megjelölésével, 
b) javaslat legalább három, ajánlattételre felkérni kívánt gazdasági szereplőre, és 
c)  ha a kezdeményező az ajánlattételi felhívás honlapon történő közzétételét nem tartja indokoltnak, 
ennek indokolása. 
 

48. § 
 
(1) A kezdeményező a javasolt beszerzési eljárást legkésőbb az ajánlattételi felhívás közzétételének 
tervezett időpontját megelőző harmincadik napon kezdeményezi. 
 
(2) Az (1) bekezdésben meghatározott határidő elmulasztása esetén a beszerzési eljárás a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetőjének kezdeményezésére, a főjegyző 
engedélyével terjeszthető a Beszerzési Munkacsoport elé. 
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22. Versenyeztetés 

 
49. § 

 
A beszerzési eljárás során a szerződő fél ezen alcím szerinti kiválasztásához a Polgári Törvénykönyvről 
szóló 2013. évi V. törvény 6:74. §-a és 6:75. §-a szerinti versenyeztetési eljárást (a továbbiakban: 
versenyeztetési eljárás) kell lefolytatni. 
 

50. § 
 
(1) A versenyeztetési eljárás lefolytatása érdekében a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály elkészíti az ajánlattételi felhívás tervezetét, amely 
 
a) az ajánlati adatlap tervezetét, 
b) a beszerzési eljárás eredményeképpen megkötendő szerződés vagy szerződéses feltételek 
tervezetét, 
c) a műszaki leírást, és 
d) a beszerzési eljárás megindításához szükséges, az a)-c) pont hatálya alá nem tartozó további 
dokumentumok, így különösen az alkalmassági követelményeknek való megfelelésről vagy a kizáró 
okokról szóló ajánlattevői nyilatkozat tervezetét 
 
mellékletben tartalmazza. 
 
(2) Az ajánlattételi felhívás a következő információkat tartalmazza: 
 
1. az ajánlatkérő neve, címe, a nevében eljáró képviselő, 
2. az ajánlatkérő kapcsolattartójának neve, elérhetősége, 
3. a beszerzés tárgyának és mennyiségének rövid leírása, 
4. az értékelési szempontok leírása, 
5. a szerződés időtartama, a teljesítés határideje, 
6. a teljesítés helye, 
7. az ajánlat benyújtásának módja, formai követelményei, 
8. az ajánlattételi határidő, 
9. az ajánlat benyújtásának módja, 
10. a kizáró okok, 
11. tárgyalás és helyszíni bejárás tartása esetén azok menete, szabályai, helye és időpontja, 
12. az eredményhirdetés várható időpontja, 
13. az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei, 
14. arra való utalás, hogy az eljárásban van-e helye tárgyalásnak, sor kerül-e helyszíni bejárásra, a 
gazdasági szereplő kiegészítő tájékoztatást kérhet-e, 
15. az ajánlati kötöttség határideje, 
16. az ajánlat érvénytelenségi és az eljárás eredménytelenségi okai, valamint 
17. az arra történő figyelmeztetés, hogy az ajánlatkérő jogosult bármikor indokolás nélkül elállni a 
beszerzéstől, a szerződéskötéstől. 
 
(3) Az ajánlattételi felhívás tartalmazhatja 
 
a) az alkalmassági minimumkövetelményeket, így különösen 
aa) a szükséges tudással, tapasztalattal bíró, megfelelő képzettséggel rendelkező személyi állományra, 
ab) a korábbi, hasonló tárgyban megkötött szerződések teljesítésére vonatkozó referenciákra, 
ac) a környezetvédelmi cél megvalósítását lehetővé tevő technikai eszközökkel való rendelkezésre 
vagy 
ad) a beszerzés tárgyától függően, az adott piac sajátosságaira figyelemmel meghatározott gazdasági, 
pénzügyi feltételekre 
vonatkozó követelményt, 
b) a megfelelő környezetközpontú irányítási rendszer követelményét, vagy 
c) az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztásánál alkalmazott képletet és a súlyszámokat. 
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(4) Az ajánlattételi felhívást a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály jóváhagyásra megküldi 
a kezdeményezőnek. A kezdeményező elektronikus levélben megtett jóváhagyását követően a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály gondoskodik az ajánlattételi felhívás honlapon 
történő közzétételéről és a kiválasztott ajánlattevőknek történő megküldésről. 
 

51. § 
 
Az ajánlattételi felhívásban az ajánlati kötöttséggel kapcsolatban kifejezetten rögzíteni kell, hogy 
 
a) az ajánlattevő a felhívásban meghatározott eredményhirdetési időpontot követő harminc napig marad 
kötve ajánlatához, 
b) az ajánlatkérő az ajánlati kötöttséget indokolt esetben egy alkalommal további tizenöt nappal 
meghosszabbíthatja, 
c) az ajánlatkérőt ajánlati kötöttség nem terheli, és 
d) az ajánlatkérő a felhívásban foglaltaknak megfelelő legkedvezőbb ajánlatot benyújtó ajánlattevővel 
szemben is eltekinthet a szerződés megkötésétől. 
 

23. Az ajánlatok bontását megelőző köztes döntések 
 

52. § 
 
(1) Az ajánlattevő kiegészítő tájékoztatásra vonatkozó kérésére adandó választ – a kezdeményezővel 
egyeztetve – a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály készítő elő. 
 
(2) Az (1) bekezdés szerinti válasz előkészítéséhez szükséges információt a kezdeményező a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály felhívására soron kívül biztosítja.  
 

53. § 
 
(1) Az ajánlattételi felhívást az ajánlattételi határidő lejártáig lehet módosítani vagy visszavonni.  
 
(2) Az ajánlattételi felhívás módosításáról vagy visszavonásáról a Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály vezetője dönt; a döntéséről és annak indokairól a Beszerzési 
Munkacsoportot a munkacsoport soron következő ülésén tájékoztatja.  
 
(3) A módosításról vagy visszavonásról a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály tájékoztatja 
azokat a gazdasági szereplőket, akik ajánlatot tettek. 
 

24. Az ajánlatok bontása a beszerzési eljárásban 
 

54. § 
 
(1) Az ajánlattételi határidő lejártakor a beérkezett ajánlatokat a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály felbontja, és erről jegyzőkönyvet készít, amely tartalmazza 
 
a) az ajánlatok bontásának helyét, idejét, a jelenlévők nevét, 
b) az ajánlattevők nevét és címét, 
c) az ajánlatok benyújtásának időpontját, és 
d) azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapján értékelésre 
kerülnek. 
 
(2) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály az ajánlatok bontását követően haladéktalanul 
megküldi 
 
a) a bontási jegyzőkönyvet az ajánlattevőknek, továbbá 
b) a bontási jegyzőkönyvet és a beérkezett ajánlatokat a bírálóbizottság tagjainak. 
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25. Bírálóbizottság a beszerzési eljárásban 

 
55. § 

 
(1) Az ajánlatokat értékelő bírálóbizottságra a 15. alcímet kell alkalmazni azzal, hogy a közbeszerzés 
alatt beszerzést kell érteni. 
 
(2) A beszerzési eljárásban a bírálóbizottság legalább három tagból áll. 
 

26. Az ajánlatok bírálata a beszerzési eljárásban 
 

56. § 
 
(1) A beérkezett ajánlatok bontása, az ajánlatoknak az ajánlattételi felhívásban meghatározott formai 
szempontból történő és az alkalmassági igazolások mennyiségi szempontból történő előzetes 
vizsgálata a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály feladata. 
 
(2) Az ajánlatok kézhezvételét követően a bírálóbizottság tagja a bírálóbizottság elnöke által 
meghatározott határidőben nyilatkozik 
 
a) a hiánypótlás vagy felvilágosításkérés szükségességéről,  
b) az ajánlatok érvényességéről, 
c) az eljárás eredményességéről, és 
d) eredményes eljárás esetén a nyertes ajánlattevőre, továbbá – ha a kezdeményező második helyezett 
hirdetését javasolja – a második helyezettre vonatkozó javaslatáról. 
 
(3) A bírálóbizottság pénzügyi szakértelemmel rendelkező tagja a (2) bekezdésben meghatározottakon 
túl nyilatkozik a rendelkezésre álló pénzügyi fedezet pontos mértékéről, és arról, hogy az fedezetet 
biztosít-e a nyertesként és adott esetben második helyezettként javasolt ajánlattevő által adott ajánlatra. 
 

57. § 
 
Hiánypótlás vagy felvilágosításkérés beszerzéséről – ha az a bírálóbizottság álláspontja vagy más 
jelzés alapján szükséges – a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetője dönt; a 
döntéséről és annak indokairól a Beszerzési Munkacsoportot a munkacsoport soron következő ülésén 
tájékoztatja. 
 

58. § 
 
(1) Az ajánlat érvénytelen, ha 
 
a) azt az ajánlattételi határidő lejárta után nyújtották be, kivéve, ha az ajánlatkérő a határidőt menthető 
okból mulasztotta el, 
b) az ajánlattevő a 13. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott követelményeknek nem felel meg, 
c) az ajánlattevő nem felel meg a szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmassági követelményeknek, 
vagy nem igazolta megfelelően a követelményeknek való megfelelést, 
d) egyéb módon nem felel meg az ajánlati, ajánlattételi felhívásban, valamint a jogszabályokban 
meghatározott feltételeknek, ide nem értve az ajánlat ajánlatkérő által előírt formai követelményeit, vagy 
e) aránytalanul alacsony ellenszolgáltatást vagy más, teljesíthetetlen feltételt tartalmaz. 
 
(2) A beszerzési eljárás eredménytelen, ha 
 
a) nem nyújtottak be ajánlatot, 
b) kizárólag érvénytelen ajánlatot nyújtottak be, 
c) az eljárásban benyújtott minden ajánlat tekintetében lejárt az ajánlati kötöttség, és egyetlen 
ajánlattevő sem tartja fenn az ajánlatát, 
d) az eljárásban benyújtott minden ajánlat meghaladja azt az értékhatárt, amelynek elérése esetére 
jogszabály vagy az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi aktusa közbeszerzési 
eljárás lefolytatását írja elő, 
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e) a rendelkezésre álló pénzügyi fedezet mértékét az összes ajánlat meghaladja, 
f) az ajánlatkérő a szerződés megkötésére vagy teljesítésére képtelenné vált, vagy 
g) az ajánlatkérő egyik, a felhívásban foglaltaknak megfelelő ajánlatot benyújtó ajánlattevővel sem kíván 
szerződést kötni. 
 

59. § 
 
(1) A bírálóbizottság elnöke összesíti a bírálóbizottság tagjainak javaslatait, és ez alapján bírálati 
jegyzőkönyvet készít. 
 
(2) A bírálati jegyzőkönyv tartalmazza 
 
a) a beszerzés megnevezését, 
b) a bírálati jegyzőkönyv készítésének helyét és idejét, 
c) a bírálóbizottság tagjainak nevét és a tag által biztosított szakértelmet, 
d) az ajánlatok értékelésének eredményét, és 
e) az ajánlatok értékelésére, érvényességére és az eljárás eredményességére vonatkozó döntési 
javaslatot. 
 
(3) A bírálati jegyzőkönyvet a bírálóbizottság tagjai – ha minden tag rendelkezik ilyennel, elektronikus – 
aláírásukkal hitelesítik, és a hitelesített bírálati jegyzőkönyvet a bírálóbizottság elnöke megküldi a 
kezdeményezőnek. 
 

27. A beszerzési eljárás lezárása, döntés a kötelezettségvállalásról 
 

60. § 
 
(1) A versenyeztetési eljárás lefolytatását követően a kezdeményező az önkormányzati szmsz szerinti 
értékhatártól függően meghatározott döntéshozónak a nyertes ajánlattevővel megkötendő szerződés 
tervezetét tartalmazó előterjesztést készít. 
 
(2) Az előterjesztés döntési javaslata a bírálóbizottság által nyertes ajánlattevőnek javasolt 
ajánlattevővel történő szerződés megkötésére irányul. Indokolt esetben a kezdeményező más érvényes 
ajánlat javára eltérhet a bírálóbizottság nyertes ajánlattevőre vonatkozó javaslatától; az eltérés indokait 
az előterjesztésben részletesen be kell mutatni. 
 
(3) Az előterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell azzal, hogy 
az előterjesztés véleményezője a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály, valamint a 
bírálóbizottság tagja. 
 
(4) Az előterjesztés véleményezését követően a kezdeményező jóváhagyásra megküldi az 
előterjesztést a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak. A Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály vezetője elektronikus aláírásával igazolja, hogy 
 
a) a beszerzés lezárásáról szóló előterjesztés és annak elkészítése során követett eljárás megfelel a 
jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi aktusában, normatív 
határozatban vagy normatív utasításban meghatározott követelményeknek, 
b) a beszerzési dokumentáció megfelel a jogszabályok és a normatív utasítások rendelkezéseinek, 
azok alapján a beszerzési eljárás lezárható és a szerződés megköthető, 
c) a beszerzés lezárásáról szóló előterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések 
eredményét tükrözi, a felmerült vitás kérdésekben született megegyezéssel, illetve vezetői döntéssel 
összhangban van. 
 
(5) A kezdeményező az (1) bekezdés szerinti előterjesztésről való döntésről követő nyolc napon belül 
tájékoztatja az ajánlattevőket a beszerzési eljárás eredményéről. 
  



24 

 
IV. Fejezet 

Az egyszerűsített beszerzési eljárás szabályai 
 

28. Az egyszerűsített beszerzési eljárás 
 

61. § 
 
(1) Ha a beszerzési eljárás  
 
a) nettó kétszázezer forintot elérő, de nettó ötmillió forintot el nem érő beszerzésre irányul, vagy 
b) a hitelintézetekről és a pénzügyi vállalkozásokról szóló törvény szerinti hitel- és kölcsönszerződés 
megkötésére irányul, 
 
a kezdeményező kezdeményezheti, hogy az eljárást egyszerűsített eljárásban folytassák le. 
 
(2) Az egyszerűsített beszerzési eljárásban a III. Fejezet rendelkezéseit az e fejezetben meghatározott 
eltérésekkel kell alkalmazni. 
 
(3) Az egyszerűsített beszerzési eljárásban a 22-26. alcímben a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztálynak meghatározott feladatokat, illetve a 24-26. alcímben a bírálóbizottságnak vagy a 
bírálóbizottság tagjának meghatározott feladatokat a kezdeményező látja el, továbbá a 60. § 
(2) bekezdése szerinti, a bírálóbizottság által nyertes ajánlattevőnek javasolt ajánlattevő alatt a 
kezdeményező által nyertes ajánlattevőnek javasolt ajánlattevőt kell érteni. 
 

62. § 
 
(1) A 48. § (1) bekezdésétől eltérve az egyszerűsített beszerzési eljárást a kezdeményező legkésőbb 
az ajánlattételi felhívás közzétételének tervezett időpontját megelőző huszadik napon kezdeményezi. 
 
(2) A 13. § (3) bekezdés f) pontja szerinti szerződéses feltételek helyett a kezdeményező 
szerződéstervezetet készít az egyszerűsített beszerzési eljárás eredményeként megkötendő 
szerződésre vonatkozó szerződésminta alkalmazásával. 
 
(3) A (2) bekezdés szerinti szerződésmintát és a szerződésminta alkalmazási feltételeit részleteiben 
bemutató tájékoztatót a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály készíti el, és azokat az 
intraneten közzéteszi. 
 

63. § 
 
(1) Ha a kezdeményező a kezdeményező iratban értékelési szempontként kizárólag a legalacsonyabb 
árat határozta meg, a 22-27. alcím alkalmazása helyett kezdeményezheti, hogy versenyeztetési eljárás 
helyett internetes árösszehasonlítás alapján történjen a nyertes ajánlattevő kiválasztása. 
 
(2) Internetes árösszehasonlítás esetén a kezdeményező legalább három különböző gazdasági 
szereplő interneten elérhető ajánlatát összehasonlítja, az összehasonlítás eredményét igazolhatóan 
dokumentálja, és a legalacsonyabb árat kínáló gazdasági szereplővel történő szerződéskötésre ad 
javaslatot.  
 
(3) Az internetes árösszehasonlítás módszerének alkalmazására javaslatot tevő kezdeményező irat 
Beszerzési Munkacsoport általi jóváhagyását követően a kezdeményező az önkormányzati szmsz 
szerinti értékhatártól függően meghatározott döntéshozónak a legalacsonyabb árat kínáló gazdasági 
szereplővel megkötendő szerződés tervezetét tartalmazó előterjesztést készít.  
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V. Fejezet 

A kivételes beszerzési eljárás szabályai 
 

29. A kivételes beszerzési eljárás 
 

64. § 
 
A kezdeményező – a kezdeményező iratban indokolt kérelmével – kezdeményezheti, hogy az eljárást 
kivételes eljárásban folytassák le, ha 
 
a) a beszerzés képzés szervezésével összefüggő áru beszerzésére vagy szolgáltatás megrendelésére 
irányul, 
b) a beszerzés facilitátor vagy más hasonló szolgáltatás beszerzésére irányul, 
c) a beszerzés önkormányzati elismeréssel járó tárgyi emlék beszerzésére irányul, 
d) a beszerzés a főváros saját halottja temetésével összefüggő áru beszerzésére vagy szolgáltatás 
megrendelésére irányul, 
e) a beszerzés a Kbt. 111. §-ában meghatározott áru beszerzésére vagy szolgáltatás megrendelésére 
irányul, 
f) a beszerzés tárgya közbeszerzési eljáráshoz, pályázathoz kapcsolódó szakmai bírálóbizottsági tag 
megbízása, 
g) a beszerzés kivételesen kedvező feltételei csak rövid ideig állnak fenn, és az ellenszolgáltatás a piaci 
árakhoz képest lényegesen alacsonyabb, továbbá a kedvező feltételek igénybevétele a versenyeztetési 
eljárásra vonatkozó szabályok alkalmazása esetén meghiúsulna, 
h) a beszerzés tekintetében fennáll a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-e) pontjában a hirdetmény nélküli 
tárgyalásos eljárás lefolytatására okot adó körülmények valamelyike, 
i) a beszerzés olyan szolgáltatás beszerzésére irányul, ahol az ajánlattételi felhívás az ajánlattételre 
felkérhető gazdasági szereplő és a szolgáltatás jellege miatt nem értelmezhető, vagy 
j) a beszerzést a Fővárosi Közgyűlés bizottságának elnöke vagy Fővárosi Közgyűlés képviselőcsoportja 
kezdeményezi. 
 

65. § 
 
(1) A kivételes beszerzési eljárásban I. Fejezet rendelkezéseit a (2) és (3) bekezdésben meghatározott 
eltérésekkel kell alkalmazni. 
 
(2) A 13. § (3) bekezdés f) pontja szerinti szerződéses feltételek helyett a kezdeményező 
szerződéstervezetet készít a kivételes beszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződésre 
vonatkozó szerződésminta alkalmazásával. 
 
(3) A (2) bekezdés szerinti szerződésmintát és a szerződésminta alkalmazási feltételeit részleteiben 
bemutató tájékoztatót a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály készíti el, és azokat az 
intraneten közzéteszi. 
 

66. § 
 
A III. Fejezet rendelkezéseit a kivételes beszerzési eljárásban nem kell alkalmazni. 
 

67. § 
 
A kivételes beszerzési eljárást a kezdeményező legkésőbb az ajánlattételi felhívás közzétételének 
tervezett időpontját megelőző huszadik napon kezdeményezi. 
 

68. § 
 
(1) A jóváhagyott kezdeményező irat alapján a kezdeményező felhívja ajánlattételre a kezdeményező 
iratban megjelölt gazdasági szereplőt. 
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(2) A beérkezett ajánlat alapján a kezdeményező az önkormányzati szmsz szerint értékhatártól függően 
meghatározott döntéshozónak a kiválasztott ajánlattevővel megkötendő szerződéstervezetet 
tartalmazó előterjesztést készít. 
 
(3) Az előterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell azzal, hogy 
az előterjesztés véleményezője a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály. 
 
(4) Az előterjesztés véleményezését követően a kezdeményező jóváhagyásra megküldi az 
előterjesztést a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak. A Közbeszerzési és 
Projektmenedzsment Főosztály vezetője elektronikus aláírásával igazolja, hogy 
 
a) a beszerzés lezárásáról szóló előterjesztés és annak elkészítése során követett eljárás megfelel a 
jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi aktusában, normatív 
határozatban vagy normatív utasításban meghatározott követelményeknek, 
b) a beszerzési dokumentáció megfelel a jogszabályok és a normatív utasítások rendelkezéseinek, 
azok alapján a beszerzési eljárás lezárható és a szerződés megköthető, 
c) a beszerzés lezárásáról szóló előterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések 
eredményét tükrözi, a felmerült vitás kérdésekben született megegyezéssel, illetve vezetői döntéssel 
összhangban van. 
 

VI. Fejezet 
A beszerzési eljárások sajátos fajtái 

 
30. Az in-house beszerzés 

 
69. § 

 
(1) A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjában meghatározott beszerzésre (a továbbiakban együtt: in-house 
beszerzés) az I. Fejezet rendelkezéseit a (2)-(4) bekezdésben meghatározott eltérésekkel kell 
alkalmazni. 
 
(2) A kezdeményező irat a 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatározott információkon túl tartalmazza 
az ajánlattételre felhívni kívánt ajánlattevőnek a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjában meghatározott 
feltételek fennállását igazoló nyilatkozatát.  
 
(3) A kezdeményező iratot a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály haladéktalanul megküldi 
a Jogi Főosztálynak. 
 
(4) Az in-house beszerzés tárgyalásánál a Beszerzési Munkacsoport ülésén a Jogi Főosztály – a 
Budapest Főváros Főpolgármesteri Hivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 
25/2020. (X. 26.) főpolgármesteri utasítás 47/A. § (7) bekezdésére figyelemmel – részt vesz.  
 
(5) A Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 8. és 9. alcímben meghatározott feladatait a 
Jogi Főosztály látja el. 
 

70. § 
 
A III. Fejezet rendelkezéseit – a 48. § kivételével – az in-house beszerzésre nem kell alkalmazni. 
 

71. § 
 
(1) A jóváhagyott kezdeményező irat alapján a kezdeményező felhívja ajánlattételre a kezdeményező 
iratban megjelölt gazdasági szereplőt. 
 
(2) A kezdeményező az önkormányzati szmsz szerinti értékhatártól függően meghatározott 
döntéshozónak előterjesztést készít, amelynek a mellékletét képező szerződéstervezetet a Jogi 
Főosztály készíti el.  
 
(3) Az előterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell azzal, hogy 
az előterjesztés véleményezője a Jogi Főosztály. 
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(4) Az előterjesztés véleményezését követően a kezdeményező jóváhagyásra megküldi az 
előterjesztést a Jogi Főosztálynak. A Jogi Főosztály vezetője elektronikus aláírásával igazolja, hogy 
 
a) a beszerzés lezárásáról szóló előterjesztés és annak elkészítése során követett eljárás megfelel a 
jogszabályban, az Európai Unió általános hatályú, közvetlenül alkalmazandó jogi aktusában, normatív 
határozatban vagy normatív utasításban meghatározott követelményeknek, 
b) a beszerzési dokumentáció megfelel a jogszabályok és a normatív utasítások rendelkezéseinek, 
azok alapján a beszerzési eljárás lezárható és a szerződés megköthető, 
c) a beszerzés lezárásáról szóló előterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések 
eredményét tükrözi, a felmerült vitás kérdésekben született megegyezéssel, illetve vezetői döntéssel 
összhangban van. 
 

31. A kétszázezer forint összköltséget nem elérő beszerzés 
 

72. § 
 
(1) A kétszázezer forint összköltséget nem elérő beszerzésekről a kezdeményező nyilvántartást vezet, 
amely tartalmazza 
 
a) a beszerzés időpontját, 
b) a beszerzés összegét, 
c) a beszerzés tárgyát, valamint 
d) a beszerzést igazoló bizonylat számát. 
 
(2) A beszerzés nyilvántartására szolgáló adatbázishoz a Közbeszerzési és Projektmenedzsment 
Főosztály mintát készít, és azt az intraneten közzéteszi. 
 
(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvántartásból a kezdeményező adatot szolgáltat  
 
a) negyedévente a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak és a Pénzügyi, Számviteli és 
Vagyonnyilvántartási Főosztálynak, valamint  
b) a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály vezetőjének kérésére soron kívül a 
Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztálynak. 
 

VII. Fejezet 
Záró rendelkezések 

 
32. Hatálybalépés 

 
73. § 

 
Ez az utasítás 2024. október 1-jén lép hatályba. 
 

33. Átmeneti rendelkezések 
 

74. § 
 
(1) Az utasítás rendelkezéseit első alkalommal a Fővárosi Közgyűlés, illetve annak bizottságai az 
utasítás hatálybalépését követő második rendes ülésére beterjesztendő előterjesztések előkészítésére 
kell alkalmazni. 
 
(2) Az utasítás rendelkezéseit az utasítás hatálybalépését követően kezdeményezésre kerülő 
közbeszerzési és beszerzési eljárásokra kell első alkalommal alkalmazni. 
 
(3) Az 5. § (1) és (2) bekezdése szerinti útmutatót a Közbeszerzési és Projektmenedzsment Főosztály 
2024. december 15-ig küldi meg főpolgármesteri jóváhagyásra. 
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34. Módosító rendelkezések 

 
75. §3 

 
 

35. Hatályon kívül helyező rendelkezések 
 

76. §4 
 
 
 
 

Karácsony Gergely 
főpolgármester 

 
3 A rendelkezés a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 12. § (1) és (2) bekezdésére tekintettel 2024. október 2-án hatályát vesztette. 
4 A rendelkezés a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 12. § (1) és (2) bekezdésére tekintettel 2024. október 2-án hatályát vesztette. 


