BUDAPEST FOVAROS ONKORMANYZATA FOPOLGARMESTERENEK
) 8/2024. (1X. 30.) utasitasa
Budapest Févaros Onkormanyzata beszerzési és kézbeszerzési szabalyzatarél

A kdvetkez§ utasitassal tértént modositdsokkal egységes szerkezetben:

— a szervezeti atalakitasokkal 6sszefiiggésben egyes fépolgarmesteri utasitdsok médositasardl szoéld
14/2024. (X. 30.) fépolgarmesteri utasitas.

Hatalyos: 2024. november 1-t6l.

Az utasitasok szévege kizardlag az azok elfogadasakor alairt valtozatban hiteles. Ennek megfeleléen
a jelen egységes szerkezetbe foglalt sz6veg nem tekintheté hitelesnek, és semmilyen jogi kbtelezé
erével nem bir.




A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben
eljarva, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott feladatkérben, a kézbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIII. térvény 27. §
(1) bekezdése alapjan, a Budapest Fdvaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatarol szolé 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat
46. soraban meghatarozott targykérben, a Budapest Févaros Onkormanyzata mint ajanlatkérd altal
lefolytatandé beszerzési és kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatdsanak, bels6
ellenérzésének felelésségi rendjét, a Budapest Févaros Onkormanyzata nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési és beszerzési
eljaras dokumentalasanak rendjét az alabbiak szerint allapitom meg.

. l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

1.8
(1) Ez az utasitas éllapitja meg

a) Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat) mint ajanlatkéré éltal
a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 4. §-a alapjan lefolytatandé
aa) kdzbeszerzési eljaras vagy

ab) koncesszids beszerzési eljaras, tovabba

b) a Kbt. 15. § (1) bekezdés a) vagy b) pontja szerinti kbzbeszerzési értékhatart el nem éré, illetve a
Kbt. hatalya ala nem tartoz6 arubeszerzésre, épitési beruhazasra vagy szolgaltatasmegrendelésre (a
tovabbiakban egyitt: beszerzés) iranyuld eljaras (a tovabbiakban egyutt: beszerzési eljaras)

el6készitésének, lefolytatasanak, az eljaras eredményeként megkotendd visszterhes szerzddés
elbékészitésének és a szerz8déses kotelezettségek teljesitésének, valamint mindezek
dokumentalasanak rendjét, tovabba a Févarosi Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek és szervezetek felel6sségi korét.

(2) Nem kell alkalmazni az utasitast

a) a Kbt. 3. § 27. pontja szerinti kbzszolgaltatéi szerz6dés megkotésére,

b) a Kbt. 9. § (8) bekezdés a) pontja szerinti meglévé épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az
arra vonatkozo egyéb jog megszerzése,

c)a Kbt. 9. § (8) bekezdés g) pontja szerinti munkaviszony, kdzszolgalati vagy kozalkalmazotti
jogviszony, 6sztondijas foglalkoztatasi jogviszony létesitése, és

d) a Kbt. 111. § I) pontja szerinti pénzforgalmi szolgaltatas megrendelése esetén.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.§

(1) Az utasitasban hasznalt, a Kbt.-ben, a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott kormanyrendeletben
vagy miniszteri rendeletben meghatarozott kifejezés alatt az ott meghatarozott fogalmat kell érteni.

(2) Az utasitas alkalmazasaban kézbeszerzés alatt a koncesszios beszerzést is érteni kell.
(3) Az utasitas alkalmazasaban kezdeményezé:

a) az az 6nall6 szervezeti egység, amelynek feladatai ellatasa kérében beszerzési igény merdlt fel, vagy
b) a Févarosi Onkormanyzat koltségvetésérdl szold 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott
eléiranyzat erejéig reprezentacios és mas dologi kiadasok, valamint targyi eszk6zok beszerzése
korében

ba) a Févarosi Kbzgylés képvisel6csoportja,

bb) a Févarosi Kozgytlés bizottsaganak elndke, vagy

bc) a tanacsnok.



(4) Ha a kezdeményez8 a Févarosi Kdzgylés képviseldcsoportja, a Févarosi Kozgytlilés bizottsaganak
elndke vagy a tanacsnok, az utasitasban a kezdeményezének meghatarozott feladatokat a Budapest
Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szolé 1/2020. (Il. 5.) dnkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban: énkormanyzati szmsz) 75. § (2) bekezdése, az dnkormanyzati szmsz 85. §
(1) bekezdése, tovabba az dnkormanyzati szmsz 90. § (2) bekezdése szerinti koztisztviseldk, illetve
munkavallalok utjan latja el.

(5) Meghivasos eljaras, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, innovaciés partnerség vagy dinamikus
beszerzési rendszer alkalmazasa soran az utasitas alkalmazasaban a részvételi szakasz lefolytatasa
soran az ajanlat alatt a részvételi jelentkezést, az ajanlattételi felhivas alatt a részvételi felhivast kell
érteni.

(6) Az |. Fejezet alkalmazasdban — ha az utasitas eltéréen nem rendelkezik — beszerzés alatt a
kdzbeszerzést is érteni kell.

3. Alapelvek

3.§

A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran a Kbt. 2. §-adban
meghatarozott alapelvek érvényesitésén tul térekedni kell

a) a Févarosi Onkormanyzat stratégiai terveiben meghatarozottak érvényre juttatasara,

b)— a Fopolgarmesteri Hivatal egységes szolgaltatas-tervezési keretrendszere alapelveivel
Osszhangban — a felhasznaléi igények felmérésén alapuld, azokhoz igazoddé beszerzések
lefolytatasara, és kdzérthetd, felhasznaldbarat szolgaltatasok biztositasat lehetévé tevd beszerzésekre,
tovabba

¢) az ezen alcimben meghatarozott alapelvek érvényesitésére.

4.8
(1) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran térekedni kell

a) a természeti eréforrasok megdérzésére, az azokkal vald észszerl(i és az eréforrasok megujulasat
biztosité gazdéalkodasra,

b) a kérnyezet igénybevételének, terhelésének és szennyezésének csokkentésére, karosodasanak
megelbzésére, és

¢) Budapest févaros 6nallo teleplilési kdrnyezetvédelmi programjaban és a klimavédelmi akciétervben
meghatarozott célok elérésére.

(2) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran térekedni kell

a) olyan megoldasok elényben részesitésére, amelyek biztositjak vagy javitjak a fogyatékossaggal élék
szamara a kdzszolgaltatasokhoz, a kozépiletekhez, a nyilvanos informaciokhoz, illetve az informacios
és kommunikacios technoldgiara épulé arukhoz és szolgaltatasokhoz vald hozzaférést,

b) a hatranyos helyzetl csoportok foglalkoztatasanak elésegitésére,

¢) a nemek kozotti egyensuly javitasara és az egyenld munkaért egyenld bér elvének érvényesitésére,
d) a tartés munkanélkiiliek és az idésebb munkavallalok elhelyezkedési lehetéségeinek javitasara.

5.§

(1) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran a 4. §
(1) bekezdésében meghatarozott alapelvek érvényesitését eléseqité eszkdzokrél, jo6 gyakorlatokrol a
Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztdly a Klima- és Kornyezetigyi F6osztaly
kézremikodésével médszertani Utmutatot készit, amelyet a fépolgarmester hagy jova.

(2) A beszerzések tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran a 4. §
(2) bekezdésében meghatarozott alapelvek érvényesitését elésegitd eszkdzokrél, jo gyakorlatokrdl a



Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly a Szocialpolitikai Féosztaly kdézremikddésével
maddszertani Utmutatot készit, amelyet a f6polgarmester hagy jova.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerint jovahagyott utmutatét a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment
FGosztaly kézzéteszi a F8polgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara elérhetd belsé szamitégépes
hal6zaton (a tovabbiakban: intranet).

4. A beszerzés becslilt értékének meghatarozéasa

6.§

(1) A beszerzés tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran a
kezdeményezl a beszerzés becsult értékét

a) a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott modszerek alkalmazasaval — ezek kdzil elsédlegesen
a beszerzés targyara vonatkozo, legalabb harom indikativ ajanlat beszerzésével — vagy

b) — a lehetséges ajanlattevék interneten elérhetd ajanlatai dsszehasonlitasaval (a tovabbiakban:
internetes ardsszehasonlitas) is elvégezhetd — piackutatassal

hatarozza meg.

(2) A beszerzés targya piacanak sajatossagaira tekintettel a kezdeményez6 — a Kdzbeszerzési és
Projektmenedzsment Fbosztaly vezet6jének elektronikus levélben megadott, a kezdeményezd altal a
beszerzési eljaras Ugyirataba iktatott jovahagyasaval — a beszerzés becsiilt értékét az (1) bekezdés a)
pontja szerinti harom ajanlatnal kevesebb ajanlat alapjan is meghatarozhatja.

(3) A beszerzés tervezésekor a kezdeményez8 a becsult értéket

a) a korabban azonos targyban lefolytatott beszerzési eljaras eredményeként megkoétott szerz6désben
meghatarozott, az érintett aru, szolgaltatas vagy épitési beruhazas inflaciéval korrigalt értéke alapjan
vagy

b) — a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztallyal egyeztetett — mas objektiv mddszer
alkalmazasaval

is meghatarozhatja.

(4) A beszerzés kezdeményezésekor a kezdeményezd a becsllt érték meghatarozasanal nem vehet
figyelembe a kezdeményezést megel6z6 harom hdnapnal régebbi adatokat. Ez aldl a kdvetelmény aldl
a féjegyz8 — kuléndsen indokolt esetben — felmentést adhat.

(5) A beszerzés tervezése, kezdeményezése és a beszerzési eljaras lefolytatasa soran a
kezdeményez§ a beszerzés becsllt értékének meghatarozasa céljabdl alkalmazott moédszert, az
alkalmazas folyamatat és eredményét irasban dokumentalja.

5. Beszerzések tervezése

7.8

(1) A Févéarosi Onkormanyzat koltségvetésérdl szold onkormanyzati rendelet megalkotasa soran
figyelembe vett beszerzési igényt a kezdeményez6 a Fbévarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri
Hivatal tervezett beszerzéseinek nyilvantartasara szolgald Beszerzéstervez6 Rendszerben (a
tovabbiakban: BESZT) legkésdbb a beszerzés megvaldsitasa évének (a tovabbiakban: targyév) januar
31-éig rogziti.

(2) A BESZT-ben a beszerzési igényre vonatkozdan a kdvetkezd informaciokat kell megadni:

a) kezdeményezé,

b) ajanlatkérs,

c) a beszerzés
ca) targya,



cb) miszaki tartalmanak révid leirasa,

cc) — a Kozds Koézbeszerzési Szoszedetrél (CPV) sz6lé 2002. november 5-i 2195/2002/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott — CPV-kddja (a tovabbiakban: CPV-kéd),

cd) régzitéskor ismert tervezett becsult értéke és a becsult érték meghatarozdsanak modszere, ideértve
a beszerzés becslilt értékébe beszamitott és be nem szamitott mas beszerzéseket, valamint ennek
okait, valamint

ce) Utemezése és az 6sszkoltség éves Utemek kozotti bontésa,

d) — ha engedélyokirat beszerzése a Févarosi Onkormanyzat és intézményei beruhazasi és felljitasi
tevékenysége el6készitésének, jovahagyasanak, megvalésitasanak rendjérdl szélé dnkormanyzati
rendelet szerint sziikséges, és a rogzitéskor rendelkezésre all — az engedélyokirat szama,

e) a beszerzési eljaras — Kbt. 49. § (1) bekezdése szerinti — fajtajara, koncesszios eljarasra vagy a lll-
VI. Fejezetben meghatarozott rendelkezések alkalmazasara vonatkozo javaslat és ennek indoka,

f) el6zetes piaci konzultacio lefolytatdsara vonatkozo javaslat,

g) a pénzugyi fedezet 6sszege és forrasa az érintett targyévi koltségvetési kiadasi elbiranyzat
megjelblésével, valamint a beszerzés esetleges tdbbletforrasigénye és annak biztositasanak madja,

h) a beszerzési eljaras meginditasardl sz6l6 dontés tervezett idépontja,

i) a beszerzési eljards megkezdésének tervezett idépontja,

j) a szerz6déskotés javasolt idépontja, tovabba

k) a szerzddés teljesitésének tervezett hatarideje.

(3) A beszerzés BESZT-ben rogzitett adatait a Kdzbeszerzési és Projekimenedzsment Féosztaly
hagyja jova, targyév marcius 1-jéig.

8.§

(1) A Févarosi Onkormanyzat koltségvetésérdl szold dnkormanyzati rendelet elfogadasat kdvetéen
felmerll6 beszerzési igényrdl a Beszerzési Munkacsoport dont.

(2) A Beszerzési Munkacsoport dontése érdekében a kezdeményezd a beszerzési igény felmerulését
kovetben rogziti azt a BESZT-ben. A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly gondoskodik a
beszerzési igénynek a Beszerzési Munkacsoport soron kdvetkezé tlésén torténd megtargyalasarol.

(3) Az (1) bekezdés szerinti beszerzési igényt a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly a
Beszerzési Munkacsoport dontése alapjan hagyja jéva a BESZT-ben.

9.§
(1) A Kozbeszerzési es Projektmenedzsment FGosztaly a BESZT-ben jévahagyott beszerzesi igények
alapjan elkésziti a Fovarosi Onkormanyzat Kbt. 42. § (1) bekezdésében meghatarozott kozbeszerzési
tervét tartalmazoé elbterjesztést, valamint a Févarosi Onkormanyzat targyévre tervezett beszerzéseit
Osszesitd éves beszerzési tervét (a tovabbiakban: beszerzési terv).

(2) A kozbeszerzési tervet tartalmazé elGterjesztés-tervezetet és a beszerzési tervet a Beszerzési
Munkacsoport megtargyalja.

(3) A beszerzési tervet a féigazgato! hagyja jova.

10. §
A kdzbeszerzési tervet és a beszerzési tervet a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly
negyedévente felllvizsgalja, és a 9. § megfeleld alkalmazasaval elkésziti a kdzbeszerzési terv
modositasardl szo616 elbterjesztést, tovabba a beszerzési terv modositasat.

6. Osszeférhetetlenség

11. §

" Médositotta: 14/2024. (X. 30.) fépolgarmesteri utasitas 22. § a) pont. Hatalyos: 2024. november 1-t6l.



(1) A beszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatasaban, valamint a dontéshozatalban részt vevd,
illetve kdzrem(ikddé személy és szervezet eljarasonként — az el6készitésben vagy lefolytatasban valo
részvételt megelézéen — a Kbt. dsszeférhetetlenségre vonatkozd szabdlyainak megfeleld, irasbeli
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozat megtételére szolgalé formanyomtatvanyt a Kézbeszerzési és
Projektmenedzsment F6osztaly késziti el, és azt az intraneten kdzzéteszi.

(3) Ha az 0sszeférhetetlenségi ok az el6készitésben vagy lefolytatasban valé részvétel soran mertil fel,
a nyilatkozat megtételére az (1) bekezdés szerint koteles személy, illetve szervezet az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot a biralébizottsag elnékének — a biralobizottsag elndke
Osszeférhetetlensége esetén a Kozbeszerzési és Projekimenedzsment Féosztaly vezetbjének —
haladéktalanul megkuldi.

(4) Osszeférhetetlenség esetén

a) az érintett személy helyett az 6t kijel6l6 6nallé szervezeti egység vezetdje, ha az 6nallé szervezeti
egyseég vezetbje is érintett, az érintett Onallé szervezeti egység felett iranyitési jogokat gyakorlé vezetd,
b) az érintett szervezet helyett a bevonasat kezdeményez6 6nallé szervezeti egység vezetdje,

c) az érintett kuls6é szakérté helyett — ha a kilsé szakért6 megbizasa tovéabbra is indokolt — a
Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdje

mas személyt, szervezetet, illetve kilsé szakértét jeldl ki a kdzbeszerzési eljaras el6készitése és
lefolytatasa soran elvégzendd feladatok ellatasara.

(5) Biralobizottsag tagjanak 0sszeférhetetlensége esetén a (4) bekezdéstél eltérve a Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly vezetbje Uj tag megbizasara tesz javaslatot a f6jegyzének.

(6) Ha az oOsszeférhetetlenség a Koézbeszerzési és Projektmenedzsment F&osztaly vezetéje
tekintetében merdl fel, helyette a f6jegyzé jar el.

(7) A kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatasaban részt vevé, illetve kdzremikodd
személyeknek és szervezeteknek a titoktartasi kotelezettség megsértése miatti felelésségre vonasat a
Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fbosztaly vezetdje kezdeményezi.

7. A beszerzési eljaras kezdeményezése
12. §

(1) A beszerzési eljaras kezdeményezésére a kezdeményez6 a Beszerzési Munkacsoport déntéséhez
szilkséges mértékben kidolgozott dontés-el8készité anyagot (a tovabbiakban: kezdeményezd irat)
készit.

(2) A kezdeményezd irat benyujtasat megel6zéen a kezdeményezd szikség szerint moédositjia a
BESZT-ben rogzitett informacidkat, és a mddositott adattartalomrél a kezdeményez6 iratban értesiti a
Kozbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztalyt.

(3) A kezdeményez6 iratot a Koordinacios Féosztaly altal e célbdl kialakitott, az intraneten elérhet6
online fellleten kell benyujtani.

13.§

(1) A kezdeményezd irat a 7. § (2) bekezdésében meghatarozott informaciokat és a kdvetkezéket
tartalmazza:

a) a javasolt beszerzés sziikségességét és indokoltsagat, valamint — ha a beszerzési eljaras javasolt
fajtaja azt indokolja — a beszerzési eljaras fajtajara vonatkozo javaslatot megalapozé dokumentacio,

b) BESZT-azonositészam,

c) a kezdeményez§ altal a beszerzés targyanak Osszetetiségére tekintettel kdzremikodésre felkért
onallé szervezeti egység, ha van ilyen,



d) az alkalmassagi kdvetelményekre és az értékelési szempontokra vonatkozo javaslat, tovabba

e) annak bemutatasa, hogy a kezdeményezd a 3. alcimben meghatarozott alapelveket a beszerzés
targyanak vagy miszaki leirasanak, a szerz8déses feltételeknek, az alkalmassagi feltételeknek,
tovabba az értékelési szempontoknak a meghatarozasa soran milyen médon tervezi figyelembe venni
f) — ha van a javasolt beszerzés targyaban korabban kezdeményezett, meghiusult beszerzési eljaras —
a meghiusulas oka, valamint a Beszerzési Munkacsoport altali korabbi megtargyalas idépontja.

(2) Meghivasos eljaras, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, innovacids partnerség, hirdetmény
nélkuli targyalasos eljaras, a Kbt. 115. §-a szerinti kozbeszerzési eljaras, valamint az 1. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzési eljaras esetében a kezdeményezd irat az (1) bekezdésben
meghatarozottakon tul tartalmazza

a) a Kbt. 3. § 10. pontja szerinti gazdasagi szerepl6 (a tovabbiakban: gazdasagi szerepld) ajanlattételre
torténd felkérésére vonatkozo javaslatot,

b) annak igazolasat, hogy az ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szerepld a beszerzés targyanak
teljesitésére alkalmas, addészama nincs felfiiggesztve vagy visszavonva, nem all felszamolasi,
kényszertorlési eljaras vagy végelszamolas alatt, és a tulajdonosi szerkezete atlathato,

c) az ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szerepld székhelyét, e-mail cimét, adészamat és
cégjegyzékszamat tovabba

d) az ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szerepl6 kivalasztasanak részletes indokait.

(3) A kezdeményez6 irathoz a kezdeményezd mellékeli

a) az eljaras el6készitésébe mar bevont személyek vagy szervezetek altal tett 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot,

b) a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl végzett vizsgalat eredményét tartalmazé és azt megalapozé
dokumentaciot,

c) az 6nallé szervezeti egység vezetSjének nyilatkozatat a Kbt. 19. § (1) és (2) bekezdésében
meghatarozott részekre bontas tilalma miatt a beszerzés becsilt értékébe beszamitott és be nem
szamitott, a BESZT-ben rogzitett mas beszerzésekrdl,

d) a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre allasat igazold iratot (a
tovabbiakban: fedezetigazold lap),

e) a miszaki leirast, és

f) a beszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzédés szerzédéses feltételeire — igy kilondsen
a kotbér fajtajara és mértékére, a szamlazas rendjére, az eléleg mértékére, a szerzédésben rogzitett
hataridékre és a keretszerz6dés alkalmazasara — vonatkozo javaslatat.

(4) A (1) bekezdés d) pontja szerinti, az alkalmassagi kbvetelményekre és az értékelési szempontokra
vonatkoz6 javaslatot, a (3) bekezdés e) pontja szerinti miiszaki leirast és a (3) bekezdés f) pontja
szerinti, a szerz6déses feltételekre vonatkoz6 javaslatot a Koézbeszerzési és Projektmenedzsment
FSosztaly altal az intraneten kézzétett utmutaté hasznalataval kell elkésziteni.

14. §

(1) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly a 12. § (3) bekezdése szerinti online fellleten
benyujtott kezdeményezé irat alapjan megvizsgalja, hogy

a) a kezdeményez6 irat alapjan a beszerzés fajtajanak megfelel6 eljaras szabalyszerien lefolytathato-
€,

b) a kezdeményez6 irat és az ahhoz mellékelt dokumentumok tartalma megfelel-e a jogszabalyban és
a normativ utasitasban meghatarozott rendelkezéseknek, azok alapjan a beszerzési eljaras
megindithato-e,

C) a beszerzés miszaki tartalma, a szerz6déses feltételek, az alkalmassagi kdvetelmények és az
ertékelési szempontok Osszességében a kdzbeszerzés altal megvaldsitani kivant cél elérésére
alkalmasak-e,

d) a szerz6édéses feltételek Osszhangban vannak-e a kezdeményezé altal bemutatott szakmai
tartalommal, az azt aldtdmaszt6 iratokkal, tovabba

e) a szerzédéses feltételek nem ellentétesek-e a Févarosi Onkormanyzat érdekeivel, és tartalmaznak-
e a Févarosi Onkormanyzat érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges biztositékokat.



(2) Ha az (1) bekezdés szerinti vizsgalat soradn a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly azt
allapitia meg, hogy a kezdeményezé irat tartalma az (1) bekezdésben meghatarozott szempontok
mentén nem megfelel6, egyeztetést kezdeményez a kezdeményezbvel a kezdeményezd irat
médositasara.

(3) A Kobzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly a Beszerzési Munkacsoport Ulése
napirendjének megkuldésével egyidejlileg jelzi, hogy a Beszerzési Munkacsoport napirendjén szerepl§
beszerzési eljaras meginditasaval — a (2) bekezdés szerint sziikség szerint modositott — kezdeményezé
irat alapjan

a) egyeteért,
b) fenntartasokkal ért egyet vagy
C) nem ért egyet.

15. §

A Beszerzési Munkacsoport dont a felmerilt beszerzési igény jovahagyasarél és a beszerzési eljaras
megindithatésagardl. Ennek érdekében — a lehet6 legszélesebb korl piaci verseny biztositasara is
figyelemmel — a kezdeményez§ irat alapjan

a) megvizsgalja a beszerzési igény indokoltsagat, a févarosi stratégiakhoz, hosszu tavu tervekhez valo
illeszkedését,

b) szlikség szerint javaslatot tesz a beszerzést megel6z6en sziikséges elbzetes piaci konzultacid
modszertanara, céljara,

C) megvizsgalja a beszerzési eljaras fajtajara, Utemezésére vonatkozo javaslatot, adott esetben indokolt
javaslatot tesz a beszerzés mas jogszer(i modon valo lefolytatasara,

d) megvizsgalja a becslilt érték megalapozottsagat,

e) megvizsgalja, hogy rendelkezésre éall-e a beszerzési igény megvaldsitasahoz sziikséges pénzigyi
fedezet, koltségvetési elbiranyzat,

f) javaslatot tehet az alkalmassagi kdvetelményekre, értékelési szempontrendszerre, szerzédéses
feltételekre, miszaki kbvetelményekre vonatkozdan, valamint

g) megvizsgalja, hogy a beszerzési igény kielégithet-e a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
szervezeti és mikddési szabalyzatardl szold 25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 6. §
(3) bekezdése szerinti 6nkormanyzati intézmény bevonasaval, és javaslatot tesz az errdl valé dontésre.

16. §

A Beszerzési Munkacsoport dontésében a kezdeményezd iratban foglaltaktol eltérhet, ebben az
esetben az eltérést és a kezdeményezd irat ennek megfelel6 mddositadsanak szikségességét a
dontéseében jelzi, és elrendeli a kezdeményez§ irat ennek megfelel§ médositasat.

17. §
(1) Nem kell a Beszerzési Munkacsoport dontését kérni

a) a Févarosi Kozgyllés képvisel6csoportja, a Févarosi Kozgyllés bizottsaganak elndke vagy a
tanacsnok altal kezdeményezett beszerzés esetén vagy
b) sajat halotta nyilvanitott személy temetésével 6sszefliggd beszerzés esetén.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a beszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha a
kezdeményez§ irat tartalma alapjan a beszerzési eljaras annak megfelel§ lefolytatasaval a Beszerzési
Munkacsoport vezet6je egyetért.

(3) Az élet- vagy vagyonbiztonsagot veszélyeztet6¢ sulyos esemény megel6zése vagy
kévetkezményeinek elharitdsa érdekében vagy mas rendkivili okbdél halaszthatatlan Gigyben a f6jegyzé
irasban eseti felmentést adhat a beszerzés Beszerzési Munkacsoport altali megtargyalasa alol.

18. §



(1) Ha a Beszerzési Munkacsoport a kezdeményez§ irat médositasat rendelte el, a kezdeményezé a
Beszerzési Munkacsoport Ulését kovet6éen, annak dontése alapjan megfeleléen moddositia a
kezdeményez§ iratot.

(2) A modositott kezdeményezd iratot a kezdeményez6 megklldi a Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment F8osztalynak. A Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztadly a 14.§
(1) bekezdésében meghatarozott szempontok alapjan megvizsgalja a kezdeményezd iratot. Ha a
kezdeményezé irat tartalma a 14. § (1) bekezdésében meghatarozott szempontok mentén tovabbra
sem megfeleld, a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Fbosztaly egyeztetést kezdeményez.

(3) Ha a kezdeményezd irat modositasa a beszerzési eljaras fajtaja, a beszerzési eljaras
eredményeként megkotendd szerz6dés tipusa vagy a miszaki tartalom jelentés megvaltozasat
eredményezi, a modositott kezdemeényezd iratot a Beszerzési Munkacsoport Ujra megtargyalja.

19.§

A beszerzési eljaras akkor indithatdé meg, ha a Beszerzési Munkacsoport a beszerzési eljaras a
kezdeményez§ irat tartalmanak megfeleld lefolytatasaval egyetért, és — ha a Beszerzési Munkacsoport
kezdeményez§ irat modositasat rendelte el —

a) a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly igazolja, hogy a mddositott kezdeményez6 irat
tartalma a Beszerzési Munkacsoport dontésének megfelel, vagy

b) a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdje a 18. §-ban meghatarozott egyeztetési
folyamatot kdvetden elektronikus levélben jévahagyja a médositott kezdeményez$ irat tartalmat.

8. A beszerzési eljaras eredményeként megkétendd szerz6dés alairasanak elbkészitése
20. §

(1) Az eredményesen lefolytatott beszerzési eljarast kdvetéen az ajanlattevével a beszerzési eljaras
eredményeképpen megkdtendd szerz8dés alairasanak elékészitése és alairatdsa a kezdeményezd
feladata.

(2) Ha a beszerzési eljaras eredményeképpen megkodtendé szerzdédés alairasra felterjesztend®
szOvegének elkészitése soran a kezdeményezd az elbterjesztés mellékletét képezb szerzédéstervezet
szbvegében olyan nyilvanvald elirast vagy szamitasi hibat észlel, amely nem hat ki a szerz6d6 felek
jogaira és kotelezettségeire, és amelynek javitasi modja egyértelmd, ezt jelzi a Kézbeszerzési és
Projektmenedzsment F8osztalynak, amely dont arrél, hogy a szerz6dés alairasra felterjesztendd
szdvegében elvégezhet6-e a megfeleld javitas. A Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly
altal engedélyezett javitasrol a kezdeményezd feljegyzést készit az Ggyiratba.

(3) A szerzddés (2) bekezdésben meghatarozott eljarasrend szerinti javitasa esetén a Kdzbeszerzési
és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdje a szerz6désnek a kiadmanyozas rendjérél sz6l6 normativ
utasitas szerinti lattamozasakor alairasaval azt is igazolja, hogy szerz6dés javitasa ezen utasitas szerint
tortént.

9. A beszerzési eljaras eredményeként megkétott szerzbdes teljesitésével és a teljesités
ellenérzésével kapcsolatos feladatok

21. §
(1) A kezdeményez8 gondoskodik

a) beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésben a Févarosi Onkormanyzat szerzédéses
kotelezettségeinek teljesitéseérél,

b) a masik szerz6dé féllel vald kapcsolattartasrol,

c) a masik szerz6d6 fél szerz6déses kotelezettségei teljesitésének ellenbérzésérdl, és a teljesités
tényének a Févarosi Onkormanyzat mint jogosult altali irasbeli elismerésérdl,

d) a szerz6dés moédositasahoz vagy megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételérdl, valamint
e) szerz6désszegés esetén a sziikséges intézkedések megtételérdl.



(2) A szerz8désben megjeldlt kapcsolattarté a masik szerzd8dd féllel térténé kapcsolattartas soran
szukség szerint a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztallyal egyittmikddve jar el.

22.§

(1) A kezdeményez6 havonta ellenérzi az altala a szerz6dés-nyilvantartdsban rogzitett szerz6désekben
foglalt kotelezettségek teljesitésének elérehaladasat, és ennek eredményérdl irasban tajékoztatja a
Beszerzési Munkacsoportot.

(2) Ha a beszerzési eljaras eredményeként megkétott szerz6désben megjeldlt kapcsolattarto, a
teljesités igazolasara jogosult személy vagy a kezdeményezének a szerzddés teljesitésével és
teljesitésének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat ellatd tgyintézdje olyan kérilményt észlel vagy
olyan kortlményrdl szerez tudomast, amely

a) miatt a szerz8dés modositasa vagy megszintetése szikséges,
b) a szerz6dés érvénytelenségéhez vezethet, vagy
) a szerz6désszerd teljesités akadalyat jelenti,

err6l haladéktalanul tajékoztatia a Kozbeszerzési és Projektimenedzsment F&osztalyt és a
kezdeményez§ felett iranyitasi jogot gyakorlé aljegyzét vagy gazdasagi igazgatét, ilyennek hianyaban
a F6jegyzéi Iroda vezetdjét, a F6jegyzéi Iroda vezetdje a féjegyzbt.

(3) Ha a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos vita vagy az észlelt kérilmény sulyossaga indokolja, a
kezdeményezb a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztallyal egyeztetve megkeresi a Jogi
Fbosztalyt a sziikséges intézkedésekkel kapcsolatos dontések el6készitésében vagy a vitarendezési
folyamatban valo jogi kézrem(ikbédés érdekében.

(4) Szerz6désszegés észlelése esetén a kezdeményez§ a (2) bekezdés szerinti tajékoztatast, illetve a
(3) bekezdés szerinti egyeztetést kdvetben haladéktalanul gondoskodik a szerz8déses partnernek a
szerz6désszer( teljesitésre torténd felhivasarol a lehetd legrovidebb hataridé megjeldlésével.

(5) Ha a szerzddés teljesitésével kapcsolatos vita rendezése targyalasos uton, észszer( idén belldl nem
torténik meg, a kezdeményezd — a Jogi Féosztaly irasbeli allaspontjanak kikérésével, azt mellékelve —
javaslatot tesz a f6jegyz6nek a sziikséges intézkedés megtételére.

(6) Ha a szerzddés érvénytelenségének megallapitasara iranyuld birésagi eljaras meginditasa, az
érvénytelenség megallapitdsa vagy a szerzddés teljesitésével kapcsolatos vita a szerzddésben
meghatarozott kotelezettségvallalas médosulasat, meghidsulasat vagy megsziinését eredményezi, a
kezdeményez8 haladéktalanul értesiti a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi F&osztalyt a
kételezettségvallalasnak az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartasban szereplé adatai megfelelé modositasa érdekében.

23.§

(1) A masik fél szerz6déses kotelezettségei teljesitésének igazolasara akkor keriilhet sor, ha annak
minden, a szerz6désben rogzitett feltétele fennall, és minden, a szerzédésben el6irt dokumentum a
megfelel6 formaban és tartalommal a kezdeményez6 rendelkezésére all.

(2) A teljesités igazolasat szolgalé dokumentum tervezetét a kezdeményezé véleményezésre megkildi
a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztalynak.

(3) Ha a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly a teljesités igazolasat szolgalé dokumentum
tervezetére vonatkozdéan — ha a szerz6désbdl szigorubb hataridé nem kévetkezik, és e hataridét a
kezdeményez§ jelezte a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztalynak — harom munkanapon
belil nem jelezte észrevételeit, a kezdeményez6 maga doént a teljesitést igazol6 dokumentum
tartalmarol.

(4) A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztalynak a (3) bekezdés szerinti hataridében tett
észrevételeit a teljesités igazolasat szolgald dokumentum véglegesitésénél figyelembe kell venni.
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(5) Nem kell alkalmazni a (2)-(4) bekezdést, ha a beszerzést a Févarosi Kézgyllés bizottsaganak
elndke, Févarosi Kozgyllés képviselécsoportja vagy a tanacsnok kezdeményezi.

10. A beszerzési eljarasban résztvevbkre vonatkozo felel6sségi rend
24. §
(1) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly

a) felel azért, hogy a beszerzés meginditasarol szolé elbterjesztés és annak elkészitése soran kovetett
eljaras megfeleljen a jogszabalyban, az Eurdpai Unié altalanos hatalya, kozvetlendl alkalmazando jogi
aktusaban, normativ hatarozatban vagy normativ utasitasban meghatarozott kdvetelményeknek,

b) felel azért, hogy a beszerzési dokumentaciéo megfeleljen a jogszabalyok és a normativ utasitasok
rendelkezéseinek,

c) felel azért, hogy a beszerzési eljardas eredményeként megkétendsé szerz8dés megfeleljen a
szerzBdéssel elérni kivant célnak,

d) biztositja, hogy a szerz6déstervezet 6sszhangban legyen a kezdeményez§ altal bemutatott szakmai
tartalommal, az azt aldtdmaszt6 iratokkal, tovabba

e) biztositja, hogy a szerz8déstervezet egésze vagy annak egyes rendelkezései nem ellentétesek a
Févéarosi Onkormanyzat érdekeivel, és tartaimazza a F6évéarosi Onkormanyzat érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges biztositékokat.

(2) A kezdeményezd felel

a) a megfeleld mindségl teljesités feltételeinek biztositasaért,

b) a beszerzési eljaras és annak eredményeként megko6tott szerz6dés miiszaki, szakmai tartalmaért és
azért, hogy az 6sszhangban van a jogszabalyban, az Eurdpai Unié altalanos hatalyu, kézvetlenl
alkalmazanddé jogi aktusaban, normativ hatdrozatban vagy normativ utasitdsban meghatarozott
kévetelményekkel, tovabba

c)a dontéshozatalhoz szikséges, a dontési javaslatot aldtdmaszté iratok, dokumentumok
rendelkezésre allasaért, és ezek, valamint az iratok adatvédelmi szabalyoknak megfelel6 kezeléséért.

Il. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras szabalyai

11. A kbzbeszerzési eljarasra alkalmazando szabalyok
25. §

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére és lefolytatdsara az |. Fejezet rendelkezéseit az e
fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

12. A kbzbeszerzési eljaras kezdeményezése
26. §
A kezdeményezé irat a 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott informacidkon tul tartalmazza

a) targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, hirdetmény nélkili targyalasos eljaras és a Kbt. 115. §-a
szerinti kdzbeszerzési eljaras alkalmazasra vonatkozé javaslat esetén az eljaras valasztasanak
szilkségességére vagy célszerliségére vonatkozé indokolast és az annak alatamasztasara szolgald
dokumentumot,

b) a biralobizottsag pénzigyi és a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé
tagjaira vonatkozd, az altaluk biztositott — a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti — szakértelmet is megjeldl6
javaslatot,

) a részajanlattételi lehetdség kizarasara vonatkozoé esetleges javaslatot és ennek indokat, és

d) — ha a kdzbeszerzés targya lehetbvé teszi — a kdzbeszerzés kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer
keretében torténé megvaldsitasara vonatkozé esetleges javaslatot, az érintett keretmegallapodas vagy
keretszerz6dés megjeldlésével és sziikség szerint a csatlakozasra tett javaslattal.
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27.§
(1) A javasolt kdzbeszerzést

a) unios értékhatart eléré kdzbeszerzés esetén legkésbébb a kdzbeszerzési eljaras meginditédsardl szolo
dontés tervezett id6pontjat megel6z6 negyvendtddik napon,

b) nemzeti értékhatart elérd kdzbeszerzés esetén legkésdbb a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol
sz0l6 dontés tervezett idépontjat megel6zd harmincadik napon

kell kezdeményezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé elmulasztasa esetén a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl szo6lé elbterjesztés a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdjének
kezdeményezésére, a f6jegyz6 engedélyével terjesztheté dontéshozo elé.

13. A kbzbeszerzés meginditasarol szolo elbterjesztés el6készitése
28. §

A Beszerzési Munkacsoport dontését és azt kovetéen a kezdeményez6 irat esetleges méddositasat
kovetbéen a Kozbeszerzési és Projekimenedzsment F8osztaly elkésziti a kdzbeszerzési eljaras
meginditasardl szol6 elbterjesztés tervezetét, amely

a) a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotendd szerzdédés tervezetét,

b) a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivas tervezetét,

c) a biraldbizottsag létszamara és a biraldbizottsag tagjainak szilkséges szakértelmére vonatkozo
javaslatot, valamint

d) a kdzbeszerzési eljaras meginditasdhoz szikséges, az a)-c) pontban nem emlitett tovabbi
dokumentumok tervezetét

mellékletben tartalmazza.
29. §

(1) Az elbterjesztés-tervezetet a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly véleményezésre
megkuldi a kezdeményezének, a Gazdasagi Igazgatd Irodajanak és a biralodbizottsag tagjaul javasolt
személyeknek (a tovabbiakban egyitt: véleményezék).

(2) A véleményez6 a véleményét — észrevételt vagy egyetértésének jelzését — az elbterjesztés-tervezet
Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztaly altali megkuldését kdveté harom munkanapon belil
megkuldi a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Fosztalynak és minden tovabbi véleményezdnek.

(3) Az észrevétel kapcsan a véleményezé jelzi, hogy az

a) az el6terjesztés-tervezetben javasolt dontés tartalmat érinti vagy
b) formai — stilisztikai, nyelvhelyességi, helyesirasi — jellegi.

(4) Ha a véleményezd a (2) bekezdésben meghatarozott vagy a hataridében kozolt kérésére
meghosszabbitott hataridbben nem kild véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a véleményezd az
el6terjesztés-tervezetet megvizsgalta, és annak tartalmaval egyetért. Ennek tényét a Kbzbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly az Ugyiratba készitett feljegyzésben rogziti.

30. §
(1) A beérkezett észrevételek alapjan a Kbézbeszerzési és Projektmenedzsment Fbosztaly sziikség

szerint atdolgozza az el6terjesztés-tervezetet; ennek soran a 29. § (3) bekezdés b) pontja szerinti
észrevételek elfogadasarol szabadon dont.
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(2) Ha a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fbosztaly valamely, a 29. § (3) bekezdés a) pontja
szerinti észrevétellel nem ért egyet, vagy ha a véleményez6k allaspontja kozotti ellentmondas feloldasa
érdekében ez szlkséges, — a feladatkorikben érintett 6nallé6 szervezeti egységek meghivasaval, a
kezdeményez§ felett irdnyitasi jogokat gyakorl6 aljegyzd vagy gazdasagi igazgato tajékoztatasa mellett
— egyeztetést kezdeményez, amelyen a vitaban érintett véleményezdk részt vesznek.

(3) Ha az egyeztetéssel a véleménykilonbséget nem lehet feloldani, a vitas kérdésben a f6jegyz6 dont.
A f6jegyz6 dontésének kikérésérdl a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly gondoskodik
azzal, hogy a véleményeltérés ismertetésében minden allaspontot megfeleléen be kell mutatnia, illetve
azok képviseletének lehetéségét biztositania kell.

31. §

Ha a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly a beérkezett észrevételek alapjan az
el6terjesztés-tervezet tartalmat érdemben modositjia, az atdolgozott elbterjesztés-tervezetet
visszamutatja minden véleményezének. A visszamutatott el6terjesztés-tervezetre vonatkozdan az
el6készits altal meghatarozott, az érdemi attekintésre lehetéséget adé legrévidebb idén, de legfeljebb
harom munkanapon belll kell észrevételt tenni, majd az eltérd allaspontokat egyeztetni.

32.§

(1) A 29-31. §-ban meghatarozott eljarast kovetden a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly
elkésziti a kozbeszerzés meginditasarol szolo6 elbterjesztés jovahagyasra szant tervezetét.

(2) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly vezetdje a kdzbeszerzés meginditasarol sz616
elGterjesztés jovahagyasra szant tervezetét mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott
biztonsagu elektronikus alairasaval és olyan szolgaltaté altal kiadott id6bélyegzével latja el, amely e
szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nyujtja (a tovabbiakban egyltt: elektronikus alairas).

(3) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly vezetdje aldirasaval azt igazolja, hogy

a) a kdzbeszerzés meginditdsardl szol6 elbterjesztés és az annak elkészitése soran kdvetett eljaras
megfelel a jogszabalyban, az Eurépai Uni6 altalanos hatalyud, kdzvetlenil alkalmazandd jogi aktusaban,
normativ hatarozatban vagy normativ utasitdsban meghatarozott kbvetelményeknek, nem iranyul azok
megkerllésére, ennek keretében nem észlelte a tisztességtelen piaci magatartas és a
versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. térvény 11. §-aban vagy az Eurdpai Unié mikddésérdl
sz0616 szerz6dés 101. cikkében meghatarozott tilalom (a tovabbiakban egydtt: kartelltilalom) nyilvanvalé
megsértését,

b) a kbézbeszerzési dokumentacié megfelel a jogszabalyok és a normativ utasitasok rendelkezéseinek,
azok alapjan a kdzbeszerzési eljaras megindithato,

¢) nem ismer olyan kérilményt, amely akadalyozna a kdzbeszerzési eljaras szabalyos lefolytatasat,

d) a kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz6dés tervezete megfelel a szerz6déssel
elérni kivant célnak,

e) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzédés tervezete OGsszhangban van a
kezdeményezd altal bemutatott szakmai tartalommal, az azt alatamaszté iratokkal,

f) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzddés tervezetének egésze vagy annak
egyes rendelkezései nem ellentétesek a Févarosi Onkormanyzat érdekeivel, és tartalmazza a Févarosi
Onkormanyzat érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges biztositékokat, tovabba

g) a kézbeszerzés meginditasarol szolo6 eléterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések
eredményét tikrozi, a felmerilt vitas kérdésekben sziiletett megegyezéssel, illetve vezetdi dontéssel
dsszhangban van.

33.§
(1) A jévahagyasban
a) a kezdeményezé,
b) — ha van ilyen — a kezdeményez§ felett iranyitasi jogokat gyakorl6 aljegyzé,

) a pénzugyi ellenjegyz6 és
d) — ha a pénzligyi ellenjegyz6 nem a gazdasagi igazgaté — a gazdasagi igazgato
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[az a)-d) pontban meghatarozottak a tovabbiakban egyutt: jévahagyok] vesz részt.

(2) A jovahagyd 06nallo szervezeti egység vezetSje vagy a jovahagyo személy jévahagyasat a
kdzbeszerzés meginditasardl szo6l6 elbterjesztés-tervezeten elektronikus alairasaval igazolja.

(3) A kezdeményez§ vezetdje az elbterjesztés-tervezet jbvahagyasaval azt igazolja, hogy

a) a dontési javaslat miszaki-szakmai tartalma a kbzbeszerzés altal elérni kivant cél kivaltasara
alkalmas, és

b) a kozbeszerzés meginditasardl szolo el6terjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések
eredményét tikrozi, a felmerilt vitas kérdésekben sziiletett megegyezéssel, illetve vezetdi dontéssel
dsszhangban van.

(4) A pénzugyi ellenjegyz8 az elbterjesztés-tervezet jévahagyasaval igazolja, hogy nem ismer olyan
kérdlményt, amely a kdzbeszerzési eljaras eredményes lezarulasa esetén a kdzbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkdtendd szerz6dés pénzigyi ellenjegyzését akadalyozna.

34.§

(1) A 33. § szerinti jovahagyast kdvetéen a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly megkuldi
az elbterjesztést az elbterjesztének alairasra.

(2) A kdzbeszerzés meginditasardl szold elbterjesztés elbterjesztéje a javasolt kdzbeszerzés targya
szerint feladatkorrel rendelkezé fépolgarmester-helyettes, a fépolgarmester vagy a f6jegyzé?, illetve —
ha a beszerzést a Févarosi Kézgyilés képvisel6csoportja, a Févarosi Kozgyllés bizottsaganak elndke
vagy a tanacsnok kezdeményezte — a kezdeményez§ képviselécsoport vezetbje, a bizottsag elndke
vagy a tanacsnok.

(3)Ha a kotelezettségvallaldé nem jovahagyé vagy elbterjeszt6, a Kodzbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly az el6terjesztés elSterjesztd altali alairasat kdvetéen gondoskodik az
el6terjesztés kotelezettségvallalo altali alairasarol.

35. §

(1) Ha a dontéshozé a dontést a kozbeszerzés meginditasardl szold elbterjesztésben foglalt
tartalommal hozza meg, a kotelezettségvallalénak és a pénziigyi ellenjegyzének az elbterjesztésen
megtett aldirasa minGsil a kdtelezettségvallalasnak, illetve a pénzugyi ellenjegyzésnek.

(2) Ha a dontéshozé a doéntést nem a kdzbeszerzés meginditasardl szélo elbterjesztésben foglalt
tartalommal hozza meg, a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly gondoskodik a meghozott
dontésnek megfelel6 kdzbeszerzési dokumentacio kotelezettségvallald, illetve a pénziigyi ellenjegyzé
altali alairasarol.
14. A kb6zbeszerzés meginditasardl szol6 déntés végrehajtasa
36.§

(1) A Kkozbeszerzési eljaras meginditasarél sz6l6 dontés alapjan a Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly szikség szerint moédositia a kdzbeszerzési dokumentaciét, és
kdzzéteszi az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR).

(2) Az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagokrol a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment
Fdosztaly vezetdje a féosztaly Ugyrendjében rendelkezik.

37.§

2 Médositotta: 14/2024. (X. 30.) fépolgérmesteri utasitas 22. § b) pont. Hatélyos: 2024. november 1-t6l.
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(1) A kdzbeszerzési eljarast megindito felhivas kozzétételérdl a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment
Fbosztaly haladéktalanul értesiti a kezdeményez6t, a Kdltségvetési Tervezeési és Fellgyeleti Féosztalyt
és a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztalyt.

(2) A Pénzigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly a kotelezettségvallalasnak az egységes
hivatali pénzigyi informéacios rendszerben (a tovabbiakban: PIR) t6rténd nyilvantartasba vételét a
kotelezettségvallalo altal aldirt kdzbeszerzési dokumentacié alapjan végzi el.

15. A birélobizottsag
38.§

(1) A biraldbizottsag tagjait, helyetteseiket és a biralébizottsag elndkét — a biralobizottsag pénzigyi
szakértelemmel rendelkez§ tagja, valamint a helyettese esetében a gazdasagi igazgato javaslatara — a
Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly felterjesztése alapjan a f6jegyz6 bizza meg. A
biralobizottsag elndkét a biraldbizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjai kézal kell
kijel6Ini.

(2) A biralébizottsag tagja akadalyoztatasa esetén az akadélyoztatas tényérdl haladéktalanul
tajékoztatja a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly vezetdjét.

39.§
(1) A biralébizottsag szabalyszerd, térvényes miikddéséért a biraldbizottsag elndke felel.
(2) A biralobizottsag Gilését a biraldbizottsag elndke hivja 6ssze.

(3) A beérkezett részvételi jelentkezések és ajanlatok értékelése soran a biralobizottsag tagjait
észrevételezési, javaslattételi és szavazati jog illeti meg. A dontéshozatal soran minden tagnak egy
szavazata van.

(4) A biralébizottsag dontését egyszer(i szavazattdbbséggel hozza meg. Szavazategyenl8ség esetén
az elndk szavazata dont.

40. §
(1) A biralébizottsag tagja felel

a) azért, hogy a biralobizottsag Ulésén jelen legyen, a megadott hataridé6ben az egyéni biralati lapok, a
biralati jegyz6kdnyv és a dontési javaslat elkésziljon,

b) a kézbeszerzési dokumentumok modositasara, tovabba az eljarasi hataridé meghosszabbitasara
iranyul6é dontés kezdeményezéséért,

c) a kiegészitd tajékoztatasra adandé vélasz 6sszeallitdsaért,

d) a részvételi jelentkezések, ajanlatok értékeléséért,

e) a hianypotlasi felhivas, a felvilagositaskérés, az indokolaskérés, valamint a benyujtott dokumentumok
megfelel6ségérdl sz6ld dontés kezdeményezéséért,

f) az ajanlati kotottség meghosszabbitasanak kezdeményezéséért,

g) a beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések biralataért, az egyéni biralati lap kitoltéséért,

h) az eljarast vagy a részvételi szakaszt lezaré dontési javaslat megtételéért, tovabba

i) az elézetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkérd irasbeli valasza tartalmanak dsszeallitasaért.

(2) A biralébizottsag kodzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagja — az (1) bekezdésben
meghatéarozottakon tul — felel

a) a kartelltilalom megsértésének alapos gyanuja esetén az erre vonatkozo bejelentés megtételéért a
Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdjenek,

b) a kdzbeszerzési eljaras soran szikséges jegyzékonyvek elkészitéséért, azok jogszabalyban elbirtak
szerinti kbzléséért,

c) a beérkezett ajanlatok formai megfeleléségének ellenérzéséért,

d) a kdzbeszerzési szakértelmet igényld kérdésekben torténd allasfoglalasért,
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e) a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésének dsszeallitasaért, és
f) aKbt. 72. §-a szerinti aranytalanul alacsony ar vagy mas aranytalan vallalasok indokolasa Kbt. szerinti
formai megfelel6ségének vizsgalataért.

(3) A Dbiralébizottsag pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 tagja — az (1) bekezdésben
meghatarozottakon tul — felel

a) a kbzbeszerzés dokumentumai tartalmanak a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyoknak, valamint
a pénzugyi forrasra vonatkozo elszamolasi szabalyoknak valé megfelel6ségéért,

b) a beérkezett ajanlatok pénzigyi-szamviteli megfeleléségének ellenérzéséért, kilondsen az
ajanlatnak az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény és az allamhaztartasrél szolé térvény
végrehajtasarol szoléo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezéseivel, illetve a
rendelkezésre allé pénzlgyi fedezettel valé 6sszhangja vizsgalataért,

c) a kdzbeszerzés eredményeként létrejovd kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésre valo
alkalmassagaért,

d) az elézetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkérd irasbeli valaszanak a felel6sségi kdrébe tartozo
tartalmaért,

e) a Kbt. 72. § szerinti ardnytalanul alacsony ar vagy mas aranytalan vallaldsok indokolasa pénzigyi
megfeleléségéért, és

f) az ajanlattevd gazdasagi, pénzlgyi alkalmassaganak a szerzddés targyahoz igazodo vizsgalataért.

(4) A biralébizottsagnak a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé tagja — az
(1) bekezdésben meghatarozottakon tul — felel

a) azon adatoknak az el6készitéséért, illetve rendelkezésre bocsatasaért, amelyek sziikségesek ahhoz,
hogy az eljarasban a gazdasagi szereplék képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvaldsithatd és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni,

b) a mliszaki-szakmai jellegii kérdésekre adandé kiegészit6 tajékoztatas tartalmaért,

c) az el&zetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkérd irasbeli valaszanak a felelésségi kérébe tartozé
tartalmaért,

d) a beérkezett ajanlatoknak az el6irt mlszaki-szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelése
vizsgalataért, és

e) a Kbt. 72. § szerinti aranytalanul alacsony ar vagy mas aranytalan vallalasok indokolasa miiszaki-
szakmai megfeleléségéért.

(5) A biraldbizottsag jogi szakértelemmel rendelkez6 tagja — az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul
— felel

a) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzédés tervezetének elékészitéséért,
b) a jogi kérdésekben torténd allasfoglalasért, és
c) az elézetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkérd irasbeli valaszanak a felelésségi kérébe tartozé
tartalmaert.

16. Az ajanlatok biralata

41. §

(1) A beérkezett ajanlatok bontasa, az ajanlatoknak a kdzbeszerzési dokumentaciéban meghatarozott
formai szempontbdl térténd és az alkalmassagi igazolasok mennyiségi szempontbdl torténd vizsgalata
a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment F8osztaly feladata.

(2) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztaly az ajanlatok bontasat kdvetéen haladéktalanul
megkuldi

a) a bontasi jegyz6kdnyvet az ajanlattevdknek, tovabba
b) a bontasi jegyz6konyvet és a beérkezett ajanlatokat a biralébizottsag tagjainak.

(3) A biralébizottsag tagja az ajanlatok kézhezvételét kovetéen a biraldbizottsag elndke altal
meghatarozott hataridében nyilatkozik
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a) hianypotlas vagy felvilagositaskérés szikségességérdl, ideértve az alacsony arra vagy mas
aranytalan vallalasra vonatkozé indokolast is,

b) az ajanlatok érvényességérdl,

) az eljaras eredményességérdl, és

d) eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevére, tovabba — ha a kezdeményezd masodik helyezett
hirdetését javasolja — a masodik helyezettre vonatkozé javaslatarol.

(4) A biralébizottsag pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 tagja a (3) bekezdésben meghatarozottakon
tul nyilatkozik a rendelkezésre allé6 pénzigyi fedezet pontos mértékérdl, és arrol, hogy az fedezetet
biztosit-e a nyertesként és adott esetben masodik helyezettként megjeldlhetd ajanlattevé altal adott
ajanlatra.

17. A kbzbeszerzés lezarasarol szolo elbterjesztés elbkészitése
42. §

(1) A biraldbizottsag elndke dsszesiti a biraldbizottsag tagjainak javaslatait és az egyéni biralati lapok
alapjan megtett szavazatait, és ez alapjan biralati jegyzkdnyvet és az ajanlatok értékelésére és az
eljaras eredményességére vonatkoz6 déntési javaslatot készit.

(2) A biralati jegyz6konyv tartalmazza

a) a kdzbeszerzés megnevezését,

b) a biralati jegyzdkonyv készitésének helyét és idejét,

) a biralébizottsag tagjainak nevét és a tag altal biztositott szakértelmet, és
d) az ajanlatok biralatanak és értékelésének eredményét.

(3) A biralati jegyz6konyvet és a dontési javaslatot a biralébizottsag tagjai — ha minden tag rendelkezik
ilyennel, elektronikus alairasukkal, egyébként papiralapon alairasukkal — hitelesitik.

(4) A birdlati jegyz6kdnyv és a biraldbizottsag ddntési javaslata alapjan az ajanlatok elbiralaséral,
valamint az eljaras eredmeényérdl a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly elbterjesztést
készit (a tovabbiakban: a kozbeszerzés lezarasarol sz6l6 elbterjesztés).

(5) A kbzbeszerzés lezarasardl szolo elbterjesztés melléklete

a) az egyeéni biralati lap,
b) a biralati jegyzékonyv, és
) az eljaras eredményességére vonatkoz6 déntési javaslat.

(6) A kozbeszerzés lezarasarol szélo elbterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit
megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy az el6terjesztés véleményezje a biralébizottsag tagja.

(7) A kdzbeszerzés lezarasarol szolo elbterjesztés véleményezését kdvetben a Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly vezetbje alairasaval igazolja, hogy

a) a kozbeszerzés lezarasardl szo6lo elbterjesztés és az annak elkészitése soran kovetett eljaras
megfelel a jogszabalyban, az Eurdpai Uni6 altalanos hatalyu, kdzvetlenil alkalmazandd jogi aktusaban,
normativ hatarozatban vagy normativ utasitasban meghatarozott kdvetelményeknek,

b) a kdzbeszerzési dokumentacié megfelel a jogszabalyok és a normativ utasitasok rendelkezéseinek,
azok alapjan a kdzbeszerzési eljaras lezarhato és a szerz6dés megkdthetd,

c) a kdzbeszerzés lezarasarol szolo elbterjesztés a dontési javaslat tartalmat, a véleményezés, illetve a
lefolytatott egyeztetések eredményét tikrozi, a felmerdlt vitas kérdésekben sziletett megegyezéssel,
illetve vezet6i déntéssel 6sszhangban van.

(8) A kozbeszerzés lezarasardl szold elbterjesztés véleményezését kdvetben az elbterjesztést a
Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly alairasra megkildi a f6jegyzének, aki az elbterjesztés
el6terjesztbje.

43. §
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A kdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasa esetén a kotelezettségvallalas meghiusulasardl
a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly — a kotelezettségvallalasra vonatkozé adatoknak a
PIR-ben térténé megfelel6 mdédositasa érdekében — haladéktalanul értesiti a Pénzigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztalyt.
18. A kb6zbeszerzési eljarassal kapcsolatos tovabbi déntések el6készitése
44. §

(1) A kbzbeszerzési eljaras meginditasardl vagy lezarasarol szolo eléterjesztésen kiviili, kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos dontésre iranyuld el6terjesztést — a kezdeményezdvel egyeztetve — a
Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment F6osztaly késziti eld.

(2) Az (1) bekezdés szerinti elGterjesztés el6készitéséhez szikséges informaciot a kezdeményezd a
Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment F6osztaly felhivasara soron kivil biztositja.

19. A kb6zbeszerzés kbzpontositott kbzbeszerzési rendszer keretében térténé megvalésitasa
45. §

Ha a Févarosi Onkormanyzat kbzpontositott kézbeszerzési rendszerhez csatlakozott, a kozbeszerzés
kézpontositott eljaras keretében térténd lefolytatasa

a) ha az aru vagy szolgaltatas kdzvetlen megrendelésére iranyul, a kezdeményezd,
b) ha a verseny Ujranyitasara keril sor, a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly

feladata.

lll. Fejezet
A beszerzési eljaras altalanos szabalyai

20. A beszerzési eljarasra alkalmazandé szabalyok
46. §

A beszerzési eljaras kezdeményezésére és lefolytatasara az |. Fejezet rendelkezéseit az e fejezetben
meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

21. A beszerzési eljaras kezdeményezése
47. §

A kezdeményezé irat a 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott informaciokon tul tartalmazza a
kovetkezdket:

a) a kezdeményez6 arra vonatkozo javaslata, hogy a beszerzési eljaras mely fajtajat kivanja alkalmazni,
az indok megjelolésével,

b) javaslat legalabb harom, ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplére, és

¢) ha a kezdeményezd az ajanlattételi felhivas honlapon térténd kdzzétételét nem tartja indokoltnak,
ennek indokolasa.

48. §

(1) A kezdeményezd a javasolt beszerzési eljarast legkésébb az ajanlattételi felhivas kdzzétételének
tervezett id6pontjat megel6z6 harmincadik napon kezdeményezi.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé elmulasztasa esetén a beszerzési eljaras a

Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly vezetdjének kezdeményezésére, a féjegyz6
engedélyével terjeszthetd a Beszerzési Munkacsoport elé.
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22. Versenyeztetés
49. §

A beszerzési eljaras soran a szerz8d6 fél ezen alcim szerinti kivalasztdséhoz a Polgéri Térvénykonyvrdl
sz0lo 2013. évi V. torvény 6:74. §-a és 6:75. §-a szerinti versenyeztetési eljarast (a tovabbiakban:
versenyeztetési eljaras) kell lefolytatni.

50. §

(1) A versenyeztetési eljaras lefolytatasa érdekében a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment
Fbosztaly elkésziti az ajanlattételi felhivas tervezetét, amely

a) az ajanlati adatlap tervezetét,

b) a beszerzési eljaras eredményeképpen megkdtendd szerz6dés vagy szerz8déses feltételek
tervezetét,

¢) a miszaki leirast, és

d) a beszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges, az a)-c) pont hatalya alda nem tartoz6 tovabbi
dokumentumok, igy kulondsen az alkalmassagi kdvetelményeknek valé megfelelésrél vagy a kizaro
okokrol szol6 ajanlattevéi nyilatkozat tervezetét

mellékletben tartalmazza.
(2) Az ajanlattételi felhivas a kdvetkezd informaciokat tartalmazza:

. az ajanlatkérd neve, cime, a nevében eljaré képviseld,

. az ajanlatkéré kapcsolattartdjanak neve, elérhetésége,

. a beszerzés targyanak és mennyiségének rovid leirasa,

. az értékelési szempontok leirasa,

. a szerz8dés id6tartama, a teljesités hatarideje,

. a teljesités helye,

. az ajanlat benyujtasanak médija, formai kdvetelményei,

. az ajanlattételi hataridé,

. az ajanlat benyujtasanak maddja,

10. a kizaro okok,

11. targyalas és helyszini bejaras tartasa esetén azok menete, szabalyai, helye és idépontja,

12. az eredményhirdetés varhaté idépontja,

13. az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei,

14. arra valé utalas, hogy az eljarasban van-e helye targyalasnak, sor kertl-e helyszini bejarasra, a
gazdasagi szerepl6 kiegészitd tajékoztatast kérhet-e,

15. az ajanlati kététtség hatérideje,

16. az ajanlat érvénytelenségi és az eljaras eredménytelenségi okai, valamint

17. az arra torténé figyelmeztetés, hogy az ajanlatkéré jogosult barmikor indokolas nélkil elalini a
beszerzéstél, a szerz6déskotéstol.

O©CoO~NOOTA WNPEF

(3) Az ajanlattételi felhivas tartalmazhatja

a) az alkalmassagi minimumkoévetelményeket, igy kiléndsen

aa) a szlikséges tudassal, tapasztalattal bird, megfelel képzettséggel rendelkezd személyi allomanyra,
ab) a korabbi, hasonlé targyban megkoétott szerz8dések teljesitésére vonatkozo referenciakra,

ac) a kornyezetvédelmi cél megvaldsitasat lehetévé tevd technikai eszkdzokkel valé rendelkezésre
vagy

ad) a beszerzés targyatol fliggéen, az adott piac sajatossagaira figyelemmel meghatarozott gazdaségi,
pénzugyi feltételekre

vonatkozo kdvetelményt,

b) a megfelel6 kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszer kdvetelményét, vagy

) az 6sszességeben legelénydsebb ajanlat kivalasztasanal alkalmazott képletet és a sulyszamokat.
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(4) Az ajanlattételi felhivast a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment F6osztaly jbvahagyasra megkuldi
a kezdeményezdnek. A kezdeményez§ elektronikus levélben megtett jovahagyasat kovetben a
Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly gondoskodik az ajanlattételi felhivas honlapon
torténd kdzzétételérdl és a kivalasztott ajanlattevéknek torténd megkuildésrél.

51.§
Az ajanlattételi felhivasban az ajanlati kétottséggel kapcsolatban kifejezetten régziteni kell, hogy

a) az ajanlattevd a felhivasban meghatarozott eredményhirdetési idépontot kovetdé harminc napig marad
kétve ajanlatahoz,

b) az ajanlatkérd az ajanlati kotottséget indokolt esetben egy alkalommal tovabbi tizendt nappal
meghosszabbithatja,

¢) az ajanlatkérét ajanlati kotottség nem terheli, és

d) az ajanlatkéré a felhivasban foglaltaknak megfelel6 legkedvezébb ajanlatot benyujté ajanlattevével
szemben is eltekinthet a szerz6dés megkdtésétol.

23. Az ajanlatok bontasat megelézé kbztes déntések
52. 8§

(1) Az ajanlattevé kiegészit6 tajékoztatasra vonatkozo kérésére adando valaszt — a kezdeményezbvel
egyeztetve — a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly készitd eld.

(2) Az (1) bekezdés szerinti valasz el6készitéséhez szikséges informacidot a kezdeményez8 a
Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly felhivasara soron kivdl biztositja.

53. 8§
(1) Az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridé lejartaig lehet médositani vagy visszavonni.
(2) Az ajanlattételi  felhivas modositasarél vagy visszavonasardl a Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly vezetdje dont; a dontésérél és annak indokairdl a Beszerzési

Munkacsoportot a munkacsoport soron kdvetkezd Ulésén tajékoztatja.

(3) A moédositasrol vagy visszavonasrol a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly tajékoztatja
azokat a gazdasagi szerepl6ket, akik ajanlatot tettek.

24. Az ajanlatok bontasa a beszerzési eljardsban
54. §

(1) Az ajanlattételi hatarid® lejartakor a beérkezett ajanlatokat a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment
Fbosztaly felbontja, és errél jegyzékonyvet készit, amely tartalmazza

a) az ajanlatok bontasanak helyét, idejét, a jelenlévék nevét,

b) az ajanlattevék nevét és cimét,

) az ajanlatok benyujtasanak idépontjat, és

d) azokat a f6bb, szamszerUsitheté adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
kerilnek.

(2) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztaly az ajanlatok bontasat kdvetéen haladéktalanul
megkuldi

a) a bontasi jegyz6kdnyvet az ajanlattevdknek, tovabba
b) a bontasi jegyz6konyvet és a beérkezett ajanlatokat a biralébizottsag tagjainak.

21



25. Biralobizottsag a beszerzési eljarasban
55. §

(1) Az ajanlatokat értékel6 biralobizottsagra a 15. alcimet kell alkalmazni azzal, hogy a kdzbeszerzés
alatt beszerzést kell érteni.

(2) A beszerzési eljarasban a biralébizottsag legalabb harom tagbdl all.
26. Az ajanlatok biralata a beszerzési eljarasban
56. §

(1) A beérkezett ajanlatok bontasa, az ajanlatoknak az ajanlattételi felhivasban meghatarozott formai
szempontbdl térténé és az alkalmassagi igazolasok mennyiségi szempontbdl toérténd elbzetes
vizsgalata a Kdézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly feladata.

(2) Az ajanlatok kézhezvételét kdvetben a biraldbizottsag tagja a biraldbizottsag elndke altal
meghatérozott hataridében nyilatkozik

a) a hianypotlas vagy felvilagositaskérés sziikségességeérdl,

b) az ajanlatok érvényességérdl,

) az eljaras eredményességeérdl, és

d) eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevére, tovabba — ha a kezdeményezd masodik helyezett
hirdetését javasolja — a masodik helyezettre vonatkozo javaslatarol.

(3) A biralébizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tagja a (2) bekezdésben meghatarozottakon
tul nyilatkozik a rendelkezésre all6 pénzigyi fedezet pontos mértékérdl, és arrdl, hogy az fedezetet
biztosit-e a nyertesként és adott esetben masodik helyezettként javasolt ajanlattevé altal adott ajanlatra.

57.§

Hianypotlas vagy felvilagositaskérés beszerzésérél — ha az a biralobizottsag allaspontja vagy mas
jelzés alapjan szikséges — a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly vezetdje dont; a
dontésérdl és annak indokairdl a Beszerzési Munkacsoportot a munkacsoport soron kdvetkezd tlésén
tajékoztatja.

58. §
(1) Az ajanlat érvénytelen, ha

a) azt az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottdk be, kivéve, ha az ajanlatkérd a hataridét menthetd
okbdl mulasztotta el,

b) az ajanlattevé a 13. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott kdvetelményeknek nem felel meg,
) az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek,
vagy nem igazolta megfeleléen a kdvetelményeknek valé megfelelést,

d) egyéb médon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlat ajanlatkéré altal el6irt formai kévetelményeit, vagy
e) aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast vagy mas, teljesithetetlen feltételt tartalmaz.

(2) A beszerzési eljaras eredménytelen, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot,

b) kizarolag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be,

c) az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség, és egyetlen
ajanlattevé sem tartja fenn az ajanlatat,

d) az eljarasban benyujtott minden ajanlat meghaladja azt az értékhatart, amelynek elérése esetére
jogszabaly vagy az Eurdpai Unié altalanos hatalyu, kdzvetlenil alkalmazandé jogi aktusa kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat irja eld,

22



e) a rendelkezésre allo pénziigyi fedezet mértékét az 6sszes ajanlat meghaladija,

f) az ajanlatkérd a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt, vagy

g) az ajanlatkérd egyik, a felhivasban foglaltaknak megfelelé ajanlatot benyujté ajanlattevével sem kivan
szerz8dést kotni.

59. §

(1) A biraldbizottsag elndke d6sszesiti a biraldbizottsag tagjainak javaslatait, és ez alapjan biralati
jegyz6konyvet készit.

(2) A biralati jegyz6konyv tartalmazza

a) a beszerzés megnevezését,

b) a biralati jegyzdkonyv készitésének helyét és idejét,

) a biralébizottsag tagjainak nevét és a tag altal biztositott szakértelmet,

d) az ajanlatok értékelésének eredményét, és

e) az ajanlatok értékelésére, érvényességére és az eljaras eredményességére vonatkozé dontési
javaslatot.

(3) A biralati jegyz6kdnyvet a biraldbizottsag tagjai — ha minden tag rendelkezik ilyennel, elektronikus —
alairasukkal hitelesitik, és a hitelesitett biralati jegyz6kdnyvet a biraldbizottsag elndke megklldi a
kezdeményezdnek.

27. A beszerzési eljaras lezarasa, déntés a kételezettségvallalasrol
60. §

(1) A versenyeztetési eljaras lefolytatasat kdvetéen a kezdeményez8 az dnkormanyzati szmsz szerinti
értékhatartol fuggéen meghatarozott déntéshozénak a nyertes ajanlattevével megkotendé szerz6dés
tervezetét tartalmazo elbterjesztést készit.

(2) Az elbterjesztés dontési javaslata a biralébizottsag altal nyertes ajanlattevének javasolt
ajanlattevével torténd szerz6dés megkotésére iranyul. Indokolt esetben a kezdeményezd mas érvényes
ajanlat javara eltérhet a biralobizottsag nyertes ajanlattevére vonatkozé javaslatatél; az eltérés indokait
az elbterjesztésben részletesen be kell mutatni.

(3) Az el6terjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy
az el6terjesztés véleményezbje a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Fosztaly, valamint a
biraldbizottsag tagja.

(4) Az el6terjesztés véleményezését kovetbéen a kezdeményezd jovahagyasra megklldi az
el6terjesztést a Kodzbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztalynak. A Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment F6osztaly vezetbje elektronikus alairasaval igazolja, hogy

a) a beszerzés lezarasarol szolo elbterjesztés és annak elkészitése soran kovetett eljaras megfelel a
jogszabalyban, az Eurdpai Unio altalanos hatalyu, kézvetlenul alkalmazandé jogi aktusaban, normativ
hatarozatban vagy normativ utasitasban meghatarozott kévetelményeknek,

b) a beszerzési dokumentacié megfelel a jogszabalyok és a normativ utasitasok rendelkezéseinek,
azok alapjan a beszerzési eljaras lezarhatd és a szerz6dés megkothetd,

C) a beszerzés lezarasarol széld elSterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések
eredményét tikrozi, a felmerilt vitas kérdésekben sziiletett megegyezéssel, illetve vezetdi dontéssel
dsszhangban van.

(5) A kezdeményezb az (1) bekezdés szerinti eléterjesztésrél valé dontésrdl kdvetd nyolc napon belll
tajékoztatja az ajanlattevdket a beszerzési eljaras eredményérél.
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IV. Fejezet
Az egyszeriisitett beszerzési eljaras szabalyai

28. Az egyszertsitett beszerzési eljaras
61. §
(1) Ha a beszerzési eljaras

a) nettd kétszazezer forintot elérd, de nettd 6tmillié forintot el nem éré beszerzésre iranyul, vagy
b) a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrél szolé torvény szerinti hitel- és kdlcsonszerzédés
megkotésére iranyul,

a kezdeményezd kezdeményezheti, hogy az eljarast egyszerisitett eljarasban folytassak le.

(2) Az egyszerisitett beszerzési eljarasban a lll. Fejezet rendelkezéseit az e fejezetben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

(3) Az egyszerisitett beszerzési eljarasban a 22-26. alcimben a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment
Féosztalynak meghatarozott feladatokat, illetve a 24-26. alcimben a biraldbizottsagnak vagy a
biralébizottsag tagjanak meghatarozott feladatokat a kezdeményezd latja el, tovabba a 60. §
(2) bekezdése szerinti, a biraldbizottsag altal nyertes ajanlattevének javasolt ajanlattevé alatt a
kezdeményez§ altal nyertes ajanlattevének javasolt ajanlattevét kell érteni.

62. §

(1) A 48. § (1) bekezdésétdl eltérve az egyszerUsitett beszerzési eljarast a kezdeményez6 legkésdbb
az ajanlattételi felhivas kdzzétételének tervezett idépontjat megel6z6 huszadik napon kezdeményezi.

(2) A 13.§ (3) bekezdés f)pontja szerinti szerzédéses feltételek helyett a kezdeményezd
szerz8déstervezetet készit az egyszerisitett beszerzési eljaras eredményeként megkdtendd
szerzddésre vonatkozo szerz6désminta alkalmazasaval.

(3) A (2) bekezdés szerinti szerz6désmintat és a szerz6désminta alkalmazasi feltételeit részleteiben
bemutatd tajékoztatét a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly késziti el, és azokat az
intraneten kozzéteszi.

63. §

(1) Ha a kezdeményezd a kezdeményezd iratban értékelési szempontként kizardlag a legalacsonyabb
arat hatarozta meg, a 22-27. alcim alkalmazéasa helyett kezdeményezheti, hogy versenyeztetési eljaras
helyett internetes arésszehasonlitas alapjan térténjen a nyertes ajanlattevé kivalasztasa.

(2) Internetes ardsszehasonlitas esetén a kezdeményezd legalabb harom kilénb6zé gazdasagi
szerepl6 interneten elérhetd ajanlatat 6sszehasonlitja, az dsszehasonlitas eredményét igazolhatdan
dokumentalja, és a legalacsonyabb arat kinalé gazdasagi szerepl6ével torténé szerzédéskotésre ad
javaslatot.

(3) Az internetes ardsszehasonlitas modszerének alkalmazasara javaslatot tevd kezdeményezd irat
Beszerzési Munkacsoport altali jovahagyasat kdvetéen a kezdeményezd az dnkormanyzati szmsz
szerinti értékhatartol figgéen meghatarozott dontéshozénak a legalacsonyabb arat kinalé gazdasagi
szerepl6vel megkdtendd szerzddés tervezetét tartalmazo elbterjesztést készit.
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V. Fejezet
A kivételes beszerzési eljaras szabalyai

29. A kivételes beszerzési eljaras
64. §

A kezdeményez6 — a kezdeményezd iratban indokolt kérelmével — kezdeményezheti, hogy az eljarast
kivételes eljarasban folytassak le, ha

a) a beszerzés képzés szervezésével 6sszefliggd aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyul,

b) a beszerzés facilitator vagy mas hasonlo szolgaltatas beszerzésére iranyul,

c) a beszerzés dnkormanyzati elismeréssel jaré targyi emlék beszerzésére iranyul,

d) a beszerzés a févaros sajat halottja temetésével dsszefliiggd aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyul,

e) a beszerzés a Kbt. 111. §-dban meghatarozott aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére
iranyul,

f) a beszerzés targya kdzbeszerzési eljarashoz, palyazathoz kapcsolédé szakmai biralébizottsagi tag
megbizasa,

g) a beszerzés kivételesen kedvez6 feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba a kedvezd feltételek igénybevétele a versenyeztetési
eljarasra vonatkozé szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna,

h) a beszerzés tekintetében fennall a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-e) pontjaban a hirdetmény nélkili
targyalasos eljaras lefolytatasara okot adé koriimények valamelyike,

i) a beszerzés olyan szolgaltatas beszerzésére iranyul, ahol az ajanlattételi felhivas az ajanlattételre
felkérhet6 gazdasagi szerepld és a szolgaltatas jellege miatt nem értelmezhetd, vagy

j) a beszerzést a Févarosi Kozgyilés bizottsaganak elndke vagy Févarosi Kdzgylilés képviselécsoportja
kezdeményezi.

65. §

(1) A kivételes beszerzési eljarasban |. Fejezet rendelkezéseit a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A 13.§ (3)bekezdés f)pontja szerinti szerz6déses feltételek helyett a kezdeményezd
szerz8déstervezetet készit a kivételes beszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerzédésre
vonatkozo szerzédésminta alkalmazasaval.
(3) A (2) bekezdés szerinti szerz6désmintat és a szerz6désminta alkalmazasi feltételeit részleteiben
bemutaté tajékoztatét a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly késziti el, és azokat az
intraneten kézzéteszi.

66. §
A lll. Fejezet rendelkezéseit a kivételes beszerzési eljarasban nem kell alkalmazni.

67.§

A kivételes beszerzési eljarast a kezdeményezd legkésébb az ajanlattételi felhivas kdzzétételének
tervezett id6pontjat megel6z6 huszadik napon kezdeményezi.

68. §

(1) A jovahagyott kezdeményez§ irat alapjan a kezdeményez6 felhivja ajanlattételre a kezdeményezé
iratban megjeldlt gazdasagi szereplét.
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(2) A beérkezett ajanlat alapjan a kezdeményez8 az dnkormanyzati szmsz szerint értékhatartdl fliggéen
meghatarozott doéntéshozonak a kivalasztott ajanlattevével megkdtendd szerzédéstervezetet
tartalmazo el6terjesztést készit.

(3) Az elbterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy
az elbterjesztés véleményezdje a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment F&osztaly.

(4) Az elbterjesztés veleményezését kovetbéen a kezdeményezd jovahagyasra megkuldi az
el6terjesztést a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztalynak. A Kodzbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly vezetbje elektronikus alairasaval igazolja, hogy

a) a beszerzés lezarasarol szolo elbterjesztés és annak elkészitése soran kovetett eljaras megfelel a
jogszabalyban, az Eurdpai Unio altalanos hatalyu, kézvetlenil alkalmazando jogi aktusaban, normativ
hatarozatban vagy normativ utasitasban meghatarozott kévetelményeknek,

b) a beszerzési dokumentacié megfelel a jogszabalyok és a normativ utasitasok rendelkezéseinek,
azok alapjan a beszerzési eljaras lezarhaté és a szerz6dés megkdthet6,

C) a beszerzés lezarasarol széld elbterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések
eredményét tukrozi, a felmerllt vitds kérdésekben sziletett megegyezéssel, illetve vezetdi dontéssel
dsszhangban van.

VI. Fejezet
A beszerzési eljarasok sajatos fajtai

30. Az in-house beszerzés
69. §
(1) AKbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjaban meghatarozott beszerzésre (a tovabbiakban egyutt: in-house
beszerzés) az |. Fejezet rendelkezéseit a (2)-(4) bekezdésben meghatarozott eltérésekkel kell
alkalmazni.
(2) A kezdeményezé irat a 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott informaciokon tul tartalmazza
az ajanlattételre felhivni kivant ajanlattevének a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjaban meghatarozott

feltételek fennallasat igazolé nyilatkozatat.

(3) A kezdeményezd iratot a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly haladéktalanul megkuldi
a Jogi FSosztalynak.

(4) Az in-house beszerzés targyalasanal a Beszerzési Munkacsoport Ulésén a Jogi Fbosztaly — a
Budapest F&varos F&polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikddési szabalyzatardl szolé
25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitas 47/A. § (7) bekezdésére figyelemmel — részt vesz.

(5) A Kbzbeszerzési és Projektimenedzsment F&osztaly 8. és 9. alcimben meghatarozott feladatait a
Jogi Fbosztaly latja el.

70. §
A lll. Fejezet rendelkezéseit — a 48. § kivételével — az in-house beszerzésre nem kell alkalmazni.
71. §

(1) A jovahagyott kezdeményez§ irat alapjan a kezdeményez6 felhivja ajanlattételre a kezdeményezé
iratban megjeldlt gazdasagi szereplét.

(2) A kezdeményez6 az Onkormanyzati szmsz szerinti értékhatartdl fuggéen meghatarozott
dontéshozonak elbterjesztést készit, amelynek a mellékletét képezb szerzédéstervezetet a Jogi
F6osztaly késziti el.

(3) Az elbterjesztés véleményezésére a 29-31. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy
az elbterjesztés véleményezdje a Jogi Fbosztaly.
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(4) Az elbterjesztés véleményezését kovetbéen a kezdeményez jovahagyasra megkildi az
el6terjesztést a Jogi Féosztalynak. A Jogi Féosztaly vezetdje elektronikus alairasaval igazolja, hogy

a) a beszerzés lezarasardl szolo elbterjesztés és annak elkészitése soran kdvetett eljaras megfelel a
jogszabalyban, az Eurépai Uni6 altalanos hatalyu, kdzvetlenll alkalmazandé jogi aktusaban, normativ
hatarozatban vagy normativ utasitdsban meghatarozott kévetelményeknek,

b) a beszerzési dokumentacié megfelel a jogszabalyok és a normativ utasitasok rendelkezéseinek,
azok alapjan a beszerzési eljaras lezarhatd és a szerz6dés megkdthetd,

c) a beszerzés lezarasarol szolo elbterjesztés a véleményezés, illetve a lefolytatott egyeztetések
eredményét tikrozi, a felmerilt vitas kérdésekben sziiletett megegyezéssel, illetve vezetdi dontéssel
O0sszhangban van.

31. A kétszazezer forint 6sszkéltséget nem eléré beszerzés
72. §

(1) A kétszazezer forint dsszkoltséget nem elérd beszerzésekrél a kezdeményez§ nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza

a) a beszerzés idépontjat,

b) a beszerzés Gsszegét,

c) a beszerzés targyat, valamint

d) a beszerzést igazold bizonylat szamat.

(2) A beszerzés nyilvantartasara szolgalé adatbazishoz a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment
FGosztaly mintat készit, és azt az intraneten kdzzéteszi.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasbol a kezdeményez8 adatot szolgaltat

a) negyedévente a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztalynak és a Pénzligyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztalynak, valamint

b) a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Foéosztaly vezetbjének kérésére soron kivil a
Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fosztalynak.

VII. Fejezet
Zaré6 rendelkezések

32. Hatalybalépés
73.§
Ez az utasitas 2024. oktéber 1-jén 1ép hatalyba.
33. Atmeneti rendelkezések
74. §
(1) Az utasitas rendelkezéseit elsé alkalommal a Févarosi Kozgydilés, illetve annak bizottsagai az
utasitas hatalybalépését kdvetd masodik rendes Ulésére beterjesztendd elbterjesztések elbkészitésére

kell alkalmazni.

(2) Az utasitéas rendelkezéseit az utasitds hatalybalépését kovetben kezdeményezésre kerild
kézbeszerzési és beszerzési eljarasokra kell elsd alkalommal alkalmazni.

(3) Az 5. § (1) és (2) bekezdése szerinti utmutatot a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment F6éosztaly
2024. december 15-ig kildi meg fépolgarmesteri jovahagyasra.
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34. Moédosité rendelkezések

75. §°

35. Hatalyon kiviil helyezé rendelkezések

76. §*

Karacsony Gergely
fépolgarmester

3 Arendelkezés a jogalkotasrol sz66 2010. évi CXXX. térvény 12. § (1) és (2) bekezdésére tekintettel 2024. oktber 2-an hatalyat vesztette.
4 A rendelkezés a jogalkotasrol sz66 2010. évi CXXX. torvény 12. § (1) és (2) bekezdésére tekintettel 2024. oktber 2-an hatalyat vesztette.
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