Adatkezelési tajékoztato

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatalhoz allashirdetésre, palyazatra jelentkezék
vagy aktualis allashirdetés, palyazat hianyaban munkat kereso jelentkezok részére

Adatainak védelme fontos szamunkra, ezért ezuton tajékoztatjuk a személyes adatainak
kezelésével kapcsolatos tudnivaldkrol.

Jelen adatkezelési tajékoztatd ismerteti a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatalhoz
allashirdetésre, palyazatra jelentkez6k vagy aktualis allashirdetés, palyazat hianyaban munkat
keres6 jelentkez6k (tovabbiakban: adatkezeléssel érintettek) onéletrajzi adatbazisban valo
személyes adatainak nyilvantartasaval kapcsolatos informaciokat.

1. Az adatkezeld

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal — Humaner&forras-menedzsment F&osztaly
(tovabbiakban: Adatkezel®)

Székhely: 1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.

Levélcim: 1840 Budapest

E-mail: karrier@budapest.hu

Telefon: +36 1 327-1141

Honlap:https://budapest.hu/

2. Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetdségei

dr. Kormany-Krivacs Zita
Telefon: +361-999-9190
E-mail: adatvedelmitisztviselo@budapest.hu

3. Adatkezelésre vonatkozé6 jogszabalyok:

» a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kival helyezésérdl szélo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

+ az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény,

* a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény,

* a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény,

+ a palyakezdd fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat,
illetve a csaladtag apolasat kdvetéen munkat keres6k foglalkoztatasanak elésegitésérdl,
tovabba az 6sztdndijas foglalkoztatasrél sz6lo 2004. évi CXXIII. térvény,

» kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgydjtésre, a kbdzszolgalati
alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szélé 87/2019. (1V. 23.)
Korm. rendelet.


https://budapest.hu/

4. Az adatkezel6 altal folytatott adatkezelés célja, jogalapja, a kezelt adatok kore:
A jelentkezék/palyazok 6néletrajzaban szereplé személyes adatok kezelése

4.a) Allashirdetésre, palyazatra jelentkezés
Allasra jelentkezés térténhet elektronikus Gton a karrier@budapest.hu email cimre vagy a
Hivatal postai cimére megkuldott onéletrajzzal, vagy allasborze keretében személyesen.
A személyes adatok kezelése allashirdetésre jelentkezés elbiralasa céljabdl sziikséges. Az
adatkezelés jogalapja: a Rendelet 6. cikk (1) a) pontja, az érintett hozzajarulasa.

4.b) Onéletrajz adatbazisban valé nyilvantartas

A személyes adatok kezelése a ki nem valasztott és a nem allas hirdetésre jelentkez6k
esetében pedig — a Fépolgarmesteri Hivatalban meglresedett munkakdrdk betdltése céljabdl
szUikséges. Az Onéletrajz adatbazisba jelentkezni a Karrier-adatbazis linken lehet. Az
adatkezelés jogalapja: a Rendelet 6. cikk (1) a) pontja, az érintett hozzajarulasa.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja, ezen szandékat a fent megadott elérhetéségeinken jelezni
sziveskedjen.

A fenti célok eléréséhez az adatkezel6 nyilvantartja az adatkezeléssel érintettek:

- elektronikus uton térténd benyujtas esetén az érintett nevét, e-mail cimét
- végzettség szintjét

- végzettség megnevezeését

- tovabba a szakmai 6néletrajzaban szerepld személyes adatokat:

* azonositasahoz szlkseges adatokat mint
név, szlletési név

neme

anyja neve

szlletési hely (orszag, varos) és id6

o

o

o

« csaladi allapot
- allampolgarsag

* elérhet6ségeit mint
o allandé lakcim
o mobil szam
o e-mail cim
* iskolai végzettségével kapcsolatos adatokat

mint
iskola neve
o karneve
o szak neve
o Veégzettség megnevezése
o bizonyitvany szama, kelte


mailto:karrier@budapest.hu
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» szakképzettségével kapcsolatos adatokat mint
o tanfolyam megnevezése
o bizonyitvany szama, kelte
* nyelvismeretével kapcsolatos adatokat mint
o nyelv megnevezése
o ismereti szintje
o bizonyitvany szama, kelte
* el6z6 munkahelyeivel kapcsolatos adatokat
mint
o munkahely neve
o jogviszony kezdete és vége
o jogviszony tipusa
o kilépés modja
o besorolas, beosztas, munkakor
+ tudomanyos fokozataval kapcsolatos adatokat
mint
o szintje
o okirat szama, kelte
valamint a bekuldott szakmai dnéletrajzaban az érintett altal megadott egyéb adatokat.

Az adatszolgaltatas dnkéntes, azonban a kdzszolgalati jogviszonyra, munkaviszonyra vagy
Osztondijas foglalkoztatasi jogviszonyra valé jelentkezés elbirdlasahoz elengedhetetlendl
szlkséges.

4.c) Urlap mentése az 6néletrajz adatbazisba térténd jelentkezéskor

A Digitalis Allampolgarsag Program térekvéseivel dsszhangban a mentési funkciéval
lehetéséget biztositunk arra, hogy az (rlap kitdltési folyamata megszakithatd és egy
meghatarozott idétartamon belll visszatérve folytathatd legyen. Az e-mail cim megadasa azért
szlkséges, hogy a megadott e-mail cimre kapott hitelesité koddal elvégezhetd legyen az Grlap
mentése. Ezt kdvetben a felhasznalé emailben kap egy linket melyre kattintva barmely
eszkozrél elérhetd a mentett (rlap és a kitdltés folytathatd. Ezzel a folyamattal biztosithato,
hogy a mentésre kerll6 Urlaphoz kizarélag az arra jogosult férhessen hozza. Amennyiben a
mentett Grlap linkjén az arra jogosult a megkuldéstél szamitott 10 napon belll nem fejezi be
az (rlap kitoltési folyamatat, ugy ezt kévetéen a mentett Grlap automatikusan torlésre kerdl.
Hogyan képezziik a hitelesité kodot?

A hitelesit6 kéd egy 2 bet(ibél és 4 szamjegybdl allé automatikusan generalt kéd, amit az
drlapon keresztil megadva ellenérzink az e-mail cim valddisagat. A hitelesitd kod
generalasanal a kovetkez6 betiihalmaz fordulhat elé:
‘A''CY'DVEFVHLIUKLSMNPLQL R T UL VWXL Y. A hitelesitd kod generalasahoz
az angol abécé karaktereit hasznaljuk, kivéeve azokat a betljeleket, amelyek konnyen
0sszetéveszthet6ek szamjegyekkel.

Az Urlapon a mentés gombra kattintva az e-mail cim megadasat kdvetéen a rendszer general
egy hitelesitdé kodot, amit elkuld a megadott e-mail cimre. Ezt a megfelelé6 mezdbe beirva az
drlap bekuldhetbvé valik. Ezzel ellendrizzik az e-mail cim valddisagat, tovabba elkuldésre
kerill egy link melyen a mentett (rlap elérhetd.



A szemelyes’adat Az adatkezelés jogalapja Az adatkezelés célja

megnevezése

— e-mail cim Az adatkezelés a Rendelet Il. | Az adatkezelés az (rlap

— az (rlapon a mentés fejezet 6. cikk (1) bekezdés e) | mentése - a mentéshez

gomb megnyomasaig pontjan alapul, a Hivatal | szikséges hitelesitd  kod,

megadott személyes kdzérdeki feladatanak | valamint a mentett drlap

adatok végrehajtasa érdekében | linkjének elkildéséhez — majd a

szikséges. mentett  Grlap  kitdltésének

folytatasahoz sziikséges.

4.d) CV fotd készités és megkiildés

A Hivatal allasborzéken is keresheti leendé munkatarsait, melyek keretében az érdekldk
tanacsokat kaphatnak annak érdekében, hogy a mai elvarasoknak megfelelé énéletrajzot
készitsenek, és ehhez segitségképp az érintettek kérésére és hozzajarulasuk esetén sor
kerulhet profi CV fotézasra is.

A személyes adatok kezelése a fotd elkészitése és emailen az érintett szamara torténé
megkulldése a Rendelet 6. cikk (1) a) pontja alapjan, az érintett hozzajarulasaval térténik.

A CV fotd helyben készil, az érintett altal kivalasztott foté azonnal megkuildésre kerul az érintett
altal megadott e-mail cimre. A fotdk és az e-mail a rendezvényt kovetéen haladéktalanul
torlésre kerlilnek, késébb ezek nem lesznek elérhetdk.

5. Adatkezelés id6tartama

Allashirdetésre jelentkezés esetén, a kivalasztasi eljaras eredményérdl vald értesités utan
a kezelt adatok haladéktalanul térlésre keriinek, kivéve, ha az adatkezeléssel érintett kéri az
Onéletrajzi adatbazisban valé megérzést. Utébbi esetben az adatkezel6 a személyes adatokat
a jelentkezést kdvetd év januar 15-ig torli.

A nem allashirdetésre jelentkez adatkezeléssel érintettek személyes adatainak onéletrajzi
adatbazisba torténé felvétele esetén a személyes adatokat a hozzajarulas visszavonasakor,
ennek hianyaban az adatbazisba torténd felvételt kovetd év januar 15-ig torli.

Amennyiben az érintett visszavonja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, ugy a személyes
adatok haladéktalanul torlésre kerlilnek. A CV fotdzas soran készitett fotok és az érintettnek
klldott e-mail a rendezvényt kdvetéen minden eszkdzrdl haladéktalanul torlésre kerllnek,
kés6bb ezek nem lesznek elérhetbk.

Amennyiben a mentett Urlap linkjén az arra jogosult a megkuldéstél szamitott 10 napon beldl
nem fejezi be az Urlap kitoltési folyamatat, ugy ezt kdvetéen a mentett Grlap automatikusan
torlésre kerdl.



6. Adattovabbitas

Adatkezel6 az altala kezelt adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, valamint az
adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére adatot nem tovabbit.

7. Az adatkezelésre jogosultak kore, az adatokhoz valé hozzaférés és az
adatbiztonsagi intézkedések

Az allashirdetésre jelentkez6k, valamint az dnéletrajzi adatbazisba felvételt kérék személyes
adatait csak a Fopolgarmesteri Hivatal Humaneréforras-menedzsment Féosztaly munkatarsai,
illetve a kivalasztasban részt vevé munkatarsak ismerhetik meg.

Az adatok kezelését kizarolag Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsai végzik a feladataik
ellatasa érdekében. A tarolt adatokhoz hozzéaférni kizarolag az arra kijeldlt munkatarsak
jogosultak.

Adatkezel6 a személyes adatokat a székhelyén talalhaté szervereken és irattarban, valamint
a kdzponti irattaraban tarolja.

Adatkezel6 minden észszerlien elvarhato technikai és szervezési intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy a személyes adatait védjuk, tdbbek kdzoétt a jogosulatlan hozzaférés ellen
vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetdségei

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai, jogorvoslati lehetéségei

Az érintett (az 1. pontban megadott elérhet6ségeinken) kérheti:

a) tajékoztatasat a személyes adatai kezelésérdl,

b) személyes adatainak helyesbitését,

c) személyes adatainak torlését,

d) személyes adatai kezelésének korlatozasat,

e) tovabba tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen.

e) valamint az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmely idépontban visszavonhatja.
A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas
elétti adatkezelés jogszeriiségét.

Az érintett kérelmére Adatkezeld

o Tajékoztatast ad arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, amennyiben igen, a tajékoztatdsnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az
adatkezelés célja, az adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoériai,
adattovabbitas esetén a cimzettek megnevezése, az adatkezelés idétartama, érintett
jogai, jogorvoslathoz valé jogai, amennyiben az adatok nem az érintettdl szarmaznak
az adatok forrasanak megjeldlése.



o A kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban a kérelem
beérkezésétdl szamitott 1 hdnapon belll irasban, kézértheté formaban adja meg a
tajékoztatast. E tajékoztatas dijmentes. Amennyiben az Adatkezel6 bizonyitani tudja,
hogy az érintett kérelme megalapozatlan vagy tulzé6 az Adatkezeld koltségtéritést
szamithat fel, vagy elutasitja a kérelmet.

¢ Amennyiben az érintett az adatkezelés targyat képez6é személyes adatok masolatat
kéri, Adatkezel® ezt rendelkezésre bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
Adatkezel6 adminisztrativ kdltségeken alapuld észszerl mértékl dijat szamithat fel.

o Adatkezel6 az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkul helyesbiti az érintettre
vonatkozé pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos személyes adatokat
kiegészit nyilatkozat alapjan kiegésziti.

e Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapija.

Adatkezelo

o aszemélyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megsziint,
ha a személyes adatokat az adatkezel6re vonatkozé jogi kételezettség teljesitése
érdekében torolni kell, ha az érintett a hozzajarulasat visszavonta és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja, vagy ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen
€s nincs els6bbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre.

o Az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes
adatok pontossagat, vagy ha az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok
torlését, ha az adatkezelés céljabdl mar nincs szlkség a személyes adatok kezelésére,
de az érintett jogi igényének érvényesitéséhez szikséges, vagy ha az érintett
titakozott az adatkezelés ellen. Ebben az esetben Adatkezel§ a személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igény elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez vagy mas természetes személy vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében vagy fontos kézérdekbdl kezelheti.

Az érintett személyes adatok helyesbitésére, torlésére, korlatozasara, vonatkoz6 kéréseére
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy hdnapon bellil tajékoztatja érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.
Amennyiben Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, arrél legkésébb
a kérelem beérkezését kodvetd 1 honapon belil tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a fellgyeleti
hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezeld a helyesbitésrodl, az adatkezelés korlatozasarol és a torlésrdl az érintettet értesiti.

Jogorvoslati lehetéségek

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszeri azt elséként az
adatvédelmi tisztvisel6 fent megadott elérhetéségére megkildeni, melyet — annak beérkezését
kévetden - haladéktalanul, de legkésébb 1 hdénapon belll megvizsgal és a panaszost a
vizsgalat eredményérdl irasban tajékoztatja.



e Panasz

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésaghoz panaszt nyujthat be,
ha véleménye szerint a r4 vonatkoz6 személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be.

Panasz benyujtasanak helye:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
cim: 1055 Budapest Falk Miksa utca 9-11. postacim: 1363 Budapest Pf. 9.

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu Honlap: www.naih.hu

o Birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett birésagi jogorvoslatra jogosult, ha véleménye szerint az adatkezel6 a ra vonatkozé
személyes adatokat nem a Rendelet szabalyainak megfeleléen kezelte, és ebbdl kifolydlag az
érintett jogai sérultek.

A pert az érintett lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék elbtt lehet meginditani.

A lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerinti  torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

o Kartéritéshez valé jog, sérelemdij

Ha az adatkezel6 az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok megsértésével kart okoz, kdteles
azt megtériteni. Amennyiben a szabdalyoknak nem megdfelel6 adatkezeléssel az érintett
személyiségi joga is sérll, sérelemdijra jogosult.

Amennyiben tovabbi tajékoztatasra van  sziiksége, kérjiik irjon az
adatvedelmitisztviselo@budapest.hu e-mail cimre.

Hatalyos: 2018.08.02.
Frissitve: 2021.03.16.
Frissitve: 2023. 10. 26.
Frissitve: 2025. 07. 08.
Frissitve: 2026. 07. 10.
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