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1. A projektmenedzsment követelmények mennyiségi és minőségi meghatározása

	BKK közszolgáltatási tevékenységek meghatározása
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	ÖSSZESÍTÉS
	 
	 
	 

	Az Önkormányzat Részére Ellátott Projektmenedzsment Közszolgáltatás I, KÖZLEKEDÉSFEJLESZTÉSI PROJEKTEK ÜGYVITELE, FELÜGYELETE ÉS VÉGREHAJTÁSÁNAK TÁMOGATÁSA
	KÖVETELMÉNYEK LEÍRÁSA
	MENNYISÉGI KÖVETELMÉNYEK
(Bemutatása negyedévente táblázatban)
	MINŐSÉGI KÖVETELMÉNYEK
(bemutatása negyedévente szöveges jelentésben)

	Fejlesztési projektek forrásigényének meghatározása, kapcsolódó dokumentumok kidolgozása (pályázati dokumentáció, megvalósíthatósági tanulmány)
	[bookmark: _GoBack]KözOP, ROP és egyéb uniós és más támogatási lehetőségek, rendelkezésre álló egyéb (fővárosi és kerületi) források jobb kihasználása érdekében a pályázatok és projektek előkészítése, az előkészítő tanulmányok, számítások, pályázati dokumentációk készítése a KözOP és ROP projektek és más, illetve fővárosi vagy kerületi forrásból megvalósítani tervezett fejlesztési feladatok tekintetében
	Előkészített projektjavaslatok száma;
Megvalósíthatósági Tanulmányok mennyisége;
Befogadott, támogatott pályázatok mennyisége;
	Befogadott pályázatok megvalósításának eredményeként javuló, fejlődő közlekedési infrastruktúra

	A Főváros képviseletében megvalósuló projektek műszaki, közbeszerzési, pénzügyi eljárásainak kezdeményezésében, végrehajtásában, dokumentálásában való közreműködés
	-  Projektek végrehajtásának előkészítésével, a végrehajtás összefogásával, irányításával, koordinálásával, ellenőrzésével kapcsolatos feladatok  ellátása
- A projekttevékenységek irányítása, koordinálása, ezek folyamatos nyomon követése és ellenőrzése; kapcsolattartás és rendszeres egyeztetések szervezése a Projektek megvalósításában érintettekkel (különösen: tervező, kivitelező, lebonyolító, műszaki ellenőr, tervellenőr, a tájékoztatási és nyilvánossági tevékenységet ellátó vállalkozó, könyvvizsgáló);  
-  A projektmegvalósítással kapcsolatos közbeszerzési eljárásokban szakmai előkészítés , felhatalmazás esetén lebonyolító feladatainak ellátása.
	meghirdetett közbeszerzési eljárások mennyisége;
eredményes eljárások mennyisége
	Közbeszerzési eljárások eredményessége; jogorvoslattal érintett közbeszerzési eljárások mennyisége.

	A projektekkel összefüggő monitoring, adminisztrációs és felügyeleti szervek jelentéstételi kötelezettségek ellátásában való közreműködés
	- A projektirányítást, felügyeletet érintő szabályozás folyamatos figyelemmel kísérése, 
- Egyedi jelentések, elemzések készítése, adatszolgáltatási tevékenység ellátása a projektirányítást, felügyeletet érintően. Ennek keretében az Önkormányzat, mint kedvezményezett folyamatos (havi rendszerességgel történő)  tájékoztatása a projektek előrehaladásáról a Főváros által meghatározott formában
- Belső és felügyeleti adatszolgáltatás a projektek irányításához szükséges tevékenységek időbeli és tartalombeli megfelelő elvégzése érdekében (költség, határidő-, feladat-menedzsment ellátása.
-  A Főváros által elérhetővé tett menedzsment-támogató rendszer (software) használata, adatokkal való feltöltése
	Egyedi jelentések mennyisége;
felülvizsgált működési folyamatok mennyisége, dokumentálása,
legalább évente két alkalommal történő aktualizálása.
	Uniós projekt monitoring eredményessége, elfogadott jelentések száma. A BFFH-ban üzemelő projektmenedzsment támogató informatikai rendszer adatkörének teljessége.

	Projekt jelentéstételi és elszámolási feladatok ellátása (projekt előrehaladási jelentések, kifizetési kérelmek, nyilvántartások, adatszolgáltatások összeállításában való közreműködés)
	Jelentéstételi kötelezettség teljesítésében való közreműködés - a támogató felé: projekt előrehaladási jelentések), projekt fenntartási jelentések és ezek hiánypótlásainak összeállításának és benyújtásának előkészítése, valamint egyéb, a projekt előrehaladását érintő tájékoztatás (szabálytalansági eljárás esetében észrevétel) szolgáltatásában közreműködés.
	Benyújtott PEJ, PFJ, kifizetési kérelem, egyedi tájékoztatás és szabálytalansági eljárásban tett észrevételek (évente egy alkalommal).
	Projekt monitoring eredményessége, dokumentált kifogások, szabályozástól való eltérések értékelése;
elfogadott jelentések, kifizetési kérelmek, benyújtott és megítélt/lehívott támogatások és lezárt szabálytalansági eljárások szabálytalanság megállapítása nélkül

	Változás-bejelentések, támogatási szerződésmódosítások kezdeményezésének előkészítése, lebonyolítása, változáskövetés/kezelés
	A projektben megkötött szerződések, módosítások előkészítése.
	projektszerződések és szerződésmódosítások mennyisége,
változási bejelentések mennyisége
	Szerződésmódosítási kérelmek elfogadása, változás bejelentések befogadása, módosítások eredményessége.

	Projektekhez kapcsolódó ellenőrzésekhez (külső és belső) szükséges háttér biztosítása (személyi feltételek)
	Helyszíni ellenőrzés lefolytatása esetén az ellenőrzéshez szükséges kedvezményezetti háttér (személyi feltételek) biztosítása
	lefolytatott helyszíni ellenőrzések mennyisége
	hiánypótlással, intézkedéssel, korrekcióval érintett ellenőrzések

	Tájékoztatási, adatszolgáltatási, közzétételi és kommunikációs kötelezettségek ellátásában való közreműködés
	- A projektek kötelező, és a Kedvezményezett további, önként vállalt tájékoztatási és nyilvánossági tevékenysége ellátásának felügyelete;
- Kapcsolattartás a szerződött partnerekkel, a megrendelőkkel és az elkészült termékek véleményezése, egyeztetése a Támogatóval, részvétel a kommunikációs eseményeken, folyamatos adatszolgáltatás a projektek előrehaladásával kapcsolatban
	honlap-megjelenés mennyisége,
rendezvények mennyisége, dokumentumai;
média-megjelenés mennyisége, dokumentálása,
	A tájékoztatás eredményessége, esetleges kifogások kezelése.

	Projektzáráshoz kapcsolódó feladatok ellátásában való közreműködés
	A készre jelentéstől induló folyamaton belül: műszaki átadás-átvétel jegyzőkönyvezésében közreműködés, helyszíni bejárások, végleges forgalombahelyezési/használatbavételi engedélyezési eljárás megindításában közreműködés, záró elszámolási csomag benyújtásában, hiánypótlásában közreműködés, záró jegyzőkönyv elkészítése, felkészülés elősegítése a fenntartási időszakra vonatkozóan.
	pénzügyileg lezárt projektek darabszáma;
műszaki átadás-átvétel, használatba vétel, ideiglenes és végleges forgalomba helyezés;
projektzáró csomagok darabszáma
	Projektzárás eredményessége, tervezett és sikeresen lezárt projektek aránya.




