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Targy: Intézkedési terv alapjan megtett intézkedésekrdl sz0616 beszamold

Budapest Fovaros Onkormanyzata Fépolgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Osztaly
(tovabbiakban: BEO) 4ltal 2012. szeptembert 10-26. kozotti id6szakban a Gyogypedagogiai
Intézmények  (Gazdasagi Szervezeténél  (tovabbiakban  GYIGSZ)  lefolytatoit
rendszerellendrzésrdl sziiletett ellenGrzési jelentés alapjan a GYIGSZ intézkedési tervet
készitett, amelyet a Belsé Ellendrzési Osztaly elfogadott.

Jelen beszdmold a GYIGSZ altal megtett intézkedésekrd] ad t4jékoztatast.

1.0Operativ feladatellatashoz kapesolodd pontok

1.1

Eldirt intézkedés:

Az SZMSZ feliitvizsgilata, és annak médositasara vonatkozd kezdeményezés a fenntartd felé
a jogszabdlyi hivatkozasok, a feladatellatds, a gyakorlati miikodés, illetve a szervezeti
struktiirara vonatkozé részek jelentésben leirtak alapjan torténd javitdsara, valamint a bels6
ellendr jogi statusdnak, hidnyzé mellékletek, javitott szervezeti dbra potlasara.

(Avr. 13. §)

Jeldit felelés:
Viszkok Mihaly, igazgatd

Jeldlt hatdrido:
2013.03. 31.

Megtett intézkedés: A GYIGSZ SZMSZ-e modositasra kerlilt a BEO javaslataival, amelyet a
Foévéarosi Kozgyiilés 2013, dprilis 24-én el is fogadott.

1.2
Eldirt intezkedés:
Kdzalkalmazotti szabalyzat kidolgozasa. (Kjt. 8. §, 17. §)

Jeldlt felelds:
Gerzsenyi Ferencné, koltségvetési igazgatd helyettes

Jelolt hatdridé:
2013.04.30.
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Megtett intézkedés: A szabidlyzat Kkialakitdsa megtortént, valamint megtoriént a
munkavéllalok figyelemfelhivéisa a kozalkalmazotti tanicsvilasztds kapesan.

1.3

Fléirt intézkedés:

A szamviteli politika kiegészitése az ORGAN-P programmal, valamint az immaterialis javak,
targyi eszk8zok kapesan torténé izembe helyezés szabalyaival kapesolatosan. (Ahsz. 5. § (7)-
(10) bek., Szt. 14. §)

Jelblt felelds:
Gerzsenyl Ferencné, koltségvetési igazgato helyettes

Jelilt hataridd;
2013.04.30,

Megtett intézkedés: A szdmviteli politika mddosftdsa az elbirt mddon, é€s hatdrid6re
megtortént
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Eléirt intézkedés:

O}lkﬁltségszémitési szabilyzat kiegészitése, javitasa a jelentésben leirtaknak megfelelben.
(Ahsz. 8. §)

Jelbit felelds:
Koritar Méria, ellatasi igazgato helyettes

Jelolt hatdridé:
2013.04.30.

Megtett intézkedés: Az Onkoltségszamitasi szabalyzat moédositdsa az eldirt médon, és
hatdriddre megtértént

1.5

Eléirt intézkedés:

EszkOz0k és forrasok leltarozdsi szabdlyzatanak kiegészitése a leltarozas idGszakaban torténd
eszkOzmozgatisok eljardsrendjére, bizonylatoldsdra, valamint a zar6 jegyzOkényv
elkészitésének hataridejére vonatkozdan.

Jeldlt felels:
Gerzsenyi Ferencné, koltségvetési igazgatd helyettes

Jelolt hataridé:
2013.04.30,

Megtett intézkedés: Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabslyzatinak modositasa az elbirt
modon, €s hatdriddre megtdrtént



1.6

Elbirt intézkedés:

Pénzkezelési szabdlyzat kiegészitése a keészpénzben teljesithetd kiaddsok jogcimeire és
értékhatdraira, valamint az elektronikus aldirdsra vonatkozé eljarasokkal, valamint az év végi
leltarozashoz kapesolddd végrehajtasi feladatokkal. (Szt. 14. § (8))

Jelblt felelos:
Gerzsenyi Ferencné, koltségvetési igazgaté helyettes

Jelélt hatdridé:
2013.04.30.

Megtett intézkedés: A Pénzkezelési szabdlyzat mddositisa az eldirt moédon, és hataridore
megtirtént

1.7

Eléirt intézkedés:

Operativ pénzgazdaltkodasi jogkdrdkkel foglalkozd szabalyzat kiegészitése azon esetekkel,
ahol nem szikséges irasbeli kotelezettségvallalas, valamint az aldirdsra jogosultak irasbeli
megbizasaival. (Avr. 53. §)

Jelolt felelds:
Gerzsenyi Ferencné, koltségvetési igazgatd helyettes

Jelolt hatirido:
2013.04.30.

Megtett intézkedés: Az Operativ pénzgazdalkodas: jogkordkkel foglalkozd szabalyzat
modositasa az elbirt modon, és hataridére megtortént

1.8
Elbirt intézkedés:
Belso ellen6rzési kézikdnyv aktualizdlasa a Bkr. alapjdn.

Jelilt felelos:
Szeles Gaborné, belsd ellendrzési vezetd

Jeldlt hatarido:
2013.03.31.

Megtett intézkedés: A BelsO ellendrzési kézikonyv médositésa az elbirt médon, és hataridére
megtirtént

1.9
Eléirt intézkedés:
Ellendrzési nyomvonal feliilvizsgdlata, aktualizdldsa a Bkr. tiikrében.



Jelolt felelbs:
Viszkok Mihaly, igazgatd

Jelott hatarido:
2013.03.31.

Megtett intézkedés: Az Ellenérzési nyomvonal feliltvizsgalata, aktualizaldsa az eldirt médon,
és hataridére megtortént

1.10.

Elbirt intézkedés:

Munkakdri lefrasok javitésa, pontositasa, iktatdsa a jelentés III. 4.2 fejezetében leirtak alapjan
(335/2005. (X11. 29. korm. rend)).

Jelolt felelds:
Viszkok Mihdly, igazgatd

Jelolt hataridd:
2013.03. 31.

Megtett intézkedés: A munkakdri lefrasok kiadésa, iktatisa a jelentésben rogzitett médon
toriénik.

1.11
Eldirt intézkedés:
Bels6 ellenbrzési szerz6dés modositisa a jelentésben leirtak alapjan.

Jelolt felelés:
Viszkok Mihaly, igazgaté

Jelolt hataridé:
2013.01. 05.

Megteft intézkedés: A 2013 évre vonatkozd szerzidés mér a jelentésben leirtak szerint
tértént.

1.12

Elbirt intézkedés:

Kereset-kiegészitéseket alatdmaszté dokumentumok kiallitdsa sordn az alaki és tartalmi
kovetelmények biztositasa. (Kjt. 77. §)

Jelélt felelds:
Viszkok Mihaly, igazgat

Jelblt hatarido:
Folyamatos 2013. 01. 01-t5L.



Megteit intézkedés: A kereset kiegészitésekkel kapcsolatosan 1) nyomtatvéany keriilt
kiaddsra, amely médr tartalmazta a jel6lt alaki és tartalni kovetelményeket.

1.13

Eldirt intézkedés:

Kiilsé foglalkoztatds esetén biztositani kell a szerz8dések formai teljességét, valamint fel kell
tiintetni azon a teljesitésigazoldas kovetelményét a kifizetések megalapozottsaginak
bizonyithatdsiga érdekében.

Jelolt felelos:
Viszkok Mihdly, igazgato

Jelblt hataridé:
Folyamatos 2013. 01. 01-t31.

Megtett intézkedés: Kiilsé foglalkoztatdsra megkotott szerz8dések esetében a jelentésben
leirt médon jarunk el.

1.14

Elfirt intézkedés:

A tirgyi eszk8zdk analitikus nyilvantartasanak vezetését az ORGAN-P program altal kell
megoldani.

Jelblt felelos:
Viszkok Mihéaly, igazgatd

Jelélt hataridd:
2013, 01, 01.

Megtett intézkedés: 2012, decemberére az adatok teljes mértékben beemelésre keriiltek az
ORGAN-P programba, a beszamoldval egyezé mddon, igy 2013, januandrdl teljes mértékben
az integralt rendszerben torténik a targyl eszkdzok analitikus nyilvantartasa.

1.15

Eloirt intézkedés:

Bizonylati rend kiegészitése a gazdasagi miveletek rogzitésének hataridejére, valamint az
elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként 16rténé alkalmazasanak tekintetében.

Jeldit felelos:
Gerzsenyi Ferencné, koltségvetési igazgatd helyeties

Jelolt hataridé:
2013.04.30.

Megtett intézkedés: A Bizonylati rend mddositasa az eldirt mddon, és hataridére megtortént



2.

Eldirt intézkedés:

Pénzgazdalkodasi jogkorok tisztdzasa az igazgato, illetve a koltségvetdsi igazgato helyettes
tavollétének esetére, és a vonatkozd dokumentumokban, szabdlyzatokban. (Avr. 13. § (2)
bek.)

Jelolt felelos:
Viszkok Mihaly, igazgatd

Jelél hatdridé:
2013. 01. 01.

Megtett intézkedés: A pénzgazdalkoddsi jogkOrok tisztdzasra keriiltek, melynek atvezetése
az énntett belsG dokumentumokban, szabdlyzatokban a jeldlt iddpontig megtbriént. A
gyakorlatban is ennek megfelelden jarunk el.

3, Belsd kontrollrendszerhez kapesolododan
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El6irt intézkedés:

A hézipénziari kifizetések utalvinyozasinak minden esetben a kifizetéseket megeldzden kell
megtortiénnitik,

Jelolt felel§s:
Viszkok Mihaly

Jelolt hatarido:
2013.01. 01,

Megtett intézkedés: A hézipénztari kifizetések utalvanyozdsa minden esetben megeldzi a
kifizetést.

Budapest, 2013. majus 29,




