
Gyógypedagógiai Intézmények Gazdasági Szervezete 
1134 Budapest, Róbert Károly körút 49-51 
Tel.:60-60-700 E-mail: gyigsz@gmail.com 

Budapest Főváros Önkormányzata 
Főpolgármesteri Hivatal 

OUJAPEST FJ'.',~p:;s t:"':.:;:, ·::::::~q ~ r 30 

Belső ellenőrzési Osztály 
<TC;'· cátX':_t_L =JL,,~ 
•K'A~I>. 1013 MÁJ 3 O. 

Janza Péter Dr. 
önálló osztályvezető részére 

Tárgy: Intézkedési terv alapján megtett intézkedésekről szóló beszáffioló 

Budapest Főváros Önkormányzata Főpolgármesteri Hivatal Belső Ellenőrzési Osztály 
(továbbiakban: BEO) által 2012. szepterobert 10-26. közölti időszakban a Gyógypedagógiai 
Intézmények Gazdasági Szervezeténél (továbbiakban GYIGSZ) lefolytatott 
rendszerellenőrzésről született ellenőrzési jelentés alapján a GYIGSZ intézkedési tervet 
készített, amelyet a Belső Ellenőrzési Osztály elfogadott. 
Jelen beszámoló a GYIOSZ által megtett intézkedésekről ad tájékoztatást. 

l. Operatív feladatellátáshoz kapcsolódó pontok 

1.1 
Előírt intézkedés: 
Az SZMSZ felülvizsgálata, és annak módosítására vonatkozó kezdeményezés a fenntartó felé 
a jogszabályi hivatkozások, a feladatellátás, a gyakorlati müködés, illetve a szervezeti 
struktúrára vonatkozó részek jelentésben leírtak alapján történö javítására, valamint a belső 
ellenőr jogi státusának, hiányzó mellékletek, javított szervezeti ábra pótlására. 
(Á vr. 13. §) 

Jelölt felelős: 
V iszkok Mihály. igazgató 

Jelölt határidő: 
2013.03. 31. 

Megtett intézkedés: A GYIOSZ SZMSZ-e módosításra került a BEO javaslataival, amelyet a 
Fővárosi Közgyűlés 2013. április 24-én el is fogadott. 

1.2 
Előírt intézkedés: 
Közalkalmazotti szabályzat kidolgozása. (Kjt. 8.§, 17. §) 

Jelölt felelős: 
Gerzsenyi Ferencné, költségvetési igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 
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Megtett intézkedés: A szabályzat kialakítása megtörtént, valamint megtörtént a 
munkavállalók figyelemfelhívása a közalkalmazotti tanácsválasztás kapcsán. 

1.3 
Előirt intézkedés: 
A számviteli politika kiegészítése azORGAN-P programmal, valamint az immateriális javak, 
tárgyi eszközök kapcsán történő üzembe helyezés szabályaival kapcsolatosan. (Áhsz. 5. §(7)­
(10) bek., Szt. 14. §) 

Jelölt felelős: 
Gerzsenyi Ferencné, költségvetési igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 

Megtett intézkedés: A számviteli politika módosítása az előírt módon, és határidőre 
megtörtént 

1.4 
Előírt intézkedés: 
Önköltségszámítási szabályzat kiegészítése, javítása a jelentésben leírtaknak megfelelően. 
(Áhsz. 8.§) 

Jelölt felelős: 
Koritár Mária, ellátási igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 

Megtett intézkedés: Az Önköltségszámítási szabályzat módosítása az előírt módon, és 
határidőre megtörtént 

1.5 
Előírt intézkedés: 
Eszközök és források leltározási szabályzatának kiegészítése a leltározás idöszakában történő 
eszközmozgatások eljárásrendjére, bizonylatolására, valamint a záró jegyzőkönyv 
elkészítésének határidejére vonatkozóan. 

Jelölt felelős: 
Gerzsenyi Ferencné, költségvetési igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 

Megtett intézkedés: Az Eszközök és források leltározási szabályzatának módosítása az előírt 
roódon, és határidőre megtörtént 



1.6 
Előírt intézkedés: 
Pénzkezelési szabályzat kiegészítése a készpénzben teljesíthető kiadások jogcímeire és 
értékhatáraira, valamint az elektronikus aláírásra vonatkozó eljárásokkal, valamint az év végi 
leltározáshoz kapcsolódó végrehajtási feladatokkal. (Szt. 14. § (8)) 

Jelölt felelős: 
Gerzsenyi Ferencné, költségvetési igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 

Megtett intézkedés: A Pénzkezelési szabályzat módosítása az előírt módon, és határidőre 
megtörtént 

1.7 
Előírt intézkedés: 
Operatív pénzgazdálkodási jogkörökkel foglalkozó szabályzat kiegészítése azon esetekkel, 
ahol nem szUkséges írásbeli kötelezettségvállalás, valamint az aláírásra jogosultak írásbeli 
megbízásaivaL (Á vr. 53.§) 

Jelölt felelős: 
Gerzsenyi Ferencné, költségvetési igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 

Megtett intézkedés: Az Operativ pénzgazdálkodási jogkörökkel foglalkozó szabályzat 
módosítása az előírt módon, és határidőre megtörtént 

1.8 
Előírt intézkedés: 
Belső ellenőrzési kézikönyv aktualizálása a Bkr. alapján. 

Jelölt felelős: 
Szeles Gáborné, belső ellenőrzési vezető 

Jelölt határidő: 
2013.03.31. 

Megtett intézkedés: A Belső ellenőrzési kézikönyv módosítása az előírt módon, és határidőre 
megtörtént 

1.9 
Előírt intézkedés: 
Ellenőrzési nyomvonal felülvizsgálata, aktualizálása a Bkr. tükrében. 



Jelölt felelős: 
Viszkek Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
2013.03.31. 

Megtett intézkedés: Az Ellenőrzési nyomvonal felülvizsgálata, aktualizálása az előírt módon, 
és határidőre megtörtént 

1.10. 
Előírt intézkedés: 
Munkaköri leírások javitása, pontosítása, iktatása a jelentés III. 4.2 fejezetében leírtak alapján 
(335/2005. (XII. 29. korm. rend)). 

Jelölt felelős: 
Viszkek Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
2013.03. 31. 

Megtett intézkedés: A munkaköri leírások kiadása, iktatása a jelentésben rögzített módon 
történik. 

!.ll 
Előirt intézkedés: 
Belső ellenőrzési szerzödés módosítása a jelentésben leírtak alapján. 

Jelölt felelős: 
Viszkok Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
2013.01. 05. 

Megtett intézkedés: A 2013 évre vonatkozó szerződés már a jelentésben leírtak szerint 
történt. 

1.12 
Előírt intézkedés: 
Kereset-kiegészítéseket alátámasztó dokumentumok kiállítása során az alaki és tartalmi 
követelmények biztosítása. (Kjt. 77. §) 

Jelölt felelős: 
Viszkok Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
Folyamatos 2013. Ol. Ol-től. 



Megtett intézkedés: A kereset kiegészítésekkel kapcsolatosan új nyomtatvány került 
kiadásra, amely már tartalmazta a jelölt alaki és tartalmi követelményeket. 

1.13 
Előírt intézkedés: 
Külső foglalkoztatás esetén biztosítani kell a szerződések formai teljességét, valamint fel kell 
tüntetni azon a teljesítésigazolás követelményét a kifizetések megalapozottságának 
bizonyíthatósága érdekében. 

Jelölt felelős: 
Viszkok Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
Folyamatos 2013. Ol. Ol-től. 

Megtett intézkedés: Külső foglalkoztatásra megkötött szerződések esetében a jelentésben 
leírt módonjárunk el. 

1.14 
Előirt intézkedés: 
A tárgyi eszközök analitikus nyilvántartásának vezetését az ORGAN-P program által kell 
megoldani. 

Jelölt felelős: 
Viszkok Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
2013. Ol. Ol. 

Megtett intézkedés: 2012. decemberére az adatok teljes méctékben beemelésre kerültek az 
ORGAN-P programba, a beszámolóval egyező módon, igy 2013. januárjáról teljes mértékben 
az integrált rendszerben történik a tárgyi eszközök analitikus nyilvántartása. 

1.15 
Előirt intézkedés: 
Bizonylati rend kiegészítése a gazdasági műveletek rögzítésének határidejére, valamint az 
elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként történő alkalmazásának tekintetében. 

Jelölt felelős: 
Gerzsenyi Ferencné, költségvetési igazgató helyettes 

Jelölt határidő: 
2013.04.30. 

Megtett intézkedés: A Bizonylati rend módosítása az előírt módon, és határidőre megtörtént 



2. 
Előirt intézkedés: 
Pénzgazdálkodási jogkörök tisztázása az igazgató, illetve a költségvetési igazgató helyettes 
távollétének esetére, és a vonatkozó dokumentumokban, szabályzatokban. (Ávr. 13. § (2) 
bek.) 

Jelölt felelős: 
Viszkok Mihály, igazgató 

Jelölt határidő: 
2013. Ol. Ol. 

Megtett intézkedés: A pénzgazdálkodási jogkörök tisztázásra kerültek, melynek átvezetése 
az érintett belső dokumentumokban, szabályzatokban a jelölt időpontig megtörtént. A 
gyakorlatban is ennek megfelelőerrjárunk el. 

3. Belső kontrollrendszerhez kapcsolódóan 

3.1 
Előírt intézkedés: 
A házipénztári kiflzetések utalványozásának minden esetben a kifizetéseket megelőzően kell 
megtörténni ük. 

Jelölt felelős: 
Viszkok Mihály 

Jelölt határidő: 
2013. Ol. Ol. 

Megtett intézkedés: A házipénztári kifizetések utalványozása minden esetben megelőzi a 
kifizet és t. 

Budapest, 2013. május 29. 


