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Sárádi Kálmánné dr. 
Főjegyző Asszony részére 

hiv. szám: 

Helyben 
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Tisztelt Főjegyző Asszonyi 

ügyintéző: Rudolf Veronika dr. 

telefon: + 36 1 327-1194 

e-mai l: 

tárgy: 

Rudolf. Veronika@budapest. hu 

intézkedési terv végrehajtásáról 
beszámoló 

A "Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatai 
ellenőrzése" tárgyában lefolytatott ellenőrzésről készült FPH006/65-24/2012. számú 
ellenőrzési jelentésben foglalt javaslatok megvalósítása érdekében készített 
intézkedési terv végrehajtásáról Tisztelt Főjegyző Asszonyt az alábbiakban 
tájékoztatom. 

A feladat elvégzéséért felelős főosztályok az európai uniós projektekhez 
kapcsolódóan az európai uniós támogatások felhasználásának nyomon követése, 
ellenőrzése, valamint a projektek megvalósulásának és előrehaladásának kockázati 
szempontú folyamatos kontrollja biztosításának érdekében - az intézkedési tervben 
meghatározott szempontoknak megfelelően - a Budapest Főváros Önkormányzata 
Főpolgármesteri Hivatalának Szervezeti és Működési Szabályzatáról, Ügyrendjéről 
szóló 505/2011 . számú főpolgármesteri és főjegyzői együttes intézkedés (a 
továbbiakban: Ügyrend) felülvizsgálatát és megfelelő módosítását elvégezték. 

Az Ügyrend módosításáról szóló 542/2012. számú főpolgármesteri és főjegyzői 

együttes intézkedés 2012. december 1. napján hatályba lépett. 

A feladatellátásban résztvevő, érintett szervezeti egységek a Belső Működési 

Szabályzataikat, valamint az ellenőrzési nyomvonalaikat felülvizsgálták és 
átdolgozták az intézkedési tervben leírt szempontokra figyelemmel. 

A fentiek alapján az intézkedési terv 1-3. pontjában megjelölt feladatokat a Főjegyzői 
Iroda Aljegyző l. Titkárság elvégezte. 

Tájékoztatom Főjegyző Asszonyt arról, hogy jelen levelemmel egyidejűleg a fentieket 
a Belső Ellenőrzési Osztállyai is kőzöltem . 
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Kérem Tisztelt Főjegyző Asszonyt, hogy tájékoztatásomat elfogadni sziveskedjék. 

Budapest, 2013. május .. Ji " 
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BU oa.Pe,s .. :~.;· O\ Budapest Főváros Főjegyzője 

Belső Ellenőrzési Osztály ügyintéző: Gluscevic Linda dr. 

Helyben 

Tisztelt Osztályvezető Úr! 

telefon: +36 1 999-9307 

e-mail: Gluscevicl@Budapest.hu 

tárgy: Intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámoló 

Fenti iktatószámú levél alapján bekérésre kerültek Aljegyző ll. Titkárság munkatársai által a 
" Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatai ellenőrzése" 
tárgyában 2012. augusztus 8-án kiadott Intézkedési Tervében és annak három alkalommal 
történt módosításaiban foglalt feladatok végrehajtásával kapcsolatos információk az Aljegyző 
ll. felügyelete alá tartozó, érintett FőosztályoktóL 

A megtett intézkedések eredményéről a beérkezett tájékoztatások alapján az alábbi 
összefoglaló készült. 

Az európai uniós támogatások felhasználásának nyomon követése, ellenőrzése, valamint a 
projektek megvalósulásának és előreha ladásának kockázati szempontú folyamatos 
kontrolljának biztosítása érdekében: 

kialakításra került projektenként a projekt főbb adatait egységes, átlátható formában 
tartalmazó nyilvántartás-formátumú jelentés ún. kétheti státuszjelentés, 
a státuszjelentések összeállítása, aktualizálása és tárolása az e célra létrehozott 
hivatali meghajtón, a vezetők számára hozzáférhető módon történik. 

Budapest Főváros Főpolgármesterének és Főjegyzőjének 505/2011. számú a Budapest 
Főváros Önkormányzata Főpolgármesteri Hivatalának Szervezeti és Működési Szabályzatáról, 
Ügyrendjéről szóló intézkedésének felülvizsgálata és módosítása az érintett szervezeti 
egységek (Beruházási-, Projektmenedzsment-, Városüzemeltetési Főosztály) vonatkozásában 
megtörtént Ennek kapcsán az Ügyrend tartalmazza az európai Uniós pályázatok 
előkészítésében, végrehajtásában, koordinálásában résztvevő egyes projektek 
megvalósításához kapcsolódó feladatellátás rendjének meghatározását, és a 
feladatellátásban érintett szervezeti egységek és résztvevők közötti kapcsolattartás és 

együttműködés formáit. 

Az Ügyrendre figyelemmel az érintett Főosztályok Belső Működési Szabályzatainak 
módosítása 2012. december l-jén megtörtént, illetve ezt követően sor került az érintett 
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vezetők és munkatársak munkaköri leírásának átdolgozására, kiegészítésére. Az ellenőrzési 
nyomvonalak felülvizsgálata folyamatban van, végleges aktualizálásra legkésőbb 2013. 
augusztus 31-ig kerül sor a Fő osztályok részéről. 

Az Államreform Operativ Program keretében megvalósuló a "Főpolgármesteri Hivatal 
szervezeti és működési kultúrájának javítása, Projekt Megvalósító Egységének kialakítása és 
Informatikai támogatása" cím ű projekt keretében elkészült a Projekt Folyamat Eljárásrend és 
Projekt megvalósító egység eljárásrendjének aktualizálása: 

A meghatározott szempontok alapján kialakított és egyeztetett, az európaiUniós 
támogatással megvalósuló projektek eljárásrendjéről szóló 32/2013. (.14.). ·sz. 
együttes normatív utasítás 2013. február 15-én hatályba lépett, 
A Projekt Folyamat Eljárásrend egyeztetett, végleges verziója, a fenti utasítás 
hatályba lépését követően a P:/SZABALY/Projekt eljárásrend mappában 2013. 
február 15-én közzétételre került. 

Az Államreform Operatív Program keretében az európai uniós társfinanszírozással 
megvalósuló projektek nyomon követését szolgáló informatikai program használata, teljes 
körű naprakész információkkal való feltöltése, a programot használó munkatársak számára 
történő oktatás, a programban felmerülő beállítások javítása, illetve annak naprakészen 
tartása folyamatosan történik. 

Az európai uniós projektek megvalósításában résztvevő munkatársak képzésével és 
felkészítésével kapcsolatos témakörökre és formára vonatkozó javaslatát a 
Projektmenedzsment Főosztály 2012. szeptember 30-ig a HEMFrészére megküldte. 

Annak érdekében, hogy a Főpolgármesteri Hivatalban működő valamelyik pénzügyi 
nyilvántartó program alkalmas legyen egy naprakész pénzügyi kimutatás vezetésére, az 
EUPM rendszerrel kapcsolatos oktatás szervezése és fejlesztések megrendelésének 
előkészítése, a műszaki tartalom összeállítása folyamatban van. Az ehhez szükséges pénzügyi 
fedezet a költségvetésben rendelkezésre áll. 

Kérem fenti tájékoztató elfogadását. 

Budapest, 2013. június "C.:i-." 
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BUD8~P9ST Budapest Főváros Önkormányzata 

Városfejlesztési Főpolgármester-he lyettesi Iroda 

Sárádi Kálmánné dr. hiv. szám: 

Helyben 
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Tisztelt Főjegyző Asszonyi 

ügyintéző: Tatárné Varga Ivett 

telefon: +36 1 327 1025 

e-mail: 

tárgy: 

tatarnevi@budapest.hu 

Intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámoló 

2013. május 02-án kelt levelével kapcsolatban az alábbiakról tájékoztatom. 

A Főpolgármesteri Hívatal Belső Ellenőrzési Osztálya FPH006/65-24/2012. számú, a 
Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatai 
ellenőrzéséről készült jelentés alapján a Főpolgármesterí Hívatal részére javasolt 
feladatok végrehajtásárra készült Intézkedési Terv l. A hívatali szabályozást és 
feladatellátást érintő intézkedések 1.d pontja kapcsán: "A vezetői döntést igénylő 
kérdésekben az érintett vezetői döntéshozó fórumok összehívásának előkészítése a 
döntések meghozatala érdekében", a végrehajtás folyamatos. 

A Városfejlesztési Főpolgármester-helyettesi Iroda az egyes projektekben érintett 
szakmai főosztályok, illetve főpolgármester-helyettesi irodák bevonásával készíti elő 
a döntéshozó fórumokat. Az egyes projektekhez kapcsolódó, kiemeit jelentőségű 
kérdésekben a főpolgármesteri vezetői értekezletre előterjesztést készít. 

Budapest, 2013. május "A:;- " 

·--------- ·--------

Másolatban kapja: 

Be l sö Ellenőrzési Osztá ly 
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Sárádi Kálmánné dr. 
főjegyző részére 

hiv. szám: FPH006/26-3/2013 

Helyben 

Tisztelt Főjegyző Asszonyi 

ügyintéző: Erdős Mihály 

telefon: +36 1 327-1359 

e-mail: Erdos.Mihaly@budapest.hu 

tárgy: intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámoló 

A Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatai 
ellenőrzéséről szóló jelentés végrehajtására kidolgozott intézkedési tervben foglaltak 
teljesítéséről az alábbiak szerint számolok be. 

1. Az európai uniós támogatások felhasználásának nyomon követését, 
ellenőrzését, valamint a projektek megvalósulásának és előrehaladásának 
kockázati szempontú folyamatos kontrolljának biztosítását szolgáló szabályok 
kidolgozása megtörtént, a vonatkozó rendelkezéseket az európai uniós 
támogatással megvalósuló projektek eljárásrendjéről sz ó ló 32/2013. (ll. 14.) 
föpolgármesteri-főjegyzöi együttes utasítás tarta lmazza. 

2. A Budapest Főváros Önkormányzata Főpolgármesteri Hivatalának Szervezeti 
és Működési Szabályzatáról, Ügyrendjéről szóló 505/2011 . számú 
föpolgármesteri-föjegyzői együttes intézkedés, valamint az Egészségügyi és 
Szociálpolitikai Főosztály Belső Működési Szabályzatának felülvizsgálata és 
módosftása folyamatban van. 

3. Az uniós projektek előkészítésében résztvevő munkatársunk munkaköri 
leírásának felülvizsgálata folyamatban van, az SZMSZ, az Ügyrend és a 
Belső Működési Szabályzat jövőbeni módosítása után a munkaköri leíráson a 
szükséges módosításokat el fogjuk végezni. 

Budapest, 2013. június 12. 

..... \ ~-"'; .. ,: .. ~ '· ... 
Tisztelettel : 

. ·- .. ~.t? \.-.__j). -~t; '--
Huszár András dr. 

--/főosztályvezető ~ 

/í.f Q 1 G'2 2013 AUG 2 2. 
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·auoa•Pest Budapest Főváros Önkormányzata 
F öpolgármesteri H i v a tal 

Kulturális, Turisztikai és Sport Főosztá l y 

' .:. '·' 

IHIIIDmiiiDIUmJIIUIW( "·: ~~~.~ ;r:ai~~i 
' 1000053909351 ' •1\f· szám: FPH037 /510 - 4 /2013 
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Helyben 

melléklet: 

Tisztelt Osztályvezető Úr! 

Ogyintézö: Szolnok Ferenc 

telefon: +361 327-12-53 

e-mail: SzolnokF@Budapest.hu 

tárgy: Intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámolás 

Mellékelten megküldöm az intézkedési terv végrehajtásáról szóló beszámoló 
másolati példányát. 

Budapest, 2013. július ,'P:> -" 

Tisztelettel : 

u('" ~--tl--l<l 
Nagy-né Varg~elinda Mária 

főosztályvezető )-

1. FP H037/ 510-2/ 2013 ikt. sz . levél 
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Sárádi Kálmánné dr. 

Főjegyző Asszony részére 
Helyben 

Tisztelt Főjegyző Asszony! 

Budapest Főváros Önkormányzata 
Föpolgármesteri Hivatal 

Ku!turális, Turisztikai és Sport Főosztály 

ikt. szám- FPH037/510- 2/2013 

hiv. szám: [Hivatkozási szám] 

ugyintézö: Kovacsics Ildikó 

telefo11: +361 327-1433 

e-mail: Kovacsil@budapest hu 

tárgy. Intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámolás 

Hivatkozva FPH006/26-3/2013 iktatószámú levelére tájékozatom, hogy a Kulturális, 
Turisztikai és Sport Főosztály feladatköréből 2012. május 7-i időponttal kikerült a 
"Városliget Kapuja, a Városligeti Műjégpálya rekonstrukciója" elnevezésű európai 
uniós projekt. 

A Főosztály Belső Működési Szabályzata, a munkaköri leírások és az Ellenőrzési 
Nyomvonal a projekt átadást követően azonnal módosításra került. 

Budapest, 2013. május 23. 

' ) ,_ (. .(_ ~, 

TiszteletJel: 

,;;,_~-::i 
-- - _,__ -"~ i 

Nagyi\fv"ig~ Melind';l Mária 
főoSztB!·~'>:iz'eiö.':~-~, -·)·l ' y v , ~- . • ~/ 
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Pénzügyi Főosztály 
Kontrolling Osztály 
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.1 000053950012* ikt. szám: FPH039 i6'7ö~ 72 ó~ 31~_c-~-1ih· ----'-~· 
Sárádi Kálmánné dr. részére hiv. szám: [Hivatkozási szám] 

főjegyző ügyintézö: Berente Katalin 

telefon: +36 1 327-1027 

e-mail: BerenteK@Budapest.hu 

tárgy: IT végrehajtásáról szóló beszámoló 

Tisztelt Főjegyző Asszony! 

A belső ellenőrzés által tett javaslatok megvalósulásáról a ., Fővárosi Önkormányzat 
jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázati ellenőrzése tárgyában az 
alábbiakban tájékoztatom: 

Intézkedési terv 1. b) 

A Projektmenedzsment Főosztályról kétheti rendszerességgel érkező ún. 
státuszjelentések pénzügyi adatainak ellenőrzése , egyeztetése a könyvelési 
adatokkal a Kontrolling Osztály feladata. A kezdeti időszakban a beérkezett 
adatszolgáltatások tartalmilag számos problémát vetettek fel, mely részben az 
adatlap nem egyértelmű értelmezhetőségéből adódott, másrészt nyilvántartási 
hiányosságok voltak. A Kontrolling Osztály vezetésével egyeztetések történtek a 
Beruházási és a Projektmenedzsment Főosztály érintett munkatársaival a problémák 
felszámolására, így mára az adatszolgáltatások minősége sokat javult. Meg kell 
azonban jegyezni, hogy a kéthetes jelentési intervallum megítélésünk szerint nem 
ésszerű . 

A jelentéseket célszerű lenne havi rendszerességgel készíteni, miután a havi zárás 
(könyvelés) , egyeztetés megtörténik, így az adatszolgáltatásban feltüntetet1 adatok 
visszaellenőrzése már lezárt adatokon alapulna. 

Intézkedési terv 1. f) 

A belső szabályozókban történő megjelenítés az alábbiak szerint történik meg, a 
BMSZ normatív utasításként történő átdolgozása és aktualizálása folyamatban van, 
mely 2013. augusztus 9-ig fejeződik be. 

Az érintett kollégák munkaköri leírásában a feladatok megjelenítésre kerültek. 

-1 D 82 A--i 2G13 AlJ 3 O 9. 
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Mellékletként csatoljuk a munkaköri leírásokat. (2db) 

Kérem Tisztelt Föjegyzö Asszonyt a beszámoló elfogadására. 

Budapest, 2013. augusztus 05. 
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MUNKAKÖRI LEÍRÁS 

lktatószám: /2013. 

Szervezeti egység: Pénzügyi Főosztály, Kontrolling Osztály 

Név: 

Beosztása, szakmai címe: felsőfokú végzettségű ügyintéző 

Munkaköre: Pénzogyi ügyintéző IL 

Jogállása: feladatait a Kontrolling Osztályvezető közvetlen irányítása alatt végzi 

Felelős: 

Hivatali esküjének megfelelöen az Alaptörvény és a jogszabályok rendelkezéseinek betartásá­
val a minősített adat megőrzéséért, 
a főpolgánnesteri, föjegyzöi utasítások, intézkedések és a munkaterületét érintő jogszabályi 
rendelkezések betartásáért és betartatásáért; 
felettesei utasitásának szakszerű végrehajtásáért, 

Jogosult: 
A kiadmányozási jogosuJtságra a Belső Működési Szabályzat az irányadó. 

Általános feladatköre: 
A költségvetési gazdálkodás operatív folyamatainak kontrollingja hivatali és intézményi körben, köz­
gyülési előterjesztések koordinációs tevékenységében közremüködés, vezetői infonnációs kimutatá­
sok, elemzések készítesében közremüködés. 

Részletes feladatköre: 

• Vizsgálja a költségvetés tervezése folyamatában a szervezeti egységektől beérkezett költség­
vetési tervek megalapozoltságát az előző évi teljesítési adatok- valamint a költségvetési kon­
cepcióban foglaltakra figyelemmel. valamint a költségvetés tervezése során az egyeztetések­
nek megfelelő módosítások végrehajtását, 

• Végzi a szervezeti egységek részéről megküldött adatszolgáltatások helyességének ellenőrzé­
sét (KSH jelentés, EU-s projektek státuszjelentései, egyes központosított állami támogatások 
elszámolása), 

• Kontrol!áUa a PIR rendszerben a kötelezettségvállalások felvezetését, 
• Ellenőrzi az ellenjegyzésre megküldött kötelezettségvállalások dokumentumait és előkészíti -

szignójával ellátva- a Pénzügyi ellenjegyző részére, 
• Vizsgálja az intézmények vis maior igényének megalapozottságát, dokumentáltságat, 
• Ellenőrzi szúrópróbaszerüen a szervezeti egységeknél a kötelezettségvállalás, pénzügyi ellen­

jegyzés, teljesltésigazolás, utalványozás, érvényesítés gyakorlásának módját a vonatkozó sza­
bályzat, előírások szempontjából, 

• Kontrollálja az előirányzat, a kötelezettség-vállalás, a kimutatott szabad előirányzat összhang­
ját, a kapcsolódó dokumentumok ellenőrzésével a PIR rendszerben nyilvántartott adatokkal 
(előirányzat módositás átvezetés, kötelezettségvállalás dokumentumai) 

• Végzi a beszámoló készítésénél a pénzmaradvány, mérleg alátámasztó leltárak egyeztetését, 
• Részt vesz a zárszámadási rendelettervezet készítésénél az intézményi saját bevételből megva­

lósított beruházási és felújítási feladatainak teljesítése, valamint a vagyon szinten tartáshoz az 
elszámolt értékcsökkenés és teljesített beruházás, felújítás tájékoztató táblák összeállításában. 
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• Végzi a szervezeti egységektől beérkező havi finanszírozási igények (cash 
flow)megalapozottságának vizsgálatát a PIR rendszerben nyilvántartott adatok figyelembe vé­
teJéve!, 

• Részt vesz a közgyülési e!őteJjcsztések koordinációjában, 
• Ellátja a főosztályt érintűen a szabálytalansági referens feladatait a Szabálytalanságok kezelé­

sének rendjében foglaltaknak megfelelően. 
• Köteles tájékoztatni a munkáltatót minden olyan tényről, köriilményröl, illetőleg annak válto­

zásáról, amely a jogok gyakorlása és a kötelezettségek teljesítése szempontjából jelentős (a 
közszolgálati tisztviselökről szóló 20 ll. évi CXCIX.- törvény (Kttv.) 9.§(3) bekezdés); 

• Feladatvégzése során betartja az adatvédelemröl, adatbiztonságról és kőzérdekü adatok szol~ 
gáltatásának rendjéről szóló szabályzatban foglaltakat; 

• Ellátja mindazt a feladatot, amelyre írásban (szignálás útján, illetve e~mailben) vezetőjétől 
vagy felettesétől) utasítást kap. 

Helyettesítés: 
a) távollétében a pénzügyi ügyintézőt I, valamint a pénzügyi ügyintéző III helyettesíti 
b) távollétében helyettesiti a pénzügyi ügyintéző I ~t, és a pénzügyi ügyintézőt III~t. 

A munkaköri leírást készítette: 

Budapest, 2013. augusztus .. ~ .. -

A munkaköri leírást jóváhagyta: 

Budapest, 2013. augusztus ... ~: 

Elfogadva: 

Budapest, 2013. augusztus ... G .. · 

'~. 
Berente Katalin 
osztályvezető 

/ 

.. ~~ 
· Ve Tibor · 
· ·: .főo~ ályvezető 

ügyintéző 

l A Humán Erőforrás Menedzsment Főosztály Hivatali Személyzcti Osztálya tölti ki: 



MUNKAKÖRI LEÍRÁS 

lktatószám: /13. 

Szervezeti egység: Pénzügyi Főosztály, Kontrolling Osztály 

Név: 

Beosztása, szakmai címe: felsőfokú végzettségű ligyintézö 

Munkaköre: Pénzügyi ügyintéző l. 

Jogállása: feladatait a Kontrolling Osztályvezető közvetlen irányítása alatt végzi 

Felelős: 

Hivatali esktijének megfelelően az Alaptörvény és a jogszabályok rendelkezéseinek betartásá­
val a minösftett adat megőrzéséért; 
a főpolgármesteri, fójegyzői utasítások, intézkedések és a munkaterületét érintő jogszabályi 
rendelkezések betartásáért és betartatásá.ért; 
felettesei utasításának szakszerü végrehajtásáért, 

Jogosult: 
A kiadmányozási jogosuJtságra a Belső Müködési Szabályzat az irányadó. 

Általános feladatköre: 
A költségvetési gazdálkodás operatív folyamatainak kontrollingja hivatali és intézményi körben, köz­
gyülési előterjesztések koordinációs tevékenységében közreműködés, vezetői információs kimutat<i.­
sok, elemzések készítésében közreműködés. 

Részletes feladatkl)re: 

• Vizsgálja a költségvetés tervezése folyamatában a szervezeti egységektől beérkezett költség­
vetési tervek megalapozottságát az előző évi teljesítési adatok- valamint a költségvetési kon­
cepcióban foglaltakra figyelemmel, valamint a költségvetés tervezése során az egyeztetések~ 
nek megfelelő módosltások végrehajtását, 

• Végzi a szervezeti egységek részéről megküldött adatszolgáltatások helyességének ellenőrzé­
sét (KSH jelentés, EU-s projektek státuszjelentései, egyes központosított t<imogatások elszá­
molása), 

• Kontrollálja a B ESZT programban a kötelezettségvállalások fel vezetését, 
• Ellenőrzi az ellenjegyzésre megküldött kötelezettségvállalások dokumentumait és előkészíti -

szignójával ellátva- a Pénzügyi ellenjegyző részére, 
• Vizsgálja az intézmények vis maior igényének megalapozottságát, dokumentáltságát, 
• Ellenőrzi szúrópróbaszerűen a szervezeti egységeknél a kötelezettségvállalás, pénzügyi ellen­

jegyzés, teljesítésigazolás, utalványozás, érvényesítés gyakorlásának módját a vonatkozó sza~ 
bályzat, előírások szempontjából, 

• Kontrollálja az előirányzat, a kötelezettség-vállalás, a kimutatott szabad előirányzat összhang­
ját, a kapcsolódó dokumentumok ellenőrzésével a P!R rendszerben nyilvántartott adatokkal 
(előirányzat~módosítás átvezetés, kötelezettségvállalás dokumentumai), 

• Végzi a beszámoló készítésénél a pénzmaradvány, mérleg alátámasztó leltárak egyeztetését, 
• Részt vesz a zárszámadási rendelettervezet készitésénél az intézményi saját bevételböJ megva­

lósított beruházási és felújítási feladatainak teljesítése, valamint a vagyon szinten tartáshoz az 
elszámolt értékcsökkenés és teljesített beruházás, felújítás tájékoztató táblák összeállításában, 



2 

• Végzi a szervezeti egységektől beérkező havi finanszírozási igények (cash flow) megalapo-
zartságának vizsgálatát a Pl R rendszerben nyilvántartott adatok figyelembevételével, 

• Részt vesz a közgyű!ési előterjesztések koordinációjában, 
• Köteles a föosztályt érintő szerződésekről nyilvántartást vezetni, 
• Köteles tájékoztatni a munkáltatót minden olyan tényről, körü!ményröl, illetőleg annak válto­

zásáról, amely a jogok gyakorlása és a kötelezettségek teljesítése szempontjából jelentős (a 
közszolgálati tisztviselökről szóló 20 ll. évi CXCIX. törvény (Kttv.)9.§(3) bekezdés); 

• Feladatvégzése során betartja az adatvédel emről, adatbiztonságról és a közérdekű adatok szo!­
gáltatásának rendjéről szóló szabályzatban foglaltakat; 

• Ellátja mindazt a feladatot, amelyre Irásban (szignálás útján, illetve e-mailben) vezetőjétől 
vagy felettesétől utasítást kap. 

Helyettesítés: 

a) távollétében a pénzügyi tlgyintézöt ll, valamint a pénzügyi ügyintéző lll helyettesíti 
b) távollétében helyettesíti a pénzügyi Ogyintéző ll -t, és a pénzügyi Ugyintézöt lii-t. 

A munkaköri leírást készítette: 

Budapest, 2013. augusztus .. C. 

A munkaköri leírást jóváhagyta: 

,.-1--
Budapest, 2013. augusztus ..... . 

Elfogadva: 

Budapest, 2013. auguszuts ..... 

/[il_ .. 
Berente Karalm 
osztályvezető 

/ Ye!ibor i föos ']..;vezető 
\' J ' 

ügyintéző 

A Humán Erőforrás Menedzsment Főosztálv Hivatali Személvzeti Osztálva tölti ki: 
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Dr. Sárádi Kálmánné részére J J J 

Helyben 

Tisztelt Főjegyző Asszony! 

ügyintézö· Németberta Sándor 

telefon: +361 327-1289 

e-mail: NemetbertaS@budapest. hu 

tárgy: intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámoló ismételt 
megküldése 

Hivatkozással a Belső Ellenőrzési Osztály FPH006/26-17/2013. számú levelére 
ismételten másolatban megküldjük, az eredetben 2013. május 31-én postázott 
intézkedési terv végrehajtásáról szóló beszámolót. 

Budapest, 2013. augusztus .. {Á." 

Tisztelettel: 

Tá j ékoz ta tásul : 

1 pl. Be ls ő El len ő rz é s i Osz tály 

lllmlllllllllllllll~lllmlllllll 
'*1000047526724'* 
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Kóznevelésl és lf]Gsági Feladatokat Koordináló 
Főosztil.ly 
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~--'--- ~ --
Budapest Főváros Főjegyzöje 
Dr. Sárádi Kálmánné részére 

hiv szám_ FPH 006/26-3/2013 

Helyben 

Tisztelt Főjegyző Asszonyi 

úgyintézö: Németberta Sándor 

telefon: +36 1 327-1289 

e-mait: NemetbertaS@budapest.hu 

tárgy· Intézkedési terv végrehajtásáról 
szóló beszámoló 

Hivatkozással a ,.Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós 
pályázatal ellenőrzése" tárgyában lefolytatott ellenőrzésről készült FPH 006/65-
2462012. számú ellenőrzési jelentés megállapításai alapján tett javaslatok 
megvalósítására készített intézkedési terv végrehajtásával kapcsolatban a 
főosztályra vonatkozóan az alábbiakban tájékoztatom. 

Az intézkedési tervben az Oktatási Főosztály számára együttműködési kötelezettség 
került meghatározásra a feladatok felelőseként szerepeltetetett Projektmenedzsment 
Főosztállyal. Az intézkedési terv hivatali végrehajtása során a Projektmenedzsment 
Főosztálytól módosítási javaslat, megkeresés az Oktatási Föosztályra nem érkezett. 
Ennek okán az intézkedési terv végrehajtásával kapcsolatban a föosztátyon önálló 
intézkedés megtételére nem került sor. 

Időközben a köznevelési feladatot ellátó egyes önkormányzati fenntartású 
intézmények állami fenntartásba vételéről szóló 2012. évi CLXXXVI!I. tv. és a 
nemzeti köznevelésről szóló 2011.évi CXC tv. 2013. január 1. napján hatályba lépett 
rendelkezéseinek értelmében a korábban a Fővárosi Önkormányzat fenntartásában 
működö közoktatási intézmények 2013. január 1. napjától állami fenntartásba 
kerültek. 



A 2012. évi CLXXXVIfl. tv. 16. §-a alapján, valamint a Budapest F6város 
Önkormányzata és a Klebelsberg Intézményfenntartó Központ által 2012. december 
14. napján aláírt átadás-átvételi megállapodás alapján a még folyamatban lévő 

projektek vonatkozasában az azokban résztvevő intézmények fenntartója és egyben 
a projektek gazdája a KJebelsberg Intézményfenntartó Központ lett. 

Kérem a beszámoló szíves elfogadása!. 

Budapest, 2013. május ,;J Ü' 
. ' -2 .·' ··\...> '.:>\. t '--'<.,.·'-........... f-<...._ 

} ;, 

o~ 

Tisztelettel: 

Pölösk<?f áborné 

főosztá 1 vezető 
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BUD8~PeST Budapest Főváros Önkormányzata 
Főpolgármesteri Hivatal 

ektmenedzsment Főosztály 

.1 000053205091. FPH057 /30- 17 /2013 

Dr. Janza Péter FPH006/26-3/2013 
Belső Ellenőrzési Osztály 

Helyben 

Tisztelt Osztályvezető Úr! 

Ogyintézö: Tremmel An ita 

telefon: +361 327-1170 

e-mail: TremmeiA@Budapest. hu 

tárgy: Tájékoztatás Intézkedési Terv 
végrehajtásáról 

Ezúton tájékoztatom a .,Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai 
uniós pályázatainak ellenőrzése" tárgyú FPH006/65-24/2012 számú belső ellenőrzési 
jelentés javaslataira készült Intézkedési Terv (továbbiakban: Intézkedési Terv) 
végrehajtásával kapcsolatban. 

Az európai uniós projektekhez kapcsolódóan az európai uniós támogatások 
felhasználásának nyomon követése, ellenőrzése , valamint a projektek 
megvalósulásának és előrehaladásának kockázati szempontú folyamatos 
kontrolljának biztosítása érdekében: 

• Kialakításra került projektenként a projekt főbb adatait egységes, átlátható 
formában tartalmazó nyilvántartás-formátumú jelentés (ún. kétheti 
státuszjelentés) mely tartalmazza a projektek főbb adatait, a felelős 

ügyintézőket, a megvalósítás kezdő időpontját, a részhatáridőket, a 
véghatáridőt, a határidö-módosításokat, a müszaki előrehaladás aktuális 
állását, az uniós támogatással kapcsolatos aktuális pénzügyi, jogi, 
közbeszerzési információkat, az indított vizsgálatokat, ellenőrzéseket, az 
azonosított akadályozó tényezőket, szükség szerinti döntési javaslatot a 
vezetés számára, továbbá a hátralévő/elintézendő feladatokat. 

• A kétheti státuszjelentések összeállítása, aktualizálása és tárolása az e célra 
létrehozott hivatali meghajtón a vezetők számára hozzáférhető módon 
történik, megküldésük a Főpolgármesteri Iroda, a Főjegyzői Iroda, az illetékes 
főpolgármester-helyettesi és aljegyzői irodák részére a vezetői tájékoztatás és 
döntés-előkészítés érdekében folyamatos. 

• Sor került Budapest Főváros Főpolgármesterének és Főjegyzőjének 

Budapest Főváros Önkormányzata Főpolgármesteri Hivatalának Szervezeti 
és Müködési Szabályzatáról, ügyrendjéről szóló 505/2011 . számú együttes 
intézkedésének felülvizsgálatára és az alábbi szempontok szerinti-{.)J~ 
módosítására. Ennek kapcsán az Ügyrend tartalmazza az európai uni:ós . ' ' 
pályázatok előkészítésében, végrehajtásában, koordinál; llllmiiiiiUIIIIIUI 

*1 000037820067* 



mellékletek· 

egyes projektek megvalósításához kapcsolódó feladatellátás rendjének 
meghatározását, és a feladatellátásban részvevő, érintett szarvezeti 
egységek és résztvevők között kapcsolattartás és együttműködés formáit. 

• Sor került a Projektrnenedzsment Főosztály Belső Működési Szabályzatának 
az Ügyrend alapulvételével történő módosítására. 

• Sor került a Projektmenedzsment Főosztályon belül a szarvezeti egység 
vezetőinek és érintett munkatársak munkaköri leírásának átdolgozására, 
kiegészítésére a hivatali Ogyrendben és a Belső Működési Szabályzatban 
foglaltak szerint. 

• Sor került az Államreform Operatív Program keretében megvalósuló a 
.,Főpo!gármesteri Hivatal szervezetí és müködési kultúrájának javítása, 
Projekt Megvalósító Egységének kialakítása és informatikai támogatása" címü 
projekt keretében elkészült Projekt Folyamat Eljárásrend és Projekt 
megvalósító egység eljárásrendjének aktualizálására. 

• Az európai uniós támogatással megvalósuló projektek eljárásrendjéről 

Budapest Főváros Főpolgármesterének és Főjegyzőjének együttes normatív 
utasítása rendelkezik, melyben meghatározásra kerültek az uniós projektek 
megvalósítási folyamatára, eljárásrendjére vonatkozó követelmények, 
valamint azon garanciális intézkedések meghatározása, amely a 
folyamatlépések dokumentáltságát. eHenörizhetőségét, a szabályok és a 
gyakorlati munkavégzés összhangját biztosítják. 

Az Intézkedési Terv Megjegyzés rovata a végrehajtott feladatokról szóló 
tájékoztatással kiegészítésre került, amelyet egységes szarkezetben levelemhez 
csatoltan megkü!dök. 

Kérem tájékoztatás om szíves elfogadását. 

Budapest, 2013. május "J-'::" 

Tisztelettel: 

1\ 0 l. 
\-1\ t1 d 

" ''--.. 
Simon Annamária~\ 
főosztályvezető ·.J 

l Intézkedési Terv egységes szerke~etben 
2. Főjegyző Asszony részére határidőben megküldött levél 
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Intézkedési terv 

a Főváros jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatainak ellenőrzéséről készült 06/65-24/2012. szám ú belső ellenőrzési jelentés 

javaslataira, egységes szarkezetben annak 1. számú, 2. számú és 3. számú módosításával 

l. A Hivatali szabályozást és feladatellátást érintő intézkedések 

Megállapitás/feladat Felelős Határidő Meaieavzés 
1. Az európai uniós projektekhez kapcsolódóan az 

európai uniós támogatások felhasználásának 

nyomon követése, ellenőrzése, valamint a 

projektek megvalósulásának és előrehaladásának 

kockázati szempontú folyamatos kontrolljának 

biztosítása érdekében: 

a) Projektenként a projekt főbb adatait egységes, Projektmenedzsment az a) - e) a) - e) pontok: A feladat 

átlátható formában tartalmazó nyilvántartásM Főosztály vezetője pontok: az végrehajtása megtörtént, az 1. 

formátumú jelentés (ún. kétheti jelentés) a Városüzemeltetési intézkedési terv számú melléklet szerinti első 

kialakítása, mely tartalmazza a projektek főbb Főosztály, jóváhagyását státuszjelentések 2012. 

adatait, a felelős ügyintézőket, a megvalósítás Beruházási Főosztály, követő 30 szeptember 21 Mén elkészültek és 

kezdő időpontját, a részhatáridőket, a Oktatási, Gyermek és munkanapon a Hivatal P meghajtóján 

véghatárid öt, a határidő-módosításokat, a Ifjúságvédelmi Főosztály, belül, majd (P:\EU_projekt_kozos\JELENTES) 

műszaki előrehaladás aktuális állását, az uniós Egészségügyi és folyamatosan elmentésre kerültek. A jelentések 

támogatással kapcsolatos aktuális pénzügyi, Szociálpolitikai Főosztály, egységes szerkezetben hivatalos 

jogi, közbeszerzési információkat, az indított Kulturális, Turisztikai és Sport levélben 2012. szeptember 24Mén 

vizsgálatokat, ellenőrzéseket, az azonosított Főosztály vezetőinek kézbesítésre kerültek 

akadályozó tényezőket, szükség szerinti döntési együttműködése mellett Főpolgármester úr, Főjegyző 

javaslatot a vezetés számára, továbbá a Asszony, a főpolgármester-

hátralévő/elintézendő feladatokat. A kétheti helyettesek és az aljegyzök 

jelentés mintadokumentuma a jelen intézkedési részére. A feladat végrehajtása 

terv 1. sz. mellékletét képezi. azóta is folyamatos, kétheti 
rendszeresség ű. 

- -

v 
' 

f 
( 
r :c 



b) az a) pontban írt kétheti jelentésekben az uniós l Pénzügyi Főosztály vezetője 
támogatás felhasználásával kapcsolatosan a 
ténylegesen kifizetett beruházási költségek 
továbbá a ténylegesen befolyt támogatásra 
vonatkozó rendszeres adatszolgáltatásért a 
Projektmenedzsment Főoszté'lly felé 

c) A kétheti jelentések összeállíté'lsa, aktualizálása l Projektmenedzsment 
és tárolása az e célra létrehozott hivatali Főosztály vezetője 

meghajtón a vezetők számára hozzáférhető 

módon, folyamatos megküldése a 
Föpolgármesteri Iroda, a Főjegyzői Iroda, az 
illetékes főpolgármester-helyettesi és aljegyzői 

irodák részére a vezetői tájékoztatás és döntés-
előkészítés érdekében; 

d) Vezetői döntést igénylő kérdésekben az érintett 
vezetői döntéshozó fórumok összehívásanak 
előkészítése a döntések meghozatala 
érdekében; 

e) A vezetöi döntéseknek 
végrehajtása, 
kezdeményezése; 

megfelelő feladatok 
végrehajtásának 

f) az a)-e) pontban írtak megjelenitése és 
átvezetése a Főpolgármesteri Hivatal belső 

szabályozás aiban. 

Városfejlesztési 
Főpolgármester-helyettesi 

Iroda vezetője 

Projektmenedzsment 
Főosztály vezetője a kijelölt 
szervezeti egységek 
együttmüködése mellett 

Projektmenedzsment 
Főosztály vezetője 

Aljegyző l., 
Városüzemeltetési Főosztály, 
Beruházási Főosztály, 
Pénzügyi Főosztály, 
Oktatási, Gyermek és 
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- a belső 

szabályozása 
k közül az 
ügyrend 
tekintetében 
2012. október 

Az a)- e) pontban szereplő 
feladatok az Ügyrendben 
rögzítésre kerültek, a módosított 
Ügyrend 2012. december 1-én 



2. Budapest Főváros Főpolgármesterének és Projektmenedzsment 
Főjegyzőjének Budapest Főváros Önkormányzata Főosztály vezetője 

Főpolgármester! Hivatalának Szervezeti és a Városüzemeltetési 
Működési Szabályzatáról, Ügyrendjéről szóló Főosztály, 
505/2011. számú együttes intézkedésének Beruházási Főosztály, 
felülvizsgálata és az alábbi szempontok szerinti Oktatási, Gyermek és 
módosítása, összhangban az intézkedési terv 1/B) Ifjúságvédelmi Főosztály, 
pontjában előírt feladatokkal: Egészségügyi és 
a) az európai uniós pályázatok előkészítésében, Szociálpolitikai Főosztály, 

2012. október 
15. 

A meghatározott szempontok 
alapján kialakított javaslat az 
illetékes Főosztályokkal, az 
metékes felsővezetök 
együttműködése mellett 
egyeztetésre került. A módosított 
Ügyrend 2012. december 1-én 
hatalyba lépett. 

végrehajtásában, koordinálásában részt vevő Kulturális, Turisztikai és Sport . 
egyes projektek megvalósításához kapcsolódó Főosztály _j 
feladatellátás rendjének egyértelmű, pontos, Aljegyző 1. az Aljegyző ll. _ 
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következetes és részletes meghatározása l együttműködése me!!ett 
b) a feladatellátásban részvevő, érintett szervezeti 
egységek és résztvevők között kapcsolattartás és 
együttműködés formáinak és rendjének 
meghatározása 
c) projektekhez rendelt felelősségi viszonyok 
meghatározása 
c/1. projekt végrehajtásért felelős személy 
kijelölése és feladatainak meghatározása 
c/2. projekt-team szervezeti kereteinek kialakítása, 
a tagok státuszának a meghatározása 

3. A feladatellátásban résztvevő, érintett szervezeti 
egységek Belső Működési Szabályzatának és 
ellenőrzési nyomvonalának, az előző pontban 
foglaltak szerint felülvizsgált és átdolgozott 
Budapest Főváros Önkormányzata főpolgármesteri 
Hivatalának Szervezeti és Működési 
Szabályzatának, Ügyrendjének alapulvételével 
történő módosítása, az alábbi szempontok alapján: 
a) az európai uniós pályázatokhoz kapcsolódó 

feladatellátás, a szabélyozási szinthez igazodó­
az ügyrendben foglaltakhoz képest­
részletesebb szerepeltetése 

b) az ügyrend és az érintett szervezeti egységek 
belső működési szabályzatai közötti összhang 
megteremtése 

L____._._------

a kidolgozásért és a tervezet 
elkészítéséért és az Aljegyző 
!!.-vel történő egyeztetés 
lefolytatásáért a 
Projektmenedzsment 
Főosztály vezetője, 

Városüzemeltetési Főosztály 
vezetője, 

Beruházási Főosztály vezetője, 
Oktatási, Gyermek és 
Ifjúságvédelmi Főosztály 
vezetője, 

Egészségügyi és 
Szociálpolitikai Főosztály 
vezetője, 

Ku!turális, Turisztikai és Sport 
Főosztály vezetője, 

Aljegyző l. 
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az ügyrend 
hatalyba lépését 
követő 30 
munkanap 

A Projektmenedzsment Főosztály 
Belső Működési Szabályzatának 
(BMSz) átdolgozasa a 
meghatározott szempontok 
alapján az Ügyrend 
módosításával párhuzamosan 
megtörtént, a módositott BMSz 
2012. december 1-én hatályba 
lépett. 



4. Az érintett szervezeti egységeken beiOI a a kidolgozásért és a az ügyrend A Projektmenedzsment Főosztály 
szervezeti egység vezetőinek és érintett jóváhagyásra való benyUjtásért hatályba lépését minden munkatársának munkaköri 
munkatársak munkaköri leírásának átdolgozása, az érintett szervezeti egység követő 30 leírása átdolgozásra került, 
kiegészítése a hivatalai ügyrendben és a belső vezetője munkana aláírásuk minden esetben 
működési szabályzatban foglaltak szerint p megtörtént 

5. Az Aliarnreform Operatív Program keretében Projektmenedzsment az ügyrend A meghatározott szempontok 
megvalósuló a "Főpolgármesteri Hivatal szervezeti Főosztály vezetője, az hatályba lépését alapján kialakított és egyeztetett, 
és működési kultúrájának javítása, Projekt Aljegyző 11. közremüködésével követő 30 az európai uniós támogatással 
Megvalósító Egységének kialakítása és kana megvalósuló projektek 
informatikai támogatása" címü projekt keretében mun p eljárásrendjéről szóló 32/2013. (ll. 
elkészült Projekt folyamat Eljárásrend és Projekt 14.) számú együttes normativ 
megvalósító egység eljárásrendjének" utasítás 2013. február 15~én lépett 
szabályozása, aktualizálása és hatályba léptetése hatályba. 
az alábbiak szerint: A Projekt Folyamat Eljárásrend 
~ az uniós projektek megvalósitási folyamatára, egyeztetett, végleges verziója 
eljárásrendjére vonatkozó követelmények, valamint fenti utasítás hatályba lépését 
azon garanciális intézkedések meghatározása, követően a P:\SZABAL Y\Projekt 
amely a folyamatlépések dokumentáltságát, eljárásrend mappában 2013. 
ellenőrizhetőségét, a szabályok és a gyakorlati február 15~én közzétételre került. 
munkavégzés összhangját biztosítják. 

6. Az Államreform Operatív Program keretében az - a) és d) pontban foglaltakért ~ a), b), c) pont Az a} és d) pontban foglalt 
európai uniós társfinanszírozással megvalósuló Projektmenedzsment esetén jelent feladatok végrehajtása 
projektek nyomon követését szolgáló informatikai Főosztály vezetője intézkedési folyamatosan történik. 
program használata, teljes körű naprakész _ b) és c) pontban foglaltakért terv 
információkkal való feltöltése, legalább a projekt . . .. . . . . . . 
fenntartási időszakának végéig {2016. december lnfor~-~tlkal Fooszta!y J~~ah~gyasat 
31~ig) ennek keretében különösen: vezetoje koveto 30 
a) hiányzó adatokkal vató rendszeres feltöltés munkanap 
b) a programot használó munkatársak számára ~ d} pontesetén 

történő megfelelő szintü oktatás folyamatos 
c) a programban felmerülő beállftások javítása 
d) annak használatáról, naprakészen tartásáról 

való gondoskodás 
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7. Az európai uniós projektek megvalósításában 
résztvevő munkatársak (ki/tovább)képzésének és 
felkészítésének a belső képzések preferálásával 
való megszervezése keretében: 
a) A szakmai főosztály vezetője tegyen javaslatot l Projektmenedzsment 

a képzések témaköreire, formáira, időrendi Főosztály vezetője 

ütemezésére, az előadók személyére, a 
résztvevők körére, figyelemmel a hivatal 2012. 
évi továbbképzési tervére. 

b) A képzésekért felelős 

szakma képzési 
gondoskodjék a 

főosztály vezetője, a 
javaslata alapján 
képzési ütemterv 

elkészítéséről, az oktatások 

Humán Erőforrás 
Menedzsment Főosztály 
vezetője 

2012. 09. 30. 

2012. december 
31. 

A képzések témaköreire és 
formáira a Projektmenedzsment 
Főosztály javaslatát 2012. 
szeptember 30-ig, határidőben 
megküldte a Humán Erőforrás 
Menedzsment Főosztálynak. A 
résztvevők körére és a képzések 
időbeli ütemezésére való javaslat 
kialakítása az illetékes Beruházási 
Főosztállyal és Humán Erőforrás 
Menedzsment Főosztállyat 
háromoldalú egyeztetést követően 
megtörtént 

megszervezéséről, lebonyolításáróL 1 l l _j. 
c) A befejezett képzések tapasztalatainak Projektmenedzsment J2013. 06. 30. 

összegzése, további feladatok meghatározása. Főosztály vezetője, 
---·-- -----"----------
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Humán Erőforrás 
Menedzsment Főosztály 
vezetője 

8. Az üres á!táshelyekre felvettek esetében a 

megfelelő végzettséggel és gyakorlattal való 

rendelkezés tekintetében: Az intézkedési 

a} Amennyiben az üres köztisztviselő álláshely Projektmenedzsment terv k üres álláshelyek betöltésekor a 

jogszabályi kötelezés, vagy munkáltatói döntés Főosztály vezetője jóváhagyásától 
megadott szempontok 
alkalmazása folyamatosan 

alapján meghívásos vagy pályázati eljárással folyamatos történik. 
történik, a pályázati kiírásban az elbírálás 

kiemeit szempontja legyen a megfelelő 

végzettség és szakmai gyakorlat megléte. 

l b} A köztisztviselö végzettségét a 2912012. (lll. Humán Erőforrás 

7.} Kormányrendelet a közszo!gálati Menedzsment Főosztály Az intézkedési 

tisztviselők képesítési előirásiról c. vezetője terv 

jogszabályban foglaltak szerint kell jóváhagyásától 

megállapítani. folyamatos 

c) A pályáztatás lebonyolítása a Humán Humán Erőforrás 
Erőforrás Menedzsment Főosztály feladata. Menedzsment Főosztály Az intézkedési 

vezetője terv 
jóváhagyásétól 
folyamatos 

9. Annak érdekében, hogy a Főpolgármesteri 

Hivatalban működö valamelyik pénzügyi 

nyilvántartó program alkalmas legyen projektenként 
a megvalósítási ütemtervet is figyelembe vevő 

naprakész pénzügyi kimutatás vezetésére, a A feladat végrehajtása megtörtént, 

következő feladatok elvégzése szükséges: a javaslatot felsővezetői 
a) A jelenleg használt szaftver bövítése vagy Projektmenedzsment 2012. 06. 30. egyeztetésre az Informatikai 

~ ·--· 
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fejlesztése lehetőségének megvizsgálása a Főosztály vezetője, Főosztály előkészítette. 

Belső Ellenőrzési osztály által feltárt problémák Pénzügyi Főosztály vezetője 
szerint, vagy a hiányosságak másik szaftverrel Informatikai Főosztály vezetője 
való kiváltása 

b) A lehetőségek feltárása után szakmai, Projektmenedzsment 2012. 09. 30. 
A feladat végrehajtása megtörtént, 
az EUPM rendszerrel kapcsolatos 

pénzügyi, gazdaságossági, illetve informatikai Főosztály vezetője, oktatás szervezése és a 
szempontok alapján a megfelelő opció Pénzügyi Főosztály vezetője fejlesztések megrendelésének 
kiválasztása. Ennek függvényében, vagy a Informatikai Főosztály vezetője előkészítése folyamatban van, 
jelenlegi rendszer módosítására vagy egy annak műszaki tartalma 2013. 

részben új rendszer bevezetésére való május 10-ig összeállításra kerül. A 

felkészülés válik szükségessé a döntés feladat pénzügyi fedezetének 
biztosítása a Fővárosi Közgyűlés 

következményeként. 2785/2012 (12.12.) számu 
határozatával megtörtént 

ll. A Projektmenedzsrnent Főosztály tevékenységét érintő intézkedések 

Megállapítás/feladat Felelős Határidő Meoieoyzés -
1. A Projektmenedzsment Főosztálynak a Projektmenedzsment az intézkedési 

szabályozásokban előírt koordinációs és kontroll Főosztály vezetője terv aláírását 

tevékenységének megfelelő érvényesülése követő 30 

érdekében maradéktalanul be kell tartani a munkanapon 

projektmegvalósítás munkafolyamat Jeirásában 
belül 

A feladat végrehajtása megtörtént, 

foglaltakat (föosztályi BMSZ 3. számu melléklete). a feladatok betartásának 
ellenőrzése folyamatos. 

- a feladatok betartásának ellenőrzése Projektmegvalósító Osztály 
vezetője 

folyamatos 

2. A dokumentumok rendezett kezelése érdekében Projektmenedzsment az intézkedési A feladat végrehajtása megtörtént, 
javítani szükséges az adminisztrációs fegyelmet. Főosztály vezetője terv aláírását a feladatok betartásának 
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követő 30 ellenőrzése folyamatos. 
- a feladatok betartásának ellenőrzése Pályázatkezelési Osztály munkanapon 

vezetője belül 
Projektmegvalósító Osztály 
vezetője folyamatos 

3. A belső működési szabályzat 1.11. pontjában a A javaslat alapján a 
főosztályvezető feladatai között a 7) alpontban Projektmenedzsment Főosztály 

l megfogalmazottak törlése szükséges. Belső Müködési Szabályzatának 
módosítása megtörtént, 2012. 
május 4-én lépett hatalyba. 

- ---
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Tisztelt Osztályvezető Úr! 

Budapest Főváros Önkormányzata 
Főpolgármesteri Hivatal 

Városüzemeltetési Főosztály 

ikt. szám: FPH061/741- 87/2013 

hiv. szám: 

ugyintézö: Szabó Dávid dr. 

telefon: +361 327-1484 

e-mail: Szabo.David@budapest.hu 

tárgy: Intézkedési terv végrehajtása az 
EU-s pályázatok ellenőrzésével 
kapcsolatban 

Mellékletként csatolva küldöm a főváros jelenleg folyamatban lévő európai uniós 
pályázatainak ellenőrzéséröl készült 06/65-24/2012. számú belső ellenőrzési jelentés 
javaslatairól szóló intézkedési tervbe foglaltak Városüzemeltetési Főosztály általi 
végrehajtásáról szóló tájékoztatót. 

Budapest, 2013. május 17. 

me lléklet. 1111111111111111 
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Tájékoztató 

A Főváros jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatainak ellenőrzéséről készült 06/65-24/2012. szám ú belső ellenő1·zési jelentés javaslatairól 

szóló intézkedési tervbe foglaltak Városüzemeltetési Főosztály :íltali végrehajtásáról 

~~~~~---- -----~--

1. A Hivatali szabályozást és iCiadatellátást érintő intézkedések 
Feladat ---- -- __ ... ___ --==~-~-~-T-1 =------ -----Megtett intézkedés __ n=-==------

1. a) Budapest Főváros Főpolgármesterének és Főjegyzőjének 505/20 ll. szám ú a 
Budapest Főváros Önkonnány7_ata Főpolgármesteri Hivatalának Szervezeti és 
Működésí Szabályzatáról, Ügyrendjéről szóló intézkedése alapján 201:2. december l. 
napjától a beruházásokkal kapcsolatos, Ügyrendben meghatározott feladatokat a 
Beruházási Főoszt.íly látja el, a Városüzemeltetési Főosztályhoz európai uniós 
projektek scm tartoznak, erre tekintettel ún. kétheti jelentések kialakítása nem volt 
indokolt. 

l. f) az a)-e) pontban leírtak megjclcnítése és átvezetése a Tekintettel arra, hogy a Városüzemeltetési Főosztálynál 2012. december l óta nincs 
Föpolgárrnesteri Hivatal belső szabályozásaiban. európai uniós projekt az Ügyrendnek a Városüzemeltetési Főosztály! érintő részein 

nem kellett átvezetni az intézkedési terv a) pontjába foglaltakat és az a Főosztály 
2012. december l-én hatályba lépett Belső Működésl Szabályzatában sem jelent 
meg. 

2_ 

' ~-

4_ 

A 2. pontban meghatározott szempontokra figyelemmel Budapest Főváros 

Főpolgármesterének és Főjegyzőjének 505/2011. számú a Budapest Főváros 

Önkormányzata Főpolgám1esteri Hivatalának Szervezetí és Működési 
Szabályzatáról, Ügyrendjéről szóló intézkedésének felülvizsgálata megtö1iént a 
Városilzemcltetési Főosztály vonatkozásában. Az 51. § 3 bek. (3) pontja rögzíti, 
hogy "A Városüzemeltetési Főosztály együttműködik a Projektmenedzsment 
Föosztállyal és a Beruházási Főosztá!lyal az ágazatát érintő európai uniós 
társfinanszírozású beruházások előkészítésében, szükség szerint a megvalósításában 
és az ezzel kapcsolatos előte1jesztések előkészítésében." Egyéb módosltás a 
Városüzemeltetési Főosztály vonatkozásában nem volt szlikséges. 

Az Ügyrendre figyelemmel a Városüzemeltetési Főosztály Belső Működési 
Szabályzata módosítva lett, hatálybalépése 2012. december l. volt. Az európai uniós 
projektekkel kapcsolatos feladatok nemjelennek meg benne. 

Az európai uniós projektekkel kapcsolatos feladatok kikerültek a mtmkatársak 
munkaköri leírásaibóL figyelenunel az Ügyrend és a Belső Működési Szabályzat 
változására. 

Dr. Ho 
föo 
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Beruházási Főosztá ly 

ikt. szám: FPH028 /85 - 9 /2013 

Sárádi Kálmánné dr. 
főjegyző asszony részére 

hiv. szám: FPH006/26-3/2013 l 
helyben 

Tisztelt Főjegyző Asszonyi 

Ogyintézö: Kertész Péter 

telefon: +36 1 999-9268 

e-mail: KerteszP@Budapest. hu 

tárgy: Beszámoló intézkedési terv 
végrehajtásáról 

. ... ~ , . 
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Az ~ 10€!6/83 2if29E"-iktatószámú levelére válaszolva tájékoztatom a Beruházási Főosztály 

"a Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatal 

ellenőrzéséről" elnevezésű vizsgálat tárgyában készült Intézkedési Tervben meghatározott 

feladatainak elvégzéséről. 

A kilenc pontból álló intézkedési terv a Beruházási Főosztály részére az első négy pontban 

határoz meg feladatokat. 

Az l.a) az l.f) és a 2. pont végrehajtásáért a Projektmenedzsment Főosztály vezetője felelős, 

a Beruházási Főosztály és a társfőosztályok részére együttműködési feladatot ír elő. 

A Beruházási Főosztály a rá vonatkozó feladatokat az előírt határidőre végrehajtotta, a 

Projektmenedzsment Főosztály részére a szükséges adatokat, információkat megadta, a 

projektekben résztvevő felelősöket kijelölte. 

A 3. pont Budapest Főváros Önkormányzata Főpolgármesteri Hivatalának Szervezeti és 

Működési Szabályzatának, Ügyrendjének alapján a Beruházási Főosztály Belső Működési 

Szabályzatának és ellenőrzési nyomvonalának felülvizsgálatára, átdolgozására határoz meg 

feladatot. A Beruházási Főosztály Belső Működési Szabályzatának átdolgozása a fenti 

szabályzatok figyelembevételével 2012. december 1-én megtörtént. Az ellenőrzési 

nyomvonal a felülvizsgálata alapján tartalmazza a Beruházási Főosztály ellenőrzési feladatait 

az uniós forrásból megvalósuló fejlesztéseknél is, de a 2012. december 1-i szervezeti 

változást követően a működési tapasztalatokat felhasználva 2013. augusztus 31-ig új 

ellenőrzési nyomvonal kerül kidolgozásra főosztályunkon . 

~1cw 
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A 4. pont a szervezeti egységek érintett munkatársai munkaköri leírásainak átdolgozásáról 

intézkedik, amely feladat a Beruházási Főosztályon 2012. december l-én végrehajtásra 

került. 

Kérem Tisztelt Főjegyző Asszonyt a beszámoló jelentés elfogadására. 

Budapest, 2013. május 8. 
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Sárádi Kálmánné dr. főjegyző részére hiv. szám: 

Helyben 

+36 1 327-1578 Kapja: dr. Janza Péter~-:~:·--~---- fk(i,~ :.· Jct·}d)_!3_ __ - teleton: 
osztályvezető . . .. ,--.- - - -------- - ---1 

Belső Ellenőrzési Osttáiy 7 n n ~v;~- ; ·; !. r-maii: SallaiZs@budapest.hu 
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Tisztelt Főjegyző Asszony! 

Tájékoztatom, hogy a "Fővárosi Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai 
uniós pályázati ellenőrzés" tárgyában végzett ellenőrzési jelentésben foglalt feladatok 
végrehajtásra kerültek. 

Az intézkedési terv ll. pontjában megfogalmazott feladatok közül az 7. b) és c) 
pontjában meghatározott képzések megszervezésre kerültek, a mellékelt 
összefoglaló anyagban szereplö időpontokban, valamint elkészült a résztvevők 

visszajelzése alapján az egyes képzések értékelése. 

A 8. b), c) pontban szereplő feladatok esetében az intézkedési terv elfogadását 
követően is a közszolgálati tisztviselők képesítési előírásáról szóló 29/2012. (111 .7.) 
Kormányrendeletben foglaltak szerint járunk el. 

Továbbá tájékoztatom, hogy ezen időszakban nem került sor pályázati kiírásra. 

Budapest, 2013. május "'i " 
.. ·-..-~·-. 
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ÖSSZEFOGLALÓ TÁBLÁZAT 

A tanfolyam megnevezése 

2. Európai Uniós Projektek 
megvalósításának 
gyakorlati tapasztalatai 

4. Pénzügyi-gazdasági 
kérdések az EU-ban és 
annak 
hatásai/kötelezettségei 
hazánkra 

Tanfolyam-értékelő lap kérdései: 

Tanfolyamole 2013. 

Időpont 

2013. március 20. 

13:00-16:00 

2013. április 17. 

8:30-16:00 

Beiskolázott 
fő száma 

28 

!2 

Tanfolyamot 
végzettek 

száma 

23 

9 

Az előadó(k) mennyire járultak hozzá ismereteinek bővítéséhez, rendszerezéséhez? 
Volt-e olyan előadó, akit átlagosnál gyengébbre vagy átlagosnál jobbra értékel? 
Mely témákról hallgatott volna bővebb előadást? 

Munkaköréhez milyen témában szeretne további képzésben részt venni? 
Mi a véleménye az oktatásszervezésről és a tanfolyami kö1iilményekről? 
Egyéb észrevételei, javaslatai 

l 



l. ÖSSZEFOGLALÓ 

a 2013. március 20-án, l csoportban megtartott, 3 tanórás, "Fővárosi Európai Uniós 

projektek előkészítésének, a támogatások elnyerésének elmélete és gyakorlati 

tapasztalatai" c. képzéssel KAPCSOLATOS HALLGATÓI VÉLE:v!ÉNYEKBÖL 

Előadó: 

A képzésre a beiskolázott 39 főből 35 fő jelent meg. A hiányzák közül 2 fő betegállomány 

miatt, l fő szülési szabadság, valamint l fő munkahelyi elfoglaltság miatt nem végezte el a 

tanfolyamot A végzettek közül valamennyien véleményt nyilvánítottak a tanfolyamróL 

l. Az előadó(k) mcnnyire járultak hozzá ismereteinek bővítéséhez, 

rendszerezéséhez? 

Összességében 19 fő kiváló ra, 13 fő jóra, 2 fő közepesre és l fő elfogadhatóra étiékelte. 5 fő 

az átlagosnál jobbra értékelte az előadó munkáját, ebből 1 fő külön kiemelte az előadó 

tájékozottságát és összeszedettségét. 

2. Mely témákról hallgatott volna bővebb előadást? 

konkrét pályázatok, projektek ismertetése (pl. fővárosi), 

Uniós pályázatírás gyakorlati tapasztalatai, 

2014-2020 tervezése, operatív programok, 

"a budapesti futó projektekről részleteiben, valamint részletesebb belelátás a pályázati 

anyagok kidolgozásába", 

projektmegval ósí tás, 

"projektanyag konkrét összeállítása, SWOT analízis konkrét példán keresztül". 

3. Munkaköréhcz milyen témában szerctne további képzésben részt venni? 

ESZA források felhasználása, 

projektmegvalósítás (pl. kulturális, turisztikai projektek), 

vagyonvédelmi rendszerek üzemeltetésének aktuális, vezető módszerei, 

"projekt lebonyolítói OKJ-s tanfolyam", 

közbeszerzési eljárások, EU, jog (törvények), "pénzügyi elszámolási, nyilvántartási 

feladatok", ,,pénzügyi finanszírozás menete az EU-s támogatású projekteknél", 
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Projektmenedzsment Főosztály feladatai, osztályai, 

coaching, 

EU városfejlesztési stratégiák, trendek, 

,,EU~s fővárosok egyiittműködése", 

protokoll, 

"folyamatos szakmai értekezletekre lenne szükség a NKE-KIH-BFKH és a Hivatal 

között". 

4. l\'Ii a véleménye az oktatásszervczésről és a tanfolyami körülményekről? 

A válaszadók többsége kiválónak, kifogástalannak, megfelelőnek tartotta a tanfolyam/oktatás 

körülményeit, valamint a szervezéssel is teljes mértékben elégedettek voltak 

"kiváló tárgyi feltételek, tartalmas háttéranyag", "időben megkaptam minden 

tájékoztatást", "kiváló technikai és infrastrukturális adottságok". 

2 válaszadó jelezte, hogy a tanteremben az asztalok és a székek elrendezése nem volt 

megfelelő, valamint nem volt hangosítási lehetőség, ezért nehezen lehetett érteni a hátsó 

sorokban az előadót. Meg kell említeni, hogy ezt a problémát nem jelezték az 

oktatásszervezőnek és a teremben van hangosítási lehetőség. l fő jelezte, hogy véleménye 

szerint kevés a képzések száma. 

5. Egyéb észrevétel, javaslat: 

4 résztvevő tett észrevételt, melyek az alábbiak voltak: 

hangosítás a nagyobb létszám esetében, több és részletesebb szöveg, 

rendkívül jó és felkészült volt az előadó, pontos és é1thető fogalmazás jellemezte, 

az előadó által hirdetett előadásról nem kaptak értesítést a Hivatalban; ennek az oka az 

alábbi volt: a 2013. 03. 2l~én zajló képzés- Főjegyző Asszony döntése következtében 

- csak a Projektmenedzsment Főosztály és a Beruházási Főosztály munkatársai 

részére lett meghirdetve, 

"a következő EU 7 éves terv előkészítésére agytröszt a FPH szakembereiből''. 
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2. ÖSSZEFOGLALÓ 

a 2013. március 20-án, I csoportban megtartott, 3 tanórás, "Európai Uniós Projektek 
megvalósításának gyakorlati tapasztalatai" c. képzéssel KAPCSOLATOS HALLGATÓI 

VÉLEMÉNYEKBÓL 

Előadó: 

A képzésre a beiskolázott 28 főből 23 fő jelent meg. Az 5 hiányzó munkahelyi elfoglaltság 

miatt nem végezte el a tanfolyamot A végzettek közül valamennyien véleményt 

nyilvánítottak a tanfolyamróL 

l. Az előadó(k) mennyire járultak hozzá ismereteinek bővítéséhez, 

rendszerezéséhez? 

Összességében 9 fő kiválóra, ll fő jóra és 3 fő közepesre értékelte. 5 fó az átlagosnál jobbra 

értékelte az előadó munkáját, ebből l fő bilön kiemelte, hogy az előadó a feltett kérdésekre 

minden esetben releváns, é1thető választ adott. 

2. Mely témákról hallgatott volna bővebb előadást? 

EU-s projehek zárása, 

"közműkiváltással kapcsolatos jogi, pénzügyi, elszámoltathatósági kérdések", 

közbeszerzés, 

ÁFA, adózás, 

"EU-s projektekkel kapcsolatos jogszabályváltozások követése", pénzügyi 

megvalósítás, 

pályázati típushibák. 

3. Munkaköréhez milyen témában szeretne további képzésben részt venni? 

közbeszerzés, 

EU-s projektek (aktuális képzések), 

műszaki, pénzügyi ismeretek, 

pályázatírás, 

támogatási szerződéssel, megvalósítási megállapodással kapcsolatos képzés, 
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érveléstechnika . 

. ,nemzetközi tapasztalatok EU-s projektek megvalósításával kapcsolatban", 

projektmenedzsment. 

4. Mi a véleménye az oktatásszcrvczésről és a tanfolyami körülményckről? 

A válaszadók mindegyike kiválónak kifogástalannak, megfelelőnek tartotta a 

tanfolyam/oktatás körülményeit, valamint a szervezéssel is teljes mértékben elégedettek 

voltak. 

"részletesen, teljesen kifejtésre került a jegyzetben feltüntetett anyag és külön, konkrét 

példákkal kerültek bemutatásra az anyagrészek", "az oktatásszervezés és a tanfolyami 

körülményele megfelelőek voltak, az előadást vetítés és nyomtatott anyag is segítette." 

5. Egyéb észrevétel, javaslat: 

Egyetlen egy fő sem tett (egyéb) észrevételt a tanfolyammal kapcsolatban. 
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3. ÖSSZEFOGLALÓ 

a 2013. március 21-én, l csoportban megtartott, 3 tanórás, "Együttműködés a BKK Zrt­
vel az uniós projektek megvalósítása során" c. képzéssel KAPCSOLATOS 

HALLGATÓI VÉLEMÉNYEKBŐL 

Előadó: 

A képzésre a beiskolázott 9 főből 7 fő jelent meg. 2 fő munkahelyi elfoglaltság miatt nem vett 

részt. A végzettek közlll valamennyien vélemén)1 nyilvánítottak a tanfolyamróL 

l. Az előadó(k) mcnnyire járultak hozzá ismereteinek bővítéséhez, 

rendszerezéséhez? 

Összességében 6 fő kiválóra és l fő jóra értékelte. Arra a kérdésre, hogy az előadót az 

átlagosnál gyengébbre vagy az átlagosnál jobbra éitékelik-e, nem érkezett válasz. 

2. Mely témákról hallgatott volna bővebb előadást? 

műszaki előírások változásai és érvényben lévő szabványok, 

nemEU-s projektek megvalósítási folyamata. 

3. Munkaköréhez milyen témában szeretne további kép?.ésben részt venni? 

közbeszerzési eljárás, 

műszaki szalanai (ágazati) képzések, 

számítástechnikai (megújult verziók megismerése). 

4. Mi a véleménye az oktatásszervezésről és a tanfolyami körülményekről? 

A válaszadók mindegyike kiválónak, megfelelőnek tartotta a tanfolyarn/oktatás körülményeit, 

valamint a szervezéssel is elégedettek voltak. 

5. Egyéb észrevétel, javaslat: 

Egyetlen egy fő sem tett (egyéb) észrevételt a tanfolyammal kapcsolatban. 
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4. ÖSSZEFOGLALÓ 

a 2013. április 17-én, l csoportban megtartott, 8 tanórás, "Pénzügyi-gazdasági kérdések 

az EU-ban és annak hatásai/kötelezettségei hazánkra" c. képzéssel KAPCSOLATOS 

HALLGATÓIVÉLEMÉNYEKBŐL 

Előadó: 

A képzésre a beiskolázott 12 főből 9 fő jelent meg. A 3 hiányzó munkahelyí elfoglaltság miatt 

nem végezte el a tanfolyamot. A -végzettek közül valame1myien véleményt nyilvánítottak a 

tanfolyamról. 

!.Az clőadó(k) mennyire járultak hozzá ismereteinek bővítéséhez, 

rendszerezéséhez? 

Összességében minden résztvevő kiválóra éJtékelte. 6 fő az átlagosnál jobbra értékelte az 

előadó munkáját, ebből l fő külön kiemelte, hogy élvezhető volt az előadásmód. 

2. Mely témákról hallgatott volna bővebb előadást? 

euro átállás, 

fejlesztési irányok, lehetőségek a pályázásra, 

pénzügyi elszámolások folyamata az EU-ban. 

3. Munkaköréhez milyen témában szeretne további képzésben részt venni? 

EU~ pénzügyi elszámolások, 

adózás, 

projektzárás pénzügyi háttere, 

közbeszerzés. 

4. Mi a véleménye az oktatásszcrvczésről és a tanfolyami körülményckről? 

A válaszadók mindegyike kiválónak, megfelelőnek tartotta a tanfolyam/oktatás körülményeit, 

valamint a szervezéssel is elégedettek voltak. "Nem volt unalmas az oktatás." 

5. Egyéb észrevétel, javaslat: 

Egyetlen egy fő sem tett (egyéb) észrevételt. javaslatot a tanfolyammal kapcsolatban. 
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Tisztelt Főjegyző Asszony! 

Ogyintézö: Csontos Dávid 

telefon: +36 1 999-8066 

e-mail: 

tárgy: 

csontos.david@budapest.hu 

tájékoztatás intézkedési terv 
végrehajtásáról 

Hivatkozási számon 2013. május 02-án kelt levelében leírt kérésére az "Fővárosi 

Önkormányzat jelenleg folyamatban lévő európai uniós pályázatai ellenőrzése" 
tárgyában lefolytatott ellenőrzésről készült FPH006/65-24/2012. számú ellenőrzési 
jelentés megállapításai alapján kiadott, három alkalommal módosított intézkedési terv 
Informatikai Föosztályt érintő végrehajtásáról az alábbiakban tájékoztatom: 

6. számú feladat 

Az Államreform Operatív Program keretében az európai uniós társfinanszírozással 
megvalósuló projektek nyomon követését szolgáló informatikai program használata, 
teljes körű naprakész információkkal való feltöltése, legalább a projekt fenntartási 
idöszakának végéig (2016. december 31 -ig) ennek keretében különösen: 

b) a programot használó munkatársak számára történő m~gfelelö szintű oktatás 

c) a programban felmerülő beállítások javítása. 

Határidő : intézkedési terv jóváhagyását követő 30. nap, azaz 2012. szeptember 7. 

Végrehajtás: 

A Projektmenedzsment Főosztály tájékoztatása szerint, a fellelt hibák javítása 
folyamatban van, az alkalmazás továbbfejlesztéséhez szükséges szakmai 
egyeztetések lezajlottak. Az egyeztetések eredményeként összeállt a müszaki 
tartalom, és ütemezés. A szerzödéstervezet - Projektmenedzsment Főosztály 

nyilatkozata -szerint - várhatóan leghamarabb 2013. május 1 O-re készül el. Ezt 
követően küldik meg a javaslatukat az Informatikai Főosztály felé. 

Az Informatikai Főosztály ezt követően tudja a vállalkozó (Avander Kft) felé a 
szerzödéskötést kezdeményezni. 

9. számú feladat 

Annak érdekében, hogy a Föpolgármesteri Hivatalban működö valamelyik pénzügyi 
nyilvántartó program alkalmas legyen projektenként a megvalósítási ütemtervet is ([JI( 
figyelembe vevő naprakész pénzügyi kimutatás vezetésére, a következő felada\p~ :!,•,! :, ·. 
elvégzése szükséges: 

lilii ~1111 11111111111 WI ~lll~ m11111 
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Kapják· 

a) A jelenleg használt szaftver bövítése vagy fejlesztése lehetőségének 

megvizsgálása a Belső Ellenőrzési Osztály által feltárt problémák szerint, vagy a 
hiányosságak másik szaftverrel való kiváltasa. 

Határidő: 2012. 06. 30. 

Végrehajtás: 

Az intézkedési terv végrehajtása során megállapításra került, hogy az említett 
tulajdonsággal biró rendszerrel a Hivatal nem rendelkezik. 

b) A lehetőségek feltárása után szakmai, pénzügyi, gazdaságossági, illetve 
informatikai szempontok alapján a megfelelő opció kiválasztása. Ennek 
függvényében, vagy a jelenlegi rendszer módosítására vagy egy részben új rendszer 
bevezetésére való felkészülés válik szükségessé a döntés következményeként. 

Határidő: 2012. 09. 30. 

Végrehajtás: 

Az intézkedési terv végrehajtása során megállapításra került, hogy az említett 
tulajdonsággal bíró rendszerrel nem rendelkezik a Főpolgármesteri Hivatal. Új 
alkalmazás beszerzéséhez a 2012. év során nem állt rendelkezésre anyagi forrás. 
2012. év végén a 2013. éves költségvetési tárgyalásokon az Informatikai Főosztály 
ilyen jellegű rendszer fedezetének forrásbiztosítását javasolta. A pénzügyi fedezetet 
a 21/2013 (lll. 20.) Fővárosi Közgyűlés rendeletében céltartalékon rendelkezésre 
bocsátotta. Az előirányzat átcsoportosításához szükséges feltételek teljesültek, mivel 
az előírt engedélyokirat (melléklet) 2013. április 17-én alá!rásra került. Ez alapján az 
Informatikai Főosztály a 2013. április 22-i Föjegyzői jóváhagyás után megrendelésre 
került az Enterprise Project Management megoldás tervezése és implementációja. A 
feladat várható befejezése 2013. június 28. A rendszer Hivatalra való kiterjesztésére 
teszteléseket követően kerül sor. 

Kérem tájékoztatásani szíves elfogadását. 

Budapest, 2013. május 08. 

C lmzett 

2. Janza Péter dr. Önálló Osztályvezető 

3. l raltár 

melléklet 

1. 027/94-4/2013 szám ú Engedélyokirat 
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Azonosltó: 006809 1. oldal 

Okmány jóváhagyásának száma és kelte: 
Közgy. 365 b)/2013. (IIl. 27.) 

ENGEDÉLYOKIRAT 

adatokatmFt-ban kel! megadni 

A feladat megnevezése: Projekt szerver A feladat jellege: 

elme: l 052 Budapest, Városház u. 9-ll. Beruházás 

A feladat megvalósltása hatósági engedélyhez: Nem kötött 

A beruházó/felújltó megnevezése: Budapest Főváros Önkonuányzatának Föpolgármesteri Hivatala 

címe: 1052 Budapest, Városház u. 9-ll. 

A feladat teljes költsége: 45,000 A feladat tervezett kezdési és 2013-2013 

A feladat adatai 

A jóváhagyott megvalósíthatósági 
tanulmányterv engedely száma és kelte: 

A jóváhagyott célokmány száma es kelte: 

Megvalósltásának módja: 

Az előkészítés kezdési idöpontja: 

Az előkészítes befejezési idöpontja: 

A kivitelezés kezdési idöpontja: 

A kivitelezés befejezésének tervezett idöpontja: 

Költségtervezés módja: 

Teljes bekerülési összege (áfával): 

A megvalósult beruházás tulajdonosa: 

Gzemeltetőjc: 

Tervezett éves fenntartáSi költség: 

befejezési időpontj a: 

Nincs 

Nincs 

Vásárlás 

2013. év 02. hónap 

2013.év 03.hónap 

2013. év 03. hónap 

2013. év 12. hónap 

Becslés 

45,000 

Föpo!glirmesteri Hivatal 

Főpolgármesteri Hivata! 

0,000 

Müszakijellemzöi, mennyiségi mutatói: Enterprisc Project Management megoldás 
tervezése és implementáció ja. 

A feladat az 1998. évi XXVI. törvényszerinti 
célt megvalósít-e: 

Nom 

A beruházás/fclújltás telepitési helye 

ss z. megnevezese, elme, hrsz. . Az ingatlan jelenlegi 
használőj a/Gzcmeltető j e tulajdonosa 

l. Budapest Főváros Föpolgánnestcri Hivatal Föpolgánnesteri Hivatal 
Önkonnányzata 
Föpolgármesteri Hivatal, 
1052 Budapest, Városház 

az ingatlan-
megszerzés módja 

ll~ii~MIIIInlYiii.IWim 
"1 000016920780* 



AzonosJtó: 006809 2. olda! 

u. 9-l!. 

A feladat tervezett költségei és éves litemezésilk 

Költségek megnevtzést 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2(119 További összesen 

''" "~ 1crv "~ "~ "~ "~ "~ tv ek 

Fdadal r:ítbrdltásai (áf.a nélkU1) 

a) elökeszítCsi költségek (áfa nél\..ill) ' 
b) építés, bontás 

c) gép, jám1ü 

d) ingatlan kármentesítésének költsi!ge 

c) rmiszaki-gazdasági tervezés 

J) lebonyolítás 

g) egyéb 

- hitelkamat 

-telepitési hely, ingatlanmcgszerzés l 
- immateri3.lis javak viisáriása 35,433 35.433 

- elsö készletbeszerzés 

h) tarlulék 

l. feladat nífordítfu;ar osszesen (áfa 35.~33 35,433 

né Ikul) 

H. általános forgalmi adó 9,56 9.567 

llL végleges pénzeszköz-atadás 

IV feladat teljes költsége összesen 45.UO 45,00( 

Teljes költség forrásai és éves Ütemezésilk 

PénzUgyi források 2011 l - 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 További Osszesen 
tén · "~ terv terv "~ "~ t~rv <m évek 

a) önkomJányz~ti kiv. elöirán}zat 45.00 45,{r\l 

b) beruházási hitet 

c) központi ktv. források összesen 

-cél- vagy cimzett támogatás 

-egyéb ilUami támogatás 

d) EU támogatás 

e) felhalmozásr célú alvett pénzeszköz 

j) intézményi ktv. előirányzat 

g1 egyéb kUlsö forrás, mégpedig: 

Források i:\sszcsen 45.0 45,00 

Ebböl: vissmigén)e!hetö áFa 

A feladat végrehajtásának vonalas ütemtcrve: 

a megbizott 
kivMasztás 

A feladat végrehajtásának évenkénti ütemezése 
A megvalósitás ának 

főbb feladatai mód·~ 

"'' vonaTkozó §-a 2012. év 2013. év 2014. év 20! 5. év 20!6. év 2017. év 2018. év 2019. év 2020. év 2021 év 
beirásával 

' 2 ' ' ' 2 ' ' ' 2 ' ' ' 2 ' ' ' 2 ' ' ' 2 ' ' ' 2 ' ' ' 2 ' . ' 2 ' ' ' 2 3 4 

a) e1ökészilés tényleges 
időtartama 

b} C ítés, bontás ,, é . ·nnnu 
d in atlan kámlent 
c) mUszaki-gazdaságT l terVelés 
f) lebon olitás l ,, é b l 

- telepltési hely, 

l ingatlan megszerzés 
• irnmat~nálisjavak 

Kbt. 23.§ ' vásárlása ' ' l 



Azonos!tó: 006809 3. oldal 

- elsö Hszletbesz.erz~s ' l 
- bcUzcmeles ' ' l l l l ll l i l l lll (próba!lzcm} l 

A feladatszöveges indokJása 

J. A megvalósításrajavasolt feladat szukségességének indokolása, a jelenlegi ellátottság bemutatása. 
A hivatali és önkormányzati beruházások nyomonkövetése ellenőrizhető nyilvántartása és erőforrások 

becslése. 

2. Hatósági engedélyköteles beruházások és felújítások esetében a szUkséges hatósági engedélyek 
megnevezése. 
Hatósági engedélyhez nem kötött beruházás vagy felújítás esetében az erről szóló nyilatkozat. 

3. A megvalósításra javasolt feladat várható élettartama, felújítási gyakorisága, egyéb fontos körülmények. 

4. A megvalós[tásm javasolt feladat je!legétöl fLlggöen az alapközmű, alapút helyzetét, várható hatását a 
környezet á!lapotára és az Infrastruktúra terhelésére. 

5. A beruházással vagy felújítással-érintett létesítmény müködtetésének becsUli éves többletköltsége, illetve 
költs é gmegtakaritása. 

6. A megvalósltásra javasolt feladat forrásainál figyelembe vett pályázati lehetőségeket, külsö és egyéb 
források megszerzésének lehetőségeit. 

7. Mindazon egyéb tényeke!, kürOiményeket, amelyek a beruházást vagy fe!újltást befolyásolhatják. 

8. A megvalósításnak az \998 évi XXVI. törvény szerinti feladatra vonatkozó részletezése. 

Egyéb rendelkezések: 
A beszerzések megvalósítására a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVlll. törvényben, az 
50IJ998.(X.30.) Föv. Kgy. rendeletben, illetve a központosított közbeszerzések (Kbt. 23.§) részletes 
szabályairól szóló jogszabályokban foglaltak figyelembe vételével kerül sor oly módon, hogy a kiemeJt 
termékek körébe tartozó beszerzések központosltott közbeszerzéssel, a kiemeit termékek körébe nem 
tartozó beszerzések pedig - értékhatártól fLlggöen - közbeszerzési eljárás kiírásával vagy ajánlatok 
bekérésével kerülnek !ebonyol!tásra. 

Dátum: 

Ellen jegyző: 

Nágel 
Föjegyzöi Iroda 

és Koordinációs 

Jóváhagyó nevében: 

vezetője 




