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9. sz. melléklet – A kifizetési igénylés mellé bekérendő dokumentumok köre (dokumentum mátrix) 

 A B C D 

1. Elszámolható költségek – 

projektelem tevékenység  

kategóriák/ benyújtandó 

dokumentumok 

A beszámolóban 

részletezett 

tevékenységek 

megvalósulását, illetve 

a kifizetési igénylésben 

elszámolni kívánt 

költségek felmerülését 

alátámasztó 

dokumentumok 

A 4/2011. (I. 28.) 

Korm. rendelet 59. 

§ (1) bekezdésében 

foglaltak szerinti 

záradékolási 

kötelezettséget az 

alábbi 

dokumentumok 

vonatkozásában 

kell megtenni 

Időszakos, 

illetve záró 

beszámolóhoz 

benyújtandó 

alátámasztó 

dokumentumok 

2. Föld- és ingatlanvásárlás    

2.1. Területszerzéssel kapcsolatos 

bizonylatok összesítője 

X   

2.2. Hatósági nyilatkozatok, terület-

előkészítéshez kapcsolódó 

dokumentumok (kisajátítási 

határozat, kártalanítási jegyzőkönyv) 

X   

2.3. Adásvételi szerződés, illetve számla 

(ha a föld- és ingatlanvásárlásról 

számla is kiállításra került, úgy a 

szerződés mellé a számla is 

bekérendő) 

Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

X  

2.4. Kifizetés bizonylata** X   

2.5. Tulajdoni lap X  X 

2.6. Értékbecslő nyilatkozata (ha 

korábban nem került benyújtásra) 

X   

3. Építés/beruházás    

3.1. Kivitelezői szerződés (melléklet: 

fizetési ütemezés) 

Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

  

3.2. Számla* X X  

3.3. Kis támogatástartalmú számlák 

összesítője 

X   

3.4. Kifizetés bizonylata** X   

3.5. Jogerős hatósági engedélyek vagy 

azok megadására vonatkozó 

kérelmek benyújtását igazoló 

dokumentum  

(ha korábban nem került benyújtásra) 

X   

3.6. Mérnöki/műszaki ellenőr igazolása a 

teljesítésről, ha a 191/2009. (IX. 15.) 

Korm. rendelet 16. §-ában foglalt 

feltételeket teljesíti az építési 

projektelem 

X  X 

3.7. Vállalkozó nyilatkozata a 

teljesítésről, ha a 191/2009. (IX. 15.) 

Korm. rendelet 16. §-a nem 

vonatkozik az adott építési 

projektelemre 

X  X 
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3.8. Engedélyköteles építési beruházásnál, 

felújításnál építési napló első oldala 

Egyszer, a költség első 

elszámolásakor 

 X 

3.9. Üzembehelyezéshez szükséges 

okmányok 

X   

3.10. Nem engedélyköteles építési 

beruházásnál kivitelező nyilatkozata 

a kezdésről 

Egyszer, a költség első 

elszámolásakor 

 X 

3.11. Kizárólag szállítói kifizetés keretében 

és 100%-os támogatási intenzitás 

esetén a kedvezményezett 

nyilatkozata arról, hogy a szállító 

szerepel a köztartozásmentes adózói 

adatbázisban vagy összevont 

adóigazolás a szállító részéről (Art. 

36/A. §) 

X   

4. Eszköz/Immateriális javak beszerzése    

4.1. Szállítói szerződés/adásvételi 

szerződés/ Visszaigazolt írásos 

megrendelő/Nyilatkozat arról, hogy 

írásbeli szerződés nem történt (ez 

abban az esetben kérhető, ha az 

előzőek nem állnak rendelkezésre) 

Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

 X 

4.2. Kis támogatástartalmú számlák 

összesítője 

X   

4.3. Számla* X X  

4.4. Kifizetés bizonylata** X   

4.5. Szállítólevél/Átadás-átvételi 

jegyzőkönyv/Üzembe helyezési 

okmányok/Immateriális javakhoz 

kapcsolódóan tételes átadás-átvételi 

jegyzőkönyv 

X   

4.6. Használt eszközbeszerzés 

elszámolhatósága esetén nyilatkozat, 

hogy az eszköz korábbi beszerzése az 

előző hét év során nem nemzeti vagy 

közösségi támogatás 

igénybevételével történt 

X   

5. Szolgáltatás    

5.1. Szerződés/Nyilatkozat, arról hogy 

írásbeli szerződés nem 

történt/visszaigazolt írásos 

megrendelő 

Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

 X 

5.2. Számla* X X  

5.3. Kis támogatástartalmú számlák 

összesítője 

X   

5.4. Kifizetés bizonylata** X   

5.5. Teljesítésigazolás az elvégzett 

szolgáltatásról/Minta a tárgyiasult 

szolgáltatásról (elektronikusan) pl. 

tanulmány, terv 

X   

5.5.1. Képzés esetén a teljesítés igazolására 

a következők szolgálnak: 

   

5.5.1.1. Részvételt igazoló jelenléti ívek X   

5.5.1.2. A képző intézmény által kiállított, 

illetve a képzés sikeres elvégzését 

X   
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igazoló dokumentumok (pl. 

vizsgadokumentációs, vagy oklevél, 

vagy bizonyítvány) 

5.5.1.3. Részvétel igazolása elektronikus 

adathordozón dokumentáltan (pl. 

fotó, audio, videó) 

X   

5.5.2. Szakértői díjak esetén a teljesítés 

igazolására a következők szolgálnak: 

   

5.5.2.1. Kedvezményezett részéről aláírásra 

jogosult személy, valamint a szakértő 

által ellenjegyzett beszámoló az 

elvégzett tevékenységről 

X   

5.5.3. Közbeszerzési szakértői díj esetén a 

teljesítés igazolására a következők 

szolgálnak: 

   

5.5.3.1. Az eljárás alapján megkötött 

vállalkozási szerződés 

X   

5.5.3.2. Tájékoztató az eljárás eredményéről 

című hirdetmény 

X   

5.5.3.3. Beszámoló a tárgyidőszaki 

tevékenységről 

X   

5.5.4. Nyilvánosság biztosítása esetén a 

teljesítés igazolására a következők 

szolgálnak: 

   

5.5.4.1. Elektronikus adathordozón 

dokumentáltan (fotó, audio, videó, 

meghívó) 

X   

5.5.5. Műszaki ellenőr esetén a teljesítés 

igazolására a következők szolgálnak: 

   

5.5.5.1. Építési számlához kapcsolódó 

műszaki/mérnöki igazolás, illetve 

vállalkozó nyilatkozata a teljesítésről 

Kizárólag akkor, ha 

építés kapcsán 

korábban még nem 

került benyújtásra 

  

5.5.5.2. A kedvezményezett igazolása a 

mérnöki/műszaki ellenőr 

teljesítéséről 

X   

5.5.6. Rendezvény esetén a teljesítés 

igazolására a következők szolgálnak: 

   

5.5.6.1. Résztvevő által aláírt jelenléti ív X   

5.5.6.2. Meghívó X   

5.5.6.3. Részvétel igazolása elektronikus 

adathordozón dokumentáltan (fotó, 

audio, videó) 

X   

6. Általános (rezsi) költségek    

6.1. Általános (rezsi) költségek 

összesítője 

X   

6.2. Számla* X X  

6.3. Kifizetés bizonylata** X   

6.4. Arányosítási módszer leírása Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

  

7. Bérleti díjak (föld, ingatlan, iroda)    

7.1. Bérleti szerződés Egyszer,    
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a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

7.2. Kis támogatástartalmú számlák 

összesítője 

X   

7.3. Számla* X X  

7.4. Kifizetés bizonylata** X   

7.5. Arányosítási módszer leírása Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

  

8. Lízingdíjak    

8.1. Lízingszerződés (szerződés 

melléklete: lízingdíjak ütemezése) 

Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

  

8.2. Kis támogatástartalmú számlák 

összesítője 

X   

8.3. Számla* Egyszer, a költség első 

elszámolásakor 

X  

8.4. Kifizetés bizonylata** X   

8.5. Pénzügyi értesítő (lízing) X   

8.6. ÁFA bekérő (lízing) X   

9. Személyi jellegű költségek    

9.1. Személyi jellegű költségek 

összesítője 

X   

9.2. Munkaszerződés/Megállapodás/Meg- 

bízási szerződés/Kinevezés/ 

Célfeladat-kiírás (tartalmazva a 

projekt azonosítóját és a projektben 

elvégzendő tevékenység leírását) 

(Kizárólag akkor, ha a projekt terhére 

elszámolni kívánt illetmény + 

járulékai meghaladják a bruttó 50 E 

Ft/adott személy/hó összeget) 

Egyszer,  

a költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

  

9.3. Kifizetés bizonylata** X   

9.4. Munkaidő-nyilvántartás (ha nem a 

teljes bérköltség kerül elszámolásra 

az adott projekt terhére) 

X   

9.5. Munkaszerződés esetén munkaköri 

leírás (amely tartalmazza a projekt 

azonosítóját és a projektben 

elvégzendő tevékenység leírását) 

Projektmegvalósítók 

esetén egyszer, a 

költség első 

elszámolásakor, illetve 

változás esetén 

  

9.6. Bérjegyzék/fizetési 

jegyzék/adóhatóság folyószámla 

kivonat az illetményekről 

X X  

9.7. Étkezési hozzájárulás esetén 

(személyi jellegű költségek összesítő 

része) 

   

9.7.1. Számla* X X  

9.7.2. Kifizetés bizonylata** X   

9.7.3. Átadás-átvételi igazolás X   

10. Útiköltség, kiküldetés (napidíj és    
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szállás) költsége 

10.1. Összesítő az utazási és kiküldetési 

(napidíj) költségtérítés 

elszámolásához 

X   

10.2. Számla* X X  

10.3. Bérlet/jegy X   

10.4. Kifizetés bizonylata** X   

10.5. Kiküldetési rendelvény/Kiküldetési 

utasítás 

X X  

11. Értékcsökkenés    

11.1. Összesítő értékcsökkenés 

elszámolásához 

X   

12. Saját teljesítés    

12.1. Saját teljesítéshez kapcsolódó 

költségek összesítője 

X   

12.2. Saját teljesítéshez kapcsolódó 

számlák, számviteli bizonylatok, 

kimutatások 

X X  

13. Hatósági díjak    

13.1. Hatósági határozat, engedély, végzés X   

13.2. Számla/postai átutalási megbízás X X  

13.3. Kifizetés bizonylata** X   

14. Fordított áfa    

14.1. Áfaösszesítő fordított adózás esetén X   

14.2. Számla* X   

14.3. Az áfa befizetését igazoló bizonylat 

(bankszámla-kivonat), amennyiben a 

kedvezményezett befizető pozícióban 

van/a kedvezményezett nyilatkozata, 

ha a kedvezményezett visszaigénylő 

pozícióban van 

X   

15. Könyvvizsgálat    

15.1. Könyvvizsgálói igazolás/jelentés Egyszer, záró kifizetés 

igénylés esetén, ha a 

támogatási szerződés 

előírja 

  

16. Kbt. 305. §-a szerinti kifizetés 

esetében benyújtandó dokumentumok 

   

16.1. Nyilatkozat alvállalkozói teljesítés 

mértékéről 

X   

16.2. Nyilatkozat alvállalkozókat megillető 

ellenszolgáltatás teljesítéséről 

X   

* Külföldi számla esetén a számlán szerepelnie kell a számla lényeges tartalmi elemeinek magyar nyelvre történő fordításának.  

** Kifizetés bizonylata alatt szállítói finanszírozás esetén a számla támogatáson felüli összegének kifizetését igazoló dokumentum értendő.  

*** Engedményezés esetén szükséges benyújtandó dokumentum az Engedményezési szerződés, vagy engedményezési értesítő. 

A „/” jel a felsorolt dokumentumok közötti vagylagosságot jelenti. 

 

 

 


