
5. szám ú melléklet a 15/51-2/2011. szám ú előterjesztéshez 

A Felügyelet Szarvezeti és Működési Szabályzatának módosítása 

A Fővárosi Közterület-felü!)yelet Szarvezeti és· Müködési Szabályzatának 59. pontja, 

valamint az 1. és a 3. szám ú melléklete az alábbiak szerint módosul: 

1. Az 59. pont helyébe a következő szöveg lép: 

"A Fővárosi Közterület-felügyelet XIII. Kerületi Alközpontja a szeigálati 
igazgatóhelyettes közvetlen irányítása mellett, az állom;3"nyába tartozó közterület­
felügyelők útján, a kerület illetékességi területén végzik feladatukat. Feladatkörére a 
Közterületi Szelgálatokra előírtakat kell értelemszerűen alkalmazni." 

2. Az 1. szám ú melléklet helyébe a következő szöveg lép: 

"A FELÜGYELET SZÉKHELYE ÉS TELEPHELYEINEK JEGYZÉKE 
' ' 

l Fsz Székhely megnevezése Székhely címe l 
l 1. Fővárosi Közterületefelügyelet 1054 Budapest, Akadémia utca 1. l 

Fsz Telephely megnevezése Telephely címe 
1. Akció 1. Szaigálat 1107 Budapest, Zágrábi u. 5. 
2. Akció 2. Szeigálát 1054 Budapest, Akadémia utca 1. 
3. Közlekedési 1. Szeigálat 1054 Budapest, Akadémia utca 1. 
4. Közlekedési 2. Szeigálat 1081 Budapest,. Kisfuvaros u. 6. 
5. Területi Járőr LSzcigálat 1078 Budapest, Marek u. 35. 
6. TerületiJárőr 2. Szeigálat 1201 Budapest, Vörösmarty u. 126. 
7. Területi Járőr 3. Szeigálat 1114 Budapest, Kanizsai u. 6. 
8. XIII. Kerületi Alközpont p38 Budapest, Gyöngyösi sétány 4. 

9. Köztisztasági Szeigálat 1115 Budapest, Bánk bán u. 8-10. 
10. Állategészségügyi Telep 1097 Budapest, lilatos út 23/a. 
11: Központi Irattár 1143 BUdapest, Semsey utca 19. 

" 



·3. A 3. szám ú me l léklet helyebe a következő szöveg lép: 

"A FELÜGYELET SZERVEZETI FELEPÍTÉSE 

SZOLGÁLAn 
IG.HELYETT!S 

Akdó 1. szaigalat 
Akció 2. Szolgibt 

Köz le ked~~~ 1. $lo~.il:at 
Közlehdl!~i 2. Szaigalit 

Területi !~rör 1. SzOlgil~t 
Területi J.irör 2. Szolgilat 
Területi Jarör 3. S2olgil~t 

XIII. Kerületi 
Alközpont 

KöztiHtasigi 
Szoleilat 

iigyt!eti i.s fllen­
Mesios!t~ly 

IGAZGATÓ 

ÁLTALÁNOS 
IG.HELYffiES 

ÜumeiUttsi 
. Ön)Uó Csoport 

A Fővárosi Közterület-felügyelet engedélyezett létszáma: 385 fő." 

"Bel~ó ellenór 

Titkirsjgi os2t. 

Jelen módosítás 2011. <3prilis 01-én lép hatályba. A Fővárosi Közterület-felügyelet Szervezetl 

é:> Működési Szabályzatának egyéb pontjai változatlan tartalommal hatályban maradnak. 

Budapest, 2011. január" 
" 

dr. Pető György 
igazgató . --. 



JÓVÁHAGYTA 
Budapest F ö város Közgyűl és e 
a 2288/20 l 0 .(Xll. 15.) számú Föv. Kgy. határozatával 

A FŐVÁROSI 
. KÖZTERÜLET-FELÜGYELET 

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI 
SZABÁLYZATA 

Budapest, 2010. december 16. 



A Fővárosi Közterület~felügyele~ Sz~~e_!_':_ti_~ Müködési Szabályzata- 2010. 

Tartalomjegyzék 
I. fejezet. A Felügyelet jogállása, tevékenysége ................................................................... 3 
II. fejezet. A Felligyelet rendeltetése és feladatai ............................................... , ................ 5· 
ill. fejezet. A Ft! ügyelet vezető megbízásó és vezető megbízásúnak n ein mínősüiÖ,. · 
munkaírányltói feladatokat ellátó köztisztviselői ................................. : ......................... : ..... 8 

A fel" l t. ó' · · . · 8 ugye e 1gazgat ~a ........................................................... o ......................................... . 
Az általános igazgatóhelyettes ................................... : ........................................................ 9 
A szolgálatiigazgatóhelyettes ........................................................................................... J O 
Az osztályvezetők .............. : ........................................ : .................................................... 11 
Muk ..... · ·• · .•. ·. n aJranyJtotfeladatokat ellato köztJsztvJselok .................... :: ................. ...................... 12 

IV. fejezet. A Felügyelet szervezeti felépitése, a szervezeti e~ségek feladatai.. ............... lJ 
Az igazgató közveilen irányítási körébe tartozó szervezeti egységek és önálló munkakört 
betöltő szakügyintézők ............................................................................................. , ....... 13 

A Gazdasági Osztály ..................................................................................................... 13 
·A Titkársági Osztály .............................................. : ...................................................... 14 
A PR és Sajtó Osztály ................ , .................................................................................. 15 
A J·r.k ., .• " Q '1 . . 16 z n;o ommuntfl.acros sztay., ....... -.................................................. : ......................... .. 
A Humánpolitikai Osztály .............................................................................................. 16 
A Belső el/enőr ..................... .' ....................................................................................... 17 

A szolgálati igazgatóhelyettes közvetlen irányítási körébe tartozó szervezeti egységek ..... l 8 
A Közterületi Szolgálatok .... ...................................................................................... : ... ]8 

Az általános igazgatóhelyettes közvetlen irányítási körébe·tartozó szervezeti egységek .... 20 
Az Alla/egészségügyiSzo/gálat .... : ., ...................................... , ...................... , ................ 20 
Az Ügyfe/dolgozó és Adatkezelő Osztály .............................................. , ....................... 20 
Az Ügyeleti és Ellenőrzési Osztály ........................................ ....................................... 21 
Az Üzemeltetési Önálló Csoport ..................... ,, ............................................................ 23 

V .. fejezet. A Felügyelet működésére vonatkozó egyes szabályok ., ................................... 26 
A Felügyelet rnunkarendje ........................................................................... .-.................... 26 
A belső szabályozások ...................................................................................................... 26 
A körlevé( ............................................ , ................................................... , ....................... 26 
A kollektív szerzödés ., ................ o ...................................................................................... 27 
A szeigálati út , ......... , .................................................................................. , .................... 27 
A FelUgyelet képviselete ............................................................. : ..................................... 27 
A FelOgyelet közérdekű adatainak közzététele ... , ............................................................... 28 
A kÖnnygázszóró palackok kezelésének szabályai ............................................................ 28 
A mimkakörök átadása ........................... : ....... .-.................... : ...................... , ..................... 28 

VI. fejezet. Záró rendelkezések ...................... , ... ,, .............................................................. 30 
L szám ú mélléklet- A FELÜGYELET SZÉKHELYE ÉS TELEPHELYEINEK . . 
JEGYZÉKE.:, ................... , ...... ~ ........................ ~ ........................ , .... ,, ....... , ........... ,.,,., ......... 31 
·2, szám ú melléklet- HATÁSKÖRI LISTA.., .................................................................... 32 
3 .. sZám ú melléklet- A FELÜGYELET SZER VEZETI FELÉPÍTÉSE .............. , ........... 34 
4, száinú melléklet- A FELÜGYELET.ELLENÖRZÉSI NYOMVONALA .................. 35 
5, szám ú, melléklet-A SZABÁLYTALANSÁGOKKEZELÉSÉNEK . 
ELJÁRÁSRENDJE ...... " ..... ,, ............................................................ , .......... ," ..................... 36 
6 . .Zám ú inelléklet...: A FÖV ÁRO SI ÁLLATEGÉSZSÉGÜGYI (EBRENDÉSZETI) . 
TELEP MŰKÖDÉSÉNEK RÉSZLETES SZAB.ÁLY AI ........................... , ...... : .... ~ ......... 40 

A Telep szolgáltatásainak év·i díjai ......... : .......................... Hiba! A könyvjelző nem létezik. 
7. szám ú melléklet- VAGYONNYILATKOZAT-TÉTELI KÖTELEZETTSÉGGEL ; ó . ' . . 
JAR MUNKAKÖRÖK ............................... , .................. : ................................................ 44 

2. oldal, összesen: 44 Hatá.lyos: 2010.12.164ól 



A Fővárosi Közterület-felügyelet Szetvezeti és. Müködési Szabályzat&- 2010. 

Budapest Főváros Közgyűlése 74/1999. (XIL30~) számú,. a Fővárosi Közterü"let-felügyelet 
szervezetéről és feladatairól szóló rendeletének 2.§ alapján a Fővárosi Közterület-fe!Ugyelet 
Szervezeti és Möködési Szabályzatában kell meghatározni: 

- a 'Fe/Ugye! et szervezetét,jogállását, feladatait és hatáskörét; . . 
- a Fővárosi Állategészségügyi (Ebrendészeti) Telep müködésének részletes szabályait, 

a téritési d lj akat és a közzélétel módját. · . . 

A 1230/C/Uf/2/1992. (IX.24.) számú Főv. Kgy. határozattal kiadot!, majd többszörösen 
· módosílott Alapító Okiratban rögzítettek, továbbá a jogszabályokban meghatározott jogokra, 

kötelezettségekre és. feladatokra figyelemmel. Budapest Fpváros Közgyűlése a Felügyelet 
részére az alábbi Szervezeti és Müködési Szabályzato! hagyjaj óvá: · 

I. fejezet. A Felügyelet jogállása, tevékenysége 

L A Felügyelet 
a.) neve: Fővárosi Közterület-felügyelet (a továbbiakban: Felügyelet); 
b.) székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 1.; 
c.) telephelyei: fe!Sorolásuk az l. számú mellékletben; 
d.) alapítója: Budapest Föváros Önkormányzata, 1052 Budapest, Városház utca 9-11. (a 

továbbiakban: Fővárosi Önkormányzat); · 
e.) fenntartója és irányító szerve: BUdapest Főváros Közgyülése, 1052 Budapest, 

Városház utca 9-l l. (a továbbiakban: Közgyülés); 
f.) Alapító Okiratának kelte: 1992. sieptember 24.; 
g.) Alabitó Okiratának száma: 1230/C/11112/1992 .. (1X.24.Ji 
h.) bankszámlaszáma: 11784009-15493235. 

2. A Felügyeletiogállása: 
a) önálló jogi személy; 
b) tevékenységénekjellege alapján közhatalmi költségvetési szerv; 
c) feladatellátáshoz gyakorolt funkciói alapján önállóan működó és gazdálkodó 

költségVetési szerv. 

3. A Felügyelet közfeladata: 
Budapest Főváros Közgyűlésének 74/1999.(XII.30.) számú önkormányzati rendeletében 
meghatározottak szerint a közterU/tek rendjének és tisztaságának védelme. 

4. A Felügyetet illetékességi terillete: . 
A flíváros teljes közigazgatási területe, figyelemmel Budapest Főváros Közgyűlése és a. 
fővárosi kerilleti önkorrriányzatok képviselő testUletei közölt a közterület-felügyelői 
feladatok átadására vonatkozó megállapodásokban fogla!takra. 

5. A Felügyelet tevékenységei: 
a . ..,., ......... .,,..v ... , .. ,t-' ........ T""4"-'-'11J•>""'Ó" 

. tevékenység. megnevezése szakfeladat száma 
Allat-egészségügyi ellátás 750000 l 
Biztonságirendszer-szoiK_áltatás 802000 l. 
Közterület rendiének fenntartása 842421 l 

---·-·· 

Alaptevékenységét. a közterület-felügyelet müködésére és feladataira vonatkozó 
jogszabályokban, különösen az !999. évi LXIII. törVényben és a Budapest Főváros 
Önkormányzatának rendeleteiben foglaltak alapján látjá el. 
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A Fővárosi Közterület-felügyelet 1;izerve~ti ts Mük;ödési Szab~lyzata- 2010. 

b.) ellátandó kisegítő tevék .... J"'"'ó' 

c.) 

L tevékenység megnevezése l szakfeladat száma· 
l Bűnmegelőzés . l 842428 3 
vállalkozási tevékenység köre: 

tevékel)ység megnevezése szakfeladat száma· 
V e szélyes hulladékok .kezelése, ártalmatlanítása 382200 4 
Nem lakóingatlan bérbeadása, Uzemeltetése 682002 4 

A vállalkozási tevékenység mértéke a vállalkozás.i tevékenységből származó bevétel 
az éves költségvetés tervezett összkiadásaihoz'viszonyftva 5%-ot érhet el. 
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_A Fővárosi Közterület-Jetügyelet Szervezeti és Müködési S.tabályzata- 20i0. 

TI. fejezet. A Felügyelet rendeltetése és feladatai 

6. A F~lügyelet rendeltetése a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 8.§ 
(l) bekezdésében, továbbá a 63/ A. §-ban meghatározották alapján közremííködés a 
FőVárosi Önkormányzata feladatkörébe tartozó, a közterületi rend és tisztaság az épített és 
természetikörnyezet, valamint afóváros közrendjének.és közbiztonságának védelmében. 

7. A Felügyelet a jogszabályokban előirt feladatait foiyamatos ellenörzéssel, intézkedések 
megtételével, illetve kezdeményezésével, továbbá szolgáltatátok nyújtásávallátja eL 

. 8. A Felügyelet feladatai kiilönösen 
a.) a közterületek jog'sierű használatának, a közterületen folytatott, engedélyhez, illetve 

útkezelöi hozzájáruláshoz kötött tevékenység szabályszerűségének ellenőrzése;. 
b.) a köztertilet rendjére és tisztaságára vonatkozó jogszabályok által tiltott tevékenység 

megelőzése, megakadályozása, megszakítása, megszüntetése, illetve szankcionálása:; 
c.) a jogellenes állapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha· a szükséges eljárás más 

hatóság·(szerv) hatáskörébe tartozik (közterületen jogosulatlanul, jogszabályellenesen 
· elhelyezett építmények, tárgyak eltávolításának kezdeményezése); 

d.) közreműködés a főváros köztisztaságáról szóló. önkorm.ányzati rendelet 
végrehajtásának ellenőrzésében; 

e.) köúemüködés a Fővárosi Önkormányzat bunmegelőzési feladatainak 
megvalósításában, a főváros közbiztonságának és közrendjének védelmében; 

f.) közreműködés a közterület, az építetlés természeti környezet védelmében; 
g.) közreműködés a Fővárosi Önkormányzatvagyonának védelmében; 
h.) közreműködés az állat-egészségügyi és ebrendészeti feladatok ellátásában; 
i.) a Fővárosi Önkormányzat tulajdonában, fenntartásában, használatában, a kiemeit 

közcélú zöldterületeken lévő játszótereken és sporttereken a dohányzás ellenőrzése, 
szankcionálása; ' 

j.) a fővár9si tulajdonú közterUleteken, a Fővárosi Önkormányzat által telepített 
térfelügye·Jeti technikai rendszer kezelésének ellátása és az ennek ·során keletkező 
adatoknak a jogszabályok szerinti felhasználása a közterületek rendjének ellenőrzése. 
során. 

9. A Fe\Ugyeletnek a helyi közutak igénybevételét és a várakozás rendjét érintő, külön 
jogszabályban részletezett feladatai különösen: 

a.) a Közgyűlés által rendeletben meghatározott, kiemelten védett, védett, továbbá az 
iqőtartamban korlátozott várakozási övezetben közlekedö, illetve várakozó járművek 
behajtási, behajtási-várakozási, várakozási hozzájárulásainak, továbbá a Várakozás 
feltételeinek ellenőrzése, visszaélés· esetén kUlön jogszabályban meghatározottak 
szerint szankcionálás, az engedély kiadójának értesítése; · . 

b.) korlátozott. várakozási övezetek használatának feiUgyelete,· a lakossági és intézményi 
engedélyek ellenőrzése, intézkedés a .\(özgyűlés rendeletének felhatalmazása alapján 
és szabályaiszerint; 

c.) kerékbilincs alkalmazása a. korlátozott várakozási övezetben dijfizetés nélkOl 
várakozó, a kiemeljen védett, védett vagy korlátozott várakozási övezetben érvényes 

· , engedély nélkül elhelyezett, . illetve· a közterületen szabálytalanul elhelyezett 
jármüveken; 

d.) az Uzemben tartó és a rendörség értesítése mellett a közterületen szabálytalanul 
elhelyezett jármű elszállítással történő eltávolítása, ha az - a· közúti közlekedés 
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A Fővárosi Közterület-fclt.lgyelet Szerv.ezeti és Míiködési Szabályúta- ioto: 

szabályairól szóló jogszabályban foglalt esetekben - a közúti forgalom biztonságát, 
vagy a közbiztonságot veszélyezteti; 

e.) a helyi közúton közterület-használati engedély nélkül tárolt, hatósági jelzéssel nem · 
rendelkező jármű - a rendörség egyidejű értesítése mellett -c elszállltással történő 
eltávolftása, ha annak üzemben tartája (használója) a közterület jogszerű állapotának 
helyreállítására irányuló, a járműre kihelyezett értesítésben foglaltaknak 3Ö napon 
belülnem tesz eleget; 

f.) a Közgyü1és által rendeletben szabályozott, közterületen létesülő taxiállómások 
használatának ellenőrzése; 

g.) a korlátozott forgalmú közúton valamint a korlátozott forgalmú övezetben közlekedő, 
a korlátozás alá eső jánmüvek behajtás i hozzájárulásainak ellenőrzése. · · 

10. A Felügyelet állat-egészségügyi feladatai különösen:. 
a.) a főváros belterületén a háziasított állatfajok' kóbor egyedeinek befogásával, őrzéséveL 

· vagy ártalmatlanná tételével kapcsolatos feladatok ellátása; 
b.) az állategészségügyi hatóság rendelkezésére a, veszettségre illetve veszettség 

fertőzöltségre gyanús húsevő emlősállatok 90 napos megfigyelése .. 

ll. ·A Felügyelet állat-egészségügyi szolgáltatásai: . 
a.) az· elkobzott és a továbbtartani nem szándékozott ebnek a Fővárosi Állategészségügyi 

Telepen történő díjmentes átvétele; 
b.).bejelentésre a továbbtartan i' nem szándékozott ebnek a tulajdonos lakásáról történő 

d[jmentes elszállítása, illetve - térítési díj ellenében - a helyszínen elaltatása és az 
állathulla elszállftásáról, ártalmatlanná tételéről való gondoskodás; 

·c.) befogott gazdátlan, vagy kobzott állat, leadott eb új gazdához juttatása; 
d.) ai embert mart, veszettség· szempontjából aggályos húsevő emlősállatok 14 napos 

megfigyelése térítési díj ellenében; 
e.) állattetem térítés ellenében történő átvétele, ártalmatlanltásáról gondoskodás. 

12. A Felügyelet- a részére jogszabályokban meghatározott feladatok végrehajtása keretében 
- a főváros lözrendjének, közbiztonságának védelme, az önkormányzati intézmények 
zavartálan működésének segítése, a rendkívüli események következményeinek kezelése és 

· az azonnali, .hatékony intézkedések megtétele ·érdekében, - szervezetén bel Ul, 
munkaszüneti napokon . is működö, 24 órás ügyeleti szolgálatként - Ügyeleti és 
Ellenőrzési Osztályt müködtet. Az osztály feladatai különösen: 
a.) a Felügyelet feladatkörébe tartozó ·közterületi, rendészeti, közlekedésrendészeti, 

köztisztasági, állategészségügyi felad.atokat érintö UgyeJeti feladatok ellátása; 
b.) a iliváros közterilleti rendjével, közállapotáva~ rendkívüli eseményekkel kapcsolatos 

lakossági és egyéb bejelentések, észrevételek, panaszok, segélyhívások fogadása, 
rögzítése és továbbítása a hatáskötrel rendelkező közigazgatás i, rendvédelmi, polgári 
és. katasztrófavédelmi szervek .és a közüzemí, vagy egyéb lakossági szolgáltatást 

. végző szervek részére; · 
c.) a jogszabályi előírások alá p ján-'- a rendkívüli eseményekkel kapcsolatos -jelentések 

fogadása, rögzítése és adatszolgáltatás; · 
d.) az intézmények illetékességi területén történt rendkívüli eseményekről szóló 

bejelentés fogadása, szükség szerint továbbítása az intézkedésre jogosult szerv részére 
és a megtett intézkedésekről a Fővárosi Önkormányzat ilijegyzőjének tájékoztatása a 
Főpolgárrnesteri Hivatal Hivatali Ügyeletese.útján; · · 

1 Háziasftott állatfajok: a kutya, macska, vadászgörény, ló, szamár1 szarvasmarha, sertés, juh, kecske, házinyúl, 
házigalamb, h_ázityúk, pulyka, házi kacsa, házi lúd. 
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e.) a városUzemeltetési · infrastruktúra működésének zavara, súlyos 
tömegszerencsétl.enség,. kataSztrófa vagy más rendkivUli hely:z;et közvetlen veszélye 
vagy bekövetkezése esetén adatszolgáltatás a. megelőzés, .védekezés és a 
következmények elhárltását irányitó szervezet számára és k~zreműködés a döntés­
előkészítés támogatásában, a dö.ntéseknek a végrehajtil szervezetek részére történő 
efjuttl!táSában; · 

f.) az a)-0 pontokban meghatározott feladatok ellátása mellett a minősített idöszakban 
közrem ű köd és a FelOgyelet részére meghatározott feladatok végrehajtásában. 

13. A.FeiUgyelet tevékenységének forrásai: 
a.) a Fővárosi Önkormányzat mindenkori éves költségvetésében meghatározott 

pénzeszközök; · · 
b.) átvett pénzeszközök; 
c.)· a kerékbilincs alkalmazásából, járműelszállításból, a közigazgatási bírságolás! 

eljárásból2
; . · 

d.) és a vállalkozáSi tevékenységből származó bevételek. . .. 

14. A Felügyelet feladatai ellátása érdekében együttműködik: 
a.) a rendőrség, a vám- és pénzOgyőrség fővárosban működő sz.erveivel; 
b.) egyéb állami ellenőrző szervek, killönösképpen az APEH és a Fogyasztóvédelmi 

Hatóság félvárosi szerveivel; . 
c.) a tűzoltóság és a polgári védelem fővárosi szerveivel; 
d.) a pölgárörségről szóló 2006. évi LlL törvény l.§ (l) bekezdés szerint minösülö 

társadalmi szervezettel, illetve·ilyen szervezetek szövetségével; . 
e.) a kerUleli polgármesteri hivatalokkal és a. kerilleti közterUlet-felilgyeletekkel; 
f.) az intézményekkel és társulásokkal; · 
g.) feladatai ellátásához segítséget nyújtó, abban közreműködő egyéb szervekkel, 

társadalmi szervezetekkeL 

1 .A tevéhn;iség Végtése esetén. 
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III. fejezet. A Felügyelet vezetö megbízású és vezető megbízásúnak nem ~inősülő, 
munkairányítói feladatokat ellátó köztisztviselői 

A FelUgyelet igazgatója 

15. A Felügyelet igazgatója vezető megbizású, az inté".mény élén álló, fóosztályvezető' 
helyettesi jogállású egyszemélyi felelős vezető, A munkáltatói jogot felette a 
Főpolgármester gyakorolja. 

16. Az igazgatót távolléte esetén teljes jogkörében történő helyettesitésére ai általános 
igazgatóhelyettes jogosult 

17. Feladatai 
a.) a FelUgyelet vezetése, a közvetlen irányítási körébe tartozó ·szervezeti ·egységek 

veZetőinek; továbbá az önálló munkakört betöltő szakügyintézők niunkájának szakmai 
irányitása; · . 

b.) a Felügyelet képviselete Fővárosi Önkormányzat, annaktestületei, szervezeti egységei 
és más szervezetek,. illetve hatóságok, továbbá. a bíróság előtt, társadalmi szakmai 
szervezetekben; 

c.) a Felügyelet müködőképességének fenntartása, tevékenységének rendszeres elemzése, 
értékelése, szabályozása, arról beszámoló előterjesztése a Főpolgármester és a 
Közgyűlés részére; 

d.) a Főpolgármester rendszeres tájékoztatása a Felügyelet szakmai tevékenységéről, 

gazdálkodásának helyzetéről, a működést, a személyi állomány helyzetét, a döntések 
· előkészítését és végrehajtását érintő kérdésekről; · 

e.) az egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés feltételeinek 
megteremtése és fenntartása, és annak jelzése a Főpolgármester felé, ha források 
hiányában nemtudja azt biztositani; 

f.) a FelUgyelet társadalmi kapcsolatai Jő irányainak, módszeieinek és feladatainak 
meghatározása, közvetlen irányitása; · 

g.) a hazai és nemzetközi szakmai együttműködési kápcseJatok kialakítása és fenniartása; 
h.) közreműködés a Felügyelet feladatkörét érintő· fóvárosi önkormányzati döntések, 

különösen a jogszabályok és szerzödések előkészítésében ésmegvalósitásában. 

18. Hatásk5re: 
li.) a hatásköri listában meghatározott munkáltatói. jogok gyakorlása a Felügyelet 

köztisztviselői és a Mt. hatálya alá tartozó munkavállalói (a továbbiakban: 
munka vállalók) .felett; 

b.) a Felügyelet működésére, a munkavégzés rendjére, tartalmára vonatkozó általános 
érvényű ut!!Sítások, szabályzatok kiadása; · 

c.) munkatervek, munkaprogramokjóváhagyása; 
d,) a Felügyelet müködésére vonatkozó belső ellenőrzés elrendelése, az etlenörzést, 

vizsgálatot végzők kijelölése, az ellenőrzési terv jóváhagyása; 
e.) a Felügyelet müködésével kapcsolatban érkezett kérelem, közérdekü bejelentés, 

panasz elbírálása, amennyiben az· nem tartozik más - különöse·n birósági, 
közigazgatási, szabálysértési, stb.- eljárás alá; 

f.) a Felligyelet köztisztviselőjével szemben kártérítési ·és/vagy fegyelmi eljárás 
elrendelése, az ügy jellegétől fuggően a vizsgálóbiztos kijelölése; 

g.) a Felügyelet kárviselésének megáll~pítása; 
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h.) a Felügyelet müködését, állományátérintő hatósági eljárások kezdeményezése az arra 
hatáskörrel és illetékességgel rendelkező állami vagy önkormányzati szervezetnél; 

i.) dicsére~ pénz; és tárgyjutalom megállapitása, adományozása a Felügyelet 
állományába tartozó köztisztviselö, munkavállaló, vagy együttmüködő szeiv tagja 
részére; 

j.) .a Felügyelet 'állományába tartozó · munkatárs felterjesztése külsö . szerv által 
. adományozható elismerésre; 

k.) szolgáltatások igénybevételére vonatkozó megbízási, vállalkozási. szerzlidések 
aláírása; 

l.) együttműködési megállapodások, szerzödések alá[rása állami, önkormányzati és 
társadalmi szervekkel, szerváetékkel; 

. m.)a Felügyelet állománya iovábbképzései éves programjának jóváhagyása, eseti 
képzések, továbbképzések, szakmai konferenciák lebonyolításának engedélyezése; 

n.) a Felügyelet gazdálkodására vonatkozó tervek (i:Jeszerzés, beruházás) jóváhagyása, a 
végrehajtás ellenőrzése. · · 

19. Felelős: 
a.) a Felügyelet tervszerű, jog- és szakszerű működéséért, annak folyamatosságáért, az 

ehhez szükséges személyi, szervezési és technikai feltételek biztosítottságáért; 
b.) a Felügyelet munkaerö,, bér-, pé,nz- és anyaggazdálkodásanak szabályozottságáért; 
c.) a jogszabályokban és a Fővárosi Közgyűlés határozataiban a FelUgyelet számára 

meghatározott feladatok pontos, időben történő·végrehajtásáért. 

Az általános igazgatóhelyettes 

20. Az .általános igazgatóhelyettes vezető megbizású; a Felügyelet igazgatójának közvetlen 
irányitása alá tártozó, osztályvezető jogállású köztisztviselö, az igazgató állandó 
helyettese. 

21. Az általános igazgatóhelyettest akadályoztatása eselén a szaigálati igazgatóhelyettes 
helyettesíti. 

22; Feladata: 
a.) az állat-egészségügyi szaigálat jogszabályszerű müködésének felügyelete; 
b.) az Ugyfeldolgozás, és . az adatkeZelés feladatainak összehangolása, felügyelete, 

· jogszerűségének biztos!tása; 
. c.) az ügyfélszolgálat munkájának irányitása; 
d.) az Ügyeleti és Ellenőrzési OSztály tevékenységének irányítása ésfeiUgyelete 
e.) a létesítmény üzemeltetés és vagyongazdálkodás felügyelete; 
f.) az igazgatót, annak tartós távollétében helyettesíti. 

23. Hatásköre: 
a.) a hatásköri listában meghatározott munkáltatóijogokgyakorlása a közvetlen irányitási 

körébe tartozó köztisztviselők és munkavállalók felett; . 
b.) az igazgató akadályoztatása eselén a fegyelmi tanács elnökeként jár el; 
c.) a kiadmányozási jogkör gyakorlása a hatáskörébe rendelt Ugyekben; · 
d.) az Ugyfélsza Igálat munkafÓiyamatainak kialakítása, szabályozása; 
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e.) a feladatkÖrét .érintő Ugyekben kapcsolattartás a szolgálati feladatok ellátásában 
közremüködő, illetve azt támogató állami rendvédelmi és más szervekkel, 
szervezetekkel; az igazgató tájékoztatása mellett; 

f.) a· közigazgatási és szabálysértési ügyekben az adatrögzítésre, · okmányolásra, 
ügyfeldolgozásra, a statisztikai adatszolgáltatásra· vonatkozó niunkautasítások, 
szakn)ai tájékoztaték kiadása a FelUgyelet siérvezeti egységei részére; 

g.) az irányítási körébe tartozók beszámoltatása, tevékenységük értékelése; 
h•) fegyelmi és/vagy kártérítési eljárás kezdeményeZése, jutalmazási, kitüntetési 

javaslatok megküldése az igazgatóhoz; . 
·i.) .az Ogyfeldolgozó rendszerekből nyerhető belső statisztikai adatszolgáltatás kialakltása, 

· FelUgyelet szervezeti egységeinek és a felügyeletet ellátó szerv ezzel összefilggő 
adatigényének biztosítása; a szolgálati igazgató-helyettessel egyeztetve; . ' 

j.) az érintett ügyfél kérelmére tájékoztatás kiadása a kezelt személyes adatokról; 
k.) az érintett Ugyfél tájékoztatásának megtagadása, az erre vonatkozó. értesítés. és 

indoklás kiadmányozása; 
l.) kérelemre vagy törVényben meghatározott egyéb ok miatt a kezelt adat módositásának, 

törlésének engedélyezese, errlíl az érintettek tájékoztatása. 

24. Fclei5s: 
a.) az irányítási körébe tartozó szervezeti egységek és állomány jog· és szakszerű 

'alkalmazásáért, a szálgálali rend és fegyelem fenntartásáért; 
b.) a feladatkörébe tartozó. ügyekben hozott döntések törvényességéért, azok pontos, 

időben történő végrehajtásáért, 

A szaigálati igazgatóhelyettes 

25. A szaigálati igazgatóhelyettes vezető megbízású, a FelUgyelet igazgatójának közvetlen 
irányítása alá tartozó, osztályvezető jogállású köztisztviselö. Az igazgatót annak eseti 
átruházott jogkörében helyettesíti. 

26. A szaigálati igazgatóhelyettest akadályoztatása esetén az általános igazgató-helyettes 
helyettesíti. 

27. Feladata: 
a.) a FeiUgy~let közterÜleten szalgálatot ellátó, . valamint az önkormányzati vag-Jon 

védelmében közreműködő szervezeti egységéi (a továbbiakban együtt: közterületi 
szolgálatok) és személyi állománya szakmai aiunkáj ának ,irányitása; 

b.) a Felügyelet bűnmegelőzés i tevékenysége szakmai hátterének biztosítása·; 
c.) az egyes közterületi szabálysértések (bűncselekmények) sorozaijellegére, 

. szervezettségére, összefüggéseire vonatkozó adatok, inJorinációk elemzése ·és 
értékelése, 

28. Hatásköre: 
a.) a hatásköri listában meghatározott munkáltat6t jogok gyakorlása a közvetlen irányitási 

· körébe tartozó köztisztviselök és munkavállalók felett; 
b.) a kiadmányozás\ jogkör gyakorlása a hatáskörébe rendelt ügyekben; 
c.) a közterületi szaigálati feladátok tartalmára, tervezésére, szervezésére, és a végrehajtás 

rendjéreyonatkozóan, a végrehajtás koordinálása; 
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d.) a közterlileti szalgálatokat érintő együttműködési ·megállapodásokból fakadó feladatok 
meghatározása; · 

e.) a bünmegelőzés célkitazéseinek meg'ialósítása érdekében szükséges közterületi 
szeigálati tevékenység módszereinek szakmai alátámasztása; 

f.) a közterUieti szelgálatok állománya képzési, továbbképzési követelményeinek 
·meghatározása; . . . . . 

g.) a -feladatkörét érintő Ugyekben kapcsolattartás a szolgálati feladatOk ellátáSában 
· közremüköc;lö, illetve azt· támogató állami rendvédelmi és más szervekkel, 
szervezetekkel, az igazgató előzetes tájékoztatása mellett; 

h.) a közterületi és az igazgatási szervezeti· egységek tevékenységél meghatározó belsö 
· szabályozások kiadásának kezdeményezése; 

i.) .az irányítási körébe tartozók beszámoltatása, tevékenységük értékelése;· 
j.) fégyelmi és/vagy kártérítési eljárás -kezdeményezese, jutalmazási, kitüntetési 

javaslatok megkUidése az igazgatóhoz; 
k.) a közterületi szalgálatot e.llátó közterület-felügyelői állomány igénybevételével járó 

szál gá! at-tervezet, szaigálati utasítás, járór-útirányterv, örutasítás, őrzés-védelmi terv, 
akció-terv jóváhagyása; · 

1.) a teljesített szalgálatok és a megtelt intézkedések napi jelentésére, nyilvántartására,. 
elemzésére és értékelésére vonatkozó eljárási rend meghatároZása; · 

m.)a szdgálatok helyszíni ellenőrzésének elrendelése, az ellenőrzést, vizsgálatot végzők 
kijelölése; . . 

n.) a közterilleti intézkedések dokumentumainak aktualizálása; fejlesztése; 
o.) az ügyfeldolgozó rendszerekból nyerhető belső statfsztikai adatszolgáltatás kialakítása, 

Felügyelet szervezeti egységeinek és a (eiUgyeletet ellátó szerv ezzel összelliggö 
adatigényének biztosítása, együttműködve az általános igazgatóhelyettesseL 

29. Felelős: 
a.) az irányítási_ körébe tartozó szervezeti egységek' és állomány jog- és szakszerű 

alkalmazásáért, a szaigálati rend és fegyelem fénntartásáért; 
b.) a feladatkörébe tartozó· ügyekben hozott döntések törvényességéért, azok pontos, 

időben történő végrehajtásáért 

Az osztályvezetők 

30, Az osztályvezetők vezető megbízású, a Felügyelet szervezeti feléprtése szerinti osztály 
(osztály jogállású) szervezeti egységek élén álló, az igazgató vagy az igazgatóhelyettesek 
közvetlen irányrtása illá tartozó köztisztvise lök. 

31. Általános feladatuk: 
a.) az irányításuk alá rendelt szervezeti egység· (osztály) tevékenységével kapcsolatos 

tervezési, szervezési, irány(tási, ellenőrzési és ertékelési feladatok ellátása; 
b.) a szervezeti egység (osZtály) munk~feltételeinek és müködőképességél).ek biztosítása; 
c.) a szervezeti egység (osztály) feladatainak végrehajtásához legalkalmasabb 
. '. munkamegosztás . kialakítása, a beosztott köztisztviselők ·és muhkavállalók 

feladatainak meghatározása, összehangolása, a. v.égrehajtás ellenőrzése; 
d.) a FelUgyelet célkitűzéseinek és feladatainak a · szervezeti egységre vonatkozó 

érvényesítése; _ , 
e.) együttműködés a FelUgyelet egyéb szakmai területeinek vezetöi vel.' 
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32. Általános hatáskörük: 
a.) a hatásköri listában meghatározott munkáltatói jogok gyakorlása a közvetlen irányítási 

.körébe tartozó köztisztviselők és munkavállalók felett; 
b.) a kiadmányozásijogkör gyakorlása a hatáskörükbe rendelt ügyekben; 
c.) az igazgató (igazgatóhelyettes) megbízása alapján az általuk vezetett szakterület 

képviselete a Felügyeletszakmai fórumilin, vagy külsö szervezeteknél; 
d.) a szakterületét érintő adatok, m.ás dokumentumok bekérése a Felügyelet és az 

együttműködő szervek azonos jogállású, vagy külön utasltásra irányításuk alá rendelt 
(kapcsolattartásra k\jelölt) vezetőitől, vel ül< egyeztetések lefolytatása; · 

e.) az osztály szervézetén belül létrehozott csoport szabályszerű müködéséért felelős 
köztisztviselö kijelölése; 

f.) javaslattétel a munkahelyi felettesnek a szakterületet érintő anyagi, technikai, 
technológiai, szervezet-fejlesztési kérdésekben. 

33. Felelősek: 
a.) a szervezeti egység (osZtály) feladatait, müködését szabályzó jogszabályok, 

szabványok, belső szabályozások megismertetéséért, betartásáért és betartatásáért; 
b. j a munkafegyelem"a bizonylati fegyelem megtartásáén; 
c.) a munka-, tűz- és vagyonbiztonsági előirások betanásáért, a szervezeti' egység 

kezelésébe adott vagyon megóvásáért; 
d.) a munkafeladatok ·határidőre történő szakszerű elvégzéséért, elvégeztetéséén, az 

adatszolgáltatások valódiságáért, pontosságáért; 
e.j a szervezeti egység (osztály) munkájának eredményességéért, a tevékenységi körébe 

utalt feladatok szlnvonalas és hatékony elvégzéséé1t; 
. f.) a FelUgyelet szakmai és szaigálati érdekeinek a szakterületet érintő érvényes.ítéséért; 
g.) az adatvédelmi szabályok, petartásáért, a . kezelt adatok bizt6nságára vonatkozó 

előírásokérvényre jutiatásáért. 

34. A vezető megbfzású köztisztviselők munkáltatói joggyakoilását a 2. szám ú mellékletben 
rögzftett hatásköri lista tartalmazza. 

Muokaírányítói feladatokat ellátó köztisitviselők 

35, A szolgálatvezetö, az alközpontvezető, a szolgálatvezetö helyettes, az. alközpontvezetö­
helyettes és a csoportvezetö, vezető megbízású köztisztviselőnek nem minösUlő, a 
Felugyelet szervezeti és működési struktúrája szerint az igazgató, igazgatóhelyettes, 
osztályvezető közvetlen. irányliása alá tartozó, munkairányitói feladatokkal megbízott 

. köztisztviselő. A munkairányítói feladatókkal megbízott köztisztviselö által az irányításuk 
.alá tartozók részére adott munkautasítás teljesítésére a Ktv., illetve ai Mtv. elöírásait kell 
alkalmazni.. · · · 

36. A járörvezetöre, vezetöi ügyeletesre, a járőr- (akció-) csoport továbbá .a. vagyonőrzéssol 
megbízott szaigálati csoport vezetőjére aZ. adott. szaigálati feládat végrehajtásának. 
időszakára a munkairányítóra vonatkozó elölrásokat ktill értelemszerűen alkalmazni. 

37. Az. osztályvezetök, valamint más, nem vezető megbízásúnak · minősülö munkairányítók 
szakterületükre vonatkozó részletes és saJátos feladatait az irányításuk alá rendelt 
szervezeti egységek feladatai alapján a muilkaköri leírások tartalmazzák. 
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IV. fejezet. A Felügydet szervezeti felépítése, a sierYe.zeti egységek feladatai 

38. A Felügyelet szervezeti felépítését a 3. szám ú melléklet. tartalmazza. 

. . 

·Az igazgató közvetlen irányftási körébe tartozó szervezeti egységek és önálló munkakört 
beWitő szakügyintézők 

A Gazdasági Osztály 

39. A Gazdasági Osztály feladaikörében: 
· 'a.) összeállítja a költségvetést és szilkség esetén kezdeményezi annak évközi módosítását; 

b.) megszerveii á jóváhagyott előirányzatokkal történő gazdálkodást, ellenőrzi és elemzi 
alinak felhasználását; 

c.) megÍtllapí0a és elszámolja az előz§ évi pénzmaradványt, valamint ellenőrzi annak 
felhasználását; · . 

d.) elkészíti a havi pénzforgalmi jelentést, az időközi mérlegjelent~st, az évesmérleget; 
e.) elkészíti a féléves és éves beszámolót; 
f.) előkészíti a gazdálkodással kapcsolatos döntéseket; 
g.) a Fi:lügyelet igazgatójának döntéseihez analitikus összefoglalókat, elemzéseket készít; 

ennek keretében: · · 
karbantartja az igazgatói és vezetői döntésekhez szükséges adatbázist; . 
kapcsolatot tart a felügyeleti szervvel, a Felügyelet szervezeti egységeive(, 
valamint a Magyar Államkincstárral; 

h;) ellága az elemző, értékelő, controlling tevékenységet; 
i.) elkészíti a fejlesztési tervek gazdasági számításai!; 
j.) végrehajtja a jogszabályok és belső szabályzatok által előírt pénzOgyi és számviteli 

feladatokat; · 
k.) figyelemmel kfséri a szerzödéses jogviszonyból adódó kötelezettségeket ·és azok 

határidőre történő teljesítését; ' 
1.) elkészíti a pénzügyi gazdálkodási tervet;.· 
m.)biztÓsítja a FelUgyelet működéséhez szükséges pénzeszközöket; 
n.) bonyolítja a banki fOJgalmat; 
o.) müködteti a házipénztár!; 
p.) elkészíti az együttműködő kerületekkel és szeevezetekkel kapcsolatos elszámolásokat; 
q.) vezeti az analitikus nyilvántartást; . 
r.) ellága a számviteli előírásoknak megfelelő adatszolgáltatási é.s beszámolási 

feladatokat; · 
s.) gondoskodik az adózással, a. társadalombiztosítással és a. statisztikai 

adatszolgáltatással kapcsolatos feladatok élvégzéséröl; 
t.) végzi a létszám- és bérgazdálkodással kapcsolatos feladatokat; 
u.} végzi a nem rendszeres személyi juttatások ki fizetések számfejtését; 
v.) nyilvántartja a dolgoZók cafetéria-keretét; ·. · 
w,) előkésziti a jogszabályi változásokkal összhangban a Gazdasági Osztály belsö 

szabályozásainak módositását, az új ·.zabályzatok tervezetét 
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A Titkársági Osztály 

40. A Titkársági Osztály az igazgatói titkárság fellidatkörében biztosifj a: 
a.) az Igazgatói Titkárság müködtetését, az igazgató által' meghatározott közvetlen 

levelezések bonyolítását; 
b.) a szakterilletek által eikészrtett igazgatói. utasítások, szabályzatok véglegesítését, majd 
- a kíadmányozás érdekében az igazgató részére történő megküldését; 
c.) az igazgató feladat-, illetve hatáskörébe tartozó ügyekben a szignálásra illetve a 

kiadmányozásra az iratbemutatást az igazgató részére; 
d.) az igazgatói értekezletek emlékeZ!etöinek, elkészítését, továbbítását, tárolását; 
e.) az Emlékeztetök Tárának vezetését. 

4 L A Titkársági Osztály az igazgató munkáJát kÖzvetlen ül támogató feladatkörében: 
a.) felkutatja és jelzi a pályázati lehetőségeket; · 
b.) intézi és koordinálja a pályázatokkal kapcsolatos feladatokat; 
c.) elökészfti a Főpolgármester és a Közgyűlés részére a szilkséges tájékoztatókat, 

rendelet tervezeteket; 
d.) javaslatot tesz a központosított közbeszerzés éves és negyed éves ütemezési tervére; 
e.)' karbantartja a közbeszerzési terv·módosításait; 

. f.) intézi a közbeszerzéssei kapcsol?tos megrendeléseket, és a szerz!)dések elökészftését; 
g.) a beérkezö infonnációkat, lakossági pa11aszokat, bejelentéseket intézkedési 

statisztikákat, rádióforgalmazási adatokat, kimutatásokat elemzi és értékeli, vatamint 
előkészíti vezetöi döntésre alkalmas javaslat formájában. · 

42. A Titkársági Osztály a Felügyelet iktatásának, illetve iratkezelési rendszerének 
müködtetése érdekében, alapvetően az elektronikus irodaautomatizáló rendszer 
alkalmazásával ellátja: 
a.) a Felügyeletre érkezö iratok fogadását, érkeztetését, szignálásra előkészítését, 

szignálást követően annak iktatását; 
b.) . az arra jogosult vezető, vagy szervezeti egység által készített, vagy kiadmányozott 

iratok, postai kütdemények nyilvántartásba véteiét, iktatását, postázásra előkészítését, 
a küldemény továbbfiásra történő átadását; 

c.) a Felügyetet irattárának müködtetését; · 
d.)· a bélyegzö~ ellátást és nyilvántartást;· 
e.) az. állam- vagy szeigálati titoknak minősülö _irat kezelését, annak megóvására, 

védelmére vonatkozó előírások érvényesftését; 
f.) az iratkezelés felügyeletét a Felügyeletegészére kiterjedően. 

43. A Titkársági Osztály koordinációs feladatkörében: 
a.) folyamatosan figyelen1mel kiséri a Felügyelet egyilttműl<ödési kapcsolatainak 

helyzetét, a megállapodásokban foglaltak megvalósulásáf; 
b.) közreműködik a fővárosi közterüiet-feiUgyeletek koordinációs fórumának 

müködésével, a_szervezetek együttműködéséVel kapcsotatos szervezési feladatokban. 

44. A Titkársági Osztály projektfelelösifeladatkörében: 
a.) etökésZ.íti, felügyeli, -koordinálja, megvalósítja és ellenőrzi a FelUgyetet egyedi 

projek\jeinek végrehajtását. . 
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45. A Titkársági Osztály jogtanácsosi feladatkörében: · 
a.) segítséget nyújt a vezető megbízású köztisztviselők részére a FelUgyelet egészét, · 

i.lletve az adott szakterületet .érintő jogszabályi előírások figyelemmel kíséréséhez, a 
változások nyomon követéséhez, az érintettek szakszerű íájékoitatásához; 

b.) az igazgató által meghatározottak szerint képviseli a FeiUgyeletet(munkajogi, polgári) 
peres és péren kivtri i ügyekben; . 

c.) kapcsolatot tart a megbízás alapján eljáró ügyvédi irod~kkal; 
d.) előkészíti, jogi szempontok alapján ellenőrzi, véleméhyezi, véglegesiti az igazgató 

által aláírandó szerzödéseket; · · 
e.) jogi állásfoglalást ad általános és egyedi Ugyekben; 
f.) részt vesz a fegyelmi, kártérítési eljárás lebonyolításában; 
g.) gondoskodik az osztályok által készített igazgatói utasftás-, szabályÚt-tervezetek jogi 

véfeményezéséről, szüksé·g eselén módosításának kezdeményezéséröl; 
h.) karbantartja és vezeti a Felügyelet dokumentumgyüjieményét: a Szerzödések, az · 

Utasírások és a Szabályzatok Tárát; 
i.) felel a jogszabalyi előírásokban meghatározott ·szabályzatok meglétéért, 

aktual iz á lásáért. 

A PR és.Sajtó Osztály 

46. A PR Osztály feladatkörében: 
a.) kialakitja, és. fejleszti a szervezet belsö kommunikációját és részt vesz a Felügyelet 

arculatának alakításában; · 
b.) kapcsolatban áll· az összes többi szervezeti egységgel az információáramlás és 

adatcsere hatékonysága érdekében; · 
c.) kialakitja, fenntartja és Jejleszti az írott és elektronikus sajtó felé irányuló külsö 

kapcsolatokat, a Főpolgármesteri Hivatal Kommunikációs lgazgaióságával való szoros 
koordináció mellett; 

d.) végzi a sajtófigyelést; 
eo) szervezi az iga:;;gató·, · és az igazgató által meghatározott · munkatársak 

sajtómegjelenését; 
f.) sajtórendezvényeket (tájékoztatók, háttérbeszélgetések) szervez és gondoskodik azok 

lebonyolításáról; · · 
g.) gondoskodik a szükséges sajtóközleményekelkészítéséről és kiadásáról; 
b.) tájékoztató, népszerűsítő kiadványokat szerkeszt, előkésziti és bonyolítja azok 

kiadását; · . . 
i.) tartalmat szalgáltat a FelUgyelet weboldalainak és aloldalainak, gondoskodi~\' azok 

karbaritartásáról, áktualizálásaról, fejlesztéséről; 
j.) biztosítja a "Felügyeletnek a nyilvánosság részére szóló .réndszeres közleményeinek; 

tájékoztatóinaJ<; . toyábbá az elektronikus információszabadságrói szóló 
. jogszabályokban a Felügyelet számára meghatározott adatok közzétételét; 
k.) kőzremüködik a · FelUgyelet bűnmegelözési koncepciójának és cselekvési 

programjának elkésZítésében, összehangolja a'z annak végrehajtásában közremű.ködök 
ez irányú tevékenységét; · · · · . 

l.) kapcs~latot tart a. társadalmi bünmegelözési feladatok ellátásában közremüködö, . 
· együttműködő partnerekkel, ezen belUl kiemelten közreműködik a főváros oktatási 

intézményeibim a fiatalok bűnmegelőzéssel és közlekedés-biztonsággal kapcsolatos 
felvilágos!tó célzatú·preventív iskolai programokban; 

m.)a szaktnai feladataival összeftlggö pályázati lehetőségeket ügyelemmel kíséri; · 
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n.) szervezi a Felügyelet hazai és .nemzetközi kapcsolataival összeftlggö rendez.vényeket 
· és működteti ve !Uk a kapcsolatokat. . · 

Az Infokommunikációs Osztály 
47. Az osztály feliidatköré ben: 

a.) irányítja és ellátja a Felügyelet működéséhez, szakmai feladatai ellátásához szUkséges, 
informatikai-, adatátviteli-, hírközlési-, távfelügyéleti (térfigyelö, elektronikai helyzet­
meghatározó, vagyonvédelmi biztonságtechnikai), kép- és hangrögzítő eszközök 
beszerzésével, . üzemeltetésével és karbantartásával kapcsolatos feladatoka~ ezen 
eszközök és rendszerek felhasználói követelményeinek kialakftását, fejlesztését, az 
alkalmazások feltigyeletét; . · . · . 

b.) kidolgozza a Felügyelet müködéséh~z szükséges informatikai szolgáltatások 
felhasználói követelményeit, elleJ1Örzi ezek érvényesülését; 

c.) kialakftia ~ FelUgyelet egészére kiterjedően az adatvédelmi és. az informatikai 
biztonsági. szabályokat, gondoskodik· az erre vonatkozó belső szabályozások 
előkészftéséről, érvényesülésük ellenőrzéséről; 

d.) közremüködik a Felügyelet infokommunikációs fej lesztéseinek előkészítésében és 
lebonyolltásában; 

e.) biztosítja a FelUgyelet vezetékes és a mobil telefonhálózatánalé, a kapcsolódó 
hírtechnikai eszközök, készülékek, valamint az informatikai eszközök karbantartását 
és javítását, az eszközökkel történő ellátás biztosítását, a kapcsciatos nyilvántartások 
Vezetését; 

f.) biztosiga a Felügyelet IÚesitményeinek technikai védelmét, ariasztó- és beléptető 
berendezések Uzemképes.állapo\M; · 

a.)· elemző-véleményező, valamint döntés-előkészítő javaslatokat terjeszt elő a Felügyelet 
informatikai, távköztési eszközeinek müködésével, és fejlesztésévÜ kapcsoratos 
témakörökben; 

b.) irányítja a Felügyelet működéséhez szükséges informatikai é.s távközlési 
· ·beszerzéseket; . .. 
c.) képviseli az informatikai és távközlés i szakterületet a FelUgyelet szakmai fórumain, 

vagy külső szervezeteknél; ' 
·d.) bekéri az informatikai és tá vközlési szakterületet érintő adatokat és dokumeniumokat a 

Felügyelet és· az együttműködő szervek azonos jqgállású, vagy külön utasításra 
irányításuk alá rendelt· (kapcsolattartásra kijelölt) vezetőitől, velük egyeztetéseket 
folytat le; · · 

e.) az informatikai és távköztési szakterületen belül, az igazgató előzetes egyetértése 
meJiett jóváhagyja a szolgáltatások igénybevételére vonatkozó munkaterveket, 
munkaprogramokat; . 

f) technikai értelemben müködteti a Felügyelet kezelésében lévő térfigyelő rendszert; 
g.) biztosiga · az elkészítését, nyilváritartja, kiadja és visszaveszi a Felügyeletnél 

alkalmazott biztonsági beléptető kártyák~!. 

· A Humánpolitikai Osztály 

48. ARumánpolitikai Osztály feladatkörébe tartozik: 
a:) a köztisztviselők jogállás~ról szóló 1992. évi XXII!. törvény, a Munka 

Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény sz~rinti jogviszony keletkezésével, 
femi.tartásával és megszílnésével, fegyelmi eljárásokkal kapcsolatos munkáltatói 
döntések előkészítése; 
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b.) a munkavállalók személyi anyagainak kezelése; 
c.) a szer:nélyieti nyilvántartás vezetése; . 
d.) a munkáJtatással összefuggö jelentések, tájékoztatások előkészítése;· 
e.) a köztisztvise!Őklmunkavállalók · minősítésével, vagyonnyilatkozat-tételi 

kötelezettségével, alkalmassági . vizsgálatával, munkaértékelésével összefliggő 
· feladatok intézése, felsorolásuk (A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó 
munkakörök a 7. számú mellékletben vannak felsorolva); 

· f.) a közterUlet-felügyelői szakképzés, a köztisztviselői szakvizsga és az Ugykezelői 
alapvizsga; az egyéb kötelező külsö képzések szervezése; 

g.) a köztisztviselők továbbkép;oésének a szervezése; . 
h.) a Felügyelet belső képzésnek mhiösülő továbbképzéseine]<: előkészítésével és 

lebonyolftásával összefúggö szervezési feladatok eflátása, külső képzések 
kezdeményeZése; . · · 

i.) a hatósági szolgálati igazolvánnyal és a felügyelői szeigálati jelvénnyel, a munkáltatói, 
és a vasúti utazási igazolványokkal ellátás biztosítása; 

j.) felvételi egészségilgyi vizsgálat, időszakos alkalmassági vizsgálat és az 
egészSéggondozás tervezése, szervezése; 

k.) közremOködés továbbképzés, értekezlet keretén belill a szelgálatok és csoportok 
vezetői, és beosztotti állomány . szakmai tudásának, intézkedési készségének 
fejlesztésében; 

A Belső ellen ö r 

49. A Belső ellenőr feladatkörében ellenőrzi: 
a.) a Felügyelet tevékenysége ellátásának hatékonyságát, fejlesztésének tervszerüségét és 

gazdaságosságát, valam int a müködés és gazdálkodás szervezettségét; 
b.) a dolgozók foglalkoztatásának, az állóeszközök optimális kihasználásának, 

fenntartásának és fejlesztésének ellenőrzésével a rendelkezésre álló erőforrások 

hatékony kihasználását; · . 
c.) a jogszabályok és más általános ·érvényű rendelkezések, a belső szabályzatok 

megtartását, a bizonylati és ol9nányfegyelem meglétét, a tulajdon védelmét és annak 
szervezettségét, rendjét és hatékonyságát; 

d.) a költségvetési beszámoló, az előző évi pénzmaradvány- és eredmény .elszámolás 
megalapozottságát; 

e.) a közbeszerzések dokumentáltságát, a törvényi előirások maradéktalan betartását, és a 
· beszerzések dokumentáltságát. · · 

50. A Felügyelet ellenőrzesi nyomvonalát a 4. szám ú melléklet, a szabálytalanságok 
kezelésének eljárásrendjét az 5. szám ú mel!éklet tartalmazza. 
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A swlgálati igazgatóhelyettes közvetlen irányítási körébe tartozó szervezeti egységek 

· A Közterületi Szolgálatok 

51. A szaigálati igazgatóhelyettes közvetlen irányítása alatt állnak a következő Közterületi 
Szolgálatok: 
a.) Akció Szolgálat; 
b.) Közlekedési t: Szolgálat; 
c.) Közlekedésl 2. Szolgálat; 
d.) Közterületi l. Szolgálat; 
e.) Közterületi 2. Szolgálat; 
f.) Közterületi J. Szelgála t; 
g.) Ör-Járör Szolgálat. 

52. A Közterületi Szalgálatok az állományukba tartozó közterület-felügyelők útján, a 
jóváhagyott szaigálati tervek, utasítások szerint: 
a.) végzik a védett övezetek forgalmi és várakozási, rendjének, valamint a várakozási 

övezetek várákozásl rendjének ellenőrzését; · 
b.) ellenőrzik a főváros területén a teherforgalom szabályozására kiadott rendelkezések 

megtartását; · 
c.) intézkedést tesznek vagy' intézkedést kezdeményeznek· a feladatkörükbe tartozó 

jogszabálysértő tény, tevékenység, mülasztás észlelése esetén; 
d.) külön szabályok szerint, a szükséges további intézkedések-érdeké_ben biztositják a 

kerékbilincs alkalmazását és végzik a gépjármű-elszállítással kapcsolatos feladatokat; 
e.) önállóan vagy az együttműködő szervekkel közösen végzik a kiemeit vagy egyes 

szabályszegések tekintetében fokozott figyelmet igénylő · közterületek nagyobb 
közterület-felligyelöi létszámmal történő koncentrált ellenőrzését; 

f.) végzik a főváros kiemeit jelentőségű közterületeinek folyamatos és visszatérő 
ellenőrzését mozgóöri és járőrszolgálat formájában; 

g.) ellenőrzik a közterületek használatával kapcsolatos előirások betartását; 
h.) ellá~ák az önkormányzati vagyon védelmét; 
i.) közreműködnek a szabálysértésele és bűncselekmények megelőzésében, a jogkövető 

magatartásformák kialakításának elösegitéSében, a lffkosság erre irányu ló · 
tájékoztatásában, a Felügyelet bűnmegelözési feladatainak megvalósitásában. 

53. Az Akció S~olgálat kiemeJt feladata a Felügyelet illetékességi terilletén előforduló 
illegális árusítás megelőzése, megakadályozása, megszüntetése; szankcionálása. A 
Felügyelet illetékességi területén intézkedést igénylő esetekben való gyors reagálás. A 
közterületi szalgálatok feladatkörébe utalt ügyiratok kivizsgálása: 

54. A Közlekedési l. Szaigálat kiemeit feladáta, a FeJUgyelet illetékességi területén a 
speciális közlekedési- szabálysértésele megelőzése, megakadályozása, megszüntetése, 
szankcionálása. 

-55. A Közlekedési 2. Szolgálat kiemeJt feladata·, kUlön szabályok szerint a felügyelet 
illetékességi területén a speciAlis közlekedési szabálysértésele esetén történő kerékrögzítő 
eszköz alkalmazása a további szükséges intézkedések rnegtételéig. A speciálls közlekedési 
szabálysértések megelőzése, megakadályozása, megsz6ntetése, szankcionÁlás. 
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56. A közterületi 1·3. szelgálatok kiemeit feladata, a Felügyelet ilietékességi területen, területi 
megkötés nélkül a közterület-felügyető[ hatáskörbe tartozó jogellene~ mag?tartási formák 
észlelése, és a jogszerű közterület használati rend. érdekében a szükséges intézkedések 
megtétel e, 

57. Az Ór-Jár(ír Szaigálat kiemeit feladata, a Felügyelet illetékességi területén található· 
Budapest kiemeit prioritású közterületein és a nagy forgalmú gyalogos aiuljárókban 
teljesítendő mozgóöri ellenőrzö tevékenység. · 

58. A Köztisztasági Szeigálat a · szaigálati igazgatóhelyettes közvetlen [rányításával, az 
állományába tartozó· közterület-felügyelők útján gondoskodik a főváros köztisztaságával, 
ezen belül különösen: 
a.) a közterületek tisztán tartásával: 

. b.) a települési szilárd- és fÓiyékonyhulladék-gazdálkodással; . 
c.) a fováros hulladékgazdálkodási tervében foglaltakkal, továbbá; 
d.) a városképpel összefüggő fővárosi Önkormányzati rendeletekben, és kapcsolódó más 

jogszabályokban foglaltak megvalósulásának ellenörzéséröl.. 

59. A Fővárosi Kerületi Alközpontok a szolgálati igazgatóhelyettes közvetlen irányítása 
mellet~ az állományukba tartozó kozterillet-felügyelők útján, a kerület illetékességi 
terUietén végzik feladatukat. Feladatkörükre a Közte'rületi Szelgálatokra előirtakat kell 
értelemszerűen alkalmazni. 

Közös előírások 

·60. A szolgálatvezetők és az alközpontvezetök: 
a.) tervezik, szervezik a napi közterilleti őr- és járörszolgálatok ellátását, az önállóan.vagy 

az együttműködő szervekkel közösen ellátandó hatósági ellenőrzések, közös . 
szelgálatok (akciók) végrehajtását; 

b.) gondoskodnak a járőr útirány-tervek, objektumőr, mozgóör utásftások, más ·ellenőrzési 
tervek kidolgozásáról és naprakész nyilvántartásárá l; 

c.) javaslatot tesznek a közterületi munka hatékonyabb · ellátásához szükséges 
átszervezésekre, átcsoportosítás okra, iétszám és müszaki fejlesztésekre; 

d.) gondoskodnak a közterületi szelgálatok ellátására vonatkozó jogszabályok és belső 
rendelkezések érvényre jurtatásáról, kezdeményezik a szükséges. hibajavító 
intézkedések megtéte lét; 

e.) rendszeres~n ellenőrzik a közterületen a · szolgálatot ellátó közterület-felügyelők 
m unkavégzésé~ segítik, értékelik feladataik végrehajtását; . 

f.) gondoskodnak az együttműködő szervekkel kötött mégállapodásokban foglalt közös 
szolgá:!ati feladatok előkészítésérő l, összehangolásáról, a végrehajtás irányításáról; 

g.) a Felügyelet illetékességi területét érintó rendőrségi fokozott ellenőrzés. eseté~, a 
fokozort ellenőrzés ideje alatt - a rendörség kérésére - a közterllleti szolgálatok 
feladatainak végrehajtását és szolgálatának szervezését- szUkség eselén a FelUgyelet 
más szervezeti egységei.nek a bevónásával- egyeztetik a rend őrséggel; 

h.) továbbképzés, értekezlet keretén beltil részt vesznek a szalgálatok és csoportok vezetői, 
és a beosztatti állomány szakmai tudásának, intézkedési készségének rej lesztésében; 

i.) közremüködnek az irányítása alá tartozó köztisztviselők és munkav4lhi.Iók 
tevékenységével kapcsolatosan beérkező panaszok, közérdekG bejelentések. 
kivizsgálásában; 
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j.) gondoskodnak a megtett közterUiet-feiUgyelöi intézkedések (HB, THB; feljelentések, 
jegyzőkönyvek)· vezetöi revíziójáiól, dönt annak s·zakmai megfelelöségéről, 
Ugyfeldolgozásra bocsátásáról; . . 

k.) biztosítják a revíziózott, további eljárásra.alkalmas heÍyszlni birság nyomtatványok, a 
közvetlen feljelentések, a kerékbilincs, a jármíí-elszállítási. és más, Közigazgatási 
eljárást kezdeményező jegyzőkönyvek, a közterUlet-feiOgyelök által készített 
képfelvételek további Ugyin!ézésre történő átadásáról az Ügyfeldolgozó és Adatkezelő 
()sztály'részére; , 

1.) gondoskodnak a képmegküldést nem igénylő feUelentés-kiegészítés!'kmegtételéröl; 
m.)biztosí(ják a munkaidö alatt a szolgálathoz, alközponthoz ügyfél személyesen frásban 

benyújtott beadványa átvételét, a szóban el~tefjesztett kérelmek, panaszok, közérdek;ii . 
bejelentések jegyzőkönyvbe foglalását, majd az Titkársági Osztály részére történő 
továbbítását. 

Az általános igazgatóhelyettes közvetlen irányítási körébe tartozó szervezeti egységek 

Az Állategészségügyi Szolgálat 

61. A Felügyelet Állategészségügyi Szolgálata osztály jogállású szervezeti egység. Feladata: 
a,) a Fővárosi Állategészségügyi Telep működtetése; 
b.) a főváros belterületén a .kóbor állatok be fogásáva!, örzésével, örökbe adásával, vagy 

ártalmatlanná tételével kapcsolatos feladatok ellátása; 
c.) az embert mart állatok hatósági megfigyelése; 

. d.) a befogott, átvett állat egészségi állapotának megállapftására irányuló vizsgálat, 
megelőző, illetve gyógyftó beavatkozás; 

e.) a feladatkörébe tartozó Ugyekben szakértői, szaktanácsadói tevékenység ellátása; 
f.) állathulla átvétele, megsemmisftésre átadása; · 
g.) a befogott, átvett állat' gazdához segítése, ennek érdekében együttműködés kialak(tása 

és fenntartása az állatvédelmi társadalmi szervezetekkel; 
h.) az új gazdához j utatott ebek bőr alá ültetett mikrochippeltörténö megjelölése . 

. 62. A Fővárosi Állategészségügyi Telep működésének részletes szabályait a 6. szám ú 
melléklete tartalmazza. 

Az Ügy feldolgázó és Adatkezelő Osztály 

63. Az Ügyfeldolgozó és A,datkezelö Osztály ügyfeldolgozói és. adatkezelési feladatkörében 
~~: . .. . . 

a.) eUátja a.Felügyelet elektronikus ügyfeldolgozói és adatkezelési feladatait;. 
b.) ellátja a Felügyelet helyszíni bírság nyilvántartó szervi feladatait,melyek részletes 

feladatleírását igazgatói utasttásban kell szabályozni; 
·. c.) eibírálja a vonatkozó tárvények alapján a h'atóságoktól szabálysértési, közeigazgatási 

vagy büntető ügyben érkezó, a köztertilet-felügyelő által készíh;tt képfelvétel kiadásra 
irányuló. megkeresései~ ·gondoskodik a · képfelvételek ·kiadásáról, vagy· a kiadást 
megtagadó döntés elökészítéséről; · 

d.) elbírálja a vonatkozó törvények alapján a képfelvételen szereplő személy kérelméte 
jogainak érvényesítése. érdekében inditott eljáráshoz benyújtott képfelvétel-kiadási 
kérelmet, gondoskodik á képfelvételek kiadásáról, vagy a kiadást megtagadó döntes . . 

. elökészítéséröl; 
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e.) kiadmányozásra előkésziti a Felügyelethez forduló Ugyfelek részére: 
- a tájékoztatást a Felügye.letáltal kezell személyes adataikról; 
- az érintett tájékoztatasának megtagadására irányuló döntést; 
~ kérelemre vagy törvényben meghatározott egyéb ok miatt a kezelt adat 

módosftásának, törlésének engedélyezését; · 
f.) folyamatos munkakapcsolatot tart a közúti közlekedési nyilvántartásból t<irténö 

adatiekérések ·körében az adatszolgáltatóval és igazolja a havi adatlekérési 
elszámolást; · . 

g.) gondozza az ügyfeldolgozásLés statisztikai adatokat. 

64. Általános és ügyviteli, Ugyintézői feladatkörében ~!járva: 
a.) gondoskodik a Felügyelethez érkező, a közterület-felügyelői intézkedésekkel 

összefUggő panaszok áttételéről az. eljárásra jogosult közigazgatási (szabálysértési) 
hatóság_részére; . 

b.) az ügyben érintett súrvezeti egységek bevonásával végzi a közterület-felügyelő 
.intézkedését nem ~rintő panaszok, közérdekű bejelentések, kérelmek vizsgálatát, a 
kiadmányozásra j o gos u It részére a döntés és az Ugyfél részére a válasz előkészítését; 

c.) kapcsolatot tart konkrét ügyekben a szabálysértési hatóságokkal, ,a Főpalgármesteri 
Hivatal hatáskörrel re.ndelkező ügyosztályaival és a kerületi önkormányzatok 
szervezeti egységei vel; 

d.) gondoskodik a Felügyelet hatáskörébe vagy illetékességébe nem tartozó ügyek 
áttételéről a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező szabálysértési· vagy 

· közigazgatási hatóság felé; 
e.) előkészíti döntésre a kézbesitési vélelem megdöntésére irányuló kérelem, igazolás[ 

kérelem ügyeket; 
f.) eljár a kUifdldi rendszámú gépjármü elszállítása esetén szükséges nemzetközi 

jogsegélyügyekben. · 

65. Az Ügyfeldolgozó és Adatkezelő Osztály látja el a Felügyelet ügyfélszolgálati feladatait. 
·Ennek keretében végzi: 
a.) az ügyfél telefonon és szóban történő tájékoztatását; 
b.) e-mailen, telefaxon érkező, tényadatokra irányuló kérdésre a válaszadást; 
c.) e-mailen, telefaxon érkező beadvány kezelését; 
d.) az ügyfél által személyesen benyújtott beadvány átvételét; 
e.) az ügyfél által szóban előterjesztett panasz, közérdekü bejelentés, kérelem felvételét; 
f.) a helyszíni bírságoláshoz kapcsolódó postai átutalási megbízás pótlását, kiadását; 
g.) a kérelemre nyújtott (adatkezelési, módosftási, adattörlésil kérelemre nyújtott 

tájékoztatás, döntésnek a kérelmező részére történő személyes kiadását; 
h.) az Ogyfél kérelmére az irat-betekintés biztos !tását 

Az Ügyeleti és. Ellenőrzési Osztály 

· 66. Az osztály alapvető rendeltetése a fővárosközterületi rendjével, közállapotával, afövárosi 
intézményeknél bekövetkezett rendkívüli eseményekkél kapcsolatos · bejelentések, 
észrevételek, panaszok regisztrálása, továbbítása· a hatáskörrel rendelkező, a Fővárosi 
Önkorm~nyzat által fenntartott· intézményekhez, közigazgatás i, rendészeti, egészségügyi, 
szolgáltató, vagy más érintett szervekhez és Ugyele tekhez, valamint a Felügyelet közporiti 
Ugyeletének folyamatos, megszakitás nélkUli ellátása, a hatáskörébe utalt előre tervezett és 

. eseti jellegü ellenőrzési feladatok elvégzése. · · 
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67. Hivatali ügyeleti feladatkörében: 
a.) a kapcsolatot biztosít a Föpolgármesteri Hivatai.Hivatali Ügyeletesével, a Műszaki 
· (mérnök) Ügyeletessel, és az Ügyeletes Statikus Mérnökkel; · 
b.) fogadja a Fővárosi Önkonnányzat külön jogszabályban meghatározott intézményeiben 

vagy társuiásainál bekövetkező rendkivüli . eseményekről érkező· bejetentéseket, 
informá.ciókat, és közreműködik .a Föpolgánnesteri Hivatal Hivatali Ügyeletese által 
kiadott intézkedés továbbftásában; 

c.) ellátja Budapest főváros szmogriadó·tervében meghatározott feladatait; 
d.) szükség esetén gondoskodik a Föpolgármesteri Hivatal Hivatali Ügyeletes,. az 

Ügyeletes Mérnök, ·és az Ügyeletes S.tatikus Mérnök kiértesítéséröl, kárhelyszínre 
szállításáról, jelentéseik elkészíttetéséről, továbbításáról; · 

e.) adatokat szalgáltat súlyos tömegszerencsétlenség,. katasztrófa vagy más rendkívüli 
helyzet közvetlen veszélye, vagy bekövetkezése eselén a megelőzés,. védekezés és a 
következmények elhárítását irányító vezeiő számára. 

68. A Felügyelet központi ügyeleti szolgáhitaként: 
a.) a rendelkezésére álló híradástechnikai eszközök útján kapcsolatot tart ·a szaigálatban 

lévő közterlilet-felügyelökkel, figyelemmel kíséri a közterületi és őrsiolgálztok 

ellátását, adatok, tájékoztatások nyújtásával segitseget nyújt részükre; 
b.) a külön szaigálati utasításban foglaltak szerint koordinálja a közterUieHelügyelök 
· mozgását, tevékenységét, irányítja a közterületi szolgálatokat, ennek keretében a 

szalgálatot ellátó közterület-felügyelöknek közvetlenül utasítást ad; 
·c.) kezeli a közterület-felügyelőktől érkező bejelentkezéseket, .jelentéseket, szaigálati 

adatokat,.információkat; 
d.) kerékbilincs alkalmazása vagy jármű elszállítás eselén a közterület-felügyelő kérésére 

megállapítja a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi 
Hivatala adatbázisából az üzembentartó!, értesíti a megkezdett intézkedésről illetve az 
elszállítás tényéről; · 

e.) jánnűelszállltás eselén gondoskodik a szállító jármű kirencieléséröl, a rendőrség 
értesítéséről valamint az elszállított jármű rendszámának a Fővárosi Önkormányzat és 
a Felügyelet honlapjain történő közzétételéröl; 

f.) a központi telefonszámon, valamint a zöld számokon fogadja a lakossági és 
· intézményi béjelentéseket, segélyhívásokat, infonnációkat gyűjt a hívótól, a ·. 

lehetőségeihez mérten ellenőrzi· azok hitelességét, dönt a rendelkezesre .álló és 
értesíthet(\ szalgálatok kijelöiÚéröl, helyszínre ÍJ'ányításáról; · 

g.) az igazgató, az igazgatóhelyettesek vagy ·az Ugyeletes vezető utasítására szaigálati 
okmányt, íraiot kér be, intézkedés megtételére utasit,.jelentéstételre kötelez; 

h.) előkészíti a müködésére vonatkozó belső rendelkezéseket, együttműködési 

megállapodásokat;. 
i.) biztosftja a Fe!Ugyeletfutárszolgálati feladatainak ellátását. 

69. A Térügyelő és Távfelügyeleti feladatkörében eljárva, mint rhisztás-fogadó közpon t: 
a.} ügyelemmel kiséri a bekötött távfe!Ogyeleti rendszer működését, jelzései t; 
b.) riasZtás vagy a rendszer meghibásodására utaló jel érkezése esetén megteszi a külön 

utasilásban meghatározott intézkedéseket 
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70. Mint a Fővárosi Önkormányzat által telepltett térfelllgyeleti technikai rendszer 
kezelője: 

a.) az érintett vezetö megbízású köztisztviselőkkel egyeztetetten előkészfti. az igazgató 
javaslatát a képfelvevök. elhelyezéséről, a képfelvevövei megfigyelt .közteriilet 
kijelöléséről a Fővárosi Közgyűlés részére; . 

b.) tájékoztatja a rendörséget a képfelvevök elhelyezéséről és a képfelvevők által 
megfigyelt közterületrő l, gondoskodik ennek közzétételéröl a Fővárosi Önkormá:nyzat 

· és a FelUgyelet honlapjain; · . . · 
. c.) kezdeményezi a képfelvevő által megfigyelt területre belépő személyek tájékoZtatását· 

szolgáló jelzések, ismertetök kihelyezését a közterillet tulajdonosánál, a kihelyezést 
követően rendszeresen ellenőrzi azok meglétét, ·épségét, szlikség eselén gondoskodik . 
pótlásukról; 

d.) biztositja a Felügyelet kezeléséhen lévő térfigyelő rendszeren a képfelvételek 
. folyamatos figyelését, rögzítését; 
e.) a képfelvételeken észleltek alapján haladéktalanul kezdeményezi a szükséges 

közterOiet~felügyelöi, rendöri vagy más intézkedések megtételét · 

. 71. Az osztály által kezelt személyes adatok valamint a képfelvevök továbbított és r.ögzített 
képfelvételeinek tárolása, tárolási idő meghosszabbítása, továbbftása, a megtekintés 
biztosítása, törlése, egyéb jogszabályban meghatározott képfelvétel-kezelési illetve 
adatVédelmi szabályok megtartása illetve érvényesítése· tekintetében adatkezelőként az 
Ügyeleti és Ellenőrzési Osztály vezetője jár el. 

72. Ellenőrzési feladatkörében eljárva a FelUgyelet működését érintöen: 
a.). azéves munkaterv és eseti ellen.örzések keretében az általános igazgató-helyettes álta! 

közvetlenUI meghatározottak szerint ellenőrzi a FelUgyelet jogszabályban 
meghatározott feladatainak végrehajtását; 

b.) lefolytatja a köztisztViselö közszolgálati jogviszonyából eredő kötelezettség vétkes 
megszegése gyanújának felmerülése esetén szükséges helyszini ellenörzéseket, 
vizsgálatokat, értékeli' ezek tapasztalatait, javaslatot tesz a szUkséges vezetöi döntésre; 

c.) figyelemmel kiséri a felügyelök sérelmére elkövetett büncselekményekben, illetve a 
felügyelet munkatársai ellen indult eliárásokban a hatósági tevékenységet, indokolt 
esetbenjavaslatot tesz jogi segítség nyújtására; 

d.) külön utasítás alapján végzi a feltárt hiányosságak megszüntetése érdekében tett 
vezetői intézkedések helyszfni·utóellenörzését. · 

Az Üzemettetési Önálló Csoport 

73. A csoport az anyaggazdálkodás feladatkörében eljarva: 
a.) végzi a központi anyagraktár raktározási, készletezési feladatait; 
b.) ellátja az anyagbeszerzői feladatokat, ennek keretében gondoskodik a müködéshez 

szükséges eszközök beszerzéséről, és kiadásáról; 
c.) gondoskodik a közterillet-felügyelők által használt nyomtatványok beszerzéséről, 

riyilvántartás~ról, kiadáSáról; . · . . · · . 
d,) végzi az egyen-, éS munkavédelmi védőruházati és felszerelés.i eszközökkel történő 

ellátás feladatait; 
e.) naprakészen vezeti a raktári készletnyilvántartásokat: 
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74, A csoport üzemeltetési feladata: 
a.) a gépjárművek Uzemeltetésével összefúggö feladatokat ellátása, a kapcsolatos 

n y i l vántartások vezetése; 
b.) a Felügyeletnél alkalmazott székházbelépő igazolványok, gépjármű vezetési és 

parkolási engedélyek elkészftetésének biztosítása, nyilvántartása, kiadása, 
vissuivétel e; 

·c.) a Felügyelet gépjárműveivel kapcsolatos balesetek, v_alamint a telephelyeken 
bekövetkező betörés eselén . a szlikséges helyszíni vizsgálatok elvégzése, 

· jegyzökönyvvezetése, feljelentések előkészítése, gépjármű-, vagyon- és dolgozói 
baleset biztosítások intézése; kártigyintézés lebonyolítása; 

d.) az eszközleltározás feladataiban való közreműk;ödés; 
e.) a Felügyelet központi épületének és telephelyeinek . gazdaságos üzemeltetésérő l, 

fenntartásáról, az állagmegőrzést szolgáló ter\!szeríi, megelőző karbantartásokról, 
müszaki meghibásodások feltárásáról, javításáról, vagy szolgáltató igénybevétele údán 
a karbantartások, javítások elvégzéséről történő gondoskodás; 

f.) a létesítmény-Ozemeltetés körébe tartotó időszakos müszaki, biztonsági 
felülvizsgálatok, a Felügyelet használatában álló, vagy bérbe adott létesítmények 
rendeltetésszerű használatának vagyonkezelői ellenőrzésének elvégzése; 

g.) a létesítmény üzemeltetés során külsó-kivitelezökkel, szolgáltatókkal kapcsolattartás, a 
megrendelések előkészítése, illetve az általuk végzett munka mennyiségi és minősegi 
ellenőrzése, valamint a szerzödések nyilvántartása. 

75. A csoport a vagynnkezelési és vagyonvédelmi feladatkörében elj árva: 
a.) ellátja a helyiség-, illetve bérleményhasznosítással kapcsolatos feladatokat; 
b.) kidolgozza a Felügyelet vagyonvédelmére vonatkozó· általános személyi, szervezési és 

technikai követelményeket, belső rendelkezéseket, ren-dszeresen ellenőrzi azok 
érvényeslllését a Felügyelet szervezeti egységei nél; 

c.) a megbízó képviselőjeként kapcsolatot tart az élő erős őrzést biztosító szolgáltatóval, 
véleményezi azálta la készített, az őrszolgálat ellátására .vonatkozó dokumentumokat, 

· rendszeresen ellenörii a szaigáitatás ellátását; 
d.) figyelemmel kiséri a vagyonvédelmi biztonságtechnikai eszközök állapotát, 

működöképességét, ·alkalmazásuk szakszerüségét, szabályosságát, gondoskodik a 
szükséges karbantartások, javítások kezdeményezésérő l;. 

e.) vagyon- illetvé-létesítménY:biztonsági szempontból véleményezi a külső szervezetek 
rendezvény-lebonyolítási kérelm eit, biztosólja abeléptetés feltételeit; · 

f.) kivizsgálja a vagyonbiztonságot érintő eseményeket. 

76. A csoport a munkavédelmi feladatkörében eljárva: 
a.) közreműködik az egészséget ·nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés · 

követelményeinek kialakításában, az ezzel kapcsolatos belső rendelkezések, tervek, 
egyéb dokumentumok kidolgozásában; naprakészen tartásában;· 

b.) kapcsolatot tart a dolgozók által választott munkavédelmi képviselővel, és a 
munkavédelmi szolgáltatóval, és a foglalkozás-egészségügyi orvossal; 

c.) részt vesz a munkabiztonsági szaktevékenységnek minősülő feladatok 
végrehajtásában, a munkavállalók munkavédelmi oktatásában; 

d.) figyelemmel kíséri az egyes munkafeladatokra, illetve munkafolyamatokra előirt 
munkavédelmi előírások betartását, az egyéni védőeszközök használatát; 

· e.) A munkavédelmi szolgáltató, illetve a foglalkozás-egészségügyi orvos bevonásával 
gondoskodik a munkabalesetek és a foglalkozási megbetegedések- ideértve a fokozott 

· expozfciós eseteket-bejelentésérő l, kivizsgálásáról; nyilvántartásba vételéről. 
' ' . -. 
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77. A csoport a: tűzvédelmi feladatkörében elj árva: . 
a.) közremílködik ·a Felügyelet létesítménye1, eszközei tűzvédelmi követelményeinek 

meghatározásában, rendszeresen ellenőrzi azok érvényesUiését a Felügyelet szervezeti 
egységeinéi; 

b.) tűzvédelmi szolgáltató bevömísával gondoskodik a FelÜgyelet tűzvédelmi szabályzata, 
a létesítmények tűzriadó tervei elkeszftéséröl, naprakészen tartásáról, a tűzjelző és 
tűzoltó eszközök meghatározásáról, telepitéséröl, kihelyezéséröl, nyllvántartáSáról, 

· rendszeres felülvizsgálatáról; · · 
c.). irányi\ia ii kötelező tűzvédelm i· gyakorlatok végrehajtásái; 
d.) részt vesz. a munkavállalók tűzvédelmi oktatásában. · 
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V. fejezet. A Felügyelet működésére vonatkozó egyes szabályok 

A Felügyelet munkarendje 

78. A Felügyelet mu.nkarendjét, az egyes rnunkarend-változatokhoz rendelt munkaköröket a 
közszolgálati jogviszonyban állók tekintetében a Felügyelet Közszolgálati Szabályzata, a 
munkaviszonyban állók tekintetében a kollektív szerzödés tartalmazza. 

79. Az egyes munkakörökre meghatározott munkarendtÖI eltérni ·csak az érintett 
munkavállaló irásbeli kérelmére, a munkavállaló. közvetlen vezetőjének hozzájárulása 
mellett az Felügyelet igazgatójának engedélyével, illetve utasítására lehet. · 

80. RendkivUli munkavégzés elrendelésére csak az igazgató és az igazgatóhelyettesek 
jogosultak. 

A belső szabályozások 

81. A belső szabályozás munkáltatói jogkörben meghozott, a munkavégzésre, a Felügyelet 
tevékenységére; működésére vonatkoz6 normatív rendelkezés. Azt kizárólag irásban lehet 
kiadni, hierarchikus rendet követ, s nem lehet ellentétes jogszabállyal. A Felügyelet 
tevékenységél meghatározó belső szabályozások formái: 
a.) a szabályzat és; 
b.) az utasítás. 

82. A szabályzat egy-egy feladatkört vagy jogintézményt átfogóan, teljes körűen szabályozó, 
jogszabály által szabályzat formában kötelezően e·löírt·vagy kiadható rendelkezés. 

83. A Felügyelet müködésének, az irányítás, a szolgálatellátás, a gazdálkodás feladatainak 
rendszeresen, folyamatosan ·ismétlődő tevékenységeinek szervezett végrehajtási rendjét, 
továbbá az eseti (operatív) feladatok vagy döntések végrehajtását, összehangolását a 

· 'FelUgyelet igazgatója írásbeli utasításban szabályozza. 

84. A belső szabályozás elökészítéséért, kidolgozásáért, a koordináció! követő végleges 
változat elkészítéséről és a kiadmányozás előkészitéséért a szabályozás tárgya szerinti 
feladatkört ellátó osztály vezetője a felelős. 

· 85. A belső szabályozások kizárólag a. Felügyeletre, annak szervezeti egysegwe és az 
· álfományában .munkát végzökre tartalmaZhat kötelező előírásokat. Belső szabályozást 

kizárólag a Felügyelet igazgatója adhat ki, akinek általános szabályozási hatáskörébe 
tartozó tárgyköröket a közszolgálati szabályzat tartalmazza. 

A körlevél 

86: A körlevél belső szabályozásnak nem ininösülö, egy adott feladat, vagy folyaJúat 
megvalósítására vonatkozó módszerek leírása; esemény értékelése, vagy eseményre, 

· rendezvényre történö meghívás érdekében kiadott dokumentum. Álta:lános.érvényű, vagy 
tÖbb szakterületet érintő körlevél kiadására az igazgató, szakterületükre vonatkozóan az 
igazgató-helyettesek jogosultak. 

26. oldal, összesen: 44 Hatályos: 2010.12.16-tól 



A Föv.ár.osi Kö:z.terület.felügyelet Szervezeti és Múködési Szab.ly:z.ata "'"2010 . 

. A kollektív szerzödés 

87, A kollektív szerzödést a munkáltató és .. a Felügyeletnél · mííködő reprezentatfv 
s~akszerve.zetek kötik a m~nkaviszonyból származó jogok· és. kötelezettségek, ezek 
gyakorlásának és teljesítésének módja nletve ,a kapcsol ó~ ó eljárásrend~ továbbá a felek 
közötti kapcsolatrendszer rögzítése céljából. A kollektiv szerződés a felek általi 
aláírásával ~á lik a Felügyelet egészéré kiterjedően joghatályossá. 

A szaigálati út 

·88. A szaigálati út a Felagyéleten belüli közszolgálati és munkajogi érintkezésnek, az ügyek 
intézésének az a módja, amikor aZ. ügy fokozatosan jut a közvetlen !"unkahelyi.vezetö és a 
közbees\i vezetök ú\ján ahhoz, akinek abban döntési, utasltás-adási, illetve intézkedési 
joga vagy kötelessége van. 

89. Az igazgató, igazgatóhelyettes a szaigálati út betartását mellözheti, ha az időveszteség 
miatti késedelem következtében adott Ugy intézése, beavatkozás kezdeményezése vagy 
másérdek sérelmet szenvedne. A beosztott köztisztviselő, munkavállaló a szolgálati.út 
mellözésével kapott mtinkautasltást köteles. bejelenteni a közvetlen rotinkahelyi 
vezetőjének. 

90. A .beosztott vezető hatáskÖrét- annak távollétében- a felettes vezető is gyakorolhatja. 
A vezető az.irányltási körébe tartozó munkakörök feladataiban eljárhat. 

A Felügyelet képviselete 

91. A Felügyeletet peres vagy peren kívül i ügyekben más természetes és jogi személy, vagy 
jogi személyiséggel nem rendelkező szervezettel szemben az igazgató, vagy írásbeli 
megbízása alapján más vezető megbízású köztisztviselő, jogász szakképzettségü 
köztisztviselö vagy ügyvédi iroda képviseli. . · . 

92. Egyéb igazgatói döntést nem igénylő, vagy kötelezettségvállalással nem járó ügyekben 
· szakter liletét érintően a vezető megblzású köztisztviselő .önállÓ felelősségi körében jár el. 

93 .. Kötelezettségvállalásra kizárólag az igazgató vagy eseti írásbeli. felhatalmazása alapján 
az igazgatóhelyettesek jogosultak. A részletes szabályokat · a . kötelezettségvállalási 
szabályzat tartalmazza. 

· 94. A Felügyeletnél utalványozásrajogosult 
a.) az igazgató értékhatár nélkül; 

· b.) az igazgatóhelyettesek az igazgató írásbeli meghatalmazásában foglaltak szerint. 

95.· Ellenjegyzésre jogosult: 
a.) a gazdasági osztályvezető. 

27. olqal, összesen: 44 Hatályos: 20!0.Jl;16-tól 



A Fővárosi Közter·ület-fetügy~~l Szervezeti és Működési Szabályzata -2010. 

A Felügyelet közérdekű adatainak közzélétele 

96. Az elektronikus információszabadságrói szóló 2005. évi XC. törvényben meghatározott 
módon és formában, a közvélemény pontos és gyors tájékoztatása érdekében a Felligyelet 
közérdekli adatainak törvényben meghatározott körét elektronikus úton bárki számára 
személyazonosítás és adatigénytési eljárás nélkül, folyamatosan és· dlimentesen közzékell 
tenni. · 

97. A közzélétel a FelUgyelet önálló honlapján történik. 

A könnygázszóró palackek kezelésének szabály~ i 

98 .. A köniJygázszóró palackek beszerzését, központi nyilvántartásba vételét, a közterUlet· 
felügyelök részére történő kiadását, visszavételét és selejtezését az Üzemeltetési Önálló 
Csoport látja el. A raktáiban a kön!\ygázszóró palackokat a többi anyagtól elkülönítve zárt 
szekrényben, jólszellőző helyet, a tüzvédelini előírások figyelembevételével kell tárolni: 

99. A könnygázszóró palackol az Üzemeltetési Önálló Csoport. személyesen a jogosult 
. közterület-felilgyelőnek adja ki aláírás ellenében a személyi felszerelési ·lapon. A 
közterület-felügyelő azt csak szölgálátban tarthatja magánál, szaigálati időn kfvUI a 
szaigálati helyén, a felszerelés tárolására kijelölt helyen, elzárva köteles tárolni. 

100. A szaigálat illetve alközpont vezetője havonta köteles ellenőrizni az irányítása alá 
rendelt. közterület-felügyelő részére kiadott könnygázszóró palack meglétét, épségét, 
használhatóságát, szavatasságát A:z ellenőrzés tényét és a megállapításokat a 
rendszeresitett ellenőrzési naplóba kell rögzíteni. 

101. A kiilrült, meghibásodott, megsérült vagy szavatassági idejét vesztett könnygázszóró 
palackkal szolgálato!- ellátni tilos, annak cseréjérÓI, a szaigálat vagy kerületi alközpont 
vezetője köteles haladéktalanul intézkedni. 

A munkakörök átadása 

. 102. A munkakör átadását és átvételét a kinevezés illetve felmentés, illetve más változtatás 
időpontját megelőző 8 napon belül, de legkésőbb a munkában töltött utolsó munkanapot 
megelőző munkanapon kell lefolytatni és jegyzőkönyvben rögzíteni. A jegyzőkönyv 
tartalmazza: · 

. a.) a szervezeti egység és munkakör megnevezését; 
b.) a munkakör átadás okát; 
c.) az átadó és az átvevő nevét; 
d.) a felmentő és kinevező (áthelyező, kirem)elő, megbízó, stb.) okirat keltét és 
· iktatószámát; 
e.) az átadás-átvétel megkezdésének és befejezésének dátumát; 
f.) az átadott illetve átvett szervezeti egység ·illetve munkakör átadás-kori állapotát 

jellemző legfontosabb, leglényegesebb adatokat; · 
g.) a folyamatban lévi) feladatokat, kötelezettségeket, a szükséges intézkedéseket, 

dokumentációkat, iratokat; 
h.) az átadás átvételben résztvevök névsorát; 
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i.) az átadó. nyilatkozatát, me ly szerint a munkakörrel kapcsolatos minden lényeges 
ügyben tájékoztatást adott; . 

j.) az á tad ó rendelkezésére bocsátott eszközök leltár szerinti. átaelásának megtörténtét; 
k.) az á,tadó; az átvevő és a résztvevők aláírását. 
1.} A jegyzőkönyvhöz -csatolni kell a ÜzemelteÍési Önálló Csoport igazolását arról, hogy 

az atadó a részére kiadott anyagokkal, eszközökkel, okmányokkal elszámol!, illetve 
milyen tartozások maradtak fenn, amelyek utólagos rendezése szükséges. 

103. A jegyzőkönyvet a Humánpolitikai Osztály \'ezetője. köteles ellerijegyezni. MunkaOgyi 
írat kiadására cs.ak aláírt, a felsorolt mellékletekkel illetve igazolásokkal ellátott és 
ellenjegyzettjegyzőkönyv alapján kerOihet.sor. • 

104. A jegyzőkönyvet három példányban kell elkészíteni, amelyből egy az átadó, egy az 
átvevő, egy at irattár példánya. 
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VI. fejezet. Záró rendelkezések 

105. A jelen Szervezeti és Működési Szabályzat 201 O. december 16-án lép hatály ba. 

106. A Szabályzat hatályba lépésével egy időben Budapest Főváros Közgyűlésének 
Városrendészeti Bizottságának 84/2010. {Vl.23.) számú határozatával jóváhagyott 
Szervezeti és Működési Szabályzat hatályát veszti. 

l 07. A Szervezeti és Müködési Szabályzato! és az annak alapján kiadott belső szahályzókat, 
valamint a munkaköriiefrásokat a FelUgyelet valamennyi dolgozója köteles megismerni. 

Budapest, 2010. december 16. 

~-~ 
· Dr. Pető György 

igazgató 

~~ 
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l. szám ú rrielléklet- A FELÜGYEU:T SZÉKHELYE ÉS TELEPHELYEINEK 
. JEGYZÉKE . . 

Fsz Telephely ine_l(nevezése Telepbelv elme 
1. Akció Szaigálat 1107 Budapest, Zágrábi ú: 5. 
2. Közlekedési l.Szolgálat l 0 54 BudáíJest, Akadémiá utca l. 
3, Közlekedési 2. Szaigálat 1081 Budapest, Kisfuvaros u. 6. 
4. KözterOleti l. Szolgálat 1078 Budapest, Marek u. 35. · 
5. Közterli.letl2. Szolgálat !201 Budapest, Vörösmarty u. 126. . 

. 6. Közterilleti 3. Szaigálat l] !4 Budapest, Kanizsai u. 6. 
7. Or-Járőr Szaigálat l 054 Budapest, Akadémia utca l. · 

. 8. XIII. KerUleli Alközpont !!38 Budapest, Gyöngyösi sétány 4 . 
9. XXI. Kerületi Alközpont 1211 Budapest, Baiákiu. 1-4. 

10 .. Köztisztasági Szaigálat 1ll5 Budapest, Bánkbán u. 8-10. 
ll. Allategészségllgji;Telep. 1 09TBudapest, Illatos út 23/a. l 
12. Központi Irattár 1143 Budapest, Sernsey utca 19. l 
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2. szám ú melléklet- HATÁSKÖRl LISTA 

a munkáltatói jogok gyakorlása 

Munkáltatói jogokat a FelOgyelet igazgatója, továbbá a jelen mellékletben meg[1atározottak 
szerint átruházott jogkörében az igazgató-helyettesek és osz(ályyezetők gyakorolják. Az 
átruházott munkáltatói jogkör nem ruházható tovább . 

. 

"' :g ' ~ " :g • N 

i . " " Munkáltatói jogkör > ". " :;ib 
~ .!O!' .~~ 
~ 

Közszolgálati jogviszony létesítése, megszüntetésej tartalmának x 
mó.dosítása [Ktv. lJ..-19/A:§] 
Munkaviszony létesítése, módositása, megszUntetése· [Mtv. 75/A-79-§; x 82-85.§] 
Tanulmányi szerződés kötése fMtv. 110.§ (l)] x 
Munkavégzésre irányuló égyéb és további jogviszony létesítésének 
engedélyezése [Ktv. 21.§ (2)] · . 

x 
Köztisztviselö tartalékállományba helyezése fKtv. 20/A.§] x 
Összeférhetetlenség megállapítása [Ktv. 21. -22.§] x 
Fegyelmi eljárás megindltása, fKtv. 51.§ (l)] x 
Fegyelmi eljárás megszüntetése [55/A.§ (J) a) alapján] x 
Megrovás fegyelmi bOntelés kiszabása fKtv. 51.§ (2) alapján] x 
Pályázat kilrása űres álláshely betöltésére [Ktv. Mtv. 80.§] x 
Benyújtott álláspályázatok elbírálása fKtv.l O.§ (8)] x 
Munkaköri leírás jóváhagyása [Ktv .ll.§ (6)] x x 
Munkautasltás adása a közvetlen irányítási körébe tartozók részére x x x 
Alirányitás elrendelése, megszUntetése [Ktv. 14.§ (5)-(7)] x 
Vagyonnyilatkozat megtéielére kötelezés [Ktv. 22/A.§ (12) x 
Vezető rpegbízása, megbízás visszavonása fK\v. 3 J..§]. x 
Képzésben, továbbképzésben, 
meghatározása [Ktv:33.§] .. 

átképzésben résztvevők . körének x x; 
Köztisztviselö teljesítményének értékelése, minösftése [Ktv .. 34.~ (l)] x x x 
Teljesltménykövetelményék megállapftása [Ktv. 34.§ [4)] x x X' 
Munkaidő-beosztás megállapítása [Ktv. 3 9.§ (4)]. x x x 
Rendkívüli munkavégzés elrend~lése [Ktv. 40.§ (l)] x X. 
Rendszeresen rendkivüli munkavégzést teljesítő köztisztviselö számára 
Jegfeljebb évi 20 'munkanap szabadidő átalány megállapítása [Ktv. 40.§ x 
(5)] . . . '. . . . 

.Köztisztviselö.munkavégzésre kirendelése [Ktv. 40LB.§] x 
Alapszabadság, pótszabadság kiadása, engedélyezése; megszakítása (Ktv. 
41/A.~; Mtv. 134.§] · · 

x x x 
Fizetés nélkUii szabadság biztosítása [Ktv. 41/B.§l x 
Köztisztviselő dfjazásának besorolástól eltérő megállapltása (Ktv. 43.§ x 
(4)] ' . 
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. •O 

~~-8~ il 
Munkáltatói jogkör ~ gb-ii ~ 

~ !j~ .2 
·- eb Q) ·~ ·-.c N 

8 

ldeg~n · __ nyel'vtudási pótlékra _ jogosító nyelvek_ és - munkakörök l X: 
me_gallap1tása [Ktv. 48.§ (4)] 
Idegen nyelvtudáShoz kötlittmun-kakörilk megállapítása [Ktv. 48.§ (10)]_ l. X 
llletménypótlékraiogosftómunkakörök megállapítása [KtV. 47.§(6)] l X 
A képzettségi pótlékra jogosító ·muhkakörök és a képzettségi pótlék 

1 
X 

.megáll<tPítása [Ktv. 48/A; §l· 
Helyettesitési díj fizetésénekésmértékének megállapítása [Ktv,_491B.§] l X 
Kiktildetés elrendelése [Ktv. '49/C. §l l X l. X 
Fegyelmi eljárás alá Vont köztisztviselö felfliggesztése [Ktv. 52.§ (l)] l X 
Kártérítési el' át-ás me indítasa [Ktv. 58.§ -----. ~---

Ügykezelő értékelési szempontiainak megállapítása TKtv. 69.§] 
Ügykezelő tevékenységének értékel~se [Ktv. 69. §l l X l X 
Kollektív szerzödés aláírása [Mtv. 31.§ (l)] · l X 
Qgyelet és~észenlét elrendelése [Mtv~29.§] l X l X 
Munkaidő-kedvezmény biztosiiása]Mtv. 138-140.§] l X 
Munkabér megállapítása [Mtv. 141.§] l X 

Képzeilségi póilékra jogosító munkakörök és képzettségek: nem kerülnek kijelölésre. 

x 

Adományozható szakmai tan~csadói és szakmai főtanácsadói címek száma:- nem 
haladhatja meg a felsőfokú vegzettséggel rendelkezök 15%-át Legfeljebb 10 főt. 
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3. számu melléklet ~ AFELÜGYELE"f SZERVEZETI FELÉPÍTÉSE 

l 
SZOLGÁLATI . 
IG.HELYETTES 

olgólat Akció Sz 

Közl,okodósi-1. Sz 

Közl~kedési 2. Sz 
Közterületi l. Sz 
Közterületi 2. Sz 
l<ö:r:térüléti 3. Sz 

olgólat 
olg;ilat 

olgól•t --: 
olg:llat. 
olg:ilal. 

Őr· JórőrS zolgal at 

XIII. Kerületi 
- Alközpont 

XXI. Kerületi 
~ lk"' . · .A OZ_P0'1t · 

Kö:.ti.ut.nági 
'-- Szolgólat · 

IGAZGATÓ 

l 
ÁLTALÁNOS 

IG.HElYETTES 

Áll>tegémóg- Üeyt~ldolco:ó·ts 
ür~i Szolgólat Ad~tkeztlö os:t. 

Ügyeleti és Ellen- i Ür:emeltoettsi 
őn:és.i osujly Önilló Cs.opott 

l 
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· Belső ellenőr 

Gazdilsagi 
oszt:ily 

Titkárs;igi oszt. 

. PR ésS>jtó 
osztály 

lnfokomn1uni- · 
. . lcidós oszt:lly . 

Humán--
politik>i oszt. 
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4. szám ú melléklet- A J,<'ELÜGYELET ELLENŐRZÉSI NYOMVONALA 
Az államháztartás müködési rendjéröl szóló 292/2009. (XI!. l 9.) Kormányrendelet 

előfrása alapján 

folyamat. léQés 

t. Tervezés ellSkészítése 

1.1. A költsfgvetési szervezet 
funkciójának,.céljainak megenése 

1.2. K~ká.zatelemzés 

2. A belső: elle.Jrz<s tervozé" 

2.1. ErOfoml..s elosztils 
2.2. StritéSiai teN elk6izltése 
;u. Közép.távú Terv elkészlt~e 
2.4. Eves Terv elkészit~e 

3. EUenörzésre Való felkéSzüles 

J. l Végrehajtas tervezesel 
ellenörz.ési progmm 

1 
3.2. Admini!iztratív felkészillés 

4. Az ellenónés végrehajtása 

Nyitó megbeszélés 

lnte~Uk, tesztelés, 
bizonyC1ékok be~,ryüjtése 

Egyczte19 megbes~lés 

KöltségYetési szerv 
vezetője elfogadta 

A jelentés le:lárisa, me&lolldése 

Utóellenőrzés 

Felclösség 

Belsa el!e~órl kommunlklicili ll Felilgyi:let lgszgal6jtval 

Belsfi ellenör+ B FeHlgyelet igazgatójll.nal; j6vllhlgytSI! 

Viug,latveut6 . 
~e.ls6 el!enór 

Yiz.sg:$fllt>'ezető,.cllen fírzött egység -vezet ll je, belsli elltm~r 

Belső ~tllt!nlir 

. l'izsg:ilatve:~:et6, cllenőn:tltt egyseg vezetője, beho/l ellen~ r 

Költségvetési 5zcrv 
vezelője nem fogadtA. el 

Jntézked~i terv 

Vizsgálaivezetdi az elkt!:s:tltésértl 
tamlomért bels6 clle~tllr 

Betsli ellendr 

A Fel~elet igazgatója, • .;. dlenön:iitsw:vezeti egység 
· · · vezet6jé · 

Beb\.1 ellen~r 
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5. szám ú melléklet- A SZABÁLYT ALANSÁGOK KEZELÉSÉNEK ELJÁRÁSRENDJE 

Az államháztartás működési rendjéről szÓió 292/2009. (XII. 19.) Konnányrendelet 161.§-a 
· alapján a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje: 

l. A szabálytalanság fogalma 

A szabálytalanságok fogalomköre széles, a korrigálható mulaátások vagy hiányosságok, 
illetve fegyelmi-, bUntető-, szabálysértési-, illetve kártérítési eljárás megindftására okot adó 

· cselekményekegyaránt beletartoznak. 

A szabálytalanság valamely ·létező szabálytól (törvény, . rendelet, utasltás, intézkedés, 
szabályzat, stli.) való eltérést jelent, az államháztartás müködési rendjében, a költségvetési 
gazdálkodás bármely gazdasági eseményében, az állami feladatellátás ·bármely 
tevékenységében, az egyes müveletekben, stb. elöfordulhat. 

Alapesetei lehetnek: 
- a szándékosan okozott szabálytalanságok .(félrevezetés; csalás, sikkasztás, 

megvesztegetés, szándékosan okozott szabálytalan kifizetés stb.) 
a nem szándékosan okozott szabálytalanságok · (figyelmetlenségből, hanyag 
magatartásból, helytelenül vezetett nyilvántartásból, sib. származó szabálytalanság). 

A · szabálytalanságok megelőzésével kapcsolatosan ·a költségvetési szerv vezetőjének. 
felelőssége, högy: · 

- a jogszabályoknak megfelelő szabályzatok alapján működjön a szervezet; 
- a szabályozottságot, illetve a szabályok betartását folyamatosan kisérje figyelemmel a 

vezető; . . . 
szabálytalanság eselén hatékony· intézkedés szülessen a szabálytalanság korrigálásra 
kerüljön annak·a mértéknek megfelelöen, amilyen mértéket képviselt a szabálytalanság. 

A szabálytalanságokkal kapcsolatosintézkedések általános célja, hogy: 
- hozzájá,ruljon a kOiönbözö jogszabályokban és szabályzatokban meghatározott 

előirások sérülésének; megszegésének, szabálytalanság kialakulásának 
megakadályozásához (megelőzés); 

- keretet biztosítson ahhoz, hogy azok a sérülése, megsértése esetén a megfelelő állapot 
helyreá!Iításra kerU ljön, a hibák, hiányosságok, tévedések korrigálása, a felelősség 
megállapítása, az intézkedések foganatosítása megtörlén jen. 

2. A szab.áÍytalanságok észl~!ése (útvonala) 
' 

A szabálytalanságok · észlelése a folyamatba ép.!tett előzetes és utólagos vezetöi el!enörzés 
· (FEUVE).tendszerében történhet a munkaválla16 és .a munkáltató részéröl.egyaránt. · 

Az intézmény valamely munkatársa észlel szabálytalanságot 

a.) Amennyiben a szabálytalanságot a szervezeti egység valamely munkatársa észlel i köteles 
·~rteslteni a szervezeti egység vezetöjét. 
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Amennyiben a szervezeti egység vezetője ~ adott ügyben érintett, a münkatársnak a vezető . 
felettesét, annak érintettsége. eselén a felügyeleti szervet kell értesíteni. 

b.) Ha az a.) pontban m~gfogalmazottaknak megfelelöen értesf.tett személy megalapozottnak 
találja a ~zabálytaiÍmságot, úgy erről értesít[ az intézmény vezetőjét 

c.) Az intézmény vezetőjének kötelessége gondoskodni a megfelelő intézkedések 
meghozataJáró l, illetve indokolt esetben a szlikséges eljárások megindításáróL 

Az intézmény vezetője észleli a szabálytalanságot 

d.) Az intézmény vezetője, illetve a szervezeti egységek vezetöinek észlelése eselén a feladat, 
hatáskör ·és feleJösségi rendnek megfelelöen kell intézkedést hozni a szabálytalanságok 
korrigálására, megszilntetésére. 

Az [·ntézmény belső ellenőre észleli a szabálytalanságot 

e.) Amennyiben a belső ellenőr ellenőrzési tevékenysége során szabálytalanságot tapasztal, a 
i 93/2003. (Xl.26.) Korn1ányrendelet (a továbbiakban: BER) rendelkezéseinek megfelelöen 
jár· el.. Az tntézmény ellenőrzött egységének intézkedési tervet kell kidolgoznia· a belső 
ellenőr megállapításai alapján, azt az intézmény vezetőjével jóvá .kell hagyatni, majd az· 
intézkedési tervet határidőre végre kell hajtani. A végrehajtásról a belső ellenört frás.ban 
kell tájékoztatni; · 

Kulsö .ellenőrzési szerv észleli a szabálytalanságot 

f.) A külsö ellenőrzési szerv szábálytalanságra vonatkozó megállapításait az ellenőrzési 
jelentés tartalmazza. A bilnteiö, szabálysértési, kártérítési, illetve a fegyelmi eljárás 
megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja eselén az. 
ellenőrző szervezet működését szabályozó törvény, rendelet alapján jár el (pl. ÁSZ, az EU 
ellenőrzést gyakorló szervei, Főpolgármesteri Hivatal Revizori Ügyosztálya). A 
szabálytalanságra vonatkozó megáltapítások alapján áz [ntézménynek intézkedési tervet 
kell kidolgoznia. 

Intézkedések, eljárások meghatározása 

Az intézmény vezetője felelős a szükséges intézkedések végrehajtásáért Bizonyos esetekben 
(pl. büntető- vagy ·szabálysértési ügyekben) az arra illetékes szerveket is értesíteni kell, anriak 
érdekében, hogy az illetékes szerv ·a megfelelő eljárást megindítsa. Más esetekben (pl. fegyelmi 
ügyekben) az intézmény vezetője vizsgálatot rendelhet ·el a tényállás· tisztázására. A 
v1isgálatban részvételre munkatársakai, indokolt esetben kUlsö szakértőt is felkérhet a 
munkajogi szabályok tiszteletben tartásávaL 

A vizsgálat eredménye alapján további vizsgálat elrendelésére akkor kerill sor, ·na ·a 
szábálytalanság megállapitását követően a felelősség eldi:\ntésé4ez és/vagy a hasonló esetek· 
megelözése ·érdekében szilkséges intézkedések meghatározásához nem elég a rendelkezésre 
álló információ. · 
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4. Intézkedések, eljárások nyomon követése 

Az intézmény vezetőjének feladata a szabálytalansággal kapcsolatos eljá'rás (intézkedés) során: 
- nyomon kÖveti az elrendelt vizsgálatokat; a meghozott döntéseket, illetve a megindflott 

eUárások helyzetét; . 

- figyelemmel kiséri az általa és a vizsgálatok során készitett javaslatok végrehajtását 
- a feltárt szabálytalanság típusa alapján a további "szabály~anság le'hetöségeket" 

beazoncísítja, (a hasonló projektek, témák, kockázatok meghatározása) információt· 
szalgáltat a belső ellenőr >Zámára, elősegítve annak folyamatban lévő ellenörzéseit, az 
ellenőrzési .környezetre és a vezetési folyamatokat erintö eseményekre való nagyobb 
rálátást 

5. A szabálytalanság! intézkedés nyilvántartása 

Az intézmény vezetőjének feladata a szabálytalansággal kapcsolatos eiArás (intézked·és) 
nyilvántartása során: 

- a szabálytalanságokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok Uogszabály s<:abályozza) 
nyi]vántartásának naprakész és pontos vezetéséről gondoskodik 

- egy elkülönített, a szabálytalanságokkal kapcsolatos nyilvántartásban iktatni kell a 
kapcsolódó írásos dokumentumokat 

- nyilvántartja a megtett intézkedéseket, az ahhoz kapcsolódó határidöket 

6. Jelentési kötelezettség 

A belső ellenőr által végzett ellenőrzések ellenőrzési jelentései alapján az ellenőrzöttnek 
intézkedési tervet kell készítenie (BER 29.:§). 

A~ intézmény vezetőjének az éves ellenőrzési jelentésben számot kell adnia a belső ellenőr 
által tett megállapítások, az ellenőrzési megállapltások és ajánlások hasznosulásának 
tapasztalatairól, az ellenőrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozó javaslatokról (BER 31.§ (3) 
bekezdés b), ba), bb) pontok). 

1)1elléklet a szabálytalanságok kezeléséhez 

A Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi IV. törvény 10.§ (l) bekezdés szerint 
bancselekmény az a szándékosan, vagy - ha a törvény a gondatlan elkövet~st is. bünteti -
g<;Jildatlanságból elkövetett cselekmény, amely veszélyes a társadalomra és amelyre a törvény . 
büntetés kiszabását rendeli. A büntető eljárásokról szóló 1998. évi XIX. törvény (a 
továbbiakban Be) 6§ (l) bekezdés kimondja, hogy a bíróságoknak, az ügyészségeknek és a 
nyomozó hatóságoknak kötelessége a törvényben foglalt feltételek megléte esetén 
büntetőeljárást indítani. A Be. 171.§ (2) bekezdése előírja, hogy a hivatalos személy köteles a 
hatáskörében tudomására jutott büncselekményt feljelenten i. A· feljelentést rendszerint az 
Ugyészségnél vagy a·nyomozati hatóságnál kell megtenn i. 

A. szabálysértésekről szóló 1999. éVi LXIX. törvény 1.§ (l) szerint szabálysértés az a 
jogellenes, tevékeny~égében vagy mulasztásban megnyilvánuló cselekmény, melyet törvény, 
konnányrendelet vagy ·önkormányzati rendelet szabálysértésnek minősít, s melynek elkövetölt 
az e törvényben meghatározati joghátrány fenyeget. 
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A liirvény második része foglalkozik részlet~sen a. szabálysértési eljárássill, a 82.§ (1) 
bekezdés kimondja, hogy szabálysértési eljárás feljelentés, Hletöleg a szabálysértési hatóság 
részéről eljáró személy észlelése vagy tudomása alapján indulhat meg. · . 

A Polgári Törvénykönyvről szóló !959. évi IV. törvény 339.§ (J) kimondja, hogy aki másnak 
jogellenesen kárt okoz, köteles megtériten i. Mentesill a felelősség alól, ha bizonyítja, hogy ·úgy. 
járt·er, ahogy az adott helyzetben általában elvárható. A kártéritési eljárás meginditása a 
polgári perrendtartásról szóló I 952. évi III. törvény rendelkezései (első .sorban a XXHI. fejezet, 
a munkaviszonyról és a munkaviszűnyjellegfi jogviszonyból.származó perek) az irányadóak. 
Kártérítési felelősség tekintetében irányadóak toválíbá a Munka Törvény~önyvröl szóló .1992. 
évi XXII. .törvény (Mt.) és a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XX!Il. !~rvény (Ktv.) 
megfelelő rendelkezései. · . · 

. . . . . 

Fegyelmi eljárás illetve a felelősség megállapítása tekintetében az Mt és a Ktv megfelelő 
rendelkezései az irányadóak. 
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6. szám ú melléklet- A FÓV ÁROSI ÁLLATEGÉSZSÉGÜGYI (EB RENDÉSZETI) 
TELEP MÜKÖDÉSÉNEK RÉSZLETÉS SZABÁLYAI 

A Fővárosi Állategészségügyi (Ebrendé~zetí) Telep a jogszabály ban, illetőleg az SZMSZ·ben 
meghatározott szakirányú feladatait az alábbiak szeririt látja el. · 

Állategészségügyi feladatok 

L A főváros belterületén a háziasított állatfajok kóbor egyedeinek befogásár a befogásra 
kiképzett, gépkocsinként 2 fős személyzet végzi.' · 

2. A lakossági be jelentések alapján .történő befogásokat, a bejelentés! követő 24 órán bel Ol 
meg kell kísé'relni, és ahhoz a bejelentőt együttmüködésre kell felkérni. 

3. Sikertelen befogás estén az adott területet fokozott ellenőrzés alatt kell tartani, és 
amennyiben ingatlanról kijáró ebek által okozott problémától van szó, intézkedni kell arról, 
hogy az ebtartási rendelet megszegőível szemben az illetékes kerületi polgármesteri hivatal 
saját hatáskörében járjon el. 

4. Közintézmények (pl. iskola, óvoda, bölcsőde), közforgalmú utak, terek környékén 
előforduló agresszív· kóbor állatok befogását haladéktalanul meg kell kísérelni, és a 
kísérletet míndaddig folytatni kell, amig az eredményre nem vezet. 

5. Az állategészségOgyi osztályvezető a kerületi polgármesteri hivatalok és az állampolgárok 
bejelentéseinek figyelembe vételével a fóvárosi peremkerűletek belterületi minösitésü 
részén : a kóbor ebek által leginkább veszélyeztetett területeken - ebbefogó 'akciókat 
szervez. 

6. A kóbor állatok be fogást az állatok kíméletével, az állatvédelmi törvény előírásainak 
betartásával kell végrehajtani. 

7. Üzemi területeken. (pl. Budapesti Közlekedési Vállalat, Magyar Állam.vasutak, kórház)' a 
kóbor állatok befogását akkor kell megkísérelni, ba az adott terület tulajdonosa (használója)· 
azt írásban- sürgős esetben faxon vagy telefonon- kéri, és egyben kötelezettséget vállal a 
inunkavégzés feltételeinek biztosítására. 

8. A befogott kóbor húsevő emlősállatokat legalább i 5 napig· kell a Telepen tartani, 
· elhelyezésüket, eiÍátásukat és őrzésüket a jogszabályban meghaiárowtt feltételekkel kell 
biztositani, és a Telep járványmentes állapotának fenntartása érdekében az állatokat a 
szilkséges védőoltásokkal el kel) látni. · 

9. Minden lehetséges·eszközzel meg kell kísérelni a befogott ebek gazdáinak felkutatását és 
értesítését, ·majd jelentkezése esetén - részére a tartási költségek megtérítése, valamint 
kötelező oltásának igazolása ellenében - az ebet ki kell adni Amennyiben az állat 365 
napon belUI nem részesült védöoltásban, az ebet veszettSég elleri be kell oltani, és 
féregtelenítő kezelésben kell részesíteni. · 
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10. A befogott ebekról nyilvántartástkell vezetni, amely tartalmazza a befogás helyét, idejét, 
az állat lelrását, az elhelyezésül szolgáló kennel számát, az eb iovábbi sorsára utaló 
adatokat. · 

ll. A ki nem váltott ebekkel-a Telep a vonatkozó előirások betartásával szabadon rendelkezik. 
Ez azonban nem jelentheti az életük egészségligyi indok nélkUii kioltását. En~ek során a 
külön meghatározott ·időn túl az állatokat --: a jÓgszabályban meghatározott célokra -
értékesítheti. Az értékesítésnél az állategészségügyi elöfrásokat (védőoltás, féregtelenítés, 
mikrochippal történő megjelölés) érvényesíteni kell. 

· 12. A kerületi önkonnányzátok jegyzöi .által jogerősen elkobzott ~beket a Telep· átveszi. Az 
elkobzott eb -volt tulajdonosának nem adható vissza. 

13. A Telep az állategészségügy-i hatóság rendelkezésére a veszettségre . gyanús, illetve 
veszettség fertőzöltségre gyanús húsevő eml.ösállat 90· napos hatósági megfigyelését - az 
állategészségügyi előírások betartásával- köteles ellátni. 

· !4. A Telepen megfigyelés · alatt bármely okból. elhullott, illetve megfigyelés közben 
veszettségre utaló tüneteket mutató és ezért túlaltaloti állatok hullái! vizsgálat céljából · 
kisérőirattal együtt a Mezögazdasági Szakigazgatási Hivatal ÁllategészségOgyi 
Diagnosztikai Igazgatóságába kell küldeni. 

15. A gyógyithatatlanul beteg, közveszélyesen vad, öreg vagy egyéb okból értékesíthetetlen 
állat életének kioltása csak állatorvosi beavatkozással, állatorvosi vélemény alapján 
fájdalomtól mentesen történhet.. 

16. A Telepen keletkezett vagy oda a fóváros területéről beszállított eb és macskatetem (állati 
hulladék) ártalmatlanná tételét a Telep a FelUgyelettel szerzödéses jogviszonyban álló, a 
tevékenység végzéséhez szükséges engedéllyel rendelkező szolgál!atóval végezteti el. 

Áll~tegészségügyi szolgáltatások 

17. A főváros lakossága által továbbtartani nem szándékozott ebet a lakáson, illetve a Telepen 
díjmentesen átveszi. A leadott állato~ azonnal a Telep tulajdonába kerülnek, azokkal 
szabadon rendelkezik. A szlikséges védőoltásokkal nem rendelkező leadott állatokat 
korcsoportjuknak megfelelő védőoltásbari kell részesíteni. 

18. A· leadott ebekről nyilvántartast kell vezetni, amely tartalmazza a leadás he.lyét, idejét, az 
- állat leírását, a kennel számát és az eb további sorsára utaló adatokat. 

19. Az értékesített állatok csak kórcsoportjuknak megfelelö védőoltás beadása mikrochippel 
történő megjeiÖlés és féregtelenítő kezelés megtörténte után hagyhatják el a Telepet, 
mellyel kapcsolatos téritési díjat az új tulajdonosnak meg kell fizetnie. · 

20. A tulajdonos kérésére állatorvosi vélemény alapján a Telep elvégzi a gyÓgyíthatatlanul 
beteg, öreg eb és macska helyszínen, vagy a Telepen történő túlaltatását, az állati tetem 
elszállítását és ártalmatlanná tételét. · 

/ . 
21. A Telep "SZllkség esetén téritési dU ellenében elvégzi a veszettség Sz.emponljából aggályos 

húsevő emlősállatok 14 napos megfigyelését. 
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22. A Telep szólgáltatásainak díjtételeit a Felligyelet igazgatójának.javaslatára az SZMSZ 
módosftásaként a Közgyűlés évente -a tárgyével megelőző év december 31-ig.- határozza 
meg. A díjtételeket a fliggelék tartalmazza. 

V á llatkozási tevékenység végzése 

23. A Telep alaptevékenységén túlmenöen a Felügyelet alapító okiratában megnevezett. 
vállalkozások keretében, ellenszolgáltatás fejében ellá~a: 
a.) a főváros egyes kerUleteinek Polgármesteri l{ivatalával kötött szerzödésben 

foglaltaknak megfere!őeti a közterilleten lévő, tulajdonoshoz nem köthető kisállat· 
tetemek összégyOjtésével, ártalmatlanná tételével kapcsolatos tevékenységet; 

b.) a lakosság bejelentése alapján a lakásban elhullott, illetőleg az állatorvosi 
beavatkozással túlaltatott eb·.vagy macska tetemek elszállításá~ ártalmatlanná tételét 
dijfizetés ellenében. 

24. A Telep a vállalkozásait a Felügyelet igazgatója által megkötött vállalkozási szerződések 
alapján végzi. 

A Telep munka- és ügyfélfogadási rendje 

25. Az Állategészségügyi Telepen dolgozók munkarendjét az SZMSZ V. fejezete határozza 
meg. 

26. A Telep ligy~élfogapási rendje: 
a.) hétfőtól szombatig: l 0-14 óra között; 
b.) vasárnap, munkaszUneti napokon és ünnepnapokon 10-13 óraközölt tart .. 

27. A Telep 19-1 óra között ügyeleti szelgálatát-amely kizárólag ez időszakban bejelentett. 
veszélyes kóbor ebek befogására terjed ki :.. a Felügyelettel ·szerz6déses jogviszonyban álló 
vállalkozó- a vállalkozási szerzödésben meghatározott feltételekkel ~látja el. 

28. A Telep egyes alkalmazottainak munkaköri beosztását az állategészségügyi osztályvezető 
határozza meg. 

29. A Telep munkaidejétöl való eitérésre - szUkség esetén - a Felügyelet- igazgatójának 
engedélye vagy utasitása alapján van lehetőség. · 

30. A Telep porta és ügyeleti szelgálatát napi 24 órában, valamint 19.00 óra és 07.00 óra 
közötti .örzés-védelmét a FelUgyeléttel kötött megbízási szerződésben foglaltak szerint, 
vagyonvédelmi vállalkozó . biztosJ~a. A szaigálat ellátását az állategészségügyi 
osztályvezető (telepvezetö föállatorvos) a megbízot\ia útján ellenőrzi. 

31. Rendkívüli eseményt képez mindén olyanesemé~y, amely a Telep zavartalah működését, a 
munkatáisak és az ügyfelek életét és testi épségét, valamint a Telep anyagijavai t, eszközeit 
veszélyezteti. Ígykülönösen: · · · 
a.) a tűz, robban~s és elemi csapás; 
b.). súlyos, nyolc napon túl gyógyuló sérUlést, vagy halált okozó rnunkahelyi baleset; 

· · c.) az ügyfelet érö sérU!ést okozó baleset; 
· · d.) a Telep alkalmazottját ért támadás vagY' annak kísérlete; 
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e.) a munkavégzés során okozott vagy elszenvedett köztekedési baleset; · 
f.) kábítószernek nyilvánított anyagok, gyógyszerek, oltóanyagok nyitvántartott 

készleteiben keletkezett hiány. 

. FUggelék a 6. szdmú me/lék/etil ez 

A TELEP 201 l. ÉVI SZOLGÁLTATÁSAINAK DÍJAI 
/Meg~llapította a Fővárosi Közgyűlés a 2622/201 O. (l2.15.) sz. határozatával/ 

l. · ATelepre beszállitalt (befogott) eb igazÓli gazdáj~ által történő elvitele eselén 
a 2.500.Ft/állat szolgáltatási díjon fe!UI bruttó 700 Ftlnap tartási dij fizetendő. 
A díj tartalmazza az életkornak ·megfelelő védőoltás, a belső élősködök elleni 
féregtelenítés, a· mikrochip behelyezés és az oltási igazolvány kiadásának 
költségeit is. 

2. . Az új gazdahoz juttatott eb után. fizetendő díj bruttó 5 .OOO Ft/ állat, amely 

tart,almazza az életkornak megfelelő védőoltás, a belső élösködök elleni 
féregtelenítés, a mikrochip behelyezés és az oltási igazolvány kiadásának 

költségeit is. 
3. A bejegyzett állatvédő szervezetek által örökbefogadott állatok után fizetendő 

dfj bruttó 2.500 Ftlállat. 
4. A Felügyelettel a sérül!, beteg állatok kezeltetésére együttműködési 

megállapodást kötött állatvédő szervezetek mentesülnek -a díjfizetési 
kötelezettség alól. 

5. . Az új gazdához juttatott macska után fizetendő díj bruttó 500 Ftlállat, amely 
tartalmazza a belső élösködők elleni féregtelenítés költségét is. 

6.· A ·veszettségre irányuló hatósági megfigyelés eselén a tulajdonos irital . . 

visszavett állat után a megfigyelési időtarramra fizetendő tartási díj bruttó 700 
Ft/nap, valamint a kötelező mikrochippel történő ellátás dfja 2.500 Et/állat. 

7. A tulajdonos kéré.sére a gyógyíthatatlanul beteg, öreg állat Telepen történő 

túlaltatásának és ártalmatlanításának d(ja macska eselén bruttó 4.000 Ftlállat, 

eb eselén bruttó 8.000 Ftlállat. 
8. · A továbbtartani nem szándékozott kisállatnak a tulajdonos lakásán történő 

túl~ltatása, valamint a tetem elszállításának és ártalmatlanná tételének dfja 

bruttó l2.000 Ftlállat. 
. 9. A Telepen átvett kisállat tetemek megsemmisítési díja bruttó l 40 Ftlkg. 

Közzéléte l. 

A telepen nyújtott szolgáltatásokat és azok térítési .díjait elektronikus úton a Fővárosi 
Önkonnányzat, vidamint a Fővárosi· Közterület-felügyelet honlapján, továbbá 
Ügyfélszólgálati lrodáikban és az Állategészségügyi lEbrendészetil Telepen 

· kif\lggesztéssel közié kell tenni. A lakosság szélesebb körű tájékoztatása céljából- a 
közzétételhez·a. kerületi önkormányzatok ügyfélszojgálati irodáinak közremílködését is 
[génybe kell venni. 
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. 7. suímó .:nelléklet- VAGYONNYILATKOZAT-TÉTELI KÖTELEZETTSÉGGEL 
JÁRÓ MUNKAKÖROK. 

Munkakör Esedékesség MegjegyzéS 

Általános igazgatóhelyettes l évente 

Szaigálati igazgatóhelyettes l évente 

Gazdasági osztályvezető r ~ven te 

Belső .ellenőr l .évente 

Üzemeltetési Önálló csoportvezető l évente 

Közbeszerzéssei foglalkozó munkatársak l évente 

Gazdasági osztályhoz tartozó csoportvezetők 2 évente 

Osztályvezetök . 5 ével1te. 

Felsorolásba nem tartozó köztisztviselők 5 évent<o 
.~~- -~ 
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